GOVERNO no ’
ESTADO po CEARA

Secretaria do Planejamento e Gestio
Coordenadoria de Cooperagio Técnico-Financeira

ANEXO

CHEK-LIST DOCUMENTAGAO

CONTRATANTE N° PROCESSO

CONTRATADO PERIODO
COMPETENCIAS PRODUTO OBSERVAGAO

l)Secretaria

a) Elaborar Termo de Referéncia para proposta ou Justificativa Técnica para aditivo TERMO DE

de Contrato de Gestao.

REFERENCIA OU
JUSTIFICATIVA

TECNICA
b) Enviar, através de oficio, o Termo de Referéncia para OS. OFicIO
c) Analisar o Programa de Trabalho proposto pelo OS (planilhas do GTC — anexos | a IV). PARECER
TECNICO
d) Elaborar o pactuar com a OS as minutas contratuais do Contrato de Gestdo (1 via MINUTAS
para andlise prévia). PROPOSTAS
e) Submeter minutas contratuais e Plano de Trabalho a apreciagcdo da Assessoria PARECER
Juridica. JURIDICO
f) Emitir Termo de Dispensa de Licitagdo fundamentado na Lei 8.666/93 e suas TERMO
alteragoes.
g) Declaracao do Secretario aprovando a Minuta do Contrato de Gestéao DECLARACAO

h) Em caso de necessidade de deliberacdo em algum conselho gestor de fundo
financeiro, comprovar a aprovagao do Projeto. (ex.: FECOP)

DELIBERAGAO

i) Apresentar a minuta da Portaria de nomeagao da Comisséo de Avaliagao do Contrato MINUTA DA
de Gestéo PORTARIA
j) Apresentar Relatério SIAP/SIOP onde conste a dotagéo especifica para o Contrato de RELATORIO
Gestéo
k) Apresentar o quadro de usos e fontes, demonstrando se as agbes do contrato sdo QUADRO
custeadas pelo Custeio, Investimentos e se existe algum MAPP aprovado.
1) Apresentar um quadro comparativo dos custos e metas do ano anterior com a proposta QUADRO
que esta sendo apresentada. COMPARATIVO
m) Solicitar a OS a documentagdo complementar (vide item Il — c e d). OFiclO
n Enviar processo instruido com Declaragdo do Secretario aprovando as minutas e toda .
a documentagao para analise da SEPLAG. (também enviar planilhas via e-mail). OFICIO
ll)Organizacao Social (OS)
a) Elaborar Programa de Trabalho para Contrato de Gestao. PROGRAMA DE
TRABALHO
b) Enviar Programa de trabalho para setorial. OFiclO
c) Comprovar a setorial sua habilitagdo, apresentando: OFiclO
® Ata de Constituigdo da OS. XEROX
AUTENTICADA
Qualificagao da OS no DOE PUBLICACAO
Estatuto da OS e Alteragdes XEROX SIMPLES
Certiddo do Cartério de Registro de Pessoa Juridica — registro e averbagdes XEROX
relativas ao Estatuto. AUTENTICADA




® Ata de posse do Diretor — Presidente. XEROX
AUTENTICADA
® RG e CPF do Diretor — Presidente. XEROX
AUTENTICADA
® Documento de Qualificagdo e discriminagdo da Diretoria e do Conselho de XEROX
Administragao da OS. AUTENTICADA
® CNPJ atualizado www.receita.fazenda.gov.br. CERTIDAO
ORIGINAL
® Certificado de Regularidade do FGTS — CRF — www.caixa.gov.br. CERTIDAO
ORIGINAL
® Certiddo Negativa do INSS http://www.dataprev.gov.br/servicos/cnd1.htm. CERTIDAO
ORIGINAL
® Certiddo de Regularidade com os Tributos Federais CERTIDAO
http://www/pgfn.fazenda.gov.br/servicos/certiddo-conjunta. ORIGINAL
® Certiddo de Regularidade com os Tributos Estaduais — www.sefaz.ce.gov.br. CERTIDAO
ORIGINAL
® Certiddo de Regularidade com ISSQN www.sefin.fortaleza.ce.gov.br. CERTIDAO
ORIGINAL
® Certiddo de Regularidade com os Tributos Municipais — CERTIDAO
www.sefin.fortaleza.ce.gov.br. ORIGINAL
® Certidao Negativa de Faléncia e Concordata da Justica Estadual — Forum Clovis CERTIDAO
Bevilaqua ORIGINAL
Declaragdo de nao utilizagéo de trabalho de menor, exceto como aprendiz. DECLARAGAO
Apresentar Declaragdo de que as pessoas relacionadas neste contrato (ou ~
aditivo), no estéo sendo custeadas por outros Contratos de Gestdo. Declaragdo| DECLARACAO
esta assinada pelo Presidente da OS. (Admite-se que os profissionais de saude
possam estar vinculados a mais de um contrato, desde que nao haja conflito de
horario).
d) Enviar a Secretaria xerox autenticada dos seguintes documentos: OFicIO
® Aprovagéo das minutas contratuais pelo Conselho de Administragdo da OS ou ATADO
aprovacdo “ad referendum” e cdpia de convocagdo de Assembléia para| CONSELHO ou
aprovagao (ata deve ser entregue antes da assinatura do contrato). APROVAGCAO “AD
REFERENDUM” e
CONVOCAGCAO
® Aprovagdo da remuneragdo dos membros da Diretoria pelo Conselho de ATADO
Administragcéo CONSELHO
® Aprovagdo do Regimento interno da entidade pelo Conselho de Administragéo ATADO
que deve dispor, no minimo, sobre a estrutura, forma de gerenciamento, os CONSELHO
cargos e respectivas competéncias
® Aprovacgio do Regulamento proprio contendo os procedimentos que deve adotar ATADO
para a contratagdo de obras, servicos, compras e alienagdes e o Plano de| CONSELHO +
cargos, salarios e beneficios dos empregados da Entidade pelo Conselho de COPIADO
Administragao. REGULAMENTO
® Relatério anual de atividades da OS, destacando o(s) contrato(s) de gestdo .
vigentes, com dados acumulados até o trimestre anterior a celebragio, RELATORIO
aditivagédo ou renovacéo.
® Apresentar a Deliberagdo do Conselho de Administragio aprovando os| DELIBERACAO
demonstrativos financeiros e contabeis e as contas anuais da entidade. DO CONSELHO
® Relatorio e Parecer da Comissdo  de Avaliagdo de Metas de contrato vigente e| RELATORIO E
com objeto da mesma natureza, com dados acumulados até o trimestre PARECER
anterior a celebragao, aditivagdo ou renovagao.
Il) SEPLAG
a) Proceder analises documental e técnica, providenciando, se necessario, as alteragdes PARECER
solicitadas pelo GTC ou pelo COGERF(COTEF) TECNICO
b) Proceder andlise juridica das Minutas do Contrato de Gestdo proposto ou das PARECER
alteracdes solicitadas pelo GTC ou pelo COGERF. Em caso se aprovagdo, envia para JURIDICO

GTC/COGERF e em caso de ajustes, devolve para COTEF (ASJUR).
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http://www.sefin.fortaleza.ce.gov.br/
http://www.sefin.fortaleza.ce.gov.br/
http://www.sefaz.ce.gov.br/
http://www/pgfn.fazenda.gov.br/servi?os/certid?o-conjunta
http://www.dataprev.gov.br/servi?os/cnd1.htm
http://www.caixa.gov.br/

IV) GTC

a) Analisar o processo, com destaque para o Plano de Trabalho (anexo | a IV). ATA DA REUNIAO
CHEK-LIST

MANIFESTAGAO

b) Solicitar ajustes e/ou esclarecimentos & setorial ou a inclusdo na pauta do COGERF | MANIFESTACAO
pela COTEF/SEPLAG.

¢) Solicitar & COTEF/SEPLAG, a adogdo das medidas necessarias a implementagédo da| MANIFESTACAO
deliberagdo do COGEREF.

V) COGERF

a) Deliberar sobre o Contrato de Gestdo: aprovando, rejeitando ou solicitando| DELIBERACAO
ajustes/esclarecimentos..

Contatos na SEPLAG/COTEF

E-mail: cotef@seplag.ce.gov.br
1. Mario Fracalossi Junior — Coordenador — ramal 4526
2. Keyla Christina Albuquerque Lacerda — Orientadora de Célula — ramal 3848
3. Regis de Albuquerque Silva — Assistente Técnico — ramal 4492
4. Maria do Socorro Josué — Analista de Planejamento e Orgamento — ramal 3848

Contatos na CGE/GTC
1.  Marconi Lemos — Coordenador do GTC: e-mail: marconilemos@secon.ce.gov.br — ramal 3473

2. Kelly Barbosa — Orientadora de Célula: e-mail: kcristina@secon.ce.gov.br — ramal 3472
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