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APRESENTAGAO

Esta é a 22 edicdo do Manual de Créditos Adicionais, contendo orientacoes
técnicas necessarias para solicitacdo de créditos adicionais durante o exercicio
2012.

Em 2012, com a implantagdo do Sistema de Gestdo Governamental por
Resultados - S2GPR desenvolvido pelo Governo do Estado visando unificar os
sistemas de informagdes existentes, havera uma sincronizagdo com o Sistema de
Créditos Adicionais integrando, agilizando e simplificando as solicitagdes de créditos
adicionais pelos 6rgaos estaduais, visto que o encaminhamento dar-se-a apenas

eletronicamente, pelo uso dos sistemas corporativos acima mencionados.
O Manual Técnico apresenta a seguinte estrutura:

» Créditos Adicionais, compreendendo definicdo, embasamento

normativo, modalidades de créditos, vigéncia e fontes de abertura;

* Procedimentos para abertura de Créditos Adicionais, definindo
abrangéncia, vedacgbes e requisitos para formalizagdo tanto de créditos

suplementares, como de créditos especiais;

* Movimentagbes Orgamentarias, abrangendo tanto a Transposi¢ao de
Recursos, quanto Transferéncias Recebidas/Concedidas e suas

modificagdes;

* Instrugbes para cadastro de solicitagdes via Sistema de Créditos

Adicionais.






CREDITOS ADICIONAIS



1. CREDITOS ADICIONAIS

1.1. BASE CONCEITUAL

O orgamento anual é produto de um processo de planejamento que
incorpora as intengdes e as prioridades da coletividade. Entretanto, no decorrer
do exercicio financeiro, ha necessidade de efetuar ajustes orgcamentarios quer
seja pela inclusdo de novas despesas, quer seja para reforgar aquelas com

saldos insuficientes na Lei do Orgamento.

Assim, para garantir estes ajustes ao orgamento durante sua execugao,
foi criado na Lei 4.320/64, em seu artigo 40, o dispositivo legal denominado

“crédito adicional”.

Créditos adicionais sdo autorizacdes de despesas ndo computadas ou
insuficientemente dotadas na Lei de Orcamento (Lei n°® 4.320/64, art. 40).
Permitem, na realidade, o reforco e a abertura de novas dotagdes para ajustar

0 orgamento aos objetivos a serem atingidos pelo Governo.

1.2. BASE NORMATIVA

A Constituicdo Federal trata do referido tema no capitulo denominado
“Financas Publicas”, onde, ao longo dos arts. 165 e 167 e incisos, aborda os

créditos adicionais.

Além da Constituicdo Federal, diversas normas também tratam deste

mecanismo:

* Lei Federal n°® 4.320/64 — estabelece normas gerais de direito financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balango, tratando dos créditos

adicionais nos arts. 40 a 46;

* Leis de Diretrizes Orgcamentarias do Estado - aprovadas anualmente, dispoem
sobre as diretrizes para a elaboragao da LOA, além de definir regras para a

abertura de créditos adicionais para o exercicio seguinte;

* Leis Orgamentarias Anuais do Estado - autorizam o Poder Executivo Estadual

a se utilizar dos créditos adicionais, conforme determina a Lei n° 4.320/64;



O Manual Técnico do Orgamento, publicado pela SEPLAG e disponibilizado no
endereco eletrdnico abaixo também pode subsidiar a elaboracdo de créditos
adicionais.

http://www.seplag.ce.gov.br/images/stories/Planejamento/LOA/2012/Manual%20Tecnico%20do
%200rcamento%202012.pdf

1.3. MODALIDADES

Sao trés as modalidades de créditos adicionais:

= Suplementar - destinado ao reforco de dotagcdo orgcamentaria (art. 41,
inciso | da Lei Federal n°® 4.320/64);

= Especial - destinado a despesas para as quais ndo haja dotagéo

orcamentaria especifica (art. 41, inciso |l da Lei Federal n°® 4.320/64);

= Extraordinario - destinado a despesas imprevisiveis e urgentes, como as
decorrentes de guerra, comogao interna ou calamidade publica (art. 41,
inciso Il da Lei Federal n°® 4.320/64).

CONSIDERAGOES IMPORTANTES

A elaboragao deste manual para o topico de créditos adicionais procura
detalhar todo o procedimento desde o envio da solicitagdo pelos 6rgaos
estaduais até a autorizagdo feita pela SEPLAG, apds aprovacdo do

Governador.

O desenrolar do processo de cada crédito adicional, seja ele,
suplementar, especial ou extraordinario, apresenta nuances que sao
clarificadas durante a elaboragdo deste manual. Baseado nestas
especificidades, o Quadro | a seguir evidencia de forma sucinta em quais
objetivos caberao cada tipo de crédito, inclusive a movimentagao orgamentaria
Transferir Créditos que sera, no topico 5, discutida com maior grau de

detalhamento.



Quadro I: Objetivos dos Créditos Adicionais

Objetivo

Créd.Suplementar

Créd.Especial

Transf.Créditos

Criar Secretaria/Orgao

X

Criar Programa

X

Criar Agao

X

Criar Grupo de Natureza

de Despesa

Criar Regiao

Criar Modalidade de Apli

cagao

Criar Elemento de Despesa

Criar Fonte de Recurso

Criar IDUSO

XX X X |X X

1.5. FORMALIZAGCAO DOS CREDITOS ADICIONAIS

A abertura de um crédito adicional é formalizada por um Decreto do

Executivo, porém, depende de prévia autorizagao legislativa (art.167, inciso V
da CF/88 e Lei Federal n® 4.320/64, art. 42).

No caso de créditos suplementares, a CF/88, no paragrafo 8° do art.

165, permite que esta autorizagdo possa constar da prépria lei orgcamentaria.

Em virtude dessa permissdo constitucional, as leis orcamentarias do Estado

trazem expressamente a autorizagado para abertura de créditos suplementares

sob certas condi¢des e limites. Trata-se, inclusive, de uma exceg¢ao ao principio

da exclusividade. Assim, dispde a lei 15.110, de 02 de janeiro de 2012 — Lei

Orcamentaria Anual 2012 do Ceara:

Art. 6° Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a:

| - abrir créditos suplementares, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do total da despesa fixada
nesta Lei, da fonte de recurso do Tesouro de que trata
o art. 10, § 10, inciso | da Lei Estadual n° 14.983, de 2
de agosto de 2011, Lei de Diretrizes Orgcamentarias
para 2012, com a finalidade de atender insuficiéncias
nas dotagoes orgamentarias consignadas aos grupos
de despesas de cada categoria de programagao, com

recursos provenientes de:

a) anulagao de dotag6es orgamentarias;




b) excesso de arrecadagao de receitas proéprias, nos
termos do art. 43, §§ 1°, inciso Il, 3° e 4° da Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964;

c) excesso de arrecadacao das receitas do Tesouro
Estadual;

d) superavit financeiro apurado no balango
patrimonial do exercicio de 2011, nos termos do art.
43, 8§ 1°, inciso |, e 2°, da Lei n° 4.320, de 17 de margo
de 1964;

e) reserva de contingéncia, observado o disposto no
art. 5°, inciso lll, da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Portanto, conforme observado no inciso I, do art. 6° acima, a Assembleia
autoriza ao Governador suplementar até 25% do valor total da despesa fixada,

[1P i} [Pl

através de decreto, com recursos provenientes descritos nas alineas “a” a “e”.

Para os créditos especiais que dependam de autorizagao legislativa, nas
hipdteses nao previstas na lei orcamentaria anual, o Poder Executivo deve
encaminhar projeto de lei ao Legislativo. Apds a sangdo e aprovagao do
respectivo projeto, a partir de 2012, os créditos serdo considerados
automaticamente abertos, conforme art. 38, paragrafo 3° da Lei de Diretrizes

Orgcamentarias 2012.

Em se tratando de créditos extraordinarios, estes devem ser abertos por
decreto do Poder Executivo, que deles dara imediato conhecimento ao Poder
Legislativo (Lei Federal n° 4.320/64, Art. 44).

No que tange a obrigatoriedade de oficio ou a necessidade de projeto de

lei, apenas o crédito especial necessita de tais procedimentos.

1.6. VIGENCIA

Os créditos adicionais tém a vigéncia restrita ao exercicio financeiro em
que foram abertos. Entretanto, os créditos especiais e extraordinarios quando
autorizados nos ultimos quatro meses do exercicio poderao ser reabertos, no
limite de seus saldos, incorporando-se ao orcamento do exercicio financeiro
subsequente (CF/88, art. 167, paragrafo 2°; e Lei Federal n° 4.320/64, art. 45).



1.7. FONTES DE ABERTURA

1.7.1. ORIGEM DOS RECURSOS - CREDITOS SUPLEMENTAR E ESPECIAL

A abertura dos créditos suplementar e especial depende da existéncia

de recursos disponiveis (Lei Federal n°. 4.320/64, art. 43).

Consideram-se recursos disponiveis para abertura de créditos
suplementares e especiais os listados no paragrafo 1°, do art.43 da Lei
4.320/64, no art.90 do Decreto-lei n°. 200/67 e no paragrafo 8°, do art. 166 da
CF/88. Sao eles:

| — o superavit financeiro apurado em balango patrimonial do exercicio anterior;
Il — os provenientes de excesso de arrecadacgao;

Il — os resultantes de anulagao parcial ou total de dotagdes orcamentarias ou

de créditos adicionais, autorizados em lei;

IV — o produto de operagbes de crédito autorizadas, em forma que

juridicamente possibilite ao Poder Executivo realiza-las;

V — a dotagdo global ndo especificamente destinada a 6rgéo, unidade
orcamentaria, programa ou categoria econémica, denominada de reserva de

contingéncia;
VI — os recursos que ficarem sem despesas correspondentes.

O Superavit Financeiro corresponde a diferenca positiva entre o ativo
financeiro e o passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos

adicionais e as operagoes de creéditos a eles vinculados.

A Secretaria da Fazenda do Ceara — SEFAZ-CE publica anualmente o
Balangco Geral do Estado do ano anterior em meados de margo do ano
corrente, evidenciando o resultado financeiro (superavit ou déficit). No caso de
apresentar superavit financeiro, a Secretaria do Planejamento Orgamento e
Gestdo - SEPLAG gerenciara essa fonte de recursos para atender as
solicitagdes de crédito suplementar e de crédito especial dos diversos érgéos,

por ordem de prioridade governamental.

Por excesso de arrecadagao, entende-se o saldo positivo das

diferengas acumuladas més a més, entre a arrecadacgao prevista e a realizada,

10



considerando a tendéncia do exercicio e deduzindo os créditos extraordinarios

abertos no exercicio. Observe 0 exemplo abaixo:

Quadro Il: Demonstrativo de Excesso de Arrecadagao

Més Receita Receita Diferenga
Prevista (a) Arrecadada (b) | (b) -(a)
Janeiro 2.000 2.200 200,00
Fevereiro 2.000 2.300 300,00
Marco 2.000 1.900 -100,00
Abril 2.000 2.100 100,00
Maio 1.900 1.800 -100,00
Junho 1.800 2.000 200,00
Total 11.700 12.300 600

No exemplo acima, de janeiro a junho ha um excesso de arrecadagéo no
valor de 600. Caso nao tenha ocorrido um crédito extraordinario no periodo em
anadlise e que a tendéncia do exercicio se mantenha, poder-se-a abrir um

credito adicional até o limite do valor supracitado.

E importante frisar que a tendéncia do exercicio corresponde a fatores
que poderao interferir na arrecadagéao, ao longo do exercicio financeiro. Assim,
a projecao da receita pode aumentar, diminuir ou mesmo manter-se constante,
0 que requer analise pormenorizada na definicdo do montante considerado

para justificar a abertura de crédito adicional por excesso de arrecadagéo.

Operacionalmente, a titulo de exemplo, na fonte 70 — recursos
diretamente arrecadados — a suplementacao podera ocorrer pela comprovagao,
via S2GPR ou outro meio pertinente, anexada posteriormente ao Sistema de
Créditos Adicionais, de que o valor arrecadado é superior ao valor previsto. No
caso dos convénios, a demonstracdo ocorre pela apresentagdo junto ao
pedido de suplementagao, da copia do convénio ou de seu extrato. Apenas no
caso do excesso de arrecadagao do grupo Tesouro, a SEPLAG estima quanto
podera ser suplementado nos decretos de créditos adicionais, com base nas
informacbdes repassadas pela SEFAZ sobre a arrecadacdo mensal dos
recursos do Tesouro, como por exemplo, ICMS, IPVA e ITCD, considerando a

tendéncia do exercicio.

11



Quanto a anulagao, esta podera ser total ou apenas parcial. Vale
ressaltar que a redugdo devera obrigatoriamente ter a mesma fonte de

recursos da suplementagao orgamentaria.

Ja em relacdo as operagoes de crédito, a secretaria deve observar o
cronograma financeiro do pedido de verificagdo de limites e condi¢gdes/PVLC
ou documento do agente financeiro autorizando a sua alteragao, articulada com

a Coordenadoria de Cooperacgao Técnico-Financeira — COTEF.

A reserva de contingéncia devera ser utilizada para atender passivos
contingentes e outros riscos e eventos fiscais imprevistos. E uma fonte de

recursos para o financiamento dos créditos extraordinarios.

1.7.2. ORIGEM DOS RECURSOS - CREDITO EXTRAORDINARIO

No caso especifico da utilizagdo dos créditos extraordinarios nao é
exigida a indicagao da fonte de recursos, diferentemente do que acontece com
os créditos suplementares e especiais. Neste caso, a SEPLAG podera fazer

uso da reserva de contingéncia.

Vale ressaltar que de acordo com o que dispde no art. 167 da
Constituicao Federal, § 2° os créditos extraordinarios e especiais terdo vigéncia
no exercicio financeiro em que forem autorizados, salvo se o ato for
promulgado nos ultimos 4 meses do exercicios,caso em que os creditos

poderado ser reabertos nos limites de seus saldos, no exercicio seguinte.

Além disso, dada a celeridade que o crédito necessita, ndo ha
necessidade de oficio ou projeto de lei, exclusivamente de decreto do Poder

Executivo.

Como mencionado em tdpicos anteriores, a utilizacdo desses créditos
ocorre em virtude de situagdes extraordinarias como despesas urgentes e

imprevistas, por isso sua utilizagao € bastante restrita.

12



PROCEDIMENTOS
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2.PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE CREDITO
SUPLEMENTAR

2.1. ABRANGENCIA DOS PROCEDIMENTOS

As alteracgdes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social que devem

ser submetidas a SEPLAG referem-se a:
* Remanejamento de dotagdes entre categorias econdémicas;

« Remanejamento de dotagcbes entre projetos, atividades e operagdes

especiais;

* Remanejamento de dotagdes entre regides de planejamento;

* Remanejamento de dotagdes entre grupos de despesas;

* Inclusdo de ac¢des nas unidades orgamentarias, por meio de transposicao;
* Inclusdo de modalidade de aplicagdo em agéo ja existente;

* Inclusao de elemento de despesa em acao ja existente;

* Incorporagdes de recursos provenientes de excesso de arrecadagao, inclusive

de convénios;
* Incorporagao de recursos provenientes de superavit financeiro;

* Incorporacao de recursos provenientes de operacao de crédito.

2.2. VEDAGOES

Para o exercicio de 2012 ficardo vedadas as seguintes praticas:

* a redugdo de dotagdes orcamentarias previstas para pessoal e encargos
sociais e servicos da divida, visando atender créditos adicionais com outras
finalidades. Excetua-se dessa vedagao o cancelamento efetuado no ultimo
quadrimestre do exercicio, desde que a unidade orgamentaria comprove a
existéncia de recursos suficientes para atender as referidas despesas até o

final do exercicio;

14



* remanejamento de dotagdes orgamentarias entre agdes de “Folha Normal” e
“Folha Complementar” que possibilite o valor da despesa da acédo de “Folha
Complementar” ser superior a 1% da “Folha Normal”, conforme dispde o art.63
§5°, da lei 14.983/11. — Lei de Diretrizes Or¢gamentarias 2012;

 criacdo de elementos de despesas nas acdes de “Folha Normal” e “Folha
Complementar” distintos do que se estabelece o art.63 §§ 1° e 5° , da lei
14.983/11 Lei de Diretrizes Orgamentarias 2012.

 anulacao de recursos de uma fonte para ser suplementado em outra, salvo

quando se tratar de uma transferéncia de crédito aprovada pela Seplag;

» criacdo de Macrorregidao de Planejamento - cédigo 22 - quando a localizagéo
do gasto for identificavel ou quando ja existir programacéo definida nas 8

macrorregides do Estado.

« anulacdo de recursos or¢amentarios nas despesas de custeio dos 6rgaos
estaduais visando suplementar a¢des classificadas como MAPP. De fato, o que
se pretende é disciplinar o remanejamento dos recursos orgamentarios,
evitando-se o descompasso entre o valor orgado e o valor financeiro

concedido.

2.3. RESTRIGOES A OUTRAS ALTERAGOES

A dotacgao orgcamentaria constante na anulagéo oferecida para fazer face
ao crédito suplementar, apés seu encaminhamento a SEPLAG, fica
indisponibilizada no valor solicitado para execucido, enquanto pendente o

processo.

2.4. FORMALIZAGAO DO PROCESSO

O pedido de suplementacédo orcamentaria compreende:
» solicitacbes cadastradas no S2GPR,;
« cadastro de classificacbes orgamentarias novas, se for o caso;

« justificativa a ser realizada no S2GPR e importada para o Sistema de Créditos

Adicionais — SiofCréditos;

15



 anexos, sempre que forem necessarios.

2.4.1. SOLICITAGAO DE CREDITO

As solicitagdes de créditos suplementares deverdo ser cadastradas
inicialmente pela unidade gestora no Sistema de Gestdo Governamental por
Resultado — S2GPR. A seguir segue a justificativa para utilizagcdo de cada

movimento ligado a suplementagao de créditos.-

. Crédito Suplementar: utilizado para reforco de dotagdes

orcamentarias que estejam com o saldo insuficiente.

. Anulagao de Crédito Ordinario: movimentagao que visa reduzir
dotagdo orgcamentaria de crédito ordinario cujo saldo seja suficiente para

atender as despesas até o final do exercicio.

Para o simples cancelamento das dotagbes propostas deve-se observar
que nao ha comprometimento da meta e do objetivo da agao/programa. Além
disso, apenas as fontes a seguir poderdo ser canceladas para utilizagdo em

outros 6rgaos do Estado.

Céd. | DESCRIGAO

00 Recursos Ordinarios

01 Cota-Parte do Fundo de Participacdo dos Estados

07 Cota-Parte da Contribuicao do Salario-Educacao

10 Recursos Provenientes do FECOP

40 Operacgao de Crédito Nao Condicionada

Em casos especificos, outras Operacdes de Crédito

Apos cadastro de uma solicitacdo no S2GPR, cria-se uma solicitagcao de
crédito adicional mediante acesso on-line ao SiofCréditos (Sistema de Créditos

Adicionais), que ira:

» ser importada das solicitagdes ja cadastradas no S2GPR;

16



» ser cadastrada exclusivamente no proprio SiofCréditos, no caso das
classificagdes ainda inexistentes no Or¢gamento (classificagbes or¢amentarias

novas).

2.4.2. JUSTIFICATIVA DA SOLICITAGAO

Conforme dispde o art. 43 da Lei Federal n® 4.320/64, a abertura de
créditos adicionais deve ser precedida de exposicao justificativa. A
justificativa deve ser elaborada no S2GPR, para cada solicitacdo criada, de
forma clara e objetiva, nos casos de classificagbes orgamentarias ja existentes
no Orcamento. Dessa forma, ao se importar a solicitacdo do S2GPR para o
Sistema de Créditos Adicionais, a justificativa também sera importada,

possibilitando, caso seja necessaria, a edicdo da mesma.

Ja nos casos das classificacbes orcamentarias inexistentes, no ato de
sua criagado via SiofCréditos, também sera solicitada uma justificativa a ser

efetuada.

2.4.3. DOCUMENTAGOES EXTRAS

Ha casos em que a analise da solicitagdo pela SEPLAG depende da
apreciagcao de certos documentos. Desse modo, nas situagbes a seguir, 0s
seguintes documentos devem ser providenciados pelas unidades

orcamentarias e anexados via sistema SiofCréditos:

2.4.3.1. QUANTO A SUPLEMENTAGAO:

* Por incorporacao de recursos provenientes de excesso de
arrecadagao: encaminhar um Demonstrativo de Excesso de
Arrecadacdo ou outro instrumento que ateste a existéncia do

recurso.

« Por conta de superavit financeiro dos Orgdos da

Administragao Indireta: encaminhar o Balango Patrimonial da
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entidade divulgado no Balango Geral do Estado, que demonstre

o Superavit Financeiro.

 Por recursos provenientes de convénio: anexar copia do
competente instrumento devidamente assinado. (extrato de

convénio)

* Por recursos de operagdo de crédito: encaminhar cédpia
atualizada do cronograma financeiro do pedido de verificagdo de
limites e condigbes/PVLC ou documento do agente financeiro

autorizando a sua alteracgao.
 Sem indicacao de recursos:

I.Quando se tratar de acdes de custeio de manutencao e finalistico
€ necessario anexar a deliberacdo do COGERF que autoriza o aumento de

limite financeiro;

II. Quando se tratar de acbes vinculadas ao MAPP é

necessario anexar o Relatério 1.7 (Relatério de Mapp versus Orcamento)

que consta no SIAP, para verificagdo da insuficiéncia do Orgamento; e

Il. Quando se tratar de agbes classificadas como pessoal e
encargos sociais, a setorial devera comprovar via consulta da execugao
orgcamentaria ou por outro meio que julgar pertinente, a insuficiéncia de

orcamento, a qual sera analisada posteriormente pela SEPLAG.

2.4.4. ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO

A secretaria, apds averiguar sua necessidade orgamentaria, deve abrir
processo, via SiofCréditos, para enviar as solicitagdes eletronicamente, visando

facilitar o acompanhamento.

2.4.5. PRAZO PARA ANALISE PELA SEPLAG

Fica limitada a elaboracdo de 4 decretos de crédito suplementar por
més. Assim a SEPLAG tem até 5(cinco) dias uteis, contados apés semana de

envio das solicitacbes, para proceder analise e posterior elaboracdo do
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decreto. Por exemplo, as solicitagdes encaminhadas até a sexta-feira da 12
semana serao atendidas até terca-feira da 22 semana. As solicitacbes enviadas
na 2% semana serao analisadas até a terca-feira da 32 semana, e assim

sucessivamente.

Assim, a SEPLAG analisa o processo e caso seja aprovado, da
prosseguimento ao mesmo, consolidando a minuta do decreto e

encaminhando-a para assinatura e publicacéo.

Depois de assinado e publicado o decreto, a SEPLAG efetiva o referido

crédito no S2GPR , tornando disponiveis os recursos solicitados.

2.4.6. DEVOLUGCAO / INDEFERIMENTO DO PROCESSO

O processo de crédito adicional, caso nao atenda aos requisitos técnicos
e/ou legais, podera ser indeferido ou devolvido a unidade orgamentaria

solicitante para os ajustes que se fizerem necessarios.

No caso de devolugdo, a unidade orgamentaria devera proceder aos

ajustes e reencaminhar o processo a SEPLAG.

Ainda na hipotese de devolugéo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a
SEPLAG analisar e elaborar o decreto recomeca a contar da data do retorno do

processo devidamente ajustado.

3.PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE CREDITOS
ESPECIAIS

3.1. ABRANGENCIA DOS PROCEDIMENTOS
As alteragdes dos Orgcamentos Fiscal e da Seguridade Social por meio

de crédito especial que devem ser submetidas a SEPLAG referem-se a:
« Criagdo de Secretaria/Orgao novo;

* Criacao de Programa de Trabalho;

* Criagao de Acéo Orcamentaria;

* Criacao de Fungao/Subfungao governamental.
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3.2. VEDACOES
Para o exercicio de 2012 ficara vedado o remanejamento ou a
suplementacao de dotagcdo orcamentaria superior ao limite estabelecido na lei

de criagao do crédito especial, normalmente, 25%.

3.3. FORMALIZAQAO DO PROCESSO
3.3.1. SOLICITAGAO

No caso dos créditos especiais, ndo esta dispensada a elaboracao de
oficio e encaminhamento em meio fisico ao Secretario da Seplag. Este tipo
de crédito requer, ainda, informacdes auxiliares que estdo explicitadas no
tépico 3.3.3.

. Crédito Especial: utilizado para despesas paras quais nao haja
dotacao orcamentaria especifica. Ex: criagdo de uma nova secretaria ou nova

acgao;

. Crédito Suplementar Especial: movimento utilizado caso ocorra
necessidade de se suplementar alguma classificagdo orcamentaria criada por
crédito especial. Neste momento, ao se realizar o referido movimento, deve-se
observar o percentual permitido para suplementagcdo do crédito especial

estabelecido na lei especifica aprovada na Assembléia Legislativa;

. Anulagao de Crédito Especial: movimento utilizado caso, apos a
classificagdo orgamentaria ter sido criada via crédito especial, ocorra a
necessidade de se anular parte dos recursos. Novamente, o percentual a ser
reduzido deve ser observado com base no que dispde a lei de criagdo do

credito especial.
3.3.2. JUSTIFICATIVA

Seguindo o que dispde o art. 43 da Lei Federal n°. 4.320/64, a abertura

de créditos especiais deve ser precedida de exposigao justificativa.

3.3.3. DOCUMENTAGOES EXTRAS

Além do oficio, a SEPLAG necessita de outros documentos para criagao

de crédito especial, por exemplo:
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* No caso de inclusdo de um novo programa a secretaria devera preencher e

anexar o formulario disponivel no ANEXO | deste manual;

* No caso de inclusdo de uma nova acéao, preencher o formulario disponivel no
ANEXO Il deste manual;

* Em se tratando de um 6rg&o novo, tratar diretamente com a SEPLAG.

MOVIMENTAGCOES ORCAMENTARIAS
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4. TRANSPOSICAO

Por transposicao entende-se como realocagbes no ambito do programa
de trabalho, entre 6rgdos. Nesse caso, basta que a lei autorize a realocacao

dos recursos orgamentarios de um projeto para o outro.

A LDO - 2012 do Estado do Ceara, em seu art.39 e paragrafo unico

evidencia:

Art. 37. O Poder Executivo podera, mediante decreto, transpor,
remanejar, transferir ou utilizar, total ou parcialmente, as dotagoes
orcamentarias aprovadas na Lei Orcamentaria de 2012 e em seus
créditos adicionais, em decorréncia da extingdao, transformacgao,
transferéncia, incorporagciao ou desmembramento de o6rgaos e
entidades, bem como de alteragcbes de suas competéncias ou
atribuigoes, ou ainda em casos de complementaridade, mantida a
estrutura programatica, expressa por categoria de programacao,
conforme definida no art. 4.°, §3.° desta Lei, inclusive os titulos,
descritores, metas e objetivos, assim como o respectivo
detalhamento por esfera orgcamentaria e grupo de natureza da
despesa.

Paragrafo unico. Na transposicao, transferéncia ou remanejamento
de que trata o caput deste artigo podera haver ajuste na
classificagao funcional, na fonte de recursos, na modalidade de
aplicagao e no identificador de uso, desde que justificadas pela
unidade orgamentaria detentora do crédito.

Dessa forma, pela leitura do caput do artigo e seu paragrafo, visualiza-se
a autorizagdo dada ao Poder Executivo para realizar a transposi¢céo, e em
quais casos poderao ser feitos ajustes na classificagado funcional. Ressalta-se
que a autorizagdo dada ao Poder Executivo para transpor as dotagdes

orgcamentarias ocorre através de crédito suplementar.
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5. TRANSFERENCIA CONCEDIDA E RECEBIDA

O Estado do Ceara buscando tornar mais flexivel e célere o
remanejamento orgamentario permite que o proprio érgéo proceda a criagao de
classificagdo e a transferéncia do crédito de uma classificagdo orgamentaria
para outra, sem a necessidade de se realizar um decreto, apenas uma
alteracdo via sistema S2GPR. Essa movimentagdo orgamentaria, até o
exercicio 2011, era conhecida como “28 — 18”. Em 2012, essa movimentacao
passou a se chamar, “Transferir Créditos”, ndo mais se utilizando a codificacao

existente até o exercicio de 2011.

Desde 2011, tanto a movimentagcdo quanto a autorizagcédo sao realizados
pelos préprios o6rgaos estaduais, a excegdo das despesas de pessoal que
devem ser analisadas previamente pela SEPLAG. Assim, a opg¢ao “Transferir

Créditos” apresenta as seguintes caracteristicas:

= A transferéncia s6 podera ocorrer quando se tratar de alteracdo de
modalidade de aplicacdo, elemento de despesa e/ou ldentificador de

Uso (IDUSO). Veja o exemplo abaixo:
3100001.12.121.400.25190.22.339036.00.1.10

3100001.12.121.400.25190.22.335039.00.0.10

= Cada 6rgao sera responsavel em criar o ldentificador de Uso e/ou
Elemento de Despesa e/ou a Modalidade de Aplicacdo, quando for
necessario, e devera efetuar sua respectiva autorizagao (exceto quando
o Grupo de Despesa se tratar de Pessoal e Encargos Sociais, onde s6

pode ser alterado o Identificador de Uso).

5.1. VEDAGOES

Para 2012 ficardo vedadas as seguintes praticas:

» Criacao de classificagcdo orcamentaria referente as despesas de

pessoal, sem prévia analise da SEPLAG:
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» Autorizagdo de movimentagdo orgcamentaria Transferir Créditos
por parte dos orgaos, entre despesas de pessoal, sem prévia
analise da SEPLAG.

Nestes casos, a SEPLAG continuaria sendo responsavel por analisar e

autorizar as solicitagdes.
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5.2. INSTRUGOES VIA S2GPR

A tabela abaixo relaciona as funcionalidades do Sistema Integrado de
Contabilidade — SIC com o Sistema de Gestdo Governamental por Resultado —
S2GPR.

SIC S2GPR
Movimento 28-18 Transferir Créditos
Movimento 12 Suplementar Créditos
Movimento 21 Anular Créditos
Movimento 29 Descentralizar Créditos
Movimento 19 Anular Descentralizacao
Solicitagcao Solicitagcao

A seguir, sera demonstrado passo a passo como realizar a movimentagao

Transferir Créditos bem como sua Concluséo._

1° Passo: Acessar o sitio do Sistema.

Este procedimento ¢ feito por meio do endereco abaixo:
http://s2gpr.sefaz.ce.gov.br/ciclo-orcamentario-web/

Onde sera solicitado inserir o CPF e a senha respectiva. Para quem ainda nao
acessou o S2GPR é necessario realizar o cadastro pelo e-mail ou fone do
Suporte (atendimento@seplag.ce.gov.br ou 3101-7801, 3101-3847, 3101-
7816). Ver figura 1 abaixo.

25




! GOVERNO po

Figura. 1 http://s2gpr.sefaz.ce.gov.br/ciclo-orcamentario-web/ q SiEsinn s CRrRE

GOVERNO DO Usuario:

Senha:

[C] Lembrar-me neste computador
? ENTRAR | Esqueci Minha Senha

—Y—{C{=]=}

Sistema de Gestao Governamental por Resultados
Nio sou cadastrado

o Pre-cadastro Pessoa Fisica
Para melhor uso do sistema temporariamente, usar o navegador Mozilla Firefox. o Pre-cadastro Pessoa Juridica

e Firefox 3.6

S2GPR - Versdo: 1.0.10 23/03/2012 10:13:43 - Host: PAEJ1009
Suporte: (85) 3101-7801, 3101-3847, 3101-7816 | atendimento@seplag.ce_gov br

Apods acessar o Sistema surgira a seguinte tela:

S2GPR. | Sistema de Gestio Governamental por Resultado Fl gura_ 2 http:lis2gpr.sefaz.ce.gov.briciclo-orcamentario-web/

(5} ciclo Orgamentario

Inicio Gestio Orgamentaria Gestio Financeira Execugio da Despesa Consolidado Tabela Relatorios

& Bem-vindo,

Bem-vindo(a) ao Ciclo Or¢amentario - Financeiro
Seu (ltimo acesso foi em: 03/04/2012 16-:00:02

2° Passo: Para realizar a operacao “Transferir Créditos” € necessario seguir
pelo seguinte caminho: Gestdo Orgamentaria/Crédito Orgamentario/Manter
Solicitagdo de Crédito Orgamentario, conforme a figura abaixo.
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S2GPR | Sistema de Gestio Governamental por Resultado Fig;ura_ 3 |

http://s2gpr.sefaz.ce.gov.br/ciclo-orcamentario-web/

(=) ciclo orgamentario

Inicie €C cEHEENsETEIEEE Y Gestde Financeira Execugdo da Despesa Consolidade Tabela Relatérios
Manter Solicitagao de Crédito Orgamentario
Avaliar Solicitagao de Crédito Orgamentario
Manter Proposta de Decreto

Seu dltimo acesso foi em: 03/04
Manter Decreto

Manter Nota de Crédito Orgamentario

Apos clicar em “Manter Solicitagao de Crédito Orgamentario” surgira a tela da
Figura 4 abaixo. Nesta tela é possivel realizar pesquisa de solicitagéo ja criada

e salva no Sistema. No entanto, para realizar a operacao “Transferir Créditos” é

% Incluir

preciso clicar em conforme indicado também na Figura 4.

http://s2gpr.sefaz.ce.gov.br/ciclo-orcamentario-web/

E2GPR | Sistema de Gestio Governamental por Resultado Figura -1- |

[5) ciclo Orgamentario

Inicio Gestio Orgamentaria Gestdo Financeira Execugio da Despesa Consolidado Tabela Relatorios

Gestao Orcamentaria » Crédito Orcamentario » Manter Solicitac&o de Crédito Orcamentario

Pesquisar @ inclur eemsese

Exercicio: * Unidade Gestora Solici

MNumero de Solicitagédo
2012 - 460001 »~ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO De:
Digite o cddigo da Unidade Gestora

Ate:

Tipo de Movimento: Situagio atual da Solicitagio:

Situagéo atual do item de Solicitagao:

Selecione.... - Selecione...

| Limpar

- Selecione.... -

&b Utilize os filtros para realizar uma consulta

3° Passo: A tela que surgira apos a agado do comando do Passo 2 é a que
segue abaixo.
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S2GPRA | sistema de Gestio Governamental por Resultado Figura 5 http://s2gpr.sefaz.ce.gov.br/ciclo-orcamentario-web/

Inicio

Gestdo Orgamentaria Gestdo Financeira Execugédo da Despesa Consolidado Tabela Relatorios

Gestdo Orcamentaria » Crédito Orcamentario » Manter Solicitagédo de Crédito Orgamentario
Solicitar Nota de Crédito

* Campol(s) Obrigatdrio(s)

Exercicio

2012

Unidade Gestora: < Tipo de Movimento: * >

460001 4~ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAC {TRANSFERIR CREDITOS 33
Digite o cddigo da Unidade SUPLEMENTAR CRED|TOS

ANULAR CREDITOS

DESCENTRALIZAR CREDITO§
ANULAR DESCENTRALIZACAO
RANSFERIR CREDITOS

Itens da Solicitagao

Codigo do Item de Origem:

Digite o cédigo do ltem Origem

t_' Ainda ndo existem itens para esta solicitag&o.

Codigo do Item de Destino:

>~

Digite o cddigo do ltem Destino

Nesta tela o usuario deve selecionar a operacao “Transferir Créditos” no
comando Tipo de Movimento. Deve-se atentar também para o campo
“Justificativa”, pois além de ser um item obrigatério € um recurso de
fundamental importancia para futuras conferéncias.

Logo abaixo do campo Justificativa surgirdo dois campos para serem inseridos
os coédigos reduzidos da classificagdo. O primeiro campo € dedicado a
classificagdo de onde sera retirado o recurso (codigo do item de origem) e o
campo logo abaixo € dedicado a classificagcdo onde sera recebido o recurso
(codigo do item de destino).

O usuario também deve ficar atento pois caso a classificacdo informada no
campo de origem do recurso nao seja referente ao grupo de despesa de
pessoal (grupo 31) o Sistema disponibilizara um campo para criar uma nova

classificagao, conforme Figura 6 abaixo.
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S2GPR | Sistema de Gestio Governamental por Resultado I Flgura 6 I http:/is2gpr.sefaz_ce.gov.briciclo-orcamentario-web/

Justificativa: *

Itens da Solicitagdo

Codigo do ltem de Origem:

Digite o cddigo do ltem Origem

ﬁ Ainda ndo existem itens para esta solicitacdo.
Codigo do ltem de Destino:

Digite o cddigo do ltem Destino

Criar Classificagio da Despesa [ —m |

CEIVETE | Retornar para a pesquisa

Este campo é representado por uma caixa verde com letras da cor branca e

ficara situado logo abaixo do campo “cddigo do item de destino”.

Caso a classificacdo informada no campo de origem de
recursos pertenca ao grupo de despesa de pessoal (grupo
31) o Sistema ndo permitira que o usuario crie uma
classificagdo orgamentaria nova, neste caso sera
necessario entrar em contato com a equipe de orgamento
da SEPLAG (3101-4543) para que esta crie a referida
despesa.

Para aprovar a Transferéncia de Créditos € necessario salvar a solicitagao e
logo em seguida clicar em “Concluir’. E importante lembrar que o botdo
“Concluir” s6 surgira quando a solicitagéo for salva.

Caso a Transferéncia de Créditos se refira a despesa de pessoal, entdo apos
clicar em salvar surgira a opgao “Submeter”. A diferenca neste procedimento se

deve ao fato da Seplag ser a responsavel por aprovar as alteragdes no Sistema
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quando se tratar de despesa de pessoal. Estas duas opgdes (Concluir e

Submeter) esta evidenciada na Figura 7 a seguir.

R Figura 7 T ETI
Atualizagdes Financeiras Atualizagoes Financeiras
Grupos financeiros afetados Fontes afetadas Grupos financeiros afetados Fontes
CODIGO | VALOR DE TRANSFERENCIA CODIGO ; VALOR RECUPERADO CODIGO | VALOR DE TRANSFERENCIA CODIGO
gty
Salvar ‘ Concluir ’l Retornar para a pesquisa Salvar { Submeter ' | Retornar para a pesquisa
R
"Concluir" para os Grupos de Despesas 33 e 44 "Submeter” para o Grupo de Despesa 31
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6. SIOF — SISTEMA DE CREDITOS ADICIONAIS

O Sistema de Créditos Adicionais foi criado para auxiliar a SEPLAG e
os demais 6rgaos do Estado na elaboragdo de Decretos que remanejam ou
suplementam dotagdes nas classificacbes orgcamentarias sob suas respectivas

responsabilidades.

A idéia principal é reduzir o tempo gasto entre o envio dos processos
pela setorial e o recebimento e atendimento destes pedidos por parte da
SEPLAG. Também sera dado mais transparéncia ao processo de atendimento,
uma vez que o acompanhamento das informagdes sobre o estagio em que se

encontra cada pedido sera fornecido de forma automatica e em tempo real.

Havera, portanto, economia de tempo, materiais de escritorio e maior
precisdo na comunicagao entre as setoriais e a Célula de Gestdo da Execucéao
Orcamentaria da SEPLAG.

O SiofCréditos, como também ¢é conhecido o Sistema de Créditos
Adicionais, deve ser acessado por meio do Guardido, no endereco eletrénico

da SEPLAG (www.seplag.ce.gov.br).
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6.1. PRIMEIRO PASSO - SOLICITAGAO

Para criar ou suplementar uma classificacdo orcamentaria o primeiro

passo a ser dado é criar uma solicitagao no Sistema de Créditos Adicionais.

A tela de Solicitacdo €& onde o wusuario insere a classificacao
orcamentaria que pretende suplementar ou, quando esta ainda ndo existe com
os critérios desejados, criar e dota-la com o valor pretendido. E neste momento
também que sera informada a origem do recurso para tal pleito (Operagao de
crédito, convénio, recursos diretamente arrecadados, superavit financeiro do
exercicio anterior ou excesso de arrecadagao). Porém, na grande maioria das
vezes, O recurso necessario para a suplementacao é proveniente da prépria
setorial por meio de uma anulagdo que sera realizado numa outra Solicitacéo.

Esta operagao € conhecida como remanejamento de créditos orcamentarios.

Convém ressaltar que quando se tratar de remanejamento de créditos
orcamentarios sera necessaria a criacao de duas solicitagdes: uma contendo a

suplementacao de uma classificagado e outra com a anulacao de recursos.

A ordem da criagdo da solicitagdo nao faz diferenca, o importante é
observar que para cada tipo de movimento, seja ele uma suplementagdo ou

uma anulagdo, havera uma solicitagdo no SiofCréditos.

SOLICITAGAO E UMA FASE DE
RESPONSABILIDADE DO TECNICO DA
UNIDADE GESTORA
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<EXPLICACAO TECNICA - solicitagdo>
Passo a passo

Clica-se em Incluir Novo na tela inicial do menu Solicitacdo para ser
direcionado a tela de inclusdo de solicitagao.

Nesta tela, os dois primeiros campos sdo de preenchimento
automatico:

Caédigo: ... numero sequencial. Para cada solicitagao sera
gerado um numero para controle e acompanhamento que
também servira para a construcdo do Processo de cada
setorial;

Data Solicitagao: ... para seguranga do usuario cada
solicitacdo tera o dia, més, ano e hora fixado no sistema
no momento que clicar em Gravar.

Os preenchimentos dos campos a seguir sdo de responsabilidade do
usuario e servem para identificar a Solicitagdo que sera criada.

Movimento: ... informar o movimento que deseja realizar.
As definigdes destes movimentos sdo 0s mesmos que
estdo cadastrados no S2GPR.

Orgao: ... em alguns casos este campo tera mais de uma
opgcao disponivel para ser escolhido porém em outros
nao. A determinacdo de cada caso cabera a decisao
conjunta entre a SEPLAG e as setoriais envolvidas.

A Justificativa da tela Solicitagado sera preenchida de forma automatica
pelo que foi justificado no S2GPR, na solicitagdo transmitida. Caso nao haja
arquivo a ser importado entao a justificativa sera dada no momento em que for
elaborado o Processo.

Justificativa: ... campo de preenchimento automatico. No
caso da solicitagdo apresentar apenas classificagdes
manuais (sem a presenga de solicitagdes transmitidas do
S2GPR) o <campo ficara vazio. Neste caso o
preenchimento da justificativa sera realizado na fase
adiante, ou seja, no Processo.

O préximo passo é Gravar o que foi preenchido nos campos
anteriores. Neste momento a opg¢do Excluir sera liberada para uso. A partir
daqui o usuario, caso queira, podera retornar para a tela inicial da Solicitacéo
sem perder os dados inseridos até ent&o, para isso basta clicar em Listagem.
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Para continuar o processo de criagao de solicitacdo o usuario precisa
ter definido as classificagcbes que serdo suplementadas (pode ser também
apenas uma classificagéo).

A seguir serdo exibidos os passos para cadastrar classificagdes
manuais e/ou classificacbes transmitidas pelo S2GPR. Este processo é
realizado na mesma tela de identificacdo da Solicitacao.

Classificagado manual ... para cadastrar uma
classificagdo manual € necessario clicar em Incluir
Classificagao Manual que fica do lado direito da mesma
tela Incluir Solicitacdo. Serdo apresentados os campos
para composi¢ao de uma classificacdo desde a Unidade
Orcamentaria até o IdUso (identificador de Uso) e
finalizado com o valor a ser dotado.

ATENGAO: SO E POSSiVE~L “INcLUR CLassIFicacAo MANUAL”
QUANDO A SOLICITACAO SE TRATAR DE UMA
SUPLEMENTAGCADO.

Este momento requer muito ateng¢ao pois aqui sera
possivel criar regides, grupos, modalidades e elemento de
despesas bem como a fonte de recursos. No caso dos
dados serem informados de forma diversa do que seria
pretendido, podera ocasionar atrasos no atendimento da
demanda e por consequéncia possiveis prejuizos.

Apos preencher o valor da classificacdo criada clica-se
em Gravar.
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Classificagao transmitida pelo S2GPR ... outra forma de
inserir uma classificagdo orgamentaria na Solicitacdo do
SiofCréditos € por meio de uma classificagdo ja existente
no S2GPR. Neste caso o usuario primeiro elabora uma
solicitacdo no S2GPR para s6 depois transmiti-la ao
sistema SiofCréditos.

ATENGAO: SO E POSSIVEL CRIAR SOLICITACOES NO
S2GPR DE CLASSIFICACOES QUE POSSUAM O
CODIGO REDUZIDO E QUE APRESENTAM SALDO
ORCAMENTARIO. NO CASO DE SER PRECISO CRIAR
UMA CLASSIFICACAO NOVA ESTA DEVERA SER
CRIADA APENAS NO SiofCréditos.

Abaixo seguem os passos para Transmitir uma solicitagcdo do S2GPR
para o computador do usuario. Sera considerado que o usuario ja elaborou a
Solicitagdo e a submeteu para a Seplag.

1° Passo: Para transmitir o arquivo do S2GPR o usuario deve acessar a
tela de consulta de solicitagbes por meio do seguinte caminho: “Gestao
Orcamentaria/Crédito = Orcamentario/Manter  Solicitacdo  de Crédito
Orgcamentario”.

S 2= R, | Sistema de Gestio Governamental por Resultado http://s2gpr.sefaz.ce.gov.

[=) ciclo Orgamentario

Inicio € c-==lNe =S EE Y Gestao Financeira Execugio da Despesa Consolidado Tabela Relatérios

Manter Solicitagao de Crédito Orgamentario =
Avaliar Solicitagao de Crédito Orgamentario
Manter Proposta de Decreto

Seu ditimo acesso foi em: 03/04. :
‘Manter Decreto

Manter Nota de Crédito Orcamentario

2° Passo: Em seguida deve-se inserir o numero da solicitacédo e
pesquisar o arquivo a ser transmitido.
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S=GEPR | Sistema de Gestlio Governamental por Resultado http://s2gpr.sefaz.ce.gov.br

Ciclo Orcamentario

Inicio Gestio Orgamentaria Gestdo Financeira Execugéio da Despesa Consolidado Tabela Relatérios

Gestdo Orcamentaria » Crédito Orcamentéario » Manter Solicitagdo de Crédito Orcamentario
Pesquisar | 4 Incluir

Exercicio: * Unidade Gestora Solicitante: $ Numero de Solicitagio

2012 - »~ De: Até:
Crigite o codigo da Unidade Gestora i

Tipo de Movimento: Situagao atual da Solicitagao: Situagao atual do item de Solicitagao:

Selecione... - Selecione... - Selecione... -

Limpar

3° Passo: Para transmitir o arquivo o usuario deve marcar a solicitagéo
encontrada na pesquisa (no exemplo da figura abaixo se deve marcar a
solicitagao n° 52) conforme pode ser observado pelo lado esquerdo da figura a
seguir. Uma vez marcada a solicitagdo surgira a opgcédo Baixar Arquivo (esta
opcéao pode ser observada no lado direito também da figura a seguir).

Gestdo Orcamentaria » Crédito Orgamentario » Manter Solicitagdo de Crédito Orcamentario  Gestdo Orgamentaria » Crédito Orgamentario » Manter Solicitagdo de Crédito Orgamentéario

Pesquisar | % Inclur Pesquisar @ 4 Incluir
Exercicio:* Unidade Gestora Solici 2 Exercicio: * Unidade Gestora Solici
2012 . 460001 »~ SECRETARIA DE FLANEJAMENTO E GESTAO 2012 - 460001 »~ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Digite o cddigo da Unidade Gestora Digite o cddigo da Unidade Gestora
Tipo de Movimento: Situacao atual da Solicitaca Tipo de Movimento: Situagéao atual da Solicitaga
SUPLEMENTAR CREDITOS - Selecione... - SUPLEMENTAR CREDITOS - Selecione... -
| Limpar | Limpar
VIETEIFETE  Baixar Arquivo
03 SOLICITAGAO | UNIDADE SOLICITANTE JU STIFICATIVA SOLICITAGAO UNIDADE SOLICITANTE | JUSTIFICATIVA
52 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAD teste (= 52 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO teste
< 1 CHl| i
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4° Passo: Apos clicar em Baixar Arquivo surgira uma caixa de dialogo
conforme a figura a seguir. Sugestdo da Seplag: selecione a opg¢ao “Abrir com
0:” e depois que um arquivo de texto se abrir procure a opgao “Salvar como...”.
Recomenda-se criar uma Pasta para tal fim no computador do usuario.

Gestdo Orcamentaria » Crédito Orgamentario » Manter Solicitagdo de Crédito Orgamentario

Pesquisar | 4 Incluir

Exercicio: * Unidade Gestora Solicitan] Aprir “PROPOSTA-DECRETO-null.TXT" x|

2012 hd 480001 »~ SECRE
Digite o cadigo da Unidade Ge

Vocé selecionou abrir:

|| PROPOSTA-DECRETO-null. TXT

Tipo: Text Document
Site: http://s2gpr.sefaz.ce.gov.br
Tipo de Movimento: S

SUPLEMENTAR CREDITQS =

| Limpar

0 que o Firefox deve fazer?

@ gbrlrcum Bloco de notas (aplicative padrio)

7) Download

[7] Memorizar a decisio para este tipo de arquivo

Baixar Arguivo

SOLICITAGAO UNIDADE SOLICITANTE

(& 52 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAQ teste

4 T

Visualizar

Apos salvar o arquivo transmitido (por meio da opg¢ao Baixar Arquivo) o usuario
deve retornar para o SiofCréditos.
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Uma vez transmitida a solicitacao feita no S2GPR para uma pasta criada
para tal fim, o usuario devera clicar em Procurar... (esta opgao sé aparece no
navegador Internet Explorer, caso o navegador utilizado seja o Mozila Firefox a
expressao que surgira sera Selecionar arquivo...) para buscar o arquivo que se
encontra salvo na pasta criada para tal. Nesse momento sera aberto uma
caixinha de busca. ApoOs selecionar o arquivo clica-se em Abrir, que se
encontra na mesma caixinha e entdo o arquivo estara pronto para a
importacdo. Para finalizar esta operagcédo clica-se em Importar e entdo a
solicitacdo do S2GPR tera sido importado para o Sistema de Créditos
Adicionais.

Outras solicitagbes oriundas do S2SGP poderao ser importadas para a
mesma Solicitacdo do sistema bem como outras classificagcbes manuais
poderdo ser cadastradas, o importante € observar que o movimento sera o
mesmo do inicio ao fim da operagéo.

passo a passo RESUMIDO .:. Solicitagao

Solicitagao/Incluir_novo/Movimento/Orgéo/Gravar/Incluir_Classificagdo_Manu

al ou Procurar/Importar.
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6.2 SEGUNDO PASSO - PROCESSO

O segundo momento a ser observado é o Processo. Aqui o usuario
seleciona as solicitacdes elaboradas na fase anterior e verifica se os critérios e

valores inseridos estdo de acordo com as necessidades que as motivaram.

Pode-se imaginar o Processo exatamente igual ao Processo fisico
que a setorial encaminha, via protocolo, para a SEPLAG. Ou seja, o documento
deve apresentar a estrutura orcamentaria a ser criada ou modificada, a
indicagdo da origem dos recursos, os motivos que o justificam a fazer tal
solicitagdo. ApoOs este procedimento deve-se pedir a anuéncia do chefe da
setorial que pode ser o(a) secretario(a), presidente, superintendente ou outro
cargo com autoridade maxima dentro do 6rgao demandante. Ou ainda outra

chefia com poderes para tal delegada por meio de uma portaria.

Portanto um Processo possuira as mesmas razbes que levam uma
setorial a elaborar e enviar um processo fisico para a SEPLAG, com a
diferenga que no SiofCréditos a agilidade, transparéncia e interacdo com a
Célula de Gestao da Execugdo Orgamentaria da Secretaria do Planejamento e

Gestao sao atributos significativamente maiores.

PROCESSO E UMA FASE DE
RESPONSABILIDADE DO TECNICO DA
SECRETARIA QUE INCLUIRA AS
SOLICITAGOES CRIADAS PELAS SETORIAIS
E/OU PELA PROPRIA SECRETARIA.
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<EXPLICACAO TECNICA — processo>
Passo a passo

Clica-se em Incluir Novo na tela inicial Processo para ser direcionado a
tela que selecionara as Solicitagdes criadas na fase anterior.

Da mesma forma que é apresentada na tela que cria a solicitacéo, os
dois primeiros campos desse Passo séo de preenchimentos automaticos.

N° Processo: ... numero sequencial. Para cada Processo
sera gerado um numero para controle, acompanhamento
e envio do processo por cada setorial;

Data Processo ... para seguranga do usuario cada
Processo tera o dia, més, ano e hora fixados no sistema
no momento que clicar em Gravar.

Orgao ... em alguns casos este campo tera mais de uma
opcgao.

Fonte de Recursos ... esta opcdo é também de
preenchimento automatico. Porém o usuario influenciara
diretamente nesta escolha uma vez que serdo os
movimentos realizados e incluidos no Processo que
levarao o sistema a selecionar uma das trés opgdes:

e Anulacdo = Suplementagao

* Anulagao < Suplementacgao

« Disponibilizar Recursos para outros Orgaos
(Anulacdo para a Seplag utilizar em outros Orgéos do
Estado)

Justificativa ... € de vital importancia o preenchimento
deste campo, pois é por meio dele que a SEPLAG
fundamentara o pedido dentro do Decreto de
Suplementacdo Orcamentaria. A Justificativa, nesta fase,
sera  obrigatoriamente  preenchida pelo técnico
responsavel por elaborar o Processo.

Apés preencher a justificativa o préximo passo € Gravar o que foi
preenchimento até entdo. Neste momento a opg¢ao Excluir sera liberada para
uso. A partir daqui o usuario, caso queira, podera retornar para a tela inicial do
Processo sem perder os dados inseridos até entido, para isso basta clicar em
Listagem.

Uma nova ferramenta também surge quando o usuario grava o
processo, que € Liberar para Envio.

Liberar p/ Envio ... esta opcao libera o processo para ser
validado e enviado a SEPLAG pelo Secretario ou alguém
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por ele designado. Vale lembrar que uma vez acionado
esta ferramenta, o nome mudara automaticamente para
Habilitar Edigao.

Habilitar Edigao ... podera ocorrer do processo ter sido
preparado e Liberado p/ Envio mas por algum motivo ser
necessario fazer algum ajuste. Entdo o usuario clica na
opc¢ao Habilitar Edigao para os campos permitirem novas
edicdes.

ATENGAO: APOS O PROCESSO SER ENVIADO PARA
A SEPLAG, AS DUAS OPCOES (Liberar para Envio e
Habilitar Edigdo) FICAM INDISPONIVEIS. ISTO QUER
DIZER QUE O PROCESSO NAO PRECISA MAIS SER
ENVIADO PARA A SEPLAG (porque ja foi feito isso) E
PORQUE NAO E POSSIVEL EDITAR UM DOCUMENTO
EM PODER DA SEPLAG. O CAMPO Habilitar Edigao SO
VOLTA A FICAR DISPONIVEL SE A SEPLAG
DEVOLVER O PROCESSO.

Anexos ... aqui o usuario tem a possibilidade de incluir no
Processo algum documento que nao se trata de
classificagdo orgamentaria mas que ajuda a justifica-lo.
Por exemplo: contrato de convénio, deliberagdo do
COGERF, saldo bancario, etc. Utilizar sempre que
recomendado no tépico 2.4.3 (Documentagao Extras).
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Incluir Solicitagdes ... ao acionar esta opgéo, o usuario
visualizara as solicitagdes criadas no Passo anterior.
Neste momento tantos 0s movimentos de
suplementagcbes quanto os de reducgbes estardo
disponiveis para selecdo. Para captura-las basta clicar na
caixinha do lado esquerdo de cada solicitagcdo. Uma vez
clicado nas solicitagdes desejadas clica-se em Gravar
para concluir ou Cancelar para recomecar a escolha de
solicitagdes. Apenas as Solicitagdes nao utilizadas em
processos anteriores ficam disponiveis.

Uma vez selecionada as movimentag¢des que fardo parte do Processo,
deve-se verificar o quadro “Resumo Movimentos Por Fonte (Proveniente das
Solicitagdes)”, cujo titulo possui a cor cinza, onde constara, por fonte de
recursos, o saldo entre as suplementagdes e anulagdes.

Quando o técnico considerar que o0 processo esta concluido deve-se
clicar em Liberar p/ Envio, cuja operacionalizagdo encontra-se na pagina
anterior. A partir deste momento o processo criado estara disponivel para o
Passo seguinte, qual seja, Enviar Processo para a SEPLAG.

_p/_ Envio.

passo a passo RESUMIDO .:. Processo

Processo/Incluir_Novo/Orgao/Justificativa/Gravar/Solicitacdes(Incluir)/Liberar
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6.3 TERCEIRO PASSO - ENVIAR PROCESSO

ApoOs criar a solicitagdo (ou solicitacbes) e elaborar o processo, o
préximo passo sera enviar o pedido para a SEPLAG. O envio do processo a
Coordenadoria de Orgamento da SEPLAG ¢ a fase que substitui a assinatura

aposta pelo Secretario, ou dirigente, no oficio.

Este passo, ao contrario dos dois anteriores, s6 podera ser dado pelo
responsavel maior do 6rgao demandante. Isto € para garantir que o titular da
setorial tome conhecimento das alteragdes na estrutura orgamentaria do érgao
sob sua responsabilidade e decida por concordar, ou n&o, com a
movimentacdo. Vale ressaltar que esta sera a unica pessoa autorizada a
Enviar o Processo para a Coordenadoria de Orgcamento, pois a senha do

técnico nao habilita a fungcéo Enviar Processo.

Uma vez constatado a pertinéncia do pedido de alteragao
orcamentaria o chefe da setorial podera verificar a movimentagado orgamentaria
constante do Processo elaborado pelo técnico e envia-la digitalmente para a
SEPLAG.

ENVIAR PROCESSO E DE
RESPONSABILIDADE DO SECRETARIO OU DE
OUTRA PESSOA POR ELE DESIGNADO
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<EXPLICACAO TECNICA — enviar processo>
Passo a passo

Nesta fase, ao contrario das anteriores, o item a ser trabalhado -
Processo - ja estara na tela. Caso isto ndo ocorra é sinal que houve algum
erro ou esquecimento de alguma etapa.

Para iniciar o processo de envio o gestor deve posicionar a seta do
mouse na figura localizada do lado esquerdo do nome do 6rgdo. Em seguida
clica-se na palavra que surgira — Editar.

N° Processo ... numero sequencial. Para cada Processo
pronto para envio sera gerado um numero para controle,
acompanhamento e envio do processo por cada setorial
para a SEPLAG;

Data Processo ... para seguranga do usuario cada
Processo pronto para envio tera o dia, més, ano e hora
fixados no sistema no momento que foi criado.

Fonte de Recursos ... também advém da fase de
elaboragcdo do Processo. E de marcagdo automatica e
tera uma das seguintes opcdes selecionadas:

e Anulagdo = Suplementagao

e Anulagdo < Suplementacgao

« Disponibilizar Recursos para outros Orgaos
(Anulagao)

Justificativa ... a justificativa apresentada aqui é a
mesma que foi inserida nas fases Classificagcdo e
Processo, no entanto o chefe da setorial podera
acrescentar mais alguma informacgéao antes de enviar para
a SEPLAG, caso assim queira.

Data Envio ... também para seguranga do usuario, cada
Processo Enviado para a SEPLAG tera o dia, més, ano e
hora registrados no sistema no momento que for clicado
em Enviar.

Em seguida sera exibido o conteudo do Processo que o técnico da
setorial preparou. Neste momento o chefe do érgéo avalia as solicitagbes com
suas respectivas classificacdes e solicitagdes, e o “Resumo Movimento Por
Fonte” que dara uma visao geral do que sera pedido a SEPLAG.

Apés o Envio do Processo a SEPLAG, a mesma podera retornar ao
orgao de origem a fim de ser modificada ou readequada de acordo com a
analise que sera realizada na Coordenadoria de Planejamento, Orgamento e
Gestédo — CPLOG.
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Caso isto ocorra o Processo estara de volta a tela Processo com a
devida justificativa do retorno por parte dos técnicos da CPLOG.

Parecer Técnico ... campo preenchido por técnicos da
SEPLAG com a justificativa da devolugao do processo e
sugestéo para resolugéo da pendéncia.

Quando o processo € devolvido o mesmo fica automaticamente
liberado para alteragcdo na tela Processo. Uma vez sanado o problema, mais
uma vez deve-se clicar em Liberar p/ Envio. Neste momento o chefe da setorial
podera enviar o processo novamente para a SEPLAG conforme exibido nas
paginas anteriores.

passo a passo RESUMIDO .:. Enviar Processo

Enviar_Processo/Editar/(o_chefe_verifica_o_processo)/Enviar_p/_Seplag.
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6.4 QUARTO PASSO - ACOMPANHAMENTO DE PROCESSO

Um grande diferencial deste sistema em relagcdo ao modo anterior de
realizar alteragbes na estrutura orgamentaria € o acompanhamento dos
pedidos encaminhados a SEPLAG.

Aqui o técnico do 6rgao podera visualizar a situagao de cada processo
enviado, em tempo real, sem a necessidade de ligar para a Coordenadoria de
Planejamento, Orgamento e Gestao para obter tais informagdes.

Podera, também, saber qual o numero do Decreto publicado que
autoriza suas solicitagdes serem langadas no orcamento bem como tomar
conhecimento de possiveis devolugbes dos seus processos.
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ANEXO | - CRIAGAO DE PROGRAMA

Para criar um novo Programa é necessario apresentar a SEPLAG as seguintes
informagdes:

Secretaria Gestora do Programa;
Tematico Setorial / Gestao e Manutencao / Servigos ao Estado;

informar se € ou ndao um Programa multisetorial;

o Esta escolha tem relagdo direta com a informagao abaixo “Orgéos Executores”. Quando
o Programa for Multisetorial todos os 6rgaos do Estado estardo disponiveis para executar
este programa. No caso da mesma ndo ser Multisetorial s6 sera possivel indicar os

Orgéos vinculados ao Orgao Gestor do Programa.

escolher entre as Areas Tematicas disponiveis;
AXLYaXEYY® \alor total do Programa previsto para o exercicio em curso; e

Orgéos responsaveis pela execugdo do Programa. Pode ser

escolhido um ou mais Orgaos Executores.
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ANEXO Il - CRIAGAO DE AGAO

Org&o Gestor do Programa;

Nome da Acao;

Projeto / Atividade / Operagao Especial;

Escolher dentre as Iniciativas relacionadas aos produtos;
Descrever/detalhar o objetivo da acao;

Escolher entre as opgdes abaixo;

Investimentos/Inversao Finalistico

Gastos Finalisticos Correntes Continuados

Gastos Finalisticos Correntes ndo Continuados
Pessoal e Encargos Sociais

Gastos Administrativo Continuados

Gastos Correntes Administrativos ndo Continuados
Investimentos/Inversdes Administrativas
Transferéncias aos Municipios

Pagamento da Divida

Direta/Descentralizada/Transferéncia/Linha de Crédito; e

E Obra / Copa 2014 / Faz parte do Ranking das 10+
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