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ROTEIRO PARA ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS — NOVA VERSAO

ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS

Objetiva assegurar o aperfeicoamento continuo dos Programas visando
melhorar seus resultados, otimizar o0 uso dos recursos, auxiliar os
gestores responsaveis na tomada de decisdo e dar maior transparéncia
a acao governamental.

Esta etapa deve ser executada pelas setoriais e SEPLAN, com
periodicidade trimestral, conforme tabela abaixo:

PERIODO DE REFERENCIA DATA ACAO

Até 10/04 Setorial prepara relatério

Até 30/04 SEPLAN consolida relatério

Até 10/07 Setorial prepara relatério

Até 30/07 SEPLAN consolida relatério

Até 10/10 Setorial prepara relatério

Até 30/10 SEPLAN consolida relatério

Até 10/12 Setorial prepara relatério

4° Trimestre (out a dez) Até 30/12 SEPLAN consolida relatério e faz
grade da Mensagem

1° Trimestre (jan a mar)

2° Trimestre (abr a jun)

3° Trimestre (jul a set)

Caso essas datas sejam descumpridas, o sistema emitira relatério de
inconsisténcias, o que bloqueara os recursos financeiros do programa.

1. COMO ACESSAR O ITEM ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS

a. No Menu Principal selecionar a op¢cdo Movimentos e em seguida a
opcado Acompanhamento de Programas.

Plane Operativo 2006
Siap 2004 PREVISTO BLOQI
TESOURD  TESC

siap 2005

OLWIDAS PELO -
Projeto Finalistico
Parcelas TINUADA DE 39.216,40 39,
Contratos & Convénios * [RA-ESTRUTURA

D AGUA NOS 870,00

Programacio Financeira Mensal

Acompanhamento de Programas

Acompanhamenta de Projetos

>

Projetos/Programas nie autorizados

Fale com o Help Desk 500,00
GPR ESE I
pCp

TET ISR PIEHHER A.980.00

2. ACOMPANHAMENTO DAS ACOES
b. Localizar o programa desejado e seleciona-lo marcando o botdo ao Iado.f
Nesse momento, as abas de Acdo e Andlise de Desempenho seréo
ativadas.

SIAP

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS 83 usudrio(s) on-line

Eom dia PATRICIA

Mo mentos Relztérias Siap Cadastra Consultas Andlises Administracio Finalizar 3 Sess3n Ajuda

Programa | Acde 1 ] 1 wse de Desempenho )

Programa® po3 - PROGRAMA DE APOIO AS RE IAIS PARA O DESENYOLYIMENTO DE CRIANGAS E ADDLESCENTES ND CEARA - PROARES II
[ Localizar |

ntid. o - Descrigio ¥alor Previsto  ¥alor Realizado

‘ o 000000 003 gﬁﬁggﬁ%;ggézﬁllo AS REFORMAS SOCIALS PARA O DESEMNVYOLYIMENTO DE CRIANCAS E ADOLESCENTES MO 350.000,00 0,00
DZIDDDDDD 006 DESEMWOLWIMENTO DO AGRONEGGCIO &00.000,00
[] 22000000 o002 PoOLITICAS DE MODERMIZACAD ADMINISTRATIVA E REFORMA DO ESTADO 7.708.319,30 1.185.021,55
I:‘ 18000000 010 IMFRA-ESTRUTURA E GESTAC DO SISTEMA PENITEMCIARIO DO CEARA - INFRAGESPEN 447.101.322,00 0,00
DDSDDDDDD 011 PROGRAMA ESTADUAL DE OTIMIZAC.&O DO TRANSITO 21.014.267,24 4,757.508,92
DQSDDDDDD 016 PROGRAMA SAUDE DO SERVIDOR 26A1.690.727,9021.128.280,28
M2annnann ne7  GFeTEN Ma DRFVWTRENCTA FRTAM 121 ENE 4N? NN 1 Sed NE1 20
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ROTEIRO PARA ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS — NOVA VERSAO

c. Selecionar a aba Acdo e marcar a acao desejada através do botdo ao
lado /7. O sistema habilitara as abas de Acompanhamento de Agdes e
Produtos

SIAP

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS 22 usuario(s) on-line

Bomn dia PATRICIA

R mertos Relztérios Siap Cadastro Consultas Andlizes Adrministragda Finalizar = Sessfa Ajuda

Programa]  Agio 9 Acomp. Agie ] Produto ] ]Ana’lise de Desempenho ]

O Acompanhamento OK . Fazer Acompanhamente
Localizar
Descrigio

FINACIAMENTO DE PLAMOS PARTICIPATIVOS MUNICIPAIS ﬂ.
FORTALECIMENTS INSTITUCIONAL DA UNIDADE GERENCIAL DO PROARES, DAS [EPS E MUMICIPIOS eﬂJO

d. Clicar sobre a aba de Acompanhamento de Acao. Clicar sobre o botao
NOVO.

Programa Acio Acomp. Acdo ‘] Produto 1 1 Analise de Desempenho 1

003 - PROGRAMA DE APOIO AS REFORMAS SOCIAIS PARA O DESENYOLYIMENTO DE CRIAMCAS E ADODLESCEMTES MO CEARA, -
Frograma: pooapes 11

AGH0: 10097 - FINACIAMENTO DE PLANDS PARTICIPATIVOS MUNICIPALS

|| Localizar |
Data ™ Situacin Usuario Descrigdo do Acompanhamento

30/5/2006 EM EXECUCAD - JoS# Acdo Inicial, solicitagdo do 13 pagamento de contrapartida do Estado para pagamento

00:00:00 NORMAL WILLIAM de consultoria e avaliagfo do PROARES

Z4/1/2006 EMEXEZUCAD - Jos#

Acdo ndoiniciada,

Q00000 MORMAL WILLIAM .@

e. Preencher as informacdes solicitadas, observando o que se segue:

e Data: gerada automaticamente pelo sistema. Diz respeito a data em
gue esta sendo efetuado o acompanhamento.

e Situacao: informar sobre a situacdo de andamento da acéo. O SIAP
disponibiliza as seguintes situacfes: nado iniciado, em execucao
normal, em execucédo atrasado, em execucdo avancado, paralisado e
concluido.

¢ No caso de uma agdo com varios produtos em diferentes estagios de
andamento, informar que a_acdo esta em execucdo (avancado,
atrasado ou normal) e utilizar o campo OBSERVAGCAO para detalhar
os dados. Exemplo: na acdo “Construcdo de Escolas” podera ter uma
escola concluida, duas em andamento, uma nao iniciada e outra
paralisada. No entanto, a acdo construcdo de escolas estd em
execucao. A execucao sera avancada se no geral as atividades estéo
além do cronograma; serd atrasada, caso existam atividades em
atraso, de acordo com o0 cronograma; e a execucao sera normal caso
0 cronograma de atividades esteja sendo cumprido rigorosamente.

e Observacdo: Esse campo devera conter a descricdo do
acompanhamento da ac¢éo, observando o Programa como um todo.
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Para tanto, devem ser levados em consideracdo o0s
acompanhamentos dos projetos. Poderdo ser adicionadas
informacdes complementares necessarias a uma maior compreensao
da situacdo da acdo em andlise, tais como: onde se realizou,
beneficios alcancados, dificuldades ocorridas etc. As acdes indicadas
no Programa e que ndo possuam desembolso financeiro deverao
também ser acompanhadas. Exemplo: parcerias formadas, etc.

f. Concluida a digitacao das informacdes, clicar no botdo  Gravar |

Nota: Para desistir da digitacdo, clicar no botdo _Cancelar

LOouasun v

Data: 03/12/03

Situacdo I j

Jbservacte:

B

Gravar| Cancelar |

3. ACOMPANHAMENTO DOS PRODUTOS

g. Ainda com a acao selecionada, clicar na aba de Produto. Selecionar o
produto que deseja acompanhar. Clicar na aba Acompanhamento de
Produto. Clicar no botdo NOVO.

AGE0 10097 - FINACIAMENTO DE PLANDS PARTICIPATIVOS MUNICIPALS
Produto: 6706 - PLAND PARTICIPATIVO FINANCIADD
Unidade: pnp

Informacies totais do programa. Informacies do programa no Ano.

Informacdes do Planejamento

Qtde. Total: [152 Qtde. Previsto 2004: [0

Qtde. Realizada até 2002: [0 Qtde. Previsto 2005: [0
Qtde. Realizada 2003: [0 Qtde. Previsto 2006: |25
Qtde. Realizada 2004: [0 Qtde. Previsto 2007: |94

Qtde. Realizada 2005: [0
Acompanhamento

Data inclusdo: 20/10/2006& 13:325:24
Usuirie inclusio: PATRICIA CAMPOS

Data alteracdo: 20/10/2006 13:35:24
Usudrio alteracio: PATRICIA CAMPOS

Situacio Ano

Qtd. nio Iniciado : |

Qtd. Andamento : |

Qtd. em Licitacdo : |

Qtd. Concluido : |
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h. O acompanhamento dos produtos fara referéncia somente ao ano
corrente. Para as quantidades previstas para 0 ano_em curso, 0 usuario
devera informar, em namero absolutos, a quantidade de cada estagio:
N&o Iniciado, em Andamento, em Licitacdo e Concluido. Exemplo: se a
guantidade do produto prevista para 2006 € 300, o usuario devera
informar quantas unidades desse produto estdo né&o iniciadas (Ex: 100),

em andamento (Ex: 150), em licitacdo (Ex: 30) ou concluidas (Ex: 20).

Notal: No acompanhamento de produtos sé aparecerdo aqueles que
acumulam, pois os demais néo alteram suas quantidades durante o ano e
serdo acompanhados através de explicacbes fornecidas no
acompanhamento das acdes correspondentes.

Nota2: O Sistema calculard& os valores percentuais relativos as
guantidades concluidas, tanto para o total do produto no programa,
quanto para o total concluido no ano.

Nota3: O célculo seguira a seguinte formula:

e % Realizado no Programa = somatério das quantidades
concluidas em 2003, 2004 e 2005 dividido pela quantidade total
do produto.

e % Realizado no Ano = somatério das quantidades concluidas no
ano dividido pela quantidade prevista do produto para o ano.

i. Clicar no botao | Gravar | .

Nota: Para desistir da digitacéo clicar no botédo _Cancelar

4 ACOMPANHAMENTO DA ANALISE DE DESEMPENHO:

j. Ainda com o Programa selecionado, responder o questionario de
avaliacao do Programa, conforme indicado no SIAP.

1 - RECURSOS FINANCEIRDS

Pontuar o d penho financeiro do 0 no ano & no petiode e justificar a pontuacio, o do a compatibilidade entre o de recursos financeiros do
arcamento e o limite financeiro do lisando os reflastos do fluo de liberacies de recursos e as necessidades de execucio do Programat identificando os
prob mais rep i b dos no processo de liberacio de recursos financeiras tais como: atraso, corte, conti i to, inadimpléncias municipais,
impedimentos legais e etc; a origem do probl, no G Federal, dual, Municipal, idade Executora, e outras.

Comentirios
que justificam a
pontuagio:

Pontuagio
Anc Yigéncia do
Programa
O &tirme O &tirme
O Born O Baorm
OReguIar OReguIar
O Ruim O Ruim
O péssime O péssime

k. As perguntas 1, 2 e 3 deverdo ser pontuadas no que se refere ao
desempenho. Esta pontuagdo consiste em dar um conceito ao

desempenho anual e total do programa.
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I. No campo aberto para comentarios, o usuario devera justificar sua
nota, observando as questfes indicadas na tela do sistema.

m. As respostas as perguntas 4, 5 e 6 sdo obrigatérias para os programas
acompanhados com a metodologia de PCP — Planejamento e Controle
de Projetos (INDG).

4- ESCOPO (meta focal, prioridades anuais, foco anual, principais metas anuais) (pergunta a ser acrescida a partir de 2007)
Definicio - Um ESCOPD descreve, de forma detalhada, tudo aquile que serd feito ne Programa em um ano de modo que as metas anuais sejam alcagadas.
o - S iental

g e
0 que serd feito: AguisicSo e instalacdo de 36.000 micre medidores
(Dbrigatéri te para prog acompanhados pelo PCP )

¥ o5 resultados obtidos até o e compari-lo com o escopo definido para o ano. Pontuar o atendimento do item.

Pontuagio
Ane

O &tirna
CDeem
Comentirio: O FRegular
O Ruirm

O péssima

5 - CONDICIONANTES (dificuldades a transpor, condicGes, restricies, principais dificuldades a enfrentar para cumprir o escopo) (pergunta a ser acrescida a partir de
2007)

(Dbrigatdri para ac hados pelo PCP )

Comentar sobre a situacio atual das dificuldades impostas (assinatura de convénios, questies politicas, etc) que possam comprometer a execucio das metas.
Comentirio:

6 - RISCOS (Dbrigatér para arc hados pelo PCP )

Comentar sobre o5 riscos iniciais, inf do se persiste, t ou diminui

Definigio - Um RISCO constitui um "evento ou condigo incerta que, se acerrer, tem um efeito positive ou negativo sobre a0 menos um dos objetives do Programa.

E lo - P p 5. A dri )

] g
Risco: Demora na liberagio da Licenca Ambiental

Comentario:

n. ApoOs o acompanhamento do programa ter sido efetuado, os gerentes
e técnicos da SEPLAN realizardo analise e elaboraréo o relatério de
monitoria do programa.
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