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SEPLAG Conceitos Básicos

PLANO DE GOVERNO: 
Documento norteador da política do Governo do Estado 
durante os quatro anos de mandato de um Gestor onde o 
mesmo define os critérios, prioridades e demandas a serem 
atendidas e direcionamento de investimentos.

PLANO PLURIANUAL (PPA): 

Estabelece as diretrizes, objetivos e metas da administração 
pública estadual para as despesas de capital e para aquelas 
relativas aos programas de duração continuada do Governo do 
Estado, sendo elaborados os programas setoriais a partir do 
estabelecido no Plano. Dessa forma, o PPA expressa a estratégia 
governamental de médio prazo e define a alocação dos 
recursos do Orçamento Estadual para os próximos quatro 
anos. 
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Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO):
Elaborada anualmente, antes do orçamento, define a forma 
e o conteúdo que deve ser apresentado na lei orçamentária 
anual (LOA) indicando as prioridades a serem observadas 
em sua elaboração, assim como define as metas contábeis do 
estado.

Lei Orçamentária Anual (LOA):
Estima a receita e fixa a despesa do Estado, assegurando os 
gastos com funcionalismo, manutenção e funcionamento da 
administração pública, pagamento da dívida e recursos para 
programas e investimentos prioritários e necessários ao 
desenvolvimento sustentável do Estado para o exercício.
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PROGRAMA DE GOVERNO: 
É um elemento organizativo da atuação governamental, articulador de um 
conjunto de ações que concorrem para um objetivo comum preestabelecido, 
mensurado por indicadores instituídos, visando a solução de um problema ou 
o atendimento de determinada necessidade ou demanda da sociedade e ainda 
apoiar ou criar oportunidades de investimento.

Toda ação do Governo está estruturada em programas orientados para a 
realização dos objetivos estratégicos definidos para o período do Plano 
Plurianual – PPA (4 anos). O programa é o módulo comum integrador entre o 
Plano e o Orçamento. Em termos de estruturação, o plano termina no programa 
e o orçamento começa no programa, o que confere a esses instrumentos uma 
integração desde a origem.  O programa, como único módulo integrador e os 
projetos e as atividades, como instrumento de realização dos programas.
São exemplos de programas:

400 COORDENAÇÃO E MANUTENÇÃO GERAL 
711 SANEAMENTO AMBIENTAL DO CEARÁ
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ÓRGÃO FINANCIADOR : 
Entidade de onde se origina o recurso financeiro que custeia determinada 
atividade do Programa. Por sua definição liga-se a fontes específicas do 
orçamento. Existem financiadores ligados as fontes do tesouro, ex: Tesouro do 
Estado, chamados grupo Tesouro, e outro grupo chamado Outras Fontes. O 
grupo Outras Fontes compõe-se de financiadores que são ligados a Convênios 
e Contratos de Financiamento que injetam dinheiro nos Programa de Governo. 
Esses recursos devem constar no orçamento para que o sistema os utilize na 
montagem dos limites financeiros para a  execução anual do Plano Operativo. 
São Exemplos de Financiadores com seus Grupos: 

Tesouro: Tesouro, FECOP, Royalties, ... 
Outras fontes: Ministérios, BIRD, BID, Banco do Brasil, BNDES, ... 
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AÇÃO: PROJETO/ATIVIDADE OU PA: 
Os programas são compostos de atividades, projetos e operações especiais.  
Essas últimas poderão fazer parte dos programas quando entendido que 
efetivamente contribuem para a consecução de seus objetivos. Os dois tipos 
utilizados no Plano Operativo são:

Projeto: Instrumento de programação para alcançar o objetivo de um programa, 
envolvendo um conjunto de operações, limitadas no tempo, das quais resulta um 
produto que concorre para a expansão ou aperfeiçoamento da ação do Governo.

Exemplo:

PRG 711 PA 10089 INFRA-ESTRUTURA BÁSICA SANITÁRIA 
Atividade: Instrumento de programação utilizado para alcançar o objetivo de um 
programa, envolvendo um conjunto de operações que se realizam de modo 
contínuo e permanente, das quais resulta um produto ou serviço necessário à
manutenção da ação de Governo.

Exemplo:

PRG 400 PA 21180 MANUTENÇÃO E FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVO 
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PROJETO (PF)
CUSTEIO DE MANUTENÇÃO
INVESTIMENTO (MAPP)
CUSTEIO FINALÍSTICO: 

Desmembra ou detalha a execução de um PA delimitando recursos para atingir um 
ou mais resultados (produtos) de um Programa de Governo. Genericamente 
chamado de PF ou Projeto, pode definir uma atividade de custeio de manutenção, 
custeio finalístico ou um investimento do Estado em uma determinada pasta. É
identificado por um código numérico de 10 dígitos. São exemplos:

PRG 400 - PA 21180 MANUTENÇÃO E FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVO
4608022008 - MANUTENÇÃO - TERCEIRIZAÇÃO - SEPLAG

PRG 711 - PA 10054 - ESTRUTURAÇÃO DE ABASTECIMENTO DE ÁGUA EM 
LOCALIDADES URBANAS 

4310302008 - PROJETO ALVORADA - SISTEMA DE ABASTECIMENTO 
DE ÁGUA URBANO DE SÃO BENEDITO
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PROGRAMAÇÃO FÍSICO FINANCEIRA (PFF) : 
Área do SIAP onde o usuários deverá especificar em qual Programa e PA os 
Projetos ficarão vinculados, incluindo no projeto quais financiadores do 
Programa serão usados e seus valores. Nesta área é informado também em 
quais municípios o projeto terá sua atividade realizada, dizendo quanto de 
cada grupo de fontes (Tesouro e Outras fontes) será utilizado nesse município. 
No momento da criação do PF, em casos específicos (Investimento), deverá
ser vinculado também o Projeto MAPP ao qual o PF será ligado.

MAPP - Monitoramento de Ações e Projetos Prioritários
Sistema no qual o Gestor do Estado faz a validação das previsões de 
investimento cadastradas pelas entidades e seus órgãos. Para ser criado no 
SIAP o PF de Investimento deverá ser vinculado ao Projeto MAPP cadastrado 
que prevê o gasto especifico para a realização deste PF que deverá estar no 
STATUS aprovado e que terá o limite permitido para a despesa no ano.
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PRODUTOS: 
Resultados da execução do projeto. Atividade executada para que o programa 
possa atingir seu objetivo. No SIAP, o produto é executado fisicamente dentro 
do projeto, mas também fica ligado ao programa através da Ação (Projeto 
Atividade ou PA). São exemplos:

PRODUTO 5859 SISTEMA DE ABASTECIMENTO DE ÁGUA MELHORADO
PF 4310302008 - PROJETO ALVORADA - SISTEMA DE ABASTECIMENTO DE ÁGUA 

URBANO DE SÃO BENEDITO
PA 10054 ESTRUTURAÇÃO DE ABASTEC. DE ÁGUA EM LOCALIDADES URBANAS 

PRG 711 SANEAMENTO AMBIENTAL DO CEARÁ

PRODUTO 0999 MANUTENÇÃO
PF 4608022008 MANUTENÇÃO - TERCEIRIZAÇÃO – SEPLAN

PA 21180 MANUTENÇÃO E FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVO
PRG 400 COORDENAÇÃO E MANUTENÇÃO GERAL - SEPLAN 
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SUBPRODUTOS: 
Atividades que devem ser executadas para o bom atendimento e alcance do objetivo do 
Projeto e realização do Produto do Programa de Governo. 

São exemplos:
PF 4310302008 - PROJETO ALVORADA - SISTEMA DE ABASTECIMENTO DE ÁGUA 

URBANO DE SÃO BENEDITO
PRODUTO 5859 SISTEMA DE ABASTECIMENTO DE ÁGUA MELHORADO

Subproduto 1046 LIGAÇÃO DOMICILIAR DE AGUA REALIZADA
Subproduto 2619 REDE DE DISTRIBUIÇÃO DE ÁGUA CONSTRUÍDA

PF 4608022008 MANUTENÇÃO - TERCEIRIZAÇÃO – SEPLAN
PRODUTO 0999 MANUTENÇÃO

Subproduto 270 ESTAGIÁRIO CONTRATADO
Subproduto 1686 MÃO-DE-OBRA TERCEIRIZAD
Subproduto 882201 ZELADORIA
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DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:
Verba consignada no orçamento para fazer face às ordens do serviço público. 
Deve ser pesquisada pelo identificador, o código de 5 algarismos que identifica 
a funcional programática dentro do sistema.

PARCELA: 
Solicitação de recursos de um Projeto para fazer frente ao pagamento das 
despesas oriundas da execução de suas atividades. Na parcela devem constar 
produtos / subprodutos a serem pagos, o financiador utilizado, a dotação 
orçamentária, qual origem do recurso no caso de financiador do grupo Outras 
Fontes, o destino do recurso (contrato, convenio de despesa ou despesa sem 
contrato) e caso não exista destino cadastrado, deverá ser lançada uma 
justificativa. O último componente da parcela é o município.

SACC - Sistema Acompanhamento de Contratos e Convênios: Controla o 
cadastro, publicação e execução financeira das despesas decorrentes de 
Contratos e Convênios de despesa e Despesa sem Contrato vinculados aos 
Programas e Projetos do Plano Operativo, assim como as Intenções de 
Gastos, com base na legislação em vigor (Lei 8.666/93).
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ORIGEM E DESTINO DE RECURSOS:
Origem: é o instrumento (Convenio de Receita ou Contrato de Financiamento) 

que injeta recursos no programa. Vinculado ao Programa de 
Governo através dos Financiadores do Grupo Outras Fontes. 

Destino: é o instrumento (Convenio de Despesa, Contrato Obras, Gestão, 
Execução ou Despesa sem Contrato) que possui um credor que 
receberá recursos solicitados na parcela, devendo ser vinculado ao 
Projeto utilizando os recursos reservados através de uma Intenção 
de Gasto (IG). 

INTENÇÃO DE GASTO:
Reserva de recursos do Projeto para fazer frente a uma despesa da sua 
execução. Pode ser cadastrado para preparar uma licitação que dará origem a 
um novo Contrato ou Despesa sem Contrato, para inclusão de um novo 
Convênio de Despesa, um Aditivo, correção de valores por reajuste, variação 
cambial, aplicação financeira e outros, podendo ser inclusive de redução de 
valores ou um aditivo apenas de prorrogação de prazo.
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PLANO OPERATIVO: 

O QUE É ? 
Detalhamento do orçamento anual das Secretarias do Estado, contendo 
informações físico-financeiras e gerenciais dos programas e projetos finalísticos de 
Governo. 

COMO É FEITO ?
O Plano é estruturado por secretarias setoriais  e elaborado no início de cada 
exercício financeiro a partir de limites de recursos estabelecidos pelo Governador e 
Secretários de cada Pasta.

SIAP:

O QUE É ?

O Sistema Integrado de Acompanhamento de Projetos - SIAP é um instrumento de 
apoio à elaboração, execução e acompanhamento do Plano Operativo do Governo 
Estadual e de informações para Avaliação de Programas do Plano Plurianual.

Obs: O SACC é um sistema separado do SIAP.
O MAPP é um sistema separado do SIAP.
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PLANEJAMENTO, ORPLANEJAMENTO, ORÇÇAMENTO E GESTÃO INTEGRADOSAMENTO E GESTÃO INTEGRADOS
PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL
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VINCULAÇÃO ENTRE OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

Plano de 
Governo

Programa de 
Governo

Plano 
Plurianual

Programa de 
Governo

•Valor
• Tesouro
• Outras fontes

•Produto

•Regionalização

Lei 
Orçamentária 

Anual

Programa de 
Governo

•Valor (FONTES)
• Tesouro
• Outras fontes

•Regionalização

Plano 
Operativo

Programa de 
Governo

• Ação (Projeto/ 
Atividade)

•Valor (FINANC.)
• Tesouro
• Outras fontes

•Produto

Projeto 
Finalístico 

•Valor (FINANC.)
• Tesouro
• Outras fontes

•Produto
• Subproduto

•Municípios

• Ação (Projeto/ 
Atividade)• Ação
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CARACTERIZAÇÃO DE UM PROGRAMA
(Definição da atividade)

• Programa de Reestruturação 
da Rede Aeroportuária -
objetiva construir, modernizar 
e restaurar aeroportos com o 
fim de atender aos pólos de 
desenvolvimento regionais e 
de base turística. 
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CARACTERIZAÇÃO DE UM PROGRAMA

PÚBLICO-ALVO

PROBLEMA
OBJETIVO 

+ 
INDICADOR

CAUSAS
C1
C2
C3

AÇÕES
A1
A2
A3

PESSOAS, FAMÍLIAS, EMPRESAS

AMPLIAR E 
MANTER A 

INFRA-ESTRUTURA 
AEROPORTUÁRIA

FOMENTAR O 
DESENVOLVIMENTO

REGIONAL
+ 

% DE ATUALIZAÇÃO

INFRA-ESTRUTURA 
AEROPORTUÁRIA 
DESATUALIZADA

CONSTRUIR, 
REFORMAR E 

MANTER A INFRA-
ESTURTURA 

AEROPORTUÁRIA
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SIC

SACC

MAPP
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ATIVIDADES DO PLANO OPERATIVO NO SIAP
1. PLANEJAMENTO

(siap) Revisão e inserção dos dados nos programas (SETORIAL)

(mapp) Inclusão das Propostas de Investimento (SETORIAL)

(siap) Elaboração da Programação Físico Financeira (SETORIAL)
Lançamentos e atualizações nos Projetos de Custeio (Finalístico e 
Manutenção) e Inclusão dos Projetos APROVADOS no MAPP (Investimento)

(siap) Complementação dos dados dos PF´s (SETORIAL)
Lançamento dos Produtos e Subprodutos e atualizações de valores

(siap) Validação dos PF´s (SEPLAG / ETICE / FECOP / FET / FDS) .
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ATIVIDADES DO PLANO OPERATIVO NO SIAP
2. EXECUÇÃO

(siap) 1º Acompanhamento do PF (SETORIAL)

(siap) Validação dos Acompanhamentos (SEPLAG / FECOP)

(siap) Solicitação de recursos financeiros (parcelas) (SETORIAL)

(siap) Análises das parcelas (ETICE / FECOP / FET / FDS / SECON)

(siap) Liberação e transmissão das parcelas para o SIC (SEPLAG)

(sic) Fixação, empenho e pagamento das parcelas (SETORIAL) .
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ATIVIDADES DO PLANO OPERATIVO NO SIAP

3. ACOMPANHAMENTO

(siap) Acompanhamento dos PF´s (SETORIAL)

(siap) Análise de acompanhamento do PF (ETICE / FECOP / FET / FDS)

(siap) Acompanhamento dos Programas (SETORIAL)

(siap) Análise do acompanhamento dos programas (SEPLAG) .
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- SIAP --- SIAPSIAP --

O que é?

O Sistema Integrado de Acompanhamento de Projetos -

SIAP é um instrumento de apoio à elaboração, execução 

e acompanhamento do Plano Operativo do Governo 

Estadual e de informações para Avaliação de Programas 

do Plano Plurianual.

Atenção: o SACC Sistema Acompanhamento de 

Contratos e Convênios é um sistema separado do SIAP.
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Pagina da SEPLAG: www.seplag.ce.gov.br

Se o usuário não possuir acesso a nenhum programa 
da SEPLAG via GUARDIÃO deverá providenciar 
cadastro através do site da SEPLAG. Após inseridas as 
informações solicitadas e selecionado o perfil desejado, 
imprimir o documento, coletar as assinaturas no 
documentos e enviar o documento para 
ATENDIMENTO/SEPLAG, para confirmação, concessão 
de acesso e envio da senha.
Se o usuário já tiver acesso ao Guardião deverá enviar oficio para ATENDIMENTO/SEPLAG, em atenção 
do orientador da CESIC ou CETAS solicitando acesso dos sistemas que quer incluir acesso, no caso de 
alteração de perfil o procedimento deve ser o mesmo. 
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ACESSANDO O SIAP O ACESSO É FEITO ATRAVÉS DA PÁGINA DA 
SEPLAG (www.seplag.ce.gov.br).
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ACIONADO O LINK O USUÁRIO VERÁ A TELA 
DE LOGIN ONDE  DEVERÁ DIGITAR O CPF E 
A SENHA E CLICAR EM “ENTRAR”

Conhecendo 
o Sistema

Este link reenvia uma a senha 
para o e-mail registrado no 
cadastro do usuário. 

Este link abre a tela 
de cadastro para 
solicitação de Acesso 
ao Guardião. 

Nesta tela também devemos atentar para as informações e links marcados em 
laranja, pois existem situações que estas informações serão úteis. 
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Tela Inicial

O SIAP possui um esquema de navegação que utiliza habilitação de telas 
através de MENUS, SUBMENUS, ABAS e acessos a telas de edição de dados 
através de SELEÇÃO, LINKS e BOTÕESBOTÕES. Possui também na tela inicial um 
espaço para mensagens dos administradores do sistema. 
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DICAS DE UTILIZAÇÃO E NAVEGAÇÃO DO SISTEMA:

Acesso a telas de Edição: O SIAP habilita telas de edição de 
dados, salvo raras  exceções, ao  clicar sobre o link,  que  é
mostrado  ao localizar o mouse  sobre  o  nome  do  elemento  
que  se  deseja  editar, que  fica azul e sublinhado.
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DICAS DE UTILIZAÇÃO E NAVEGAÇÃO DO SISTEMA:
Elementos de Seleção: O SIAP possui também elementos que 
quando selecionados habilitam o acesso a áreas e abas ligadas aos 
objetos selecionados (Programa de Governo, Projetos, Parcelas, 
Contratos) e esses elementos aparecem sob as configurações abaixo:

• Elementos de Seleção habilitados 

• Elementos de Seleção não habilitados

• Projeto NÃO SELECIONADO

• Projeto SELECIONADO
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DICAS DE UTILIZAÇÃO E NAVEGAÇÃO DO SISTEMA:
Status: para que o sistema permita “gravar alterações” dentro do 
Programa de Governo, Projeto Finalistico, Parcelas, Contratos e 
Convênios é necessário que o status (cadeado) esteja aberto e para 
que possamos acessar a PFF de um Programa o cadeado desse 
Programa deve estar fechado.

FECHADO: não acessa botões NOVO, GRAVAR e EXCLUIR, 
libera botão CANCELAR.   

ABERTO: acessa botões NOVO, GRAVAR e EXCLUIR, no 
Programa de Governo, Não permite acesso a PFF.

Para alterar o status é necessário apenas clicar no cadeado ou na 
chave, sendo que, respeitadas as permissões e críticas  do 
sistema, será alterada a imagem indicando a mudança do status 
do elemento desejado.
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DICAS DE UTILIZAÇÃO E NAVEGAÇÃO DO SISTEMA:
Pesquisa: A forma de pesquisa é padrão para todas as telas, portanto, este 
procedimento serve para toda e qualquer pesquisa a ser feita na utilização 
deste sistema. Ex: Para pesquisar um programa digitar o nº e clicar em 
Pesquisar. Caso não saiba o nº habilitar a coluna “descrição” ( com um clique) 
e escrever  uma parte do nome do programa e em seguida clicar em Localizar.

1º) Clique sobre o campo que você deseja 
fazer a Pesquisa. Ex: Descrição

3º) Clique no botão “Localizar”
e será visualizada a relação 
conforme o que foi digitado.

2º) Digite o título desejado ou a palavra chave 
ou parte de uma palavra. A pesquisa trará todas 
as Descrições que contém o que foi digitado. 
Ex: DEFESA
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DICAS DE UTILIZAÇÃO E NAVEGAÇÃO DO SISTEMA:
Botões: o SIAP possui alguns botões padrão para execução de tarefas 

básicas do sistema. Esses botões podem apresentar algumas 
variações. Os Botões padrão são os seguintes:

Abre uma nova tela para inserção de dados, verificando 
antes as consistências de permissões do sistema.
Grava informações inseridas em uma tela de edição, 
acionando antes de gravar, as criticas do sistema.

Exclui informações, já gravadas, existentes em uma tela de 
edição, acionando antes de excluir, as criticas do sistema.

Sai da tela de edição sem alterar ou gravar dados.

Executa a pesquisa de uma informação no banco de dados.
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CONTEÚDO DO TREINAMENTO NO SIAP

ETAPA / ATIVIDADE

Elaboração 

Revisão e Alimentação de dados dos Programas

Elaboração da Programação Físico Financeira

Execução

Complementação dos dados dos PF´s

Solicitação de recursos financeiros (parcelas)

Acompanhamento

Acompanhamento dos PF´s

Acompanhamento dos Programas

Projetos / Programas não autorizados

Relatórios 
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Revisão e Alimentação de  

dados dos Programas

Revisão e Alimentação de  

dados dos Programas
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SEPLAG Revisão e Alimentação
de dados dos Programas

PROGRAMA DE GOVERNO

DADOS CADASTRAIS

ÓRGÃOS FINANCIADORES
PROGRAMAS CONVÊNIOS
ACOMPANHAMENTO 

AÇÕES, PRODUTOS 
E ANALISE DE 
DESEMPENHO

PRODUTOSAÇÕES 
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SEPLAG Revisão e Alimentação
de dados dos Programas

• Programa de Governo
• COMO ATUALIZAR O CADASTRO DE UM PROGRAMA (Pág. 17)
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• Programa de Governo
• COMO ATUALIZAR O CADASTRO DE UM PROGRAMA (Pág. 17)

Revisão e Alimentação
de dados dos Programas

Os demais campos não podem ser alterados.

Campos que o usuário poderá editar . 
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• Programa de Governo
• COMO ATUALIZAR O CADASTRO DE UM PROGRAMA (Pág. 17)

Sigla: Nome abreviado do Programa, no exemplo da tela anterior vemos o programa “Rodoviário do 
Estado do Ceará - CEARÁ III” tem como sigla “CEARÁ III”, forma mais fácil de identificação do 
Programa. 

Gerente: Definido pela entidade, deve ser usuário cadastrado no GUARDIÃO, responsável pelo 
Programa, que deverá também constar no Cadastro de Gerentes do SIAP, caso ainda não conste
ou tenha havido mudanças de gerência, deverá ser encaminhado e-mail para o orientador de 
célula da setorial na SEPLAG solicitando o devido cadastramento.

Datas de Início e Término do Programa: Digitar o período de vigência do Programa. Normalmente 
essas datas informadas correspondem ao período de vigência do PPA em execução. Para os 
Programas Especiais, as datas de início e de término a serem informadas correspondem, 
respectivamente, às vigentes nos contratos de financiamento ou convênios de receita ou período 
de execução do Programa.

Taxa Cambial: Informar o valor cambial  referente ao dia da assinatura do Contrato de Financiamento 
do Programa, caso não exista lançar 0,00.

Valor Total: Informar o valor total do Programa, abrangendo todas as fontes de financiamento. 
Valor Anos Anteriores: é um somatório do realizado em anos anteriores dos PFs vinculado ao 

programa através da PFF. 
Código, Descrição, Órgão Gestor, Público Alvo, Estratégia de Execução e Objetivos: são 

importados do PPA, portando não serão alterados. 
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de dados dos Programas

• Órgão financiador
• COMO INCLUIR (Pág. 20)

• COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR (Pág. 20)
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• Órgão financiador
• COMO INCLUIR (Pág. 20)

• COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR (Pág. 20)

Revisão e Alimentação
de dados dos Programas

Financiador do Grupo OUTRAS FONTES

Financiador do Grupo TESOURO
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NA ABA “Origem de Recursos” SERÃO INSERIDOS OS CONVENIOS DE RECEITA OU 
CONTRATOS DE FINANCIAMENTO QUE IRÃO COMPOR OS VALORS DOS FINANCIADORES DO 
PROGRAMA, SENDO QUE O FINANCIADOR DEVE ESTAR CADASTRADO NO SISTEMA E 
VINCULADO AO PROGRAMA DE GOVERNO E O CONVENIO DEVE ESTAR CADASTRADO NO 
SACC. NOS PROGRAMAS MULTISETORIAIS ESSES DADOS DEVERÃO SER ALIMENTADOS EM 
NÍVEL DE AÇÃO.

Observação: PARA CADASTRAMENTO NO MÓDULO DE CONTRATOS E CONVÊNIOS, O 
CONVÊNIO OU CONTRATO DE FINANCIAMENTO DEVERÁ ESTAR PUBLICADO E COM SEUS 
VALORES LANÇADOS DENTRO DO ORÇAMENTO, QUANDO HOUVER EXECUÇÃO PARA O 
ANO, PARA QUE O SISTEMA PERMITA O LANÇAMENTO DOS VALORES.

• ALGUNS DOS FINANCIADORES QUE NÃO EXIGEM ORIGEM DE RECURSOS SÃO: 
CIDE, FECOP, ROYALTIES, RECURSOS PRÓPRIOS, MINISTÉRIO DA SÁUDE 
(FUNDO A FUNDO), TESOURO (Fontes 00 e 01), SALÁRIO EDUCAÇÃO, sendo que a 
maioria deles faz parte do grupo Tesouro.

• AS DEMAIS FONTES DO GRUPO OUTRAS FONTES EXIGEM ORIGEM DE 
RECURSOS E ALGUNS EXEMPLOS SÃO: MINISTÉRIOS (Fontes 82 e 83), BIRD, BID, 
Banco do Brasil, Caixa Econômica, BNDES, SWAP.
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• Vinculação da Origem do Recurso
• COMO FAZER VINCULAÇÃO A CONTRATOS E CONVÊNIOS (Pág. 21)

• COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UMA VINCULAÇÃO (Pág. 22)

Revisão e Alimentação
de dados dos Programas
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• Produto
• COMO INCLUIR UM NOVO / ATUALIZAR DADOS (Pág. 23)

• COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UM PRODUTO (Pág. 25)

Revisão e Alimentação
de dados dos Programas
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O produto possui uma característica de cumulatividade de deverá ser verificada 
pelo técnico no momento do cadastro ou da alteração dos dados do produto.

• Não: Habilita “Qtde.Total” para edição. 

• Sim: Desabilita o campo “Qtde.Total”. 

Com o SIM habilitado o sistema fará o cálculo das quantidades a serem lançadas e 
não exigirá o acompanhamento deste produto. O sistema leva em consideração os 
campos acima demarcados em vermelho. Caso não seja selecionada nenhuma 
das opções o sistema não permitirá a utilização do Produto nos PFs.
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Elaboração da Programação

Físico Financeira

Elaboração da Programação

Físico Financeira
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SEPLAG Elaboração da Programação
Físico Financeira

PROGRAMAÇÃO FÍSICO – FINANCEIRA

PROGRAMAÇÃO 
FÍSICO -

FINANCEIRA 
(PFF) 

DADOS CADASTRAIS
GESTOR MAPP

ÓRGÃOS FINANCIADORES

Ligação a
Programa e Ação MUNICÍPIOS
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SEPLAG Elaboração da Programação
Físico Financeira

PROGRAMAÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA

PROGRAMA

AÇÕES AÇÕES AÇÕES

PF
PF

PF
PF

PF

PF
PF

PF
PF

PF

PF
PF

PF
PF

PF



-- SIAP 2008 SIAP 2008 --
BÁSICO

SEPLAG Elaboração da Programação
Físico Financeira

• PFF - Programação Físico-Financeira (Pág. 28)

• COMO INCLUIR UM PROJETO FINALÍSTICO NA PFF (Pág. 30)

O sistema abrirá a tela acima. Vamos 
conhecer campo a campo dessa tela.
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• PFF - Programação Físico-Financeira (Pág. 28)

• COMO INCLUIR UM PROJETO FINALÍSTICO NA PFF (Pág. 30)

Nº do Projeto: Codificação de 10 algarismo que obedece a seguinte lei de criação: 
SSOCXXAAAA (SS – Entidade; O – Órgão; C – Classificação e; AAAA – Ano de 
início do PF. 

Descrição: Título do Projeto Finalístico e deve ser acrescido de informações que 
possam facilitar seu entendimento 

Prioridade: Prioridade do PF dentro das metas da setorial, ALTA, MÉDIA  ou BAIXA.
Contrapartida: Informar se recursos do tesouro deste PF compõem contrapartida dos 

recursos de outras fontes 
Gestor: Selecionar o órgão gestor da unidade orçamentária responsável pelo 

desembolso financeiro dos recursos. Lembrando que esse código é o mesmo que 
deverá ser utilizado na solicitação de parcela

Ação Inter-Setorial: Selecionar SIM caso o PF tenha impacto na atividade de outra 
setorial

Obra: Selecionar SIM caso tratar-se de uma Obra
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• PFF - Programação Físico-Financeira (Pág. 28)

• COMO INCLUIR UM PROJETO FINALÍSTICO NA PFF (Pág. 30)

Execução Descentralizada: Selecionar SIM caso o PF possua orçamento que será
executado de forma descentralizada através de dotação específica conforme IN. 
Ao selecionar SIM nesta opção será mostrado um campo onde o usuário incluirá o 
gestor orçamentário da entidade que será responsável pelo empenho do recurso> 
Todas as parcelas desse PF serão executadas desta forma.

Observações Importantes: Campo livre para comentários da Setorial para inclusão 
de informações necessárias.

Projeto MAPP: Vincular aqui nos PF’s de Investimento, incluindo de TI e de Custeio 
Finalístico SELECIONADOS, o projeto MAPP que será executado no SIAP. 

Pode ser pago dívida neste PF? Caso o PF esteja continuando a execução de um 
PF de exercício anterior que não pode ser resgatado e esteja sendo paga dívida 
deverá ser selecionado SIM para este PF, sendo que deverá ser selecionado pelo 
Orientador da SEPLAG responsável pela entidade.

PF pertence ao PCF (Programa de Cooperação Federativa)? Deverá ser 
selecionado SIM para os projetos que são contemplados pelo DECRETO 29.020, 
de 25/10/1007
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• Lei de criação do Código do Projeto - PF (Pág. 32)

CUSTEIO DE MANUTENÇÃO: (801 a 812)
Gastos Administrativo Continuados
Ex: Manutenção das Setoriais: Água, Telefone, Terceirização.

CUSTEIO FINALÍSTICO (901 a 999): (Geral)
Gastos Correntes Finalísticos Continuados
Ex: manutenção posto de saúde, hospital, escola).

CUSTEIO FINALÍSTICO MAPP (701 a 799): - exige cadastro no MAPP
Gastos Correntes Finalísticos e Administrativos Continuados

OUTRAS DESPESAS FINALÍSTICAS (TI) (601 a 699): exige cadastro no MAPP
Ações de Investimento fora do Programa 888
Ex: Aquisição de equipamentos de TI para Programas de TI

OUTRAS DESPESAS Finalísticas (001 a 599): exige cadastro no MAPP
Ações de Investimento, Gastos Finalísticos e Administrativos não continuados
Ex: obras, construções, equipamentos tombados e reformas

IDENTIFICAÇÃO DOS PROJETOS (TIPO)

SS O XX AAAA
Entidade Responsável..........(26)
Identificação de Órgão..........(2)

Seqüencial do Projeto...........(01)
Ano do Projeto.......................(2007)

NÚMERO DO PROJETO 26  2  8 01  2007
C

Classificação do Projeto.......(8)
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Projetos permitidos para CUSTEIO DE MANUTENÇÃO:
O SIAP possui uma relação de projetos que podem ser cadastrados para execução 

dos PA´s classificados como Gastos Administrativo Continuados, que são: 
PF’s já determinados anteriormente com seus respectivos produtos: 
801 - Serviços Públicos (ÁGUA, TELEFONE, ENERGIA, PORTES E TELEGRAMAS)
802 - Terceirização Geral (ZELADORIA, MOTORISTA, NÍVEL MÉDIO / SUPERIOR,  

VIGILÂNCIA / SEGURANÇA, GRUPOS DE TRABALHO e BOLSISTA)
803 - Serviços Gerais (REPROGRAFIA / MATERIAL DE CONSUMO / DESPESAS DE 

LOCOMOÇÃO/ MANUTENÇÃO DE BENS / DIÁRIAS)
804 - Outros Custeios (ALUGUEL / COMBUSTÍVEL E LUBRIFICANTES / MATERIAL DE 

DIVULGAÇÃO / OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS / SUPRIMENTO DE 
FUNDOS / IMPOSTOS, TAXAS, MULTAS E SEGUROS / ASSINATURAS DE 
JORNAIS E REVISTA / VALE-REFEIÇÃO)

805 - Obrigações Legais (PIS / PASEP / FGTS / IPTU / INSS)
806 – Divida (não é mais usado) 
807 - Tecnologia da Informação (Serviço em TI realizado / Material de consumo para TI 

adquirido / Mão de obra para TI locada)
808 - PASEP (PARA ENTIDADES QUE POSSUEM AÇÃO ESPECIFICA)
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Projetos permitidos para CUSTEIO DE MANUTENÇÃO:
O SIAP possui uma relação de projeto que podem ser cadastrados para execução 

dos PA´s classificados como Gastos Administrativo Continuados, que são: 
Novos PF’s incluídos na relação por exigência das regras do Orçamento 2008:
809 - Unidades Descentralizadas (Para pagamento de Despesas Administrativas de 

Natureza Obrigatória e Continuada de Unidades descentralizadas das setoriais que tiveram 
seus valores cadastrados no Orçamentos em Ação específica dentro do Programa 400. 
Ex: CREDES) 

810 - Outras Despesas Administrativas Órgãos Instrumentais (Para pagamento de 
Despesas Administrativas de Natureza Continuada de atividades das setoriais que tiveram 
seus valores cadastrados no Orçamentos em Ação específica. Ex: Eventos, Cerimonial e 
Protocolo do GABGOV) 

811 - Terceirizado em Substituição de Servidores (Para pagamento de Despesas de 
Terceirização em Ação para Pagamento de Pessoal e Encargos Sociais onde os 
terceirizados estão exercendo funções, EXCETUANDO de TI, que constam do Plano de 
Cargos da Entidade) 

812 - Terceirizado em Substituição de Servidores – TI (Para pagamento de Despesas de 
Terceirização em Ação para Pagamento de Pessoal e Encargos Sociais onde os 
terceirizados estão exercendo funções, ESPECÍFICAS de TI, que constam do Plano de 
Cargos da Entidade) 
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• PFF - Programação Físico-Financeira (Pag. 28)

• ÓRGÃO FINANCIADOR NO PROJETO FINALÍSTICO
• COMO INCLUIR UM ÓRGÃO FINANCIADOR (Pag. 34)

• COMO ALTERAR OU EXCLUIR UM ÓRGÃO FINANCIADOR (Pag. 36)

Lançar as informações e clicar no botão GRAVAR. 
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Valor Dívida <> Restos a Pagar 
• Dívida é o que se chama também de Despesas de Exercícios Anteriores. 
• Restos a Pagar são os valores solicitados que foram empenhados e não 

pagos, devem ser considerados como Realizados.

O Valor Total do Financiador é a soma de: Valor Realizado + Valor Ano + Valor Outros Anos

O Valor Ano é a soma de: Valor 
Dívida + Valor não Dívida

Refere-se a executado em exercícios anteriores
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• PFF - Programação Físico-Financeira

• CONSULTA LIMITES DO TESOURO POR FONTE (Pag. 36)
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• Município no Projeto Finalístico 

• COMO INCLUIR UM MUNICÍPIO (Pag. 37)

• COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UM MUNICÍPIO (Pag. 37)

Lançar as informações e clicar no botão GRAVAR. 
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• Transferência / Vinculação de PF´s

• TRANSFERÊNCIA de PFs (Pag. 27)

• VINCULAÇÃO de PFs (Pag. 27)
O acesso clicando diretamente no Menu “Transferência / Vinculação de PF´s”
devendo ser escolhida a aba “Transferência de PF´s” ou  “Vinculação de PF´s”. 
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• Transferência / Vinculação de PF´s

• TRANSFERÊNCIA de PFs (Pag. 27)

• VINCULAÇÃO de PFs (Pag. 27)

Informações da origem do PF, caso seja vinculação vira sem informação.

O sistema mostrará apenas os Programas ligados a sua Entidade. 
Os multissetoriais serão mostrado se a Entidade possuir ação no mesmo. 

As ações mostradas serão apenas as do Programa que forem da Entidade.

A Observação é auto-explicativa. 
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O SISTEMA VERIFICA A CONSISTÊNCIA DAS INFORMAÇÕES DO PF COM AS DO 
PROGRAMA, CHEVCANDO SE O PRODUTO E/OU FINANCIADOR EXISTENTE DENTRO DO 
PF EXISTEM TAMBÉM NO PROGRAMA E PA. 

O sistema verifica se o Produto e Financiador existente no Projeto 
constam no Programa e Ação de Destino, caso não exista o sistema 
mostrará uma tela de erro como a mostrada acima, onde o sistema 
informa o elemento (Produto ou Financiador) que não existe no 
Programa e Ação selecionados.



-- SIAP 2008 SIAP 2008 --
BÁSICO

SEPLAG

Cadastro do Projeto 

Finalístico 

Cadastro do Projeto 

Finalístico 
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SEPLAG Cadastro do Projeto 
Finalístico

PROJETO FINALÍSTICO

DADOS CADASTRAIS

ORGÃOS FINANCIADORESPROJETO 
FINALISTICO 

(PF)
PRODUTOS

ACOMPANHAMENTO SUBPRODUTOS
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Projeto FinalísticoPFF
PROJETO

Denominação

Numeração
Premissas

Gestor

Tipo (4º Díg.)

Município

Valores (Órgãos 
Financiadores)

Datas

Responsável
Notas 
Complementares

Cadastro do Projeto 
Finalístico

Objetivo
JustificativaPRODUTOS

SUBPRODUTOS
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SEPLAG Cadastro do Projeto 
Finalístico

• Projeto Finalístico  

• Tela de Pesquisa e Listagem de  Projeto (Pag. 39)

Após criar e lançar os dados de valores e município na PFF, o PF precisa ter seus dados 
complementados. Devemos lançar informações de cadastro e, também, produtos e 
subprodutos nas suas respectivas abas. Para chegar a essa parte do sistema entramos 
em “Movimentos” na opção “Projeto Finalístico”. 
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Finalístico

• Projeto Finalístico  

• COMO COMPLEMENTAR OS DADOS DE CADASTRO (Pag. 39)
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• Projeto Finalístico  

• CONSULTA DOS VALORES DOS FINANCIADORES DO PF (Pag. 40)

Esta tela é apenas de consulta. A alteração dos valores deve ser 
efetuada na PFF no Plano Operativo.

Cadastro do Projeto 
Finalístico

Esta tela é apenas para consulta.

Lembrar que Valor do Projeto será a soma do 
Valor Total de todos os seus Financiadores.
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Estrutura do PROJETO FINALÍSTICO
Valor (R$) Unid Qtde

Projeto Construção e Implantação da 
Escola A no Município X 1.200,00        

Produto 1 Escola Construída 1.000,00        Unid 1
Produto 2 Equipamentos Adquiridos 200,00           Unid 300

Produto 1 Escola Construída 1.000,00        Unid 1
SubprodutoDesapropriação do terreno 300,00           m2 300
SubprodutoConstrução 700,00           m2 700

Produto 2 Equipamentos Adquiridos 200,00           Unid 300
SubprodutoMobiliário 30,00             Unid 200
SubprodutoEquipamentos Eletrônicos 170,00           Unid 100

Descrição
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SEPLAG Cadastro do Projeto 
Finalístico

• Projeto Finalístico  

• COMO INCLUIR PRODUTOS NO PF (Pag. 41)
PRODUTO: Corresponde ao resultado da execução de um determinado Projeto.

Clicar no botão NOVO. 

Lembrar que somente estarão disponibilizados para seleção os produtos indicados 
no programa e no P/A ao qual o PF está vinculado.
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SEPLAG Cadastro do Projeto 
Finalístico

• Projeto Finalístico  

• COMO ALTERAR OU EXCLUIR PRODUTO (Pag. 43)

O sistema não permite reduzir a um valor abaixo dos valores já solicitados 
em parcelas e na exclusão não devem existir solicitações e/ou subprodutos 
vinculados.
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SEPLAG Cadastro do Projeto 
Finalístico

• Projeto Finalístico  

• COMO INCLUIR SUBPRODUTOS NO PF (Pag. 42)

Clicar no botão NOVO. 

Lembrar que somente serão disponibilizados para seleção os produtos que 
possuem classificação condizente com o tipo de Projeto (Manutenção , 
Custeio Finalístico ou Investimento).
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SEPLAG Cadastro do Projeto 
Finalístico

• Projeto Finalístico  

• COMO ALTERAR OU EXCLUIR SUBPRODUTOS NO PF (Pag. 43)

O sistema não permite reduzir a um valor abaixo dos valores já solicitados em 
parcelas e na exclusão também não devem existir solicitações efetuadas.
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PARA SUBSIDIAR A ALTERAÇÃO DE VALORES DE PRODUTO E UM 
SUBPRODUTO DE UM PROJETO, O SISTEMA POSSUI UMA 
CONSULTA QUE PODE SER ACESSADA NA TELA DE SUBPRODUTOS 
NO PROJETO FINALÍSTICO OU NA TELA DE PARCELA, ONDE: 

• Total do PF: valor cadastrado no produto/subproduto no projeto;
• Total Utilizado: valor solicitado em parcelas; 
• Disponível: que é o saldo entre o valor cadastrado e o solicitado em parcelas.

A alteração deverá ser efetuada no Projeto, sendo que esta tela fica suspensa para
auxiliar a visualização dos valores.
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PARA ALTERAR OS VALORES DE UM PRODUTO ONDE O RECURSOS VIRÁ
DE OUTRO PRODUTO DENTRO DO MESMO PROJETO A SEQÜÊNCIA PARA 
AS ALTERAÇÕES DEVERÁ SER A SEGUINTE:

Valor anterior Valor alterado

Produto 1 Escola Construída 1.000,00        900,00            

Subproduto Desapropriação do terreno 300,00           200,00            

Subproduto Construção 700,00           700,00            

Produto 2 Equipamentos Adquiridos 200,00           300,00            

Subproduto Mobiliário 30,00             130,00            

Subproduto Equipamentos Eletrônicos 170,00           170,00            

2º

1º

3º

4º
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Finalístico

• Projeto Finalístico  

• CONSULTA DOS MUNICÍPIOS

Esta tela é apenas para consulta.

Esta tela é apenas de consulta. A alteração dos valores deve ser 
efetuada na PFF no Plano Operativo.
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Solicitação de Recursos

(Cadastro de Parcelas)

Solicitação de Recursos

(Cadastro de Parcelas)
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Fluxo para Solicitação
de PARCELA

PFF

PF Cadastrado, Validado
e/ou Corrigido

Acompanhamento do PF 
Cadastrado, Validado e/ou 

recadastrado

Parcela do PF Cadastrada, 
com Cadeado Fechado e 

Priorizada

Parcela analisada, validada
e/ou  corrigida

Parcela Liberada 
pela SEPLAG

Transmida
para o SIC

FR / NE / NP

Gerencia de Programa 
da SETORIAL ou 

VINCULADA

LEGENDA

Grupo de Análise 
APC SETORIAL 

ETICE
FECOP/FDS/FET

SECON

SEPLAG

Processo pode ser  
circular, ou seja pode 
exigir retomada de ação 
caso não seja validado

Processo linear



-- SIAP 2008 SIAP 2008 --
BÁSICO

SEPLAG Solicitação de 
Recursos

PARCELA

PARCELA

CADASTRO

PRODUTOS / SUBPRODUTO

ORGÃOS FINANCIADORES

MUNICÍPIOS
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SEPLAG Solicitação de 
Recursos

• Parcela
• COMO SOLICITAR PARCELA (Pag. 43)

Para solicitar uma parcela entramos em “Movimentos” na opção “Parcelas”
seleciona-se  o Projeto Finalístico, marca-se o elemento de seleção e Entramos 
na tela de Parcela, clicando em NOVO. Lembramos que o PF deverá ter valores 
para o ANO EM EXECUÇÃO na PFF. 
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SEPLAG Solicitação de 
Recursos

• Parcela
• COMO SOLICITAR PARCELA (Pag. 43)

Lançar as informações e clicar no botão GRAVAR. 
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SEPLAG Solicitação de 
Recursos

• Parcela
• INCLUSÃO DE SUBPRODUTO DA PARCELA (Pag. 45)

Clicar no botão NOVO. 

Lançar as informações e clicar no botão GRAVAR. 

Lembrar que na parcela só poderão ser utilizados os produtos / subprodutos que 
estão cadastrados no Projeto. 
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SEPLAG Solicitação de 
Recursos

• Parcela
• INCLUSÃO DE FINANCIADOR DE PARCELA (Pag. 45)

Clicar no botão NOVO. 

Lançar as informações e clicar no botão GRAVAR. 
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SEPLAG Solicitação de 
Recursos

• Parcela
• CAMPOS DO FINANCIADOR DA PARCELA (Pag. 46)

Valor: valor solicitado para o financiador.
Financiador: este campo mostra os financiadores cadastrados no Projeto, para que seja 

selecionado pelo usuário aquele que será utilizado para pagar o valor solicitado.
Código da Dotação: neste campo será selecionada a dotação orçamentária ligada ao 

Programa e PA, Fonte e Região e Elemento de Despesa que será utilizado para pagar o 
valor solicitado.

Origem de Recursos: Informar de onde vêm os recursos. Conforme o financiador e a fonte 
selecionados, o usuário deverá digitar o número do SIC e o sistema mostrará o 
Convênios de Receita / Contratos de  Financiamento se este estiver ligado ao 
Financiador do Programa de Governo. Essa busca só será válida para fontes e 
financiadores do grupo Outras Fontes.

Destino de Recursos: O usuário deverá digitar o número do SIC e o sistema mostrará o 
Contratos / Convênios de Despesa /  Despesas sem Contrato se este estiver vinculados 
ao projeto. Lembrar que deverá estar em situação de uso normal. 

Justificativa: este campo deverá ser preenchido obrigatoriamente caso não exista destino de 
recurso cadastrado ou cadastrável no sistema. Nesse caso, a parcela ficará no status “A 
ANALISAR SECON” e só passara para os outros estágios após liberação pela mesma.
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SEPLAG Solicitação de 
Recursos

• Parcela
• ORIGEM E DESTINO DE RECURSOS NA PARCELA, POSSÍVEIS PROBLEMAS.

Podem não aparecer ou não gravar nas seguintes situações: 

• Origem de Recursos: 
• Vencido, Concluído ou Rescindido;
• Sem vinculação no Programa;
• Sem valor para o ano na vinculação ao Programa;
• Sem saldo de Vinculação.

• Destino de Recursos:
• Vencido, Concluído ou Rescindido;
• Sem vinculação no PF;
• Sem valor para o ano na vinculação ao PF;
• Sem saldo na Vinculação ao PF;
• Sem saldo no CT/CV/DSC;
• Sem Ordem de Compra (OC) no caso de IG do tipo Registro de Preço. 
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• Orçamento: Receita estimada; fixa as despesas a serem executadas pela administração pública no 

exercício financeiro. 
• Dotação orçamentária: Verba consignada no orçamento para fazer face às ordens do serviço público. 
• A dotação orçamentária deve ser pesquisada pelo identificador. ‘

26200008.04.122.563.20158.22.339014.00.0

8076 Identificador: seqüencial numérico com até 5 algarismos
Funcional programática, identifica o valor 
no orçamento, é assim composta:

26200008
04

122
563

20158
22

339014
00.0

Entidade orçamentária
Função 
Sub-função
Programa
Ação
Região 
Elemento de Despesa
Fonte e Tipo

O SIAP disponibiliza uma consulta da dotação (acima e abaixo) e relatório  5.7 Extrato da Dotação.
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SEPLAG Solicitação de 
Recursos

• Parcela
• INCLUSÃO DO MUNICÍPIO DA PARCELA (Pag. 47)

Clicar no botão NOVO. 

Lançar as informações e clicar no botão GRAVAR. 

Voltar para a tela de Parcelas e FECHAR o Cadeado. 
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PARA OS MUNICÍPIOS EXISTE UMA TELA DE CONSULTA COMO A DE 
SUBPRODUTOS, ONDE O USUÁRIO PODERÁ VERIFICAR A UTILIZAÇÃO 
DOS VALORES CADASTRADOS NO PROJETO FINALÍSTICO, ONDE: 

• Planejado Ano (Tesouro / Outras Fontes) : valor cadastrado no município na PFF;
• Utilizado (Tesouro / Outras Fontes): valor solicitado em parcelas; 
• Saldo (Tesouro / Outras Fontes): valor ainda disponível após abatido o valor 

solicitado em parcelas.

A alteração poderá ser efetuada no Projeto dentro da PFF, sendo que esta tela fica
suspensa para auxiliar a visualização dos valores.
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• Parcela
• COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UMA PARCELA (Pag. 47)

Para alterar a parcela, a navegação é similar a inclusão. Caso esteja transmitida 
deverá ser solicitada sua anulação que só poderá ser efetuada caso não esteja 
fixada no SIC. As alterações devem seguir a mesma lógica das alterações dos 
Produtos e Subprodutos dentro do Projeto. No caso de EXCLUSÃO ou
REDUÇÃO de valores a seqüência deve ser do município para a frente de forma 
que as criticas da tela sejam respeitadas. Reforço que é necessário o cadeado 
aberto e que a parcela esteja selecionada e não esteja Transmitida.
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SITUAÇÃO / STATUS (Pré-transmissão)
A ANALISAR 
SETORIAL

Parcelas de órgãos vinculados recebem o status “A ANALISAR SETORIAL”. 
Setorial faz análise da parcela.  

A ANALISAR FECOP, 
FDS OU FET Parcelas de PFs com recursos do FECOP, FDS e FET.

A ANALISAR ETICE Parcelas dos projetos de Tecnologia da Informação que devem ser validadas 
ou não pela ETICE.

A ANALISAR SECON

Parcelas que não possuem Destino de Recursos. Para esses casos, o sistema 
possui um campo de justificativa onde o usuário detalhará o motivo do 
pagamentos da parcela sem vinculação a contratos ou convênios. Essa 
justificativa será validada ou não pela SECON. 

NÃO VALIDADA 
(SECON, FDS, FECOP, 
FET, ETICE)

Parcelas com status “NÃO VALIDADA (SECON, FDS, FECOP, FET, ETICE)” –
forma analisadas pelas instâncias de análise e não foram validadas. Cada 
analisador descreve o problema por ocasião da análise, o que pode ser 
visualizado na opção “Projetos/Programas não autorizados” do menu 
Movimentos.

A LIBERAR Parcela pronta para ter sua transmissão autorizada.  
LIBERADA Parcelas que estão com transmissão autorizada.
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SITUAÇÃO / STATUS (Pós-transmissão)

TRANSMITIDAS Parcelas transmitidas para o SIC (SEFAZ),  a data será informada na coluna 
“Data Liberação”

TRANSMISSÃO 
ANULADA

Parcelas que tiveram sua transmissão anulada do SIC por solicitação da 
setorial para correção ou exclusão. Ficam com o cadeado aberto e ao ser 
fechado, solicita justificativa e passará novamente em todas as críticas do 
SIAP.

TRANSMISSÃO COM 
PROBLEMA

Parcelas que foram transmitidas mas apresentaram erro no SIC. Sua 
transmissão é anulada, seu status modificado,  o cadeado aberto e o problema 
registrado no sistema. Para visualizar basta o usuário clicar sobre o ícone.
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PRIORIDADE de parcelas para fixação no SIC
ANÁLISE AUTOMÁTICA PELO SIAP
• PRIORITÁRIA

• Subproduto é prioritário e/ou
• Fonte é prioritária e/ou
• Contrato é prioritário

• NÃO PRIORITÁRIA

• Nenhum dos itens é prioritário

• NÃO EXISTIRÃO PARCELAS MISTAS     
(prioritária e não prioritária)
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• Parcela
• COMO VISUALIZAR ESPELHO DE UMA PARCELA (Pag. 51)

• COMO VISUALIZAR EXTRATO DAS PARCELAS (Pag. 52)

• COMO VISUALIZAR EXTRATO DA DOTAÇÃO

ESPELHO DA PARCELA

EXTRATO DAS PARCELAS

EXTRATO DA DOTAÇÃO
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• Parcela
• PROGRAMAÇÃO FINANCEIRA MENSAL (Pag. 53)

• COMO FAZER A PRIORIZAÇÃO DE PARCELAS (Pag. 54)

Em Movimento / Programação Financeira Mensal, selecionar Entidade, Programa 
e/ou Projeto, escolhendo a prioridade, clicar no Elemento de Seleção da Parcela



-- SIAP 2008 SIAP 2008 --
BÁSICO

SEPLAG
• O LIMITE FINANCEIRO MENSAL É REFERENTE A 1/12 DO LIMITE ANUAL, LIBERADO MENSALMENTE PARA 

UTILIZAÇÃO DA SETORIAL, ESSE LIMITE É DIVIDIDO ENTRE AS VINCULADAS PELA SETORIAL E ELA 
DEVERÁ CONTROLAR ESSA UTILIZAÇÃO.

• O SALDO DE UM MÊS ANTERIOR PODERÁ SER UTILIZADO NOS MESES SEGUINTES, MAS O SISTEMA NÃO 
PERMITE ANTECIPAÇÃO DE LIMITE.

• O SISTEMA ACUMULA AS PARCELAS SOLICITADAS DENTRO DO MÊS E DEDUZ DO LIMITE MENSAL.

SITUAÇÃO 01 Mês 05 Status Mês 06 Status
LIMITE MENSAL DA SETORIAL 100 100
Parcela 01 PF 01 30 NENHUMA 30 PRIORIZADA
Parcela 02 PF 01 50 PRIORIZADA
Parcela 01 PF 02 45 PRIORIZADA
Parcela 01 PF 03 50 NENHUMA 50 PRIORIZADA
UTILIZAÇÃO NO MÊS 95 80
SALDO DO MÉS 5 20
SALDO ACUMULADO 5 25

No mês 05 a setorial incluiu quatro parcelas mas PRIORIZOU apenas duas, essas parcelas priorizadas 
são deduzidas do limite não deixando priorizar além desse limite. 

A setorial necessita priorizar uma parcela que estoura o limite, como proceder? 
Nesse caso deveremos despriorizar parcelas até que seja liberado o valor desejado e priorizar a 

parcela necessária.
O saldo acumulado é a soma dos saldos mensais
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• Parcela
• COMO ATUALIZAR O ACOMPANHAMENTO DO PROJETO (Pag. 52)

Em Movimento / Acompanhamento de Projetos, localizar o Projeto, clicando no 
Elemento de Seleção, mudando de aba e clicando em novo.

OU...
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• Parcela
• COMO ATUALIZAR O ACOMPANHAMENTO DO PROJETO (Pag. 52)

Utilizando o Botão “Acompanhamento” existente na tela de parcelas que direciona 
diretamente para a lista de acompanhamentos, onde deveremos clicar em novo.

Lembramos que o Acompanhamento do Projeto deve ser atualizado a cada 30 dias, 
caso contrário ele bloqueará a solicitação de recursos tanto do Projeto como de 
todos os projetos ligados ao mesmo Programa.
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Acompanhamento de ProjetoAcompanhamento de Projeto
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SEPLAG Acompanhamento 
de Projeto

• Acompanhamento de Projetos Finalísticos 
• PREMISSA BÁSICA (Pag. 65)

Um acompanhamento satisfatório requer uma correta definição do Projeto 
Finalístico. 

Denominação: Título do Projeto Finalístico. deve permitir a compreensão 
direta de seus propósitos. 

Produto: Corresponde ao resultado da aplicação adequada dos recursos, 
contribuindo para que o objetivo do Programa seja alcançado. Os 
produtos de um programa são executados pelos projetos finalísticos. 
Não indicar como produtos, atividades/componentes. 

Subproduto: Indica o que o projeto realiza para alcançar os resultados 
(produtos). 

Objetivo: Finalidade ou benefício que se pretende alcançar com a 
execução do projeto.

Justificativa: Descrição sucinta do problema (ou demanda) que o projeto 
tem por objetivo solucionar/alcançar.
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• Acompanhamento de Projetos Finalísticos 
• ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS FINALÍSTICOS (Pag. 66)
• INCLUIR ACOMPANHAMENTO DO PROJETO (Pag. 67)

Acompanhamento 
de Projeto

Em Movimento / Acompanhamento de Projetos, localizar o Projeto, clicando no 
Elemento de Seleção, mudando de aba e clicando em NOVO.

Lançar as informações e 
clicar no botão GRAVAR. 
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SEPLAG Acompanhamento 
de Projeto

• Acompanhamento de Projetos Finalísticos 
• ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS FINALÍSTICOS (Pag. 66)
• INCLUIR ACOMPANHAMENTO DO PROJETO (Pag. 67)

Após gravar ficara com a seguinte estrutura no sistema.

Lembramos que o Acompanhamento do Projeto deve ser atualizado a cada 30 dias, 
caso contrário ele bloqueará a solicitação de recursos tanto do Projeto como de 
todos os projetos ligados ao mesmo Programa.
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Acompanhamento de 

Programa

Acompanhamento de 

Programa
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de Programa

• Acompanhamento de Programa
No Acompanhamento de Programa as informações são cadastradas referente aos 
elementos que o compõe, como podemos ver abaixo destacados no organograma a 
seguir, demonstrando seu nível de subordinação. 

Programa

Ação

Produto

Avaliação

Lembramos que o Acompanhamento do Programa referente a Ação, Produto e Análise 
de Desempenho, devem ser atualizado a cada 90 dias, e que o Indicador var ser Exigido 
conforme a periodicidade lançada no Plano Operativo, dentro do Programa de Governo 
na aba Indicadores.
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SEPLAG Acompanhamento 
de Programa

• Acompanhamento de Programa
• ACESSAR ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS (Pag. 57)

Em Movimento / Acompanhamento de Programas, localizar o Programa, clicando 
no Elemento de Seleção, o sistema habilitará as abas que poderão ser acessadas, 
onde deveremos efetuar a seleção e após ir para a aba específica de inclusão de 
acompanhamento clicar em NOVO.
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SEPLAG Acompanhamento 
de Programa

• Acompanhamento de Programa
• INCLUIR UM ACOMPANHAMENTO DE AÇÃO (Pag. 58)
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SEPLAG Acompanhamento 
de Programa

• Acompanhamento de Programa
• INCLUIR UM ACOMPANHAMENTO DE AÇÃO (Pag. 58)

Lançar as informações e clicar no botão GRAVAR. 
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• Acompanhamento de Programa

• INCLUIR UM ACOMPANHAMENTO DO PRODUTO (Pag. 59)

Acompanhamento 
de Programa
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• Acompanhamento de Programa

• INCLUIR UM ACOMPANHAMENTO DO PRODUTO (Pag. 59)

Acompanhamento 
de Programa

Obs: Estão sendo visualizados somente os produtos ligados a Ação selecionada e com "Acumula?" = SIM
Atenção

Clicar no botão NOVO. 
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• Acompanhamento de Programa

• INCLUIR UM ACOMPANHAMENTO DO PRODUTO (Pag. 59)

Acompanhamento 
de Programa

Clicar no 
botão 
GRAVAR. 

Informações 
lançadas no 
Programa de 
Governo
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• Acompanhamento de Programa
• INCLUIR UMA ANÁLISE DE DESEMPENHO (Pag. 63)
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• Acompanhamento de Programa
• INCLUIR UMA ANÁLISE DE DESEMPENHO (Pag. 63)

1 - RECURSOS FINANCEIROS 
Pontuar o desempenho financeiro do Programa no ano e no período e justificar a 
pontuação, comentando a compatibilidade entre o montante de recursos financeiros 
do orçamento e o limite financeiro do programa; analisando os reflexos do fluxo de 
liberações de recursos e as necessidades de execução do Programa; 
identificando os problemas mais representativos observados no processo de 
liberação de recursos financeiras tais como: atraso, corte, contingenciamento, 
inadimplências municipais, impedimentos legais e etc; a origem do problema: no 
Governo Federal, Estadual, Municipal, Entidade Executora, e outras.
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• Acompanhamento de Programa

• INCLUIR UMA ANÁLISE DE DESEMPENHO (Pag. 63)

Acompanhamento 
de Programa

2 - METAS FÍSICAS 
Pontuar o desempenho das metas físicas, justificar a pontuação com comentários 
sobre o andamento das metas físicas do Programa em relação ao seu objetivo e ao 
desempenho dos principais produtos que mais contribuem para o alcance do 
resultado do Programa. Informar quais ocorrências dificultaram o bom desempenho 
das ações (orçamentárias, financeiras, políticas, institucionais, judiciais, 
administrativas, ambientais, tecnológicas, etc). Avaliar as ações multisetoriais
executadas por outras unidades administrativas (secretarias setoriais e/ou 
vinculadas).
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SEPLAG Acompanhamento 
de Programa

• Acompanhamento de Programa
• INCLUIR UMA ANÁLISE DE DESEMPENHO (Pag. 63)

3 - ANÁLISE DA LOGÍSTICA DO PROGRAMA
Pontuar a logística (infra-estrutura e insumos) do Programa, comentando a respeito 
da quantificação e qualificação de recursos humanos e sobre a disponibilizade de 
recursos materiais (material escritório, comunicação, transporte, equipamentos) 
necessários para o Programa. 
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• Acompanhamento de Programa

• INCLUIR UMA ANÁLISE DE DESEMPENHO (Pag. 63)

Acompanhamento 
de Programa

4 - ESCOPO (meta focal, prioridades anuais, foco anual, principais metas anuais) 
(pergunta a ser acrescida a partir de 2007) 
Definição - Um ESCOPO descreve, de forma detalhada, tudo aquilo que será feito 
no Programa em um ano de modo que as metas anuais sejam alcaçadas.
Exemplo - Programa: Programa de Saneamento Ambiental

O que será feito: Aquisição e instalação de 36.000 micro medidores
(Obrigatório somente para programas acompanhados pelo PCP ). 
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• Acompanhamento de Programa

• INCLUIR UMA ANÁLISE DE DESEMPENHO (Pag. 63)

Acompanhamento 
de Programa

5 - CONDICIONANTES (dificuldades a transpor, condições, restrições, principais dificuldades a 
enfrentar para cumprir o escopo) (pergunta a ser acrescida a partir de 2007) (Obrigatório somente 
para programas acompanhados pelo PCP )
Comentar sobre a situação atual das dificuldades impostas (assinatura de convênios, questões 
políticas, etc) que possam comprometer a execução das metas.

6 - RISCOS (Obrigatório somente para programas acompanhados pelo PCP )
Comentar sobre os riscos iniciais, informando se persiste, aumentaram ou diminuíram. 
Definição - Um RISCO constitui um "evento ou condição incerta que, se ocorrer, tem um efeito 
positivo ou negativo sobre ao menos um dos objetivos do Programa.
Exemplo - Programa: Programa de Saneamento Ambiental

Risco: Demora na liberação da Licença Ambiental
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• Acompanhamento de Programa

• INCLUIR UMA ANÁLISE DE DESEMPENHO (Pag. 63)

Acompanhamento 
de Programa

7 - ENCAMINHAMENTOS E SUGESTÕES Sugere providências no âmbito de suas 
atuação e para outros escalões do governo, para sanar os entraves do programa.

Clicar no botão GRAVAR. 

Atenção:
Como o sistema tem uma período de validade para a sessão (queda 
de Login), sugerimos que sejam digitados os textos longos ou o 
preenchimento diversos campos seja feito primeiro em um editor de 
texto e depois transferido para os campos do sistema, para evitar a 
perda de textos longos digitados diretamente na tela do sistema.
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Visualização da Validação dos 

dados dos Projetos, Parcelas e  

Acompanhamentos de Projeto 

e Programa 

Visualização da Validação dos 

dados dos Projetos, Parcelas e  

Acompanhamentos de Projeto 

e Programa 
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Negativas

• ANÁLISE DA SEPLAN (Pag. 64)

Como foi visto anteriormente, grande parte das informações lançadas no sistema 
necessitam de análise, conforme esquema a seguir:

Projeto

Analisado ao ser
Incluído ou Alterado 

(ao fechar o Cadeado 
o sistema exige 
análise do PF)

Dependendo dos 
elementos do PF 

ETICE
FECOP / FET / FDS

SEPLAG

O QUE?

QUANDO?

QUEM?

ACOMPANHAMENTO

Analisado ao ser
Incluído

Do Projeto depende
dos seus elementos

ETICE
FECOP / FET / FDS

SEPLAG 

Do Programa 
SEPLAG 

Parcela

Analisado ao ser
Incluído 

(ao fechar o 
Cadeado o sistema 

exige análise)

Dependendo dos 
seus elementos

ETICE
FECOP / FET / FDS

SEPLAG
SECON

(PODENDO SER 
MAIS DE UMA)
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Negativas

• ANÁLISE DA SEPLAN (Pag. 64)

As análises possuem exceções que serão detalhadas a seguir:
Projeto: Projetos de Manutenção (centena 800) não exigem 

acompanhamento mensal e não serão submetidos a validação 
a cada abertura do cadeado.

Parcelas: Parcelas de Projetos de Custeio Finalístico não MAPP 
(900) e Custeio de Manutenção (800) não são submetidas a 
liberação pela SEPLAG, Após priorizadas e submetidas a 
validação das criticas entram no status LIBERADA para serem 
transmitidas. 

Produtos dos Programas: Serão liberados de acompanhamento os 
produtos que estiverem como NÃO cumulativos nas ações do 
Programa.
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As análises podem ser Positivas ou NEGATIVAS. No caso da análise negativa, 
o sistema disponibiliza uma tela onde poderão ser vistas as informações 
lançadas pelo técnico analisador.  Em Movimento opção Projetos/Programas 
não autorizados, serão mostradas as justificativas da NEGATIVA de Análise, 
sendo que existe duas abas.
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Podemos localizar o Projeto diretamente na tela, visualmente, ou pelo campo 
de pesquisa e selecioná-lo para habilitar a aba de “Análise”.

1

2
3
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Exemplos:

Análise Negativa de Parcela

Análise Negativa de Projeto

Análise Negativa de Acompanhamento
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Podemos localizar o Programa visualmente ou pelo campo de pesquisa e 
clicando sobre ele para abrir tela de “Análise”.
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Análise Negativa de Ação
Exemplo:
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Análise Negativa de Análise de Desempenho
Exemplo:
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Ao clicar em Relatórios o sistema apresenta a seguinte tela, onde poderemos 
selecionar o relatório desejado.

Grupos

Relatório

Subgrupo

Pesquisa

Resultado 
de Pesquisa



-- SIAP 2008 SIAP 2008 --
BÁSICO

SEPLAG

Avaliação do Conhecimento



-- SIAP 2008 SIAP 2008 --
BÁSICO

SEPLAG

ESTADO DO CEARÁ
SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTÃO

www.seplag.ce.gov.br


