
NOVOS PROCEDIMENTOS

SIAP 

CONTRATOS e CONVÊNIOS

SCG-WEB



NOVOS PROCEDIMENTOS PROJETOS FINALÍSTICOS

1. Elaboração 

de Projeto
2. Submissão 

de Projeto ao 

FECOP

3.Cadastramento 

do Projeto no 

SIAP

4.Validação do 

Projeto pelo 

FECOP no 

SIAP

5. Solicitação de 

Parcelas do 

Projeto

6. Aprovação 

das parcelas 

pelo FECOP

8. Transmissão 

da parcela para 

o SIC

FIM

INÍCIO

1. ANÁLISE FECOP

7. Análise da da 

parcela pela 

SEPLAN



2. ANÁLISE SECON

Solicitação de 

Parcela

GASTO

SEM

CONTRATO ?

SECON analisa 

Justificativa

JUSTIFICATIVA 

ACEITA ?

SIM NÃO

Transmissão da 

Parcela ao SIC

SIM Liberação da 

Parcela pela 

SECON
NÃO

Solicitação de 

Correção do 

Procedimento FIM

INÍCIO

NOVOS PROCEDIMENTOS PROJETOS FINALÍSTICOS

Análise da da parcela 

pela SEPLAN



SEINFRA é a Gestora das Contas Públicas

ENERGIA

1. SEINFRA gera as parcelas de energia para o SIAP 

2. Órgão valida valores

3. SEPLAN transmite parcela

ÁGUA e TELEFONE

1. Órgão digita parcelas no SIAP

2. SEINFRA valida os valores das parcelas

3. SEPLAN transmite

4. SEPLAN libera as demais parcelas após 

a transmissão das contas públicas

NOVOS PROCEDIMENTOS PROJETOS FINALÍSTICOS

3. ANÁLISE SEINFRA



Dívida da TELEMAR:

• Será paga em 6 parcelas (ago/04 a jan/05)

• TELEMAR informa dívida

• SEINFRA informar valores à SEPLAN

• SEPLAN cadastra parcelas

• Órgão confere parcelas

• Correções de Valores (ver com TELEMAR)

• Correção de PF´s, fontes (falar com Marília na 

SEPLAN)

NOVOS PROCEDIMENTOS PROJETOS FINALÍSTICOS

3. ANÁLISE SEINFRA



4. ANÁLISE SEAD

1. Elaboração 

de Projeto de TI
2. Submissão 

de Projeto á 

CGETI

3.Cadastramento 

do Projeto no 

SIAP

4.Validação do 

Projeto pela 

SEAD no SIAP

5. Solicitação de 

Parcelas do 

Projeto

6. Aprovação 

das parcelas 

pela SEAD

8. Transmissão 

da parcela para 

o SIC

FIM

INÍCIO

NOVOS PROCEDIMENTOS PROJETOS FINALÍSTICOS

7. Análise da da 

parcela pela 

SEPLAN



5. PRAZO PARA SOLICITAÇÃO DE PARCELAS

1o ao 10o dia - CADASTRO DAS PARCELAS PELOS 

ÓRGÃOS

11o ao 20o dia - ANÁLISE DAS PARCELAS PELA SEPLAN, 

SEAD, FECOP, SEINFRA E TRANSMISSÃO 

PELA SEPLAN AO SIC

21o dia - TERMINO DATRANSMISSÃO DAS 

PARCELAS AO SIC

22o ao 30o dia - FIXAÇÃO DAS PARCELAS, EMPENHO E 

PAGAMENTO
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- PROJETOS NÃO APROVADOS

- Acompanhamento não validado

- Justificativa pela ausência de contrato não aceita

- PF ou parcela não aprovado pelo FECOP

- PF ou parcela não aprovado pela CEGETI (TI)

- Parcela não aprovada pela SEINFRA 

- PRIORIZAÇÃO DE PARCELAS x LIMITES MENSAIS

- Marcação obrigatória

- Prioridade Alta - 40%

- Prioridade Média - 30%

- Prioridade Baixa - 30%

6. COMENTÁRIOS GERAIS

NOVOS PROCEDIMENTOS PROJETOS FINALÍSTICOS



- LIMITES FINANCEIROS

- Remanejamento Manutenção/Finalístico com 

autorização da SECON

- Atualização/aumento dos limites realizada pela SECON 

com visualização no SIAP

- RELATÓRIO DE INCONSISTÊNCIAS

- 0 PÁGINA - TRANSMITE PARCELA

- 1 PÁGINA - SOLICITA PARCELA

- 2 ou + PÁGINAS - FECHA PARCELA

- TRANSMISSÃO COM PROBLEMAS

Será explicitado o 

problema

NOVOS PROCEDIMENTOS PROJETOS FINALÍSTICOS

6. COMENTÁRIOS GERAIS



1.  OFÍCIO SECON

- Validação dos Dados

- Resposta dos convênios inadimplentes

2. PRESTAÇÃO DE CONTAS DE CONVÊNIOS

- Status : Recebida / Aprovada / Reprovada

- Prazo para aprovação da Prestação de Contas = 45 dias

- Convênios com 1 ou 2 parcelas 

- Prestação de Contas obrigatória após 60 dias do 
pagamento da 2a. Parcela

- Convênios com 3 parcelas ou mais 

- Prestação de Contas obrigatória para liberação da 
3a. parcela

- Inadimplência de Convênios - Bloqueio de liberação de 
parcelas no SIAP
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CONVÊNIOS COM UMA PARCELA

Tempo

Ocorrências

Dia 1

Pagamento

1ª Parcela

Dia 60

Término do Prazo 

para Prestação de 

Contas Final



CONVÊNIOS COM DUAS PARCELAS

Tempo

Ocorrências

Dia 1 Dia 60

Término do Prazo 

para Prestação de 

Contas 1ª Parcela

Pagamento

2ª Parcela

Dia n

Pagamento

1ª Parcela

Término do Prazo 

para Prestação de 

Contas Final

Dia n+60



CONVÊNIOS COM TRES OU + PARCELAS

Tempo

Ocorrências

Dia 1 Dia 60

Término do Prazo 

para Prestação de 

Contas 1ª Parcela

Pagamento

2ª Parcela

Dia 30

Pagamento

1ª Parcela

Solicitação 

3ª Parcela

Dia 90

Término do Prazo 

para Prestação de 

Contas 2ª Parcela

Solicitação 

4ª Parcela



3. RETORNO DO SIC DOS DADOS FINANCEIROS

- PARCELA solicitada com o contrato/convênio

- EMPENHO realizado com contrato/convênio 

PARA ACERTOS DE SALDOS UTILIZAR A 

MOVIMENTAÇÃO FINANCEIRA

- Prazo para acertos de saldo = até dia 15/09 

MOVIMENTAÇÕES FINANCEIRAS DIGITADAS EM 

DUPLICAÇÃO COM RETORNOS DO SIC

- Excluir movimentação Financeira digitada
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4. MOVIMENTAÇÃO FINANCEIRA

- Serão desabilitadas as Movimentações 

Financeiras de DÉBITO e de CRÉDITO

- MOVIMENTAÇÃO FINANCEIRA de débito será 

substituída pela PRESTAÇÃO DE CONTAS  

somente utilizada para CONVÊNIOS DE SAÍDA 

de recursos
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5. ATUALIZAÇÃO do ESTÁGIO dos CONTRATOS DE 

DESPESAS

- PARALISADOS, REINICIADOS, RESCINDIDOS, 

CONCLUÍDOS

6. ALTERAÇÃO DE DATAS

- CONTRATOS VENCIDOS E CONCLUÍDOS COM 

DÍVIDA

- Não existirá mais a opção de aditivos virtuais
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7. IDENTIFICAÇÃO DOS ÓRGÃOS FINANCIADORES 
PARA CONTRATOS DE DESPESAS

- No Cadastramento será substituída a FONTE 
de recursos pelo ÓRGÃO FINANCIADOR

- Será solicitado o valor financiado de cada 
Órgão Financiador

- Haverá controle dos Pagamentos por Órgão 
Financiador

- Haverá controle dos Saldos por Órgão 
Financiador

- Cadeados serão abertos para contratos com 
mais de     um pai, para ajuste dos saldos por 
Órgão Financiador
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NOVOS PROCEDIMENTOS SIAP / CONTRATOS / SCG-WEB

NOVOS PROCEDIMENTOS SCG - WEB

- CADASTRO DE SOLICITAÇÕES DE CONTRATAÇÃO

- CHECAGEM NO SIAP DO SALDO DISPONÍVEL



Construção de Escola 100,00 100,00

CONSULTA CONTRATOS E CONVÊNIOS

Saldo Disponível

PF Valor Saldo Saldo

Ano Disponível Financeiro

Contrato 1 30,00 70,00

Contrato 2 40,00 30,00

Autorização Contrato 3 20,00 10,00

Parcela Sem Contrato 10,00 0,00



Parcela 1 10,00 90,00

(Contrato 1)

Construção de Escola 100,00 100,00

CONSULTA CONTRATOS E CONVÊNIOS

Saldo Financeiro

PF Valor Saldo Saldo

Ano Disponível Financeiro

Parcela 2 40,00 50,00

(Contrato 2)

Parcela 3 10,00 40,00

(Sem Contrato)



Construção de Escola 100,00 100,00 100,00

PF Valor Saldo Saldo

Ano Disponível Financeiro

04 - Parcela 10,00 90,00

02 - Contrato 2 40,00 30,00 100,00

06 - Parcela Sem Contrato 10,00 0,00 40,00

CONSULTA CONTRATOS E CONVÊNIOS

01 - Contrato 1 30,00 70,00 100,00

05 - Parcela 40,00 50,00

03 - Autorização Contrato 3 20,00 10,00 100,00


