ELABORACAO

S

MO
2004

www.seplan.ce.gov.br

OOOOOOOOOOOOOOO




INTRODUCAO

Permite consubstanciar o planejamento e o monitoramento da acao
governamental

Programas, acoes, produtos e indicadores presentes no PPA e LOA
fazem-se presentes no PO

E um instrumento de planejamento operacional

Objetiva:
e detalhar as despesas do Estado;
e permitir um maior e melhor gerenciamento do gasto publico;
e permitir a visualizacao exata das agcdes em desenvolvimento,
e detalhamento das agcdes com alocacéao de recursos;
e acompanhamento mensal das atividades;

e analise dos resultados obtidos.




PREMISSAS BASICAS

e Assegurar o pleno funcionamento dos orgaos, a
manutencao do patrimonio e a prestacao dos servicos
publicos;

e Limites financeiros relativos a manutencao e
funcionamento do 6rgao e a oferta de servicos a
sociedade terdao como base de calculo a estrutura de
gastos de 2003

e Projetos com financiamento interno e externo e
convénios com orgaos federais terao prevaléncia

e Recursos destinados a novos investimentos somente
serao admitidos guando tiverem sido adeqguadamente
contemplados todos os projetos em andamento,
paralisados e os ja licitados.




PREMISSAS BASICAS

e PO da setorial devera incorporar o resultado das
reunioes regionais de discussao do PPA 2004-2007

e 0 Investimento do Estado devera ser destinado a
atender, no minimo, 55% ao interior do Estado, e no
maximo 45% na RMF

e a alocacao de recursos na MR-22, Estado do Ceara,
Sera uma excecao N0 processo

e as dividas deverao ter seus pagamentos priorizados e
distribuidos em um cronograma de desembolso.




ETAPAS DE ELABORACAO
DO PLANO

» ETAPA FISICO - FINANCEIRA

e |evantamento das dividas de 2003:

e Priorizacao das atividades para 2004, segundo
as premissas definidas;

e Distribuicao dos recursos financeiros por
setorials, programas e projetos finalisticos;

e |nicio 14/11/03 e término 15/12/03.




ETAPAS DE ELABORACAO
DO PLANO

« ETAPA DETALHAMENTO QUALITATIVO

e Inicio 05/01/2004 com termino 30/01/2004;
e Cargano SIAP dos dados do orcamento;

e Compatibilizacao dos programas, produtos e indicadores
com o novo PPA 2004-2007

e Carga do historico de realizagdes contidas no BD do SIAP;

e Elaboracao do cronograma de desembolso de cada
setorial;




ETAPA FISICO - FINANCEIRA
+ PONTUACAO DE PREMISSAS

Priorizacao de atividades tendo como
base as premissas definidas, que serao
pontuadas com pesos segundo a
Importancia, o que possibilitara a
realizacao de simulacoes da distribuicao
de recursos no plano.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

« IDENTIFICACAO DOS CENARIOS

eCENARIO REALISTA

evalores parareceitas e despesas 0S mais
realisticos possiveils,

emedidas para aumento da receita ja
iImplementadas,

emedidas de contencao de despesas segundo
0S criterios estabelecidos em 2003

epriorizacao do pagamento do resto a pagar
de 2003.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

« IDENTIFICACAO DOS CENARIOS
«CENARIO OTIMISTA

eserao vislumbrados acréescimos de receitas

para medidas em negociacao.

A elaboracao do PO 2004 tera como cenario o
REALISTA e somente serao permitido limites

extra com a concretizacao de novas receitas.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

» IDENTIFICACAO DOS PROJETOS
e CUSTEIO DE MANUTENCAO

e Despesas relativas a manutencao da administracao do orgao:

e Contas Publicas - agua, luz, telefone, etc.
e Terceirizacao — zeladoria, informatica, motoristas, etc.

e Servicos Gerais —reprografia, material de consumo,
passagens e diarias, ...

e Outros Custeios —ressarcimentos, contratos manutencéao,
aluguéis, combustivel...

e Cada grupo seréa identificado no sistema atravées de um PF

e Cada orgao tera seu conjunto de 4 PF's

ex: 22.0.801.2004




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

» IDENTIFICACAO DOS PROJETOS
e CUSTEIO FINALISTICO

e Representa os gastos as atividades fim do
orgao. Ex: manutencao de escolas, hospitais,
cadelas publicas, delegacias, creches,
contratos de gestao, subvencoes sociais,
conservacao de rodovias, pagamento de
agentes de saude, gastos com a seguranca
(combustivel de viaturas, balas, coletes, etc.).

ex: 220.901.2004




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

» IDENTIFICACAO DOS PROJETOS
e OUTRAS DESPESAS FINALISTICAS

e O terceiro tipo de PF € o chamado projeto de
Investimento, atraves do qual os 6rgaos realizam
obras, treinamentos, eventos, contratam consultorias,
adguirem equipamentos de informatica, etc.

e Nestes casos 0s PF’'s sao continuos, ou seja, nao
mudam a numeracao de um ano para outro.

e Devem identificar todos 0s gastos com um
determinada  obra ou atividade e nao parte dela.

ex: 22.0.X01.2004




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

« SISTEMA SIAP

E SIAP - Sistema Integrado de Acompanhamento de Programas - Microsoft Internet Explorer
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ETAPA FISICO - FINANCEIRA

« PESSOAL

Cadastro de Contas - Gastos com Pessoal

Secrekaria

_onkta

Tesouro :
Lirnite 2003 :

‘Walor Pagolaké 30/10)2003) ¢
Previsdo Moy Dez 2003 :
Dwida 2003

Recursas 2004 :

' IGF'.STD O PESSOAL

Outras Fontes:
Lirnite: 2003

Yalor Pagolaké 30/ 10/2003)
Previsdo Mow/Dez 2003
Cwida 2003

Recursos 2004 ¢

Eravar




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

« CUSTEIO DE MANUTENCAO

[ Contas N\Q. Contratos \

Cadastro de Contas - Custeio de Manutencdo

Secrekaria j

Tipo Conta : | CONTAS PUBLICAS x|

_onka |
Tesouro : Outras Fontes:
Lirnike 2003 ; Lirnike 20073 ;

Yalor Pagofaké 300102003 ;
Previsdo MNow/Dez 2003
Crvida 2003 ¢

Recursos 2004 :

Yalor Pagoiaké 300102003 :
Previsdo NowiDez 2003
Crvida 2003 ¢

Recursos 2004

GEravar




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

« CUSTEIO FINALISTICO

Cadastro de Contas - Finalistico

Secrebaria ; -

Programa de Governo : | A INFORMAR

| 4

Projeto | kividade @ |

|

Cidigo PF : | Localizar

Descricdo |

Gravar PE




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

» OUTRAS DESPESAS FINALISTICAS

e Informar todos os PF’s que necessitem de recursos
flnanceiros, mesmo que a previsao ultrapasse o limite
estabelecido.

e Nesta etapa o objetivo € dar conhecimento ao Grupo
Gestor do Estado da previsao de todo o
planejamento do 6rgao para a execucao das acoes
governamentais em 2004.

e O seu atendimento ou nao durante o ano de 2004 sera
definido pelo grau de prioridade informado/calculado.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

» OUTRAS DESPESAS FINALISTICAS

Cadastro de Contas - Outras Despesas Finalistico

Secretaria =
Programa de Governao [ A INFORMAR =
Projeto | Atividade : | hd
Cadigo PF : | Localizar
Descricdo I

Prioridade : | ALTA TI

Meta de Inclusdao Social *-'I

I~ PPA Participakiva r Conkraparkida

Regido : IC;"—"-.F'lT.-":"-.L j

Gravar PF




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

» OUTRAS DESPESAS FINALISTICAS

e PRIORIDADE : ALTA (1), MEDIA (2) e BAIXA (3).

e METAS DE INCLUSAO : informar para qual das 53
metas de inclusao social o PF em questao contribui

diretamente.

o PPA PARTICIPATIVO: informar qual das demandas
priorizadas no PPA Participativo o PF em questao

atende diretamente.

e SITUACAO DA EXECUCAOQ FISICA: o SIAP trara
Informacgoes do ultimo acompanhamento do PF. Para os

NOVOoS projetos o orgao indicara a situacao NOVO.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

» OUTRAS DESPESAS FINALISTICAS

e REGIONALIZACAO: o SIAP trara informacdes do(s)
municipio(s) do PF e indicara RMF (para municipios da RMF),
INTERIOR (demais municipios) ou ESTADO (para PF’'s cujo

municipio indicado é Estado do Ceara).

e NOVAS OBRAS: para as obras novas a ser incluidas no Plano

Operativo 2004 deverao ser informados:
e Valor da obra;

e Valor dos equipamentos necessarios para seu

funcionamento:

e Valor do custo de manutencao da obra em funcionamento.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

* Premissas e PontuacoOes para PO 2004

*Custeio de Manutencao
*Custeio Finalistico
*Divida

Contrapartida

*Meta de Inclusao Social
Demanda do PPA Participativo
*Prioridade Setorial
*Acao na RMF

*Acao no Interior
*Estagio Concluido
*Estagio Andamento
*Estagio Paralisado
*Estagio em Licitacéo
*Estagio Nao Iniciado
*Estagio obra Nova
*Projeto Estruturante




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

« CONTRATOS / CONVENIOS
s

Cadastro

<~4

Secretaria: | SECRETARIA DA INFRA-ESTRUTURA |
Conta: |4 ’
Tipo: | CONTRATO DE FINANCIAMENTO v
Namero: | \
Item: ‘;{GALAJA ’;Il
Objeto: |gihgigihgikgikgikaks
Concedente/Contratante : | o| PENDRE CASA DE ART PESQ E PRODUCOES %
Convenente/Contratado: | snNE TERCEIRIZACAD LTDA v
Interveniente : | ANE TERCEIRIZACAO LTDA o
DatalInicio: oy/o1f04 | 00 Quantidade Parcelas: 4 |
Data Término: ‘é?;&}aa Dia do Yencimento: E ]
Observacdes : jhgihggigihy
Contrato Mestre : ™ {
Yalor Total do Tesouro:| | | ¥lr. Parcela do Tesouro: g J ‘
Yalor Total de Outras Fontes:i{ 10 ] ¥lr. Parcela de 0.Fontes:§300 1

Indice Reajuste(%o): \TU

Excluir | Gravar | Cancelar




ETAPA FISICO - FINANCEIRA

« NOVOS CONVENIOS / CONTRATOS:

A aprovacao de novos convénios e contratos
gue necessitam de contra-partida do Estado
dependera de estudos de simulagcboes a serem
feitos pela SEFAZ, o0s quais Irao Indicar
como se comportara o novo fluxo de caixa do
Estado apos a sua inclusao.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

* ROTINA DE CONTROLE DOS PROGRAMAS
CENTRALIZADOS NA SEAD

e Para 2004 a SEAD centralizou o controle dos gastos com
manutencao, funcionamento e gestao de Tecnologia da
Informacao, modernizacao administrativa dos orgaos,
capacitacao de servidores e desenvolvimento
Institucional.

e Contudo, por ocasiao da elaboracao do PO 2004, os
orgaos deverao proceder igualmente como das etapas
anteriores.

e A SEPLAN submetera estes projetos para analise da
SEAD, e somente depois da aprovacao € que serao
liberados para execucao.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

TREINAMENTO DAS SETORIAIS E
VINCULADAS

e A SEPLAN realizara reunidao com os secretarios
adjuntos, dirigentes das vinculadas e assessores de
planejamento das setoriais e vinculadas, na qual serao

repassados o conteudo deste manual e 0 cronograma
das atividades.

e A SEPLAN também treinara os assessores de
planejamento das setoriais e vinculadas, 0s quais serao
multiplicadores, em seus 0rgaos, para os demais
responsaveis pela elaboracéo do PO de 2004.



ETAPA FISICO - FINANCEIRA

| OUTUBRO | NOVEMBRO DEZEMBRO

ETAPA

13|14 17 (18 4 5] 6] 910

Preparagao do Manual de
Elaboragao do PO 2004

Preparacao do novo mddulo do
SIAP para Etapa Financeira do
PO 2004

Treinamento interno da SEPLAN

Estudos dos Cenarios para PO
2004

Definicao dos limites de custeio

Reuniao com setoriais para inicio
dos trabalhos de elaboragao do
PO 2004

Elahoracao das Propostas
Setoriais - Etapa Financeira do
PO 2004

Analise do PO 2004 pela
CPFCP/Grupo Gestor

Fechamento da Etapa Financeira
do PO 2004




ETAPA DO DETALHAMENTO

QUALITATIVO

« PROGRAMAS DE GOVERNO

Os Programas de Governo deverao ser revisados em
observancia as seguintes informacdes:

e Valores financeiros;
e fOntes de financiamento:

e metas ja definidas para o ano vigente do Plano
expressas por produtos,

e contabilizacao de produtos ja realizados no ano 2003;
eindicadores;

e unidades gestoras;

e gerentes de programa,

e acompanhamento



ETAPA DO DETALHAMENTO

QUALITATIVO

|° ACOMOPANHAMENTO DE PROGRAMAS E PF’S |

e O acompanhamento relativo ao ultimo trimestre do ano
de 2003 deve ser informado no sistema a fim de
atualizar a posicao das realizaces fisicas do
Programa.

e O relatorio de inconsisténcia disponivel no SIAP
apontara os erros das atualizacoes realizadas nesta
etapa do Plano.



ETAPA DO DETALHAMENTO

QUALITATIVO

- PROGRAMAGCAO FiSICO FINANCEIRA

e Deverao ser migrados do PPA 2000-2003 todos os
PF’s excetuando-se aqueles concluidos antes de

2003.

e Para os programas especiais deverao ser migrados

todos os seus PF’s.

e Nesta fase, aqueles proj

anterior (FINANCEIRA)
financeiro autorizado pe

etos nao priorizados na etapa
por extrapolar o limite

0 Grupo Gestor do Estado,

deverao constar do plano na coluna OUTROS ANCOS.



ETAPA DO DETALHAMENTO
QUALITATIVO

« CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

e O orgao elaborara o cronograma de desembolso
mensal dos recursos do Tesouro Estadual para cada
programa.

e O cronograma sera entregue a SEPLAN.

o A SEPLAN/SEFAZ compatibilizarao todos os
cronogramas com o Fluxo de Caixa do Tesouro.




ETAPA DO DETALHAMENTO

QUALITATIVO

« ANALISE TECNICA DO PLANO OPERATIVO

e ASEPLAN procederaauma analise técnica do
Plano Operativo.

e O Relatorio de Inconsisténcia devera conter zero erros
e emitir mensagem: “Plano Operativo OK".

e ASEPLAN consolidara, em um so volume, o Plano
Operativo de todos os orgaos.



ETAPA DO DETALHAMENTO
QUALITATIVO

05 06 07 08 09 / o 19 20 0 3

Migracdo dos Dados do PPA 2004-2007 e Orgamento
para Banco de Dados SIAP

Impressdo de Relatorios e Inicio da Compatibilizacéo
dos Dados

Atualizacdode todos os dados dos Programas de
Governo

Atualizacdo do Acompanhamento de Programas e
Projetos

Elaboracao do Cronograma de Desembolso Mensal

Compatibilizacdo do Cronograma de Desembolso Anual
com o Fluxo de Caixa do Estado

Analise Técnica da SEPLAN do P0O2004

Inicio da Solicitacdo de Recursos Financeiros




