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1. APRESENTACAO

Esta manual, além se referir a emissao de Certiddo de Tempo de Con-
tribuicdo - CTC, apresenta orientacdes para a formacao e instrucao de
processos referentes a pedidos de averbacgao e desaverbagao de tempo
de contribuicao, bem como de declaracao destinada a comprovacao,
perante o regime geral de previdéncia social, de vinculo funcional com
o Estado, para fins de obtencao de beneficio no INSS, além de certidao
negativa de beneficio previdencidrio junto a Previdéncia social estadual.

2. DEFINICAO DA CTC

Certidao de Tempo de Contribuicdo — CTC é o documento, emitido
pela SEPLAG, na forma e condi¢des estabelecidas no regulamento da
Previdéncia Social, atestando o periodo de efetivo exercicio das atribui-
¢oes de cargo, emprego ou fungdo publicos em que o servidor trabalhou
com vinculagao e contribuindo para o Sistera de Previdéncia Social do
Estado do Ceara.

3. FINALIDADE

Destina-se a comprovagao de tempo de contribuicao previdenciaria
para fins de obtencao de aposentadoria ou pensao junto ao Instituto
Nacional do Seguro Social-INSS ou a outra reparticdo publica federal, es-
tadual ou municipal cujos servidores, titulares de cargo efetivo, estejam
amparados por regime proprio de previdéncia social.

4. EMISSAO DA CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO

A CTC serd emitida uma Unica vez, implicando a quitagao do Regime
Préprio de Previdéncia Social do Estado, perante o ex-servidor, do tempo
de contribuicao por esse exercido.

A CTC somente serd expedida para ex-servidor, isto €, para aquele que
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ja se afastou, em cardter definitivo, do cargo, emprego ou funcao publi-
Cos.

O pedido de emissao de CTC estd reqgulado na Instru¢ao Normativa
SEAD n° 01/2003 (DOE de 15/07/2003) e obedecerd ao disposto na Por-
taria MPS ne 154/2008 (DOU de 16/05/2008).

5. COMPETENCIAS: SEPLAG E SETORIAIS

Compete exclusivamente a SEPLAG expedir a CTC, mas o pedido de
emissao serd protocolado no érgao de origem do ex-servidor interessa-
do. As setoriais e 6rgdos autdbnomos da Administracéo Publica Estadual
competird a formacao, a instrucao e a analise prévia do processo de emis-
sao de CTC.

6. REVISAO DA CERTIDAO

Em caso de pedido de revisao da CTC, o interessado deverd apresentar

* requerimento de cancelamento da certiddo, no qual esclarecerd o
fim e a razdo do pedido;

 acertidao original, anexa ac requerimento;

 declaracdo emitida pelo regime previdenciario a que se destinava a
certidao contendo informacdes sobre a utilizacdo, ou nao, dos periodos
lavrados na certiddo e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados.
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7. EMISSAO DE 22 VIA DA CERTIDAO

Para solicitacdao de 22 via da CTC, o interessado devera expor as razoes
que justificam o pedido e apresentar a declaracdo de que trata o item 6,
acima.

8 . FORMACAO E INSTRUCAO DO PROCESSO:
DOCUMENTOS NECESSARIOS

Na formacao do processo, deverao ser comprovados: o vinculo
empregaticio ou funcional do ex-servidor com o servico publico
estadual;

 a efetiva prestacdo de servigos; a vinculagao, nos termos da lei vi-
gente no perfodo de efetivo exercicio, com o Sistema de Previdéncia So-
cial do Estado do Cears;

« e orecolhimento previdencidrio de todo perfodo

A comprovacgao de tais condigoes serd feita com a jungao ao processo
dos documentos relacionados no check-list constante deste manual.
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Abaixo estdo as listas de documentos necessarias para cada tipo de
certidao:

5.1. CHECK LIST: CERTIDAO TEMPO DE CONTRIBUICAO CONFERIDO | Observacées

Requerimento do Servidor, na forma do Anexo | da Instrugdo Norma-
tiva SEAD n. 001/2003;

Comprovante de endereco

Comprovacéo do ingresso no servico pUblico estadual (CTPS, Con-
trato de Trabalho, DOE de nomeacéo);

Comprovacéo, quando for o caso, do afastamento do servigo
publico estadual (CTPS, Resciséo do Contrato de Trabalho, DOE de
exoneracdo);

Cépia do RG (Cart. Ident.), CPF e PIS/PASEP/NIT;

Certidéo de Casamento, em se tratando de Requerente do sexo
feminino e quando do ato de ingresso no servico publico constar o
nome de solteira;

Ficha funcional;

Fichas financeiras (até dezembro/1986);

Quadro discriminativo do tempo de servico e/ou de contribuicéo.

5.2. CHECK LIST: AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO E/ CONFERIDO Observacoes
OU CONTRIBUICAO

Requerimento do Servidor, na forma do Anexo | da Instrucéo
Normativa SEAD n. 001/2003;

Certidao, necessariamente no ORIGINAL, expedida pelo
6rgdo de origem, ou do Boletim, também no ORIGINAL,
quando se trafar de policial militar;

5.3. CHECK LIST: DESAVERBACAQO DE TEMPO DE SERVICO E/ | CONFERIDO | Observacées
OU CONTRIBUICAO

Requerimento do Servidor, indicando o perfodo a ser desaverba-

do;

Declaracéo do érgéo de origem do servidor informando sobre o
aproveitamento do tempo para a obtencéo de qualquer benefi-
cio;

Quadro discriminativo contendo a desaverbacdo pleiteada;
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5.4 CHECK LIST: DECLARACAO DE TEMPO DECONTRIBUI-
CAO PARA FINS DE OBTENCAO DE BENEFICIO JUNTO AO
INSS (PARA OCUPANTE DE CARGO EXCLUSIVAMENTE EM
COMISSAQ)

CONFERIDO Observacées

Requerimento do Servidor, na forma do Anexo Il da Instrugéo
Normativa SEAD n. 001/2003;

Cépia do RG (Cart. Ident.), CPF e PIS/PASEP/NIT;

Certidéo de Casamento, em se tratando de Requerente do sexo
feminino e quando do ato de nomeacéo constar o nome de
solteira;

Relativamente a cada cargo em comisséo exercido:
- Cépia do DOE de nomeagéo;
- Cépia do DOE de exoneracéo;

Coépia do titulo de eleitor;

Ficha funcional;

Fichas financeiras (até dezembro/1986)

5.5. CHECK LIST: CERTIDAO NEGATIVA DE BENEFICIO CONFERIDO Observacoes

Requerimento do interessado informando a finalidade e
o destino;

Certidéo de Obito do Servidor;

Cépia do RG (Cart. Ident.), CPF e PIS/PASEP/NIT do
Servidor falecido e dos respectivos dependentes.
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ANEXOS - FLUXOS
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