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SITE - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Secretaria do

Planejamento e Gestao

PLANEJAMENTO = GESTAD | SERVIDOR | SERVWICOS

Seminario projeta iniciativas para os proximos 30 anos

Para trabalhar no SGPrev, vocé precisa acessar o site da Secretaria do

Planejamento e Gestdo: www.seplag.ce.gov.br. Quando vocé estiver no site,

cligue no menu SERVICOS, disponibilizado na barra inicial da pagina eletrénica

Ao clicar em SERVICOS, vocé direcionado a pagina seguinte:

ACESSO A SISTEMAS

[0 LTS T, WP S ST, TTRETT, PRSI [P TET, T e

Secrelania do
B Planejamento INSTITUCIONAL = PLANEJAMENTO | GESTAO | SERVIDOR ! q |
P
£ 285140
Servigos

Servidor Online Ouvidoria

Acesso Cidaddo - Catdlogo Eletrinico de Servigos do Didrio Oficial

Estado do Ceard

Acompanhamento de Processos - VIPROC



http://www.seplag.ce.gov.br/

ACESSO GUARDIAO

Ja na péagina de ACESSO A SISTEMAS vocé precisara acessar o seu GUARDIAO.
Para isso, esteja com o seu CPF e senha de acesso.O guardido € a sua porta de
entrada para os sistemas governamentais da SEPLAG. Cligue em GUARDIAO, e o

site Ihe direcionara para a tela seguinte:

Acesso a Sistemas

» Administragdo do Didrio Oficial

» Catalogo de Sistemas

» Consulta as LicitagGes Publicadas

» Edoweb

» Ferramenta de Gerenciamento de Projetos (DotProject)
» Impressio Web

» 5GT2

» ViProc - Sistema de Virtualizagio de Processos

LOGIN DE ACESSO

Na péagina de acesso ao GUARDIAO vocé deve preencher os seus dados de
acesso (n° do CPF e senha) para os sistemas governamentais da SEPLAG. Apés o

registro das informacdes de seus dados, vocé deve clicar em ENTRAR.

LOGIN
4 "_ Informe login e senha para ter acesso aos sistemas.
|| Guardido
Infermagées de acesso
CPF:

Senha:

O Guardizo € a sua porta de
entrada para os sistemas

governamentais da SEPLAG. Esqueci minha senha

Para mais informagdes sobre o novo Guardido cligue agui.




ACESSAR O SISTEMA SGPREV

Ja na pagina do GUARDIAO, entre a relacdo de sistemas disponibilizados para o
seu acesso, vocé vai clicar no icone de acesso do Sistema de Gestao
Previdenciaria — SGPrev. Apds esta etapa, o GUARDIAO te levara para o universo
do SGPrev, que passaremos a descobrir a partir de agora.

0ia, [ Sair

GUARDIAO

Sistemas | Alterar Senha |

AVISD: "No sentido de preservar a seguranca e a confidencialidade das informagbes registradas nos sistemas corporativos do
usudrios do disposto no Termo de Uso e Responsabilidade apresentado por ocasido do primeiro acesso a cada sistema e semp

SGPREV
=) scrrRev

TELA INICIAL

Na pagina principal do SGPrev, ndao esqueca de acompanhar as informacodes
constantes nas areas DESTAQUES e NOVIDADES. Nestes campos serdo lancadas
as informagdes importantes sobre os acontecimentos do Sistema e que vocé
precisa ter conhecimento e estar bem informado(a). Portanto, mantenha-se

sempre atualizado(a).

SGPREV 355 v ovste sressenciva @l - P

rveras do Bosade ds foand
Prowiglincia = Administracio = Opclas =~

A B A

& O areie o As{ensdes para 8 Folha de Pagamends eskio bemporanaments suspensas. sendo parmibda apenss o 3daso e hisbincg davda
duncisnal
& Sishema ficard indispondel no da 20022015 de 17h &5 20h

Hovidades
» Treinamenis plivisio para o dia QU22015 sobie a modulo Senicor do BGF. faca sua insaicho janto a CTALIS
= Liberagio da tela de Cadasko de Fénas serd no dia 18422015
& Acesse o Manual Operacional do Cadssho de Féras cicanco agul

- 6 -
-



PREVIDENCIA

Ainda na pagina principal do SGPrev, estara disponivel o menu PREVIDENCIA
onde vocé podera ter acesso ao monitoramento das tramitacdes dos processos
virtuais, aos ambientes virtuais de instrucdo dos processos de concessao de
aposentadoria e de pensao previdenciaria e, ainda, a consulta de beneficios
gerados pelo Sistema.

A partir de agora, vamos embarcar no universo da instru¢cdo do processo de

aposentadoria no SGPrev. Desejamos a todos(as) uma boa viagem.

SGPREV £ oot s S = oo

Lrmrrra g Raaite dr Teass

Preadiénca = Agministragio - Opglas ~

B &

& OrgMmio 0@ ASCEnE0ed pard @ Folha de Fagamenhs eatho empodansmente Suspensas, sendo parmitido apenas o chdaairo de hislonco o8 vida
Amaonal
« Sialerna Beada indispordved no dia 20152015 de 17h a5 200

Howvidades
& Treinamends previsho pasa o dia (M 20015 sobae a modulo Serador do SGF taca sua 1r-c‘:-;1: mndo a CTALES
= Liberaglo da bela do Cadasho de Féras serd no g 16122015
= AraEEe o MEnual Operacional oo Cadasira da Famas dicenod aqui

Observacgdes importantes;
1. O que gera o beneficio é o vinculo (matricula) do servidor.

2. Dados do instituidor (servidor) e pensionista (dependente) sao migrados do
SGP, neste caso € importante os dados estarem atualizados.

3. Sistema SGPrev ndo envia dados para o sistema SGP.




APOSENTADORIA

Ainda na pagina principal do SGPrev, o menu PREVIDENCIA dara a vocé a opgéo
APOSENTADORIA, depois a opgcdo CONSULTAR SERVIDOR, que, ao CLICAR,

abrira a tela a sequir:

SacRFrLELs o PLasm psa T

SGPRE g::n.:::-:nr-wnm. SRR ¢ LiETAD

Cmrvan da Raada o s

W e i Cpoes =

Eondorar Trambacis da ProcoEon

Penads »

Corapubyr Basras fcin ] R estlo lemporariaments SUSPENSASs, Sendo permilido Spenas o cadastns de hisidnics davds

= Siatema Brard incaponevel no o3 2008272015 S8 1T &8 200

Mowvidades

= TrEAaments privials B o dia 0122015 Sabhé & modulo Senador 5 SGP [Ach Sud BEencio s 3 CTALS
= Liberacdo da bels de Cadasio de Fénas serd no dia 16022015

= Acessd o lanual Operacional o Cadastra de Férias dicantd aqu

PESQUISA SERVIDOR

Na tela abaixo, o SGPrev dara a vocé quatro opcdes para consultar os dados
do(a) servidor(a) que vocé deseja acessar. Essas opg¢des sao: ID Funcional, CPF,
Nome e Orgédo acompanhado de matricula. Vocé pode escolher qualquer uma das

quatro opc¢des disponiveis. Para o nosso manual, utilizaremos a op¢cdo NOME.

SGPREH SCPTay !"-Il:kﬁJ\.tu..: Prasa pasaewmo
Satema de Gestic Prevcenadie u LESTAD
Cosrran da Terads da Ty

Previdénca = Admin 5-|r3l:.3-:l = opgles =
Hirme  Apsiaeiesong e

ID Funciona CPF Moms firg3o Matricula

= Seleciong - -

Fesgquisar Limpar

- 8-
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Ainda na mesma tela, no campo PESQUISA SERVIDOR, vocé informara o nome

do(a) servidor(a) e, apos, clicara em pesquisar.

S'I:SFIRE"MIII ol SaHrramis oo PLANIASESTO
e T T T IR R u (GraT A .
Frovidéncia = Adminisiragds = Dpcles =
Lo ] Apcwsrisdonin F Sy
O Funcional CPF Home Dwodo Mairiouiy
PRLULD JOSE ALVES PINTO = S png = -

¢ Pesguisar Limga

ACOES

Apoés clicar em pesquisar, o SGPrev disponibilizar4 os dados do(a) servidor(a) e,
ao lado, no campo ACOES, havera um icone. Vocé precisa clicar no icone do
campo ACOES para ingressar no ambiente da ANALISE PREVIA da vida funcional
do(a) servidor(a), requisito essencial para abertura do processo virtual de

aposentadoria. Ao clicar nesse icone, o SGPrev te levara a tela seguinte:

SGPREU P T SECEITAHLE o PLARILAM I
ST a v GESE A
i i Bassds g s
Priraddncia = Adminisiracho < Opclies =
Hoor  Aposarissioras s i
1D Funcsonal CPF Horme Orgdio Lt atricuka
PALILC JOSE ALVES PINTO -
P e Limpan
1 R
1D Funcional CPF Homae Matricula Orgho Agbos

I N CouLO JOSE ALVES PINTO I 191 - SEFAZ 0=




REQUERIMENO DE ANALISE DA SITUACAO FUNCIONAL DO
SERVIDOR

Como ja falamos, a ANALISE PREVIA da situagdo funcional do(a) servidor(a) é
um procedimento indispensavel na instru¢cdo do processo de aposentadoria

voluntaria (por tempo de contribuicdo e idade, por idade e especial) no SGPrev.

Para que vocé realize a referida ANALISE, o(a) servidor(a) necessita apresentar
requerimento especifico, que pode ser obtido pelo préprio SGPrev, conforme

mostraremos abaixo:

SG PR E S5 Secrrrants oo FLasepomsmo
Srslemd de Gestio Preadencdna ¢ LESTAD

v di- bbb i {raid

Freaddnta =  Adminetracio - Opcoes -
Homé  Apoisntadony A A A
Dados do Servidor
I Funcional: CPF: Noma: Drgao: Matricula:
I [ ] PALILO JOSE ALVES PINTO 191 - SEFA7 |

Para prosseguir, anexe o requerimento de andlise de situacio funcional do servidor! |

B

Obs.: O requerimento de analise prévia da situacdo funcional se encontra
também a disposicao do(a) servidor(a), no servidor on-line. Assim, fica mais fécil

e acessivel ainda o documento caso o(a) servidor(a) ja deseje chegar a area de

Recursos Humanos com o documento preenchido.




REQUERIMENTO DE ANALISE DA SITUACAO FUNCIONAL

Ainda no mesmo ambiente do SGPrev, para imprimir o requerimento de ANALISE
PREVIA da situagdo funcional do(a) servidor(a), basta clicar no icone simbolizado
pela seta verde, direcionada no sentido para baixo, que o documento, em PDF,
sera disponibilizado e vocé sera direcionado(a) a realizar o procedimento de
abertura do documento, que varia de acordo com a versao do programa de seu
computador de trabalho. Abaixo, vocé pode visualizar o REQUERIMENTO DE

ANALISE DA SITUACAO FUNCIONAL emitido pelo SGPrev:
_____________________________________________________________________________________________________|]

SG PR E'V :E:-p::: P :'H{II:JI'I:;'I:.I.I. o Prass PANITNTEN

[ —
Preadfncia - AgminEiracso - DpcOas =

Hemna A i e A R R

Dados do Servidor

ID Funcignal CPF; MNome: Orgéo; Matricula:

I I PALLD SOSE ALVES PINTO 191 = SEFAZ ]

| Para prosseguir, anexe o requermento de analise de situasdo funcional do serddor! |

mpd 1Y

O(A) servidor(a) devera preencher os seus dados pessoais completos e, apds, as
declaracfes, sob as penas da lei, de acumulacdo de cargos ou funcdes publicas e
de percepcado de outros beneficios previdenciarios pagos por outros regimes de

previdéncia, como aposentadorias e pensoes.

Apos o preenchimento de todos os campos do REQUERIMENTO DE ANALISE DA
SITUACAO FUNCIONAL, o(a) requerente deverd assinar o documento e
apresenta-lo a area dos Recursos Humanos do seu 6rgao ou entidade de lotacdo

para ser inserido no SGPrev.

Para isso, vocé deve digitalizar o REQUERIMENTO ja preenchido e assinado
pelo(a) servidor(a) e armazena-lo nos arquivos de seu computador ou de algum

- 11 -
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dispositivo portatil, como um pen drive, por exemplo. Mas como o procedimento
de insercdo do arquivo digitalizado deve ser realizado no SGPrev? E simples e

facil! Vamos ver?

GOVERND 1 I REQUERIMENTO DE ANALISE DE SITUAGCAO FUNCIONAL I

Estano so CEarA

M? Processo Viproc

* I Dada: do SIgun-ﬂn I

Namie [Complats, sam sk o) Bhstriculs
Orgic/Entidade de origem Cargo/Fungio/Posto/ Graduagia) RefMivel Unidade de Exercitio
CPF RG MIT/RIS/PASER Diata de Mascimento | Sexo

e [ }Maszullna | ) Feminina
Home da Mas (Complsto, sem akmviagSea) Telefone Fxo Telefone Celular E-mail
Endereco (Rus, svenida, M7} CER

Complements | Basirra |Cidu.d|.- UF

Ao Secretério/ Presidente/Superintendente:

REQUER , com fundamento na legislagio previdencidria estadual, a andlise de sua situagio funcional, no tocante 2o
cumprimento dos requisitos para requerer o bFne{;ciu prc\ridcn:iirio de apu:cntndurin ou reserva
remunerada ou reforma, assequrado pele Sistema Unico de Previdéncia Social Estadual — SUPSEC, inclusive
quanto & atualizaglio do seu cadastro funcional com os devidos registros e averbagles de todas as

ocorréncias funcionais que rcpcrcutiriu no valor de seus proventos.

DECLARA, sob as penas da lei, que, nesta data:

{ ¥1 - Méo acumula cargo ou fungdo piblica { 12-Acumala o cargo ou fungéo de {lndicar o cargo ow funglo) _ mo_ _ {indicar o Enie
fadarade, inciustve o Estads do Ceard, se for o cass) com carga horaria semanal de

* { ¥3 - Méo percebe outra beneficio previdencirio de regime propric de previdgncia social (RPPS) ow de regime geral de previdéncia social (RGPS), se
decomente de tempo de servigo piblice, de qualquer ente federal, estadual ow municipal, inclusive do Estade do Cears

{ }4-Percebe | )aposentadoria [ ) resersa remunerada [ ) reforma dofa) [indicar o enie instiraidor) decomente do
Cargo/Fungao/Posto/Graduacio) de _ [Tnformar o carge em que se dew 2 aposentadoria) __ junto ao (Indicar o RPPS/drglo instituidonRGPS)

{ }5-Percebs p-ensin prn'ideﬂc'u'u'in dofa) {lndicar o RPPEAdrglo Instituldor/REFS, na can-di-gin de depandents de
{lndicar o nome do segurade Instituidor da pensio)

Obsarvagies

Requerente

IMPORTANTE! Este requerimento ¢é diferente do requerimento de

aposentadoria, que s6 estara disponivel ao final da instrucdo da ANALISE
PREVIA.




DIGITALIZAR DOCUMENTO ASSINADO

Ainda no mesmo ambiente do SGPrev, para inserir o requerimento de ANALISE
PREVIA da situacdo funcional, ja preenchido e assinado pelo(a) servidor(a), basta
clicar no icone destacado na imagem acima que vocé sera direcionado(a) a
realizar o procedimento para anexar o documento digitalizado em versao PDF,

conforme imagem abaixo:

SEPREv -::j:'w S, :hll:d;:l:ll:;l:l-l. ut P& ANTRT

Dados do Servidor

ID Fumcional CPF Home: Orgla BAxtricula:

I I PALILD JOSE ALVES PINTD I

Pary profteguir, aneas ¢ reqeeriments df andbis de siluscho luntionsl de serddos

] <

ANEXAR DOCUMENTO

Apoés clicar no icone de anexo, o SGPrev lhe direcionara para o ambiente de
anexo, exibido na tela acima. Para anexar o REQUERIMENTO DE ANALISE DE
SITUACAO FUNCIONAL clique no botdo PROCURAR.

PLasuiamEsos
SCPREV ST . i et 8§ Jemne-
Armrrras dr Do S Coved

Prpadncea »  Adminsiiagio - Opgles. -
Horra  Spraesdpdors N Ak e’ e

1D Foanciornal GPF: Mo ﬂf‘ﬂlﬂ-: Matricula-

| SR AT

IAn exar Documento I =

Requertments dd Anslas dé Sinagss Funciens

G o [ o I

Caso o requerimento digitalizado esteja em um dispositivo portatil, este ja deve

estar plugado no seu computador de trabalho.

- 13 -
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SELECIONAR ARQUIVO PARA INCLUIR O ANEXO NO SISTEMA

Apos clicar no botdo PROCURAR, conforme demonstrado na figura anterior, o
SGPrev lhe direcionara as pastas de seu computador de trabalho. Ao abrir a
janela de seus arquivos, procure o REQUERIMENTO DE ANALISE DA SITUACAO

FUNCIONAL ja digitalizado e selecione-o para que este seja inserido no Sistema.

= P VR TLL

PO

SALVAR DOCUMENTO

ApoOs clicar no botdo SALVAR, o documento digitalizado sera inserido no SGPrev,
gue automaticamente disponibilizara o ambiente de ANALISE PREVIA da

aposentadoria, contendo as dez abas de informacdes, que devem ser verificadas

uma a uma.

SGPREV/Z27 o e oo R

e da R da s

Do s =

Anexar Documento -

Reguarrranbs S Anblce de $8uedis Furdanal

REQUERIMENTO ANALISE DA SIT 103

UACAD FuNCIONAL - PAULO J05 B (N =
E ALVES PENTO pai B

- 14 -



Algumas dessas abas vao exigir que sejam anexados documentos de
comprovagao, como por exemplo, publicagbes oficiais, determinac¢des judiciais,
memoarias de calculos, fichas financeiras, entre outros. A partir de agora, vocé

ingressar no universo das abas da ANALISE PREVIA! Vamos ver?

O SGPrev possui dez abas necessarias para a ANALISE PREVIA, que estdo
destacadas na imagem acima, e que devem ser verificadas cuidadosamente e
com bastante atencdo, uma a uma. Cada uma delas possui informactes do(a)
servidor(a) que s&o importantes e influenciam na contagem do tempo de
contribuicdo e para definicdo da norma juridica que fundamentara a concesséao

do beneficio de aposentadoria.

SGPRE 5GP SECRITARIA o PLANTIAMENTO
Seibeima b Gestdo Preadidcdng ¢ LaESTAL
Limerraa e Hilade di Cravd

Frevidéncia - Adminisiragio - Opeias -
Home  Aposesiadenia e

Dades do Senvidor

10 Funcional: CPF: Nome: Oirgdo: Matricula:

— I PALLO JOSE ALVES PINTO 101 - SEFAZ _

| 2-Dados Funcionais | | 3- AteracBes Funcionais | | 4-Deductes | [5- Acréscimos |

| 6- Base de Cdiculo da Média | |7 - Base de Caiculo Utima Remuneracdio | |8 - Regras Baneficio |9— Anexar Documentos

| 10 - Finalizar Analise |

IMPORTANTE! O SGPrev busca todas as informacdes necessarias e que estao

nas abas acima tratadas no Sistema de Gestdao de Pessoas — SGP. Assim,

mantenha sempre o SGP atualizado! Vamos, agora, estudar cada uma das abas
da ANALISE PREVIA?




ABA N° 01 — DADOS PESSOAIS

Nesta aba, ndo havera na possibilidade de se preencher informacgcdes ou anexar
documentos. Nela constam todos os dados de natureza pessoal do(a) servidor(a)

e se divide em (i) Dados Gerais; (ii) Documentos; (iii) Enderecos e; (iv)

Telefones.
1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alterapbes Funcionais 4 - Dedupdes 5 - Acréscimos
S - Base de Caloculo da Madis T - Base de Cdlcule (tima Remuneracio 2 - Andlize Préwia
B - Anexar Docunentos 10 - Finalizar Andlise

1D Funrschonsail - CIPF: Mo

I FALLO JOSE ALVES PINTO
S Hascimanto: Estaso Chvl: G SENUnsD:
A 241119650 CEE=00 o
Hacinonalbisds F: Meartioraiidads: Grau s InstbrisgEn:
SRASIL CEARA TARIPDTA ESPECIALISTA
M i3 M3 MNDames Ok Pl
MIAFIA SULAMITA TENEIRA ALVES MANOEL PINTO
E-Maill: Ao 0 17 Emprego: UIF Emprage Anberior:
Zpinto 1 SS0Eyanoo ComLbr
A Clhegets Brasil: Dats Ingrecso Estaso

168071551

Dosciamsanbos

ldentidade

M LW © Tipsn: OTE0 EX P MIOr: LI
RE SEEPDS CIEARA

Data Emiss3o:
198042017

Titule de El=itor

Hiamesro Zona: Bopi UF:
| 17 15 CEARA
MNP

TAPIPOCA

Carteira de Motorista
LF: Hdamesro Registro: Categoria: el
Carteirs de Resarvists
M ks Cateporia:
Identidads Profissionsl
MNITeSrD Taps: UF:
Carteira Frofissional

Hihmesra: - Seria: UF: P3P SEP:

MNITMCACH:

Ensrago

LiF: LT - Balnno:

CIEARA TRAMSUA CENTRD
TUPD 0 (L OO - INADATIS: D 1L O-r S ML - MLm=
Fua | 198

CEP: Compksmento:

|

Telefones
Tips DIy TadaToms

Feskdenclal

Comencial

Cadutar
Fefarsncla

BoBE




Existem, nesta aba, dados que sédo essenciais para abertura do processo virtual
de aposentadoria, de maneira que estes devem estar informados. Esses dados
sdo: nome correto e completo, datas de nascimento e de ingresso no estado,
nameros do CPF, do RG e do PIS/PASEP e endereco, todos relacionados ao(a)

servidor(a).

IMPORTANTE! Caso esteja ausente ou errada alguma das informacgodes
necessarias na aba DADOS PESSOAIS, vocé deve acrescentar ou corrigir o

respectivo dado no Sistema de Gestao de Pessoas — SGP.

ABA N° 02 — DADOS FUNCIONAIS

Nesta aba, também ndo haverda a possibilidade de se preencher informacdes ou

anexar documentos. Nela, constam todas os dados de natureza funcional do(a)

SGPREV Sooney SECRETARIA po PLANEJAMENTO
Stetema de Gestdo Previdenctara © GESTAO
Carrras do Eitads st Erard
Previdéncia = Administragio = Opodes =
Home Aposemfadorls  Cemtrsiizacor Sensficis Al ol ae
ID Funecional: CPF: Mome: Orgdo: Matricula:
[ ] FAULC JOSE ALWVES PINTO 191 - SEFAZ
1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - AlteracBes Funcionais 4 - Deducbes 5 - Acréscimos
B - Base de Calculo da Média 7 - Base de Célculo Ultima Remuneracio
8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos 10 - Finalizar Analise

Grglo: Tipe do Vinculo: Sub Tipo do Winculo: Situag 3o Funcional:
SECRETARLA DA FAZEMNDA Estatutaric Tivil Cargo Efetivo Apocsentado

Carge Temporario:

Concurso / Selecio

Edital: Classificagdoc Abertura:
Momeagdo por: Origem da waga:

Datas
Data da Nomeagio: Data da Posse: Data de AdmissSo Data Fim do Contrato
12/08/1881 12/08/18981 12/08/18981

Previdéncia

Situagdo Previdenciaria: Regime Previdencirio: Fundo RPPS/SUPSEC:
Segurado Ativo Funaprew

Folha
Coletoria: Agrupamento Folha:

3100 - TIANGUA-NCZN CELULA DE EXECUCAD DA
ADMINISTRACAD TRIBUTARIA
EM TIANGUA

Diados Bancarios Jomada de Trabalho
Home do Banco: Agéncia: Conta: Carga Horaria: @td Dias Semanal:
[ — [P ] 40.00 5
=]

Cutras Informacées

Data do Desligamento: Data da Data do Abono: Regime Juridico:
Aposentadoriac 1170342015
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ABA N° 03 — ALTERACOES FUNCIONAIS

Assim como na aba dos dados pessoais, existem, nesta aba, informacdes que séo
essenciais para abertura do processo virtual de aposentadoria. Esses dados sao:
nome correto e completo, matricula, oOrgdo, datas de nomeacdo, posse e
admissao, categoria de lotacdo em folha de pagamento, dados bancarios e

jornada de trabalho.

Esta aba buscara na area de provimento, do Sistema de Gestdo de Pessoas —
SGP, todas as alteragfes funcionais ocorridas na carreira do(a) servidor(a),
desde a sua admissao, até a data atual, como progressées do desempenho, por
antiguidade, promocdes, enquadramentos em Planos de Cargos e Carreiras, por

descompressao, transposicdes, mudancas de carga horaria, entre outras.

Home Aposentadoria Centralizador Bensficiario A-| Al AT

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orogdo: Matricula:
14025498320 088.065.513-53 PAULO JOSE ALVES PINTO 191-SEFAZ 03796213

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alterages Funcionais 4 - Deducdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média

7 - Base de Calculo Ultima Remuneracdo 8 - Analise Prévia 9 - Anexar Documentos 10 - Finalizar Analise
IData Inicid I Data Fim I I Cargo I ICompoﬁigEol IPortariaI giﬁirii; IPéginaI I Status I IAgées I
0042016 oosi2017  EODNORPSCALBOJINTO  rapiwa 248 02052016 122 Ausente [
2710512010 | 31032016 | HODMOREISTALAMINTO 7apisya | 224 27/082010 | 34 Ausente [
01042009 | 26052010  AODTOR PSCALAMINTO | rapiawe 342 09/06/2009 58 Ausente B
011031996 | 31032009 | AUOTCORADIINTE DO TAF/DIDS | 225 | 23/07/1996 | 67 Anexado B
01/05/1995  29/02/1996 iggggigf&% 2l TAF/1 260 10/05/1995 94 Anexado B
1200411995 | 30041905 | L SERTE LGS E O TAF/8 194 | 12/04/1995 13 Anexado B
01/04/1392 | 11/04/1995 l'f&”dgis‘e‘gé”ﬁkgbié TAF/8 0 06/07/1992 22 Anexado [
01/04/1967 | 31/03/1992 ;F&N[\']gié“gé”f;’%%ig TAFIT 0 03/12/1887 | 4 Anexado B
01/02/1986  31/03/1987 ;F&“&Eg;gé”ﬂgbi% TAFN/G 0 13/03/1986 15 Anexado B
01/01/1984 | 31/01/1986 ;F@Nl\j‘éi;‘gé”fgiiﬁs TAFN/G 0 201211983 2 Anexado B
12/08/1981 | 31/12/1983 E&ﬂgi;gé’%ﬁﬁ% TAFA/3 0 16/07/1981 | 8 Anexado [
Relatdrio
Salvar Atualizar Dados
- 18 -




IMPORTANTE! Caso esteja ausente ou errada alguma das informacdes
necessarias na aba DADOS FUNCIONAIS, vocé deve acrescentar ou corrigir o

respectivo dado no Sistema de Gestao de Pessoas — SGP.

Por isto, € importante manter o SPG sempre atualizado com as alteracdes

funcionais ocorridas na carreira do(a) servidor(a).

A atualizacdo pode ser realizada na tela de provimentos do SGP e todos os
campos necessarios no SGPrev (data de inicio, data fim, cargo, composicao,

Diéario Oficial, e pagina) serdo buscados no SGP. Vejamos cada um deles:

Data de inicio: corresponde a data a partir da qual se iniciardo os efeitos

financeiros de determinada alteracdo funcional e deve ser informada na tela de
cadastro de provimentos do SGP. Importante destacar que a data de inicio deve
ser exatamente aquela que consta no corpo da portaria que promoveu a
mudanca na carreira do(a) servidor(a) e ndo a data de publicacdo no Diario

Oficial do Estado.

Data Fim: estd diretamente relacionada com a data de inicio da alteracéo
funcional posterior. Por exemplo, se a mudanca posterior é a partir de

1°2/04/2017, a data fim sera em 31/03/2017.

Cargo: é o nome do cargo ou funcdo onde houve a alteracdo funcional. Em
algumas situacgfes, principalmente quando tratamos de enquadramentos em
Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos, o0s cargos e funcbes sao

redenominados, o que ocasiona na mudanca de nome nesta area.

Composicao: corresponde ao grupo ocupacional, nivel e/ou referéncia em que a

nova alteracéo funcional posicionara o(a) servidor(a).
Portaria: E o nUmero da Portaria que concedeu a alteracéo funcional.

Diario Oficial: é a data em que foi publicado o ato que proporcionou a alteracao

funcional do(a) servidor(a).

Pagina: é o numero da pagina de circulacdo do Diario Oficial do Estado.




IMPORTANTE! Na coluna ACOES, das abas, quando vocé realiza o trabalho de
anexar os documentos que comprovam as informacfes, clicando no icone
respectivo o nome AUSENTE (em vermelho), constante na coluna STATUS,
mudard para ANEXADO (em verde). Veja neste manual o procedimento para

anexar documentos.

ABA N° 04 — DEDUCOES

Esta aba buscara no Sistema de Gestdo de Pessoas — SGP todas as informacdes
registradas, referentes aos acontecimentos na vida funcional do(a) servidor(a)
que impactaram na contagem de seu tempo de contribuicdo (notadamente

licencas, afastamentos e faltas) e que, por isso, necessitam serem deduzidos.

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgéo: Matricula:

] ] PAULO JOSE ALVES PINTO 101 - SEFAZ [ ]

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracdes Funcionais 4 - Dedugdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média

7 - Base de Calculo Ultima Remuneracéo 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos 10 - Finalizar Analise

|11p|:| Afastamentnl Il:lescrig.in da Dedugdo I Il:lata Iniciul Il:lata Fim I Il:lias I Il:leduzidns I Status Agdes
Licenga/Afastamento  DC=ICAPARATRATAVENTO 540310017 281042017 20 0 - BB
Licenca/Afastamento I CAPARATRATAMENTO  04/0312017 200312017 20 0 - B
Licenca/Afastamento  DCZNGA PARATRATAMENTO 640515017 2710212017 27 0 - B
Licenga/Afastamento  CC=NCAPARATRATAMENTO 440812014 14082014 4 0 - BB
Licenca/Afastamento  C-NCAPARATRATAMENTO  0q/0512014  06/06/2014 20 0 - BB
Licenca/Afastamento ~ DCZNGA PARATRATAMENTO 44440007 131212007 30 0 - B
Frequencia FALTA 1O ABONADA - 06/08/2001  24/08/2001 19 19 Anexado B[R
Frequencia mbTS”‘T:\S‘gAgBAONADA - 10/08/1991  23/08/1991 5§ 5 Anexado TE[)
Salvar Atualizar Dados




Importante destacar que o SGPrev buscara todas as informacdes registradas nos
campos de licencas, afastamentos e faltas registradas no SGP, mas indicara
quantos dias serdo deduzidos do tempo de contribuicdo, de modo que, se por
exemplo, uma licengca n&o implicar em desconto de tempo de contribuicdo, o
Sistema exibira que serdo deduzidos zero dias, ndo havendo obrigatoriedade de
se anexar documento comprobatério. Entretanto, se o SGPrev afirmar dias
deduzidos em quantidade superior a zero, deve ser anexado 0 respectivo

documento de prova da deducéo.

Como ja falamos, € importantissima a atualizacdo das informacfes referentes a
vida funcional do(a) servidor(a) no SGP. Assim, caso haja nos seus registros
funcionais alguma informacdo que n&o esteja cadastrada, a respectiva
atualizacdo deve ser realizada no SGP para que o SGPrev faca a leitura e absolva

a informacéo outrora ausente. Vejamos 0s campos desta aba:

Tipo de afastamento: informa o tipo de afastamento ocorrido na vida funcional

do(a) servidor(a), como por exemplo, licencas e frequéncia.

Descricao da deducao: descreve o tipo de deducao, como por exemplo, uma

falta ndo justificada ou uma licenca para trato de interesse particular.

Data de inicio: o dia inicial do afastamento.

Data fim: o dia final do afastamento.
Dias: a quantidade de dias ocorridos entre a data de inicio e a data fim.

Deduzidos: a quantidade de dias deduzidos da contagem de tempo de

contribuicao.

IMPORTANTE! Na coluna ACOES, das abas, quando vocé realiza o trabalho de
anexar os documentos que comprovam as informacfes, clicando no icone
respectivo, o nome AUSENTE (em vermelho), constante na coluna STATUS,
mudara para ANEXADO (em verde). Veja neste manual o procedimento para

anexar documentos.
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ABA N° 05 — ACRESCIMOS

A aba ACRESCIMOS traz todas as informacdes cadastradas no SGP, referentes a
determinados periodos que sédo adicionados ao tempo de contribuicdo do(a)
servidor(a), notadamente o0s periodos de averbacbes de tempo de
servico/contribuicdo, de licengas especiais contadas em dobro, de férias contadas

em dobro e de doacao de sangue.

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgéo: Matricula:
I — PAULO JOSE ALVES PINTO 101 - SEFAZ
1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracbes Funcionais 4 - Deductes 5 - Acréscimos
6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracéo 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

I —
. Descrigdo do Acréscimo |Acrescidos | Status Agdes
Averbacdo 05/01/1976 11’051"1981 1972 1972 Ausente
Averbacdo 05/02/1979 08/07/1979 154 154 Ausente
Férias 16/07/1982 15/07/1983 30 60 Ausente
Férias 16/07/1984 15/07/1985 30 60 Anexado
Férias 16/07/1985 15/07/1986 30 60 Anexado
Férias 16/07/1986 15/07/1987 20 60 Anexado
Férias 16/07/1987 15/07/1988 30 60 Anexado L
Licenca Especial 12/08/1981 12/08/1986 90 180 Anexado i,

Salvar Atualizar Dados

Os periodos averbados de tempo de servigo/contribuicdo sdo comprovados com a
receptiva Certidao, e as licencas especiais e férias em dobro com os documentos
de concessdo emitidos a época. Todos esses documentos devem ser anexados no

respectivo icone.

E importante sempre destacar sobre a necessidade de manter atualizados os
dados do Sistema de Gestao de Pessoas — SGP, para que o SGPrev possa ter
acesso a eles. Portanto, para que esta aba contenha sempre as informacoes
necessarias mantenha sempre atualizados, no SGP, os cadastros de averbacoes,

férias em dobro e licencas especiais em dobro, caso existam.

- 22 -
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Vejamos quais as informacdes cadastradas no SGP sdo importantes para

contabilizar os acréscimos no SGPrev:

Tipo acréscimo: Descreve se o0 acréscimo é uma averbacdo de tempo de

contribuicao, férias em dobro, licenca especial em dobro ou doa¢do de sangue.

Data inicio/Data fim: corresponde ao periodo de acréscimo ao tempo de

servigo/contribuicao.
Dias: corresponde a quantidade de dias correspondentes ao periodo informado.

Acrescidos: total de dias acrescidos ao tempo de contribuicdo, que pode ser a

quantidade exata de dias ou o dobro, dependendo do tipo de acréscimo.

IMPORTANTE! Na coluna ACOES, das abas, quando vocé realiza o trabalho de
anexar os documentos que comprovam as informacfes, clicando no icone
respectivo, o nome AUSENTE (em vermelho), constante na coluna STATUS,
mudara para ANEXADO (em verde). Veja neste manual o procedimento para

anexar documentos.

ABA N° 06 — BASE NO CALCULO DA MEDIA

Para as regras de aposentadoria cuja base de calculo € a média aritmética
simples dos 80% maiores remuneracfes do periodo contributivo, vocé deve
preencher esta aba, mas precisamente, informando a data de inicio do beneficio,

no campo indicado na figura abaixo:

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgdo: Matricula:

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracdes Funcionais 4 - Deductes 5 - Acréscimos

| 6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracédo 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

Base de Calculo da Média

Data do Beneficio* Periodo
15/05/2018 a Refazer Calculo




IMPORTANTE! Mesmo que a aposentadoria tenha como base de céalculo a udltima
remuneracdo, os procedimentos de preenchimento das informacfes nesta aba

devem ser realizados.

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: MNome: Orgio: Matricula:
 — | MARIA CLEIDE ARAUJO 522 - FUNECE [ ]
1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - AlteracBes Funcionais 4 - Deductes 5 - Acréscimos

: 6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracéo 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Andlise

Base de Calculo da Média

Data do Beneficio* | Periodo

15/05/2018 Refazer Calculo

Apos ser informada a data, conforme orientacdo da figura anterior, é so teclar no
"enter" no seu teclado que os campos referentes aos periodos de contribuicdo
serdo automaticamente preenchidos, conforme mostra a figura abaixo. Esses
campos sdo importantes para a definicdo do periodo em que o SGPrev buscara
em folha de pagamento para realizar o calculo da média das 80% maiores

remuneracoes.

Preenchidos o0s campos necessarios, vocé deve clicar no botdao REFAZER
CALCULO, indicado na figura abaixo:

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgio: Matricula:
] ] MARIA CLEIDE ARAUJO 522 - FUNECE ]
1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteractes Funcionais 4 - Deducbes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracéo 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Andlise

Base de Calculo da Média

Data do Beneficio* Periodo
15/05/2018 01/07/1994 4 |01/04/2018 I Refazer Calculo I.#

Salvar Gerar Relatorio




Quando voceé clicar no botdo REFAZER CALCULO, vé&o aparecer na tela do SGPrev
todas as remuneracOes de contribuicdo que o(a) servidor(a) reverteu para a
previdéncia, desde julho de 1994 - caso o(a) servidor(a) ingressou no Servico
publico antes dessa data — ou desde a data de seu ingresso no servigo publico —
caso tal ingresso tenha ocorrido em momento posterior a julho de 1994. Vejamos

a tela e cada uma de suas informacgoes:

Base de Calculo da Média
Data do Beneficio® Periodo
03/05/2017 01/07/1994 a |01/04/2017 Refazer Calculo
- I Mes/Ano I | Remuneragio || I % I [contribuicdo | | Fat. Atualizacdo i [ vir atualizado | |vir criticado| Origem g’
O JUL/1994 1.087,00 12,75 138,53 763 8.294 51 8.294 51
0 AGO /1994 1.212,58 12,79 155,06 7,19 8.722 45 872245
0 SET/1994 1.212.58 11.86 143,79 6.82 8.270.86 8.270.86
0 OUT/1994 1.212,58 11,88 144,00 6,72 8.147 82 8.147 82
0 NOV /1994 1.372,58 11,64 159,69 6,60 9.054,52 9.054,52
© DEZ/1994 1.704,31 11.05 18827 6,39 10.886.84 10.886.84
0 JAN/1985 1.571,97 11,44 179,82 6,25 9.826,28 9.826,28
© FEV/1995 207,94 7743 161,01 6,19 1.278.47 1.278.47
o MAR/1995 1.458,91 11,93 174,02 6,09 §.881.83 6.881.83
Ultima Remuneracdo Salario Minimo Qtd Periodo Soma Remuneracies 80% das Maiores Media Calculada
26.166,40 937,00 274 3.813.033,54 219 17.411,11
Salvar Gerar Relatdrio

Més/Ano: é a competéncia mensal onde ocorreu a contribui¢cdo previdenciaria.

Remuneracdo: é a remuneragdo que serviu de base para a contribuicdo

previdenciaria da época, de acordo com o Més/Ano.
%%6: corresponde a aliquota de contribui¢ccédo previdenciaria aplicavel ao Més/Ano.

Fat. Atualizacdo: é o fator de atualizagcdo aplicavel a remuneracdo de

contribuicao, considerando o Més/Ano.

VIr Atualizado: corresponde ao resultado do valor da remuneracao de

contribuicdo previdenciaria apos atualizacao pelo fator de atualizacdo, uma vez
que a legislacdo determina que os valores utilizados para o calculo da média

deve estar devidamente atualizado monetariamente.

VIr Criticado: é o valor utilizado para se calcular a média que servird de base

para a definicdo dos proventos de aposentadoria.
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IMPORTANTE! Os valores devem ser conferidos, a fim de se verificar se
realmente sdo estes que devem ser utilizados no célculo da média, pois muitas
vezes, principalmente, nos meses proximos a data da aposentadoria, ha
necessidade de atualizacdo dos valores em decorréncia de, por exemplo, uma
ascenséao funcional que nao teve tempo de ser paga ou de ser considerada pelo

SGPrev no calculo da média.

INFORMACOES ADICIONAIS SOBRE A BASE NO CALCULO DA
MEDIA

Como tratamos acima, existirdo algumas situacdes em que vocé vera que o valor
utilizado para o calculo da média estara desatualizado, quase sempre em razao
de alguma ascensao funcional que foi concedida ao(a) servidor(a) e ndo houve
tempo suficiente para atualizacdo do mencionado calculo, em virtude do
requerimento da aposentadoria. Assim, vocé pode realizar a alteracdo e

atualizacao desse valor seguindo os passos adiante:

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracbes Funcionais 4 - Deducdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracio 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Anélise

Base de Calculo da Média
Data do Beneficio* Periodo
03/05/2017 01/07/1994 a | 01/04/2017 Refazer Calculo

- Mes/Ano Remuneragio Y% Contribuigido Fat. Atualizagdo Vir Atualizado VIr Criticado

0 AGO/2016 21.523,07 11,00 236754 1,02 21.920,02 21.920,02

© SET/2016 22171,40 11,00 243885 1,02 22.510,53 22.510,53

© OUT /2016 22171.,40 11,00 2.438,85 1,01 22492 53 2249253

0 NOW /2016 43.601,28 11,00 4.796,14 1,01 44 157,74 44 157,74

© DEZ/2016 23.463.15 11,00 2.580,95 1,01 23.745,97 23.745,97

0 JAN/ 2017 26.457.18 11,00 2.910,29 1,01 26.738,66 26.738.66

o FEV/2017 2516543 11,00 2.768,20 1,01 25.326,79 25.326,79

0 MAR/2017 2516543 11,00 276820 1.00 25.266,16 25.266,16

[

@ ABR/2017 26.166,40 11,97 313278 1.00 26.187,33 26.187.33 D‘
Ultima Remuneracao Salario Minimo Qtd Periodo Soma Remuneracdes 80% das Maiores Media Calculada
26.166,40 937.00 274 3.813.033,54 219 17.411,11

Salvar Gerar Relatorio

Na coluna origem, vocé selecionara o campo referente aos Ano/Més em que

pretende modificar o valor da remuneracao (destacado na figura com a seta).
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ATENCAO! Modificar apenas se o valor estiver desatualizado.

Quando vocé clicar no campo indicado na figura anterior, o espaco da coluna
remuneracgao, referente ao Més/Ano em que pretende alterar serd aberto e vocé

digitara o valor correto.

Base de Calculo da Média
Data do Beneficio* Periodo
03/05/2017 01/07/1994 4 |01/04/2017 Refazer Calculo

. Mes/Ano %  Contribuigio  Fat. Atualizagdo Vir Atualizado Vir Griticado  Origem

o AGO/J2016 21.523.07 11.00 2.367.54 1.02 21.920.02 21.820.02

© SET/2016 22171.40 11,00 243885 1,02 22:510.53 22 510,53

o OUT /2016 2217140 11,00 243885 1,01 22 492 53 22 492 53

o MNOV/2016 43.601.28 11,00 4.796,14 1.01 44 157,74 44 157,74

© DEZ/ 2016 23.463.,15 11,00 2.580,95 1,01 23.745,97 23.745,97

O JAN/ 2017 26.457.,18 11.00 291029 1.01 26.738,66 26.738 .66

o FEV/2017 25.165.43 11,00 2.768,20 1.01 25.326.79 25.326,79

o MAR /2017 25.165.43 11.00 2.7658.20 1.00 25.266,16 25.266.16

O ABR /2017 : 26.166.40 11,97 313278 1.00 26.187,33 26.187,33 'tl
Ultima Remuneracdo Salario Minimo Qtd Periodo Soma Remuneracies 80% das Maiores Media Calculada
26.166,40 937,00 274 3.813.083,54 219 17.411,11

Salvar Gerar Relatério

Ap6s a mudanca do valor na coluna REMUNERACAO, vocé clicard no icone
destacado com a seta, do lado esquerdo da figura. Ao realizar tal procedimento,
serd aberta na tela do SGPrev um espaco para que seja informado o motivo pelo
qual havera a mudanca do valor que foi selecionado e alterado.

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracdes Funcionais 4 - Deducdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Media 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracéo 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

Base de Cdlculo da Média

Data do Beneficio* Periodo
03/05/2017 01/07/1994 a | 01/04/2017 Refazer Calculo

- Mes/Ano Remuneragiao % Contribuigao Fat. Atualizagao Vir Atualizado VIr Criticado Origem

OuUT /2016 22.171.,40 11,00 2.43885 1.01 22492 53 22492 53 0
NOV /2016 4360128 11,00 4.796,14 1.01 44 157,74 4415774
DEZ /2016 2346315 11,00 2.580,95 1.0 23.74597 2374597
JAN /2017 26.457 18 11,00 2.910.29 1.01 26.738,66 26.738,66
FEV /2017 2516543 11,00 276820 1.01 25326,79 25326,79
MAR /2017 25.165,43 11,00 2.768.,20 1.00 25.266,16 25.266,16

o
]
D]
o
o
0
*BABRIIZOH’ 11,97 313278 1.00 26.187.,34 26.187,34

Justificativa:

Ultima Remuneracao Salario Minimo Qtd Periodo Soma Remuneracdes 80% das Maiores Media Calculada
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Informada a JUSTIFICATIVA, vocé deve clicar no botdo SALVAR, para que as
modificacdes sejam registradas no SGPRev. NAO ESQUECA!

Base de Calculo da Média

Data do Beneficio® Periodo
03/05/2017 01/07/1994 2 | 01/04/2017 Refazer Calculo
- Mes/Ano Remuneragio L3 Contribuigdo Fat. Atuali do Vir Atuali > Vir Criticado origem
o OUT /2016 22.171.40 11,00 2.438.65 1.01 22.492 .53 22 49253 =
o NOV /2016 43.601.28 11.00 4.796.14 1,01 44 157,74 44 157,74
© DEZ/2016 23 463,15 11,00 258095 1.01 23.745.97 23.745.97
O JAN/S2017 26.457 18 11,00 291029 1,01 26.738 66 26.738 66
© FEV /2017 25.165,43 11,00 276820 1,01 25.326.79 25.326,79
O MAR /2017 25.165,43 11,00 2.768.20 1.00 25.266,16 25.266,16
© ABR/2017 26.166.41 11,97 313278 1.00 26 187,34 26 187,34 i

Justificativa: | oscensso runcional publicada, conforme Portaria n° 05072017, no DOE de 01/06/2017, retroativa a 01/04/2017.

Ulitima Remunerac&o Salario Minimo Qtd Periodo Soma Remuneracdes 80% das Maiores Media Calculada

937 .00 274 3.813.033.,55 219 17.411 141

* Gerar Relatdrio

]
@

ABA N° 07 — BASE DO CALCULO DA ULTIMA REMUNERACAO

Esta aba traz, do Sistema de Folha de Pagamento, as informacdes sobre a ultima
remuneracdo percebida pelo(a) servidor(a), notadamente, as rubricas de

vencimento e gratificagdes e 0s seus respectivos valores.

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgéo: Matricula:
I N —
1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - AlteragcSes Funcionais 4 - Deducgdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracédo 8 - Analise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

Base de Calculo Ultima Remuneragio
Conforme a ultima remuneracdo percebida pelo(a) servidor{a) no Sistema de Folha de Pagamento

Valor - =
Vantagem Valor Considerado Beneficio Acdes

101 - VENCIMENTO/SALARIO/PROVENTO 1.268,16 EE

108 - GRATIFICACAO POR TEMPO DE SERVICO 190,22 =

278 - AUXILIO ALIMENTACAO 242 20 S

430 - ABONO DE PERMANENCIA 272,02 5

2578 - GRAT DE INCENTIVO TECNICCO E ADMINISTRATIVO 634,08 EE

Media das Remuneracoes

Data Referéncia: Data Inicio: Data Fim: Valor Média: *Cnnforme as informacdes registradas pela
ABA N2 06 - BASE DE CALCULO DA MEDIA

Remuneracéo 4/2018 Walor Inicial do Beneficio
Valor Folha Ultima Remunerac &o: Valor Média: Walor Inicial Beneficio:
2606,68 0,00 0,00
Salvar Atualizar Dados Gerar Documento Quadro Discriminativo das Rubricas

Total da remuneragio
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Na figura acima vocé pode verificar as principais informacdes da aba, como os
dados da udltima remuneracdo, as rubricas, as informacdes registradas na ABA

BASE DE CALCULO DA MEDIA e o total da Gltima remunerac&o.

Vamos, agora, tratar sobre as informacdes referentes as rubricas que compdem a

ultima remuneracdo do(a) servidor(a).

A aba BASE DE CALCULO DA ULTIMA REMUNERACAO trata das informacées
referentes as vantagens percebidas pelo(a) servidor(a)e aos valores de cada uma

dessas vantagens em folha de pagamento.

Tais valores, quando incorporados na aposentadoria, podem ser iguais ou
diferentes dos que sao apresentados pela folha de pagamento ou ainda pode

acontecer de determinada vantagem nao ser incorporada ao valor do beneficio.

Caso haja necessidade de se alterar os valores da folha de pagamento para
adapta-los as regras da aposentadoria, os icones da coluna ACOES devem ser
clicados e os procedimentos constantes nele devem ser seguidos, conforme

abordaremos mais adiante.

| Base de Calculo Ultima Remuneragdo

Ultima Remuneracéo

Valor : o
Vantagem I Valor I Considerado IBeneﬁcm I Agoes

101 - VENCIMENTO/SALARIO/PROVENTO 1.268,16
108 - GRATIFICACAO POR TEMPO DE SERVICO 190,22 =
278 - AUXILIO ALIMENTACAQ 24220 =
430 - ABONO DE PERMANENCIA 272,02 =
2578 - GRAT DE INCENTIVO TECNICO E ADMINISTRATIVO 634,08




Como sabemos, nem todas as vantagens percebidas em folha de pagamento
pelo(a) servidor(a) sado consideradas no calculo da aposentadoria. Neste
momento, vocé terd a oportunidade de selecionar somente aquelas que

realmente farao parte dos proventos. Vejamos na figura abaixo:

Base de Calculo Ultima Remuneragio
Ultima Remuneracio '

Vantagem Valor Con:?:;:a do Beneficio Agoes
101 - VENCIMENTO/SALARIO/PROVENTO 1.268,16 v
108 - GRATIFICACAO POR TEMPO DE SERVICO 190,22 v
278 - AUXILIO ALIMENTACAO 24220 =
430 - ABONO DE PERMANENCIA 272,02 =
2578 - GRAT DE INCENTIVO TECNICO E ADMINISTRATIVO 634,08 v EE

Na coluna BENEFICIO (seta laranja), observando a coluna VANTAGEM, vocé pode

clicar naquela rubrica que fara parte dos proventos de aposentadoria.

No presente caso, as vantagens AUXILIO ALIMENTACAO e ABONO DE
PERMANENCIA ndo fazem parte do célculo da aposentadoria e, por isso, nao

estdo marcados na coluna BENEFICIO.

Base de Calculo Ultima Remuneragio

Ultima Remuneracio

Valor . .
Vantagem Valor Considerado Beneficio Acgbes
101 - VENCIMENTO/SALARIO/PROVENTO 1.268,16 v
108 - GRATIFICACADO POR TEMPO DE SERVICO 190,22 v ré
278 - AUXILIO ALIMENTACAO 24220 l%
430 - ABONO DE PERMANENCIA 272,02
2578 - GRAT DE INCENTIVO TECNICO E ADMINISTRATIVO 634,08 v l%
Média das Remuneracdes
Data Referéncia: Data Inicio: Data Fim: Valor Media:
Remuneracdo 4/2018 Valor Inicial do Beneficio
Valor Folha Ultima Remunerac &o: Valog Média: Walor Inicial Beneficio:

2.606,68 2.092,46 2.092,46




Na medida em que vocé seleciona as vantagens na coluna de beneficios, o
SGPrev, de forma automatica, realiza a soma dos valores considerados para o

valor inicial do beneficio, conforme indicado na figura acima.

Depois de definidas as vantagens que integram o valor do beneficio de
aposentadoria, 0 seu proximo passo sera checar se realmente o valor constante

na coluna VALOR sera o considerado para o calculo do beneficio.

Tanto para os casos onde o valor ser& igual como para os casos onde o valor sera
diferente, vocé tera que acessar o icone da coluna ACOES (indicado na figura
abaixo pela seta laranja) e confirmar ou modificar o valor que sera considerado

no calculo da aposentadoria.

Base de Calculo Ultima Remuneragio |

Uttima Remuneracio

Vantagem Valor Con‘;iacllzrra do Beneficio Agbes
101 - VENCIMENTO/SALARIO/PROVENTO 1.268,16 v =]
108 - GRATIFICACAD POR TEMPO DE SERVICO 190,22 v
278 - AUXILIO ALIMENTACAO 24220 HE
430 - ABONO DE PERMANENCIA 272,02 =
2578 - GRAT DE INCENTIVO TECNICO E ADMINISTRATIVO 634,08 v . . m

MAAAIA Aam Marmarnnfoe

Para cada uma das vantagens percebidas pelo servidor, a coluna ACOES
apresentara um icone. Somente nas Vvantagens selecionadas na coluna
BENEFICIO vocé deve clicar no respectivo icone (indicado na figura pela seta
laranja) e preencher as informagdes solicitadas pela tela que o SGPrev

apresentara. Vamos ver?

Ao clicar no icone da coluna ACOES, o SGPrev abrird a tela CADASTRAR
JUSTIFICATIVA RUBRICA. Vejamos, agora, o que deve ser preenchido em cada

um de seus campos:




1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracdes Funcionais 4 - DedugGes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneragio 8 - Analise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

Base de Calculo Ultim _
Cadastrar Justificativa Rubrica « *

Data Inicio Recebimento* Data DOE* 2 3
1 cio Agodes
101 - VENCIMEN] |Fundamentagdo Legal* ] B
4 -
108 - GRATIFICACL 1 EE
278 - AUXILIO AL] ﬁ EE
430 - ABONO DE| [Valor da Rubrica Para Ato:" Gratificagdes Propter|| [Vantagem Pessoal por 1 E:’é
2578 - GRAT DEI | 0.9 5 Laborem?* 6 Exercicio de Cargo 7 =
Comissionado?*
Justificativa
Média das Remi 8
Data Referéncia: |
Verificacao:
1) B0 Parcelas nos (ltimos 5 anos? Nao( 47 )
Remuneracéo 4/20 10 Salvar Fechar
Valor Folha
2.606,68

1 — Data lnicio Recebimento: é a data inicial de recebimento do vencimento
naquele valor, da gratificacdo ou da vantagem. Verificar no Diario Oficial que

concedeu a vantagem a sua data de inicio.

2 — Data DOE: é a data da publicacdo, no Diario Oficial do Estado, do ato ou

portaria que concedeu a vantagem ao(a) servidor(a).

3 — Anexar a coOpia digitalizada do Diario Oficial do Estado que comprove a

concessao da vantagem ao(a) servidor(a).

4 — Fundamentacao Leqgal: é a descricdo do nome da gratificacdo ou vantagem
percebida pelo(a) servidor(a) e do percentual, se houver, acompanhada da
descricdo do respectivo diploma legal que prevé a sua concessdo. Por exemplo:
Gratificacdo por Tempo de Servico — 15% - Artigo 43 da Lei Estadual
n©9.826/1974.

5 — Valor da Rubrica para o Ato: pode ser o mesmo da folha de pagamento
ou, em algumas situacdes, um valor diferente, em virtude de uma incorporacao

proporcional ou pela média dos meses de contribuicao.

- 32 -
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6 — GratificacGes Propter Laborem?: espagco destinado para se indicar, com

um cligue, se a vantagem analisada no momento se trata de uma gratificacao

paga em razao do local de trabalho.

7 — Vantagem Pessoal por Exercicio de Cargo Comissionado?: espaco

destinado para se indicar, com um clique, se a vantagem analisada no momento
se trata de uma gratificacdo de representacao incorporada. Em caso afirmativo,
vocé deve anexar no icone n°9 o calculo de atualizacdo do valor da vantagem e o
Quadro Discriminativo de Cargos Comissionados que foram considerados na

incorporacgao.

8 — Justificativa: caso o Valor da Rubrica para Ato seja diferente do que consta

em folha de pagamento ou, mesmo se igual, haja a necessidade de se
demonstrar a atualizacdo dos valores, desde a data inicial de recebimento até a
data da aposentadoria, vocé deve informar, neste espac¢o, a justificativa da
modificacdo ou da evolugdo do valor, anexando, no icone n°9, o respectivo

demonstrativo de calculos.
9 — Espaco para anexar os documentos relacionados a Justificativa.

10 — Ap6s o cumprimento dos passos anteriores, clique no botdo SALVAR.

IMPORTANTE! Veja neste manual os procedimentos necessarios para anexar

documentos no SGPrev.




ABA N° 08 — REGRAS DE BENEFICIO

Nesta aba, surgirdo as regras de aposentadoria existentes, de maneira que vocé
pode selecionar que o SGPrev relacione todas ou somente aquelas em que o(a)
servidor(a) atende, tendo como base os critérios de idade, tempo de
contribuicdo, tempo de servigco publico, tempo na carreira, tempo no cargo e data

de ingresso no servico publico.

IMPORTANTE! Devem ser entregues ao(a) servidor(a), junto com o documento
da ANALISE PREVIA DA SITUACAO FUNCIONAL PARA FINS DE REQUERIMENTO
DO BENEFICIO, gerado na ABA N° 10, os Quadros das Regras de Beneficio

atendidas.

Vejamos as principais observacfes sobre esta aba:

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - AlteracBes Funcionais 4 - Deducgdes 5 - Acréscimos

& - Base de Calculo da Media 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracio RGN IGLRE BN IWELE Y O - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

Andlise Prévia

Uados Utiizados na Analise 1
Data Admissdo |ldade Sexo Apenas Regras que Atendem Diata Da Aposentadoria 3
28/05/1985 57 Feminino i 16/05/2018
Analise
Descrigéo da Regra 4 Analise § | Selecionada 1
Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo - Proventos Integrais - Regra o .
de Transig&o (a partir de 06/07/2005) Ingresso até 16/12/1998 AELS SEEERIE R

Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo - Proventos Integrais - Regra - .
Geral (A partir de 21/06/2004) Atende 5o Selecionada

Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo - Proventos Integrais - Regra - .
de Transicdo (a partir de 31/12/2003) Ingresso até 31/12/2003 gl Pl

Aposentadona por Invalidez EC 70 - Proventos Integrais (a partir de “ .
30/03/2012) Atende MNdo Selecionada

Aposentadoria por Invalidez - Proventos Proporcional (a partir de o .
25/01/2005) Atende Mdo Selecionada

Aposentadoria por Invalidez EC 70 - Proventos Proporcionais (a partir - .
de 30/03/2012) Atende MNio Selecionada




1 — Dados Utilizados na Analise: estas informacfes sdo geradas

automaticamente, de acordo com o0s registros consolidados nas abas DADOS
PESSOAIS e DADOS FUNCIONAIS.

2 — Apenas Regras gue Atendem: caso vocé deseje que o SGPrev relacione

apenas as regras atendidas pelo(a) servidor(a), basta clicar no espacgo

correspondente.

3 — Data da Aposentadoria: informe a data do momento de realizacdo da
andlise prévia. Caso o(a) servidor(a) apresente o requerimento de aposentadoria
em outro momento do futuro, altere a data para o dia da solicitacdo de

inativacao.

4 — Descricao das Regras: coluna onde serao relacionadas todas as regras de

beneficio.

5 - Analise: é a indicacado se o(a) servidor(a) atende ou ndo atende a regra de

beneficio descrita ao lado.

6 e 7 — Correspondem a selecdo da regra. Quando vocé seleciona determinada
regra no icone 7, ela muda do status de Nao Selecionada para Selecionada no

icone 6.

8 — Sao os icones do Quadro de Tempo de Contribuicdo, do Quadro das Regras
de Beneficio e da Minuta do Ato. Todas as informacgdes prestadas, confirmadas e
digitadas, assim como os documentos anexados nas abas anteriores consolidam

as regras de aposentadoria, indicam se o(a) servidor(a) atende aos seus

requisitos e geram a minuta do ato que concedera o beneficio requerido.




ABA N° 09 — ANEXAR DOCUMENTOS

Na aba ANEXAR DOCUMENTOS vocé terd a oportunidade de anexar todos os
documentos do(a) servidor(a) que ainda nao foram anexados nas outras abas ou
que nao foram gerados automaticamente pelo SGPrev.

DraHiOE O ST

Matricula:
|

M
FALUILO JOSE ALVES PINTO

10 Funchonal: CPF:

191 - SEFAL

2 - Dados Funcionais 5 - Acréscimos

T - Base de Cdlcuk (Mima Remunsracio

1 - Dados Pessaosis
& - Base de Caloculs da Madis

3 - Aheragbes Funcionsis 4 - Dedupbes

& - Anslise Prévia o - Anexar Documentos

10 - Finalizar Anslise

aunesmar Dociemesnbos

GrUp-D O Doscumsenbo Do L b

DENTIFICACAD CEF-

DENTIFHCACAD
DEMTIFICACAD
DENTIFCACAD
DEMTIFICACAD
WD, FLANCKOMAL
WD, FLANCROMAL
VIO FLINCIOMAL
WD, FLANCKOMAL
WD FLINCKOMAL
WD, FLANCIOMAL

Cemddo Casamento Analizads

Documnenio ldentflcagao™

Compnoante Fesiosncla”

FISTsSE

Declaragio de Acumulagio de Cargos Poolicos
Declaragio Processo AOmnIsrato Disciplinar
DOE das Remogples

Quadro Discriminativo C3rgos Comissonacos
Documnenio de Andilise Prévia SRuagdo Funclonal
Aumorizagio de atastamenno®

WD FLAMCIOMAL Cuzdro des Ascensdes Funclonals

SIDA FUIRCRORAL Comprovanies de Falas, Licengas e Alasiamenios Dikersos
SIDA FLUINCRONAL

CONTAGEM DE TEMPO
CONTAGERM DE TEMPO
DONTAGEM DE TEMPO
CONTAGERM DE TEMPO
DONTASEM DE TEMPO
CONTAGERM DE TEMPD

CROE Carga Horarnta
uadm de Regras Tempo de SendgoiConirisulsdo
uadro de Regras Benaficlo

COrmpToVEnies [per iDoos Sem cortrioulgdo

Camidio s Alhidace Palizlal

Comprovantes de Licengss em Dobro

Documenio de AdmissSo no Sendgo Pablico
Cemiodes de Tempao de ComrioulgSo

Comprovanies desempening das Tungles de Juradafa)

CONTASERM DE TEMPD
CONTAGEM DE TEMPO
CONTAGERM DE TEMPO
CONTASEM DE TEMPO
CONTAGERM DE TEMPO
DONTASEM DE TEMPOD
REMUNERATAD | PROVENTCS

D*OE CONCOITET 3 CANGO Slsin

Comprovantes aposentadoria indeferkds

Dosumenio de Desausrmasio

Laudo Tecnlkoo des Condighes Amblentals de Traoalinho — LTSAT
Calculo (planling) de definlgdo da porcentagem de gratificagies

Exiraio de Pagamenio (mes ameriar 30 reguerimento para
SDoEanROoTIE)

Dilplomas, Cammmcaos & Cursos
AR0 Tomando Sem Ekelo
uadno Discriminativo d3s Rooncss

RERLIN E?H.__"‘AG § PROVENTOS
RERLN E?A;-‘.O ¢ PROVWENTOS
REWLUN E?H;AO { PROVENTOS
RERLIN E?H.__"‘AG ¢ PROVENTOS
{ PROVENTOS Comproagzdo Dedugdo Desligamenio
TEnma Ge oo

Declsdes judiclals

Documenio COmpnoEianio da Inconporagio de hora extra

{ PROVENTOS
{ PROVENT OGS
{ PROVENTOS

{ PROVENTOS Flicnas inancelras®
nionmagdo do DETRAN

Laudo medico peniclal de imalidez

DOCUMENTOS INVALIDEZ
DOCUMENTOS INWALIDEZ
DOCUMENTOS INWALIDES
DOCUMENTOS INWALIDEZ
WD FLANCROMAL
DENTIFHCACAD

Exirafo previdenclario expadhdo pelo — INSS
Declaragdo Que N30 SNsnse NENNUME GUtTa STdace remunerada
Feguerimenio de Andlise de SRuagdo Funclonai®

Feouerinenio de Aposeniadaria
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Nesta aba, havera um check list de documentos, divididos por grupos
(IDENTIFICACAO, VIDA FUNCIONAL, CONTAGEM DE TEMPO,
REMUNERACAO/PROVENTOS E DOCUMENTOS INVALIDEZ).

Alguns destes documentos sdo de anexacdo obrigatéria, ja outros somente
devem ser anexados caso o(a) servidor(a) se enquadre em determinada
situacdo. Por exemplo, os documentos relativos a invalidez somente sao
obrigatérios quando a aposentadoria for invalidez ou entdo o Laudo Técnico das
Condi¢cdes Ambientais de Trabalho somente sera obrigatério quando se tratar de

uma aposentadoria especial.

Quando o documento for obrigatério em todas as situacdes, a coluna status, da
imagem ao lado, indicard se o mesmo ja foi anexado. Se sim, o status indicara

ANEXADO (cor verde). Se nao, o status indicara AUSENTE (cor vermelha).

Ja para os casos de documentos obrigatérios para situacdes especificas, como
mencionamos nos exemplos acima, a coluna status indicara trés tracinhos (- - -)
caso o documento ainda nao tenha sido anexado e indicard a palavra ANEXADO

em caso de documento anexado.

z

Portanto, neste momento, € muito importante a sua avaliagdo criteriosa, pois
serd vocé que concluird se é o caso de se anexar algum documento obrigatério

em situacdes especificas.

IMPORTANTE! Na coluna ACOES, das abas, quando vocé realiza o trabalho de
anexar os documentos que comprovam as informacfes, clicando no icone
respectivo, o nome AUSENTE (em vermelho), constante na coluna STATUS,

mudara para ANEXADO (em verde). Veja neste manual o procedimento para

anexar documentos.




EMISSAO DO REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA

Ainda na aba ANEXAR DOCUMENTOS, depois de realizado todo o trabalho de
anexar os documentos de todas as abas anteriores, e devidamente realizada a
analise prévia, se o(a) servidor(a) optar por se aposentar, vocé podera emitir o
requerimento de aposentadoria também pelo SGPREV, conforme indica a figura
acima. Para isso, basta clicar no icone indicado pela seta que o requerimento

sera disponibilizado. Vejamos abaixo o requerimento:

Anexar Documentos

Grupo do Documento Documento Status Agoes

IDENTIFICACAO Requerimento de Aposentadoria™ Ausente I_%.) v

— | <uium

Os dados destacados devem ser preenchidos pelo(a) servidor(a) no momento de

requerer o seu beneficio de aposentadoria.

 CHMWERMO v
) e bl
Saia s da Kl anas ¢ 56 ska
AECIUERIMIERTD DE AROSENTA OO |

Dadad d o Segmen Sa

Sa0s 38 AR D e
[t DR A L hmcuina | Bemicina

DADOS DO SEGURADO

]wm.nah.dmn—rnq_n,

=

[rrp— |-u-- T

L Ao ma TETAT A HNEa e 8|
w5 3 e

T e INDICAGAO DO TIPO DE
T T e APOSENTADORIA DESEJADA

] = e

J 3 = Aa gerene outna bene® ithe one idens e a cegre srdoda de arevidbacs eacl (3555 e gurm o eme feder Wl seTedusi g el ol
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DECLARACAO DE ACUMULACAO DE
CARGOS E DE OUTROS BENEFICIOS
PREVIDENCIARIOS
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Apoés todo o preenchimento e assinatura do formulario de requerimento por parte
do(a) servidor(a) e do responsavel pelas informacbes e analise, tal documento
deve ser digitalizado e inserido no SGPrev. Para que isso ocorra Vvocé deve

realizar o procedimento de ANEXAR DOCUMENTO.

Anexar Documentos

Grupo do Documento Documento Status Acdes

IDENTIFICACAO Requerimento de Aposentadonia® Ausente rE'a

&

Apés ser anexado o requerimento preenchido com as suas assinaturas, o que se

encontrava AUSENTE passara a estar ANEXADO, conforme figura abaixo:

Anexar Documentos

Grupo do Documento Documento Status Acdes

IDENTIFICACGAQ Requerimento de Aposentadoria® o % v

ABA N° 10 — FINALIZAR ANALISE

Pronto! Chegamos ao fim da analise prévia da situacdo funcional. Vocé tem a
certeza de que todos os documentos necessarios e solicitados em todas as abas
anteriores ja foram anexados no SGPrev e, agora, o(a) servidor(a) sabera se é
atende a alguma regra de aposentadoria. Mas antes, alguns procedimentos
devem ser atendidos nesta aba. Vamos ver?

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragdes Funcionais 4 - Dedugdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Célculo Ultima Remuneragéo 8 - Analise Prévia 9 - Anexar Documentos

| 10 - Finalizar Analise
Fianlizar Analise

I Atestar Infformacdes I

Declaro sob as penas da lei que todas as informacdes utilizadas na analise prévia estio Visualizar Documento Assinar
‘ corretas e que os documentos anexados comprovam tais informacoes. Analise Previa Situacao Documentos
Funcional

Checklist dos Dados Informados

crr: I Rc: I
Nome: PAULO JOSE ALVES PINTO Nascimento: NN ‘
Ingressol/Admissio: 16/07/1981 Pis/iPAasEP: IIIIININGEGEN

Abrir Processo

Abrir Processo
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Primeiramente, vocé, que realizou a ANALISE PREVIA, vai atestar, sob as penas
da lei, que todas as informacgdes utilizadas na analise prévia estao corretas e que
os documentos anexados comprovam tais informacdes. ApGs, vocé confirmara as
informacdes referentes ao n°® do CPF do(a) servidor(a), o nome, a data de

ingresso, o n° do RG, a data de nascimento e o n°® do PIS/PASEP.

Apos o preenchimento dos campos indicados na figura anterior, vocé realizara o
procedimento de assinatura dos documentos, inclusive do DOCUMENTO DE
ANALISE PREVIA DA SITUACAO FUNCIONAL, clicando no link indicado abaixo com

a seta laranja.

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragdes Funcionais 4 - Dedugdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Utima Remuneracé&o 8 - Analise Prévia 9 - Anexar Documentos

| 10 - Finalizar Analise |

Fianlizar Analise

Atestar Informacdes

Declaro sob as penas da lel que todas as informacées utilizadas na analise prévia estdo  Visualizar Documento Assinar
‘corretas e gue os documentos anexados comprovam tais informacoes. Andlise Previa Situacd Documentas
Funcional
Checklist dos Dados Informados
+~ | CPF:088.065.513-53 v | RG: 20170735235
+ | Nome: PAULO JOSE ALVES PINTO + || Nascimento: 24/11/1960
v | Ingresso/Admissdo: 16/07/1981 v~ | PISIPASEP: 17012351673

Abrir Processo

Abrir Processo

A assinatura ora indicada é digital, realizada por meio de token, e implica na

confirmacéo de todos os documentos que foram anexados no ato de ANALISE

PREVIA.




Apo6s o cliqgue no botdo ASSINAR DOCUMENTOS, o SGPRev abrirad a janela para
assinatura digital, conforme demonstra a figua ao lado. Realize os procedimentos

de assinatura com o seu Certificado Digital.

tae @ Applet Certisigner - Certisign - Exemplos - Mozilla Firefox = =
rev "
SGPREV iiad

. SECRETARIA po P
£ GESTAO

Governo da Estado do Ce

@ B 172.25.4.132:38080/certisign/Samples/SignCmsFileServer,jspfarquivos=E o x| =

idénci Voltar
Previdéncia - S

2 = #x GOVERNO
Assinatura Digital &3 ESTADO po CEARA

Secretaria do Planejamentoe Gestio

Selecione o certificado a ser utilizado
Dados do Segurado-ins I I

Home  Beneficidrio Centraliza

Repositorio a ser utilizado Selecione o Repositério ~ | Recarregar
ID Funcional: | Certificado a ser utilizado Selecione Repositdrio antes = Matricula:
14025934510 09730419
Lista de arquivos
FlMNome Tamanho )
1 -Dados do Segurado {| - 1, 14 AtestadoAn_lisePr_via_32.pdf 484240 bytes jJ§ Penaticio

6 - Finalizar Analise

Assinar arguivos selecionados > IR

Atestar Informall

Declaro sob as penas da lei que todas as informacdes utilizadas na analise prévia estao Visualizar Atestado
¥ corretas e que os documentos anexados comprovam tais informacoes.

Assinar Atestadc

Procedida a assinatura digital, vocé visualizar& o DOCUMENTO DE ANALISE
PREVIA DA SITUACAO FUNCIONAL, no link indicado pela seta laranja, na figura

abaixo:
1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragbes Funcionais 4 - Dedugbes 5 - Acréscimos
6 - Base de Calculo da Media 7 - Base de Calculo Ultima Remuneragéo 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

Fianlizar Analise

Atestar Informacdes

Declaro sob as penas da lei que todas as informacdes utilizadas na andlise prévia estdd] Visualizar Documento Assinar
. corretas e que os documentos anexados comprovam tais informacdes. Andlise Previa Situacio Documentos
Funcional
Checklist dos Dados Informados
» || crr: I ~ || RG: I
|| Nome: PAULO JOSE ALVES PINTO v | Nascimento: NN
+ | Ingresso/Admissio: 16/07/1981 » | PIsiPASEP: I

Abrir Processo

Abrir Processo




Ao realizar o procedimento ora indicado, o SGPrev abrirA o DOCUMENTO DE
ANALISE PREVIA DA SITUACAO FUNCIONAL, que deve ser entregue ao(d)
servidor(a) em conjunto com os Quadros das Regras de Beneficio atendidas por

ocasi&o da realizagcdo da ANALISE PREVIA. A seguir, o documento ora tratado:

3

GOVERNO Do
Estano no Ceard

Dados do segurade

—
E—— |% |y DADOS DO[A)

| 221 - SECRETARIA DA EDUCAGAO SEGURADO(A)

Resuitaco da Anilise | Data de Anilise:

INFORMA-SE que o Segwade seima identficads ATENDE aos requisitos para requerer bensfisio previdenciano.
oanforme demanstrada no Guadro Discriminative do Tempo de Contnbwigaa (GOTC) em anexo.

& andlise fol efelivada com base NoG assenamenos funcienals do Inersssadela), devidaments atualizados
DECLARA-SE. sob as penas da Lei, a verossmihanga de todas as informagies e documentos com base nos quais foi
realzada a presente andlise prévia.

INFORMA-SE, cam fundaments na legislach previdencibiia vigenls, que. cumpridas o8 requisios para
I- qhiiquil discuseda de natureza Nnanceira QuUantd &b walar Inleial do banafizin prnu.dnmﬂim_ nio obsta &

pedido de inativacdo & a insiauragio do respectivo processoc IN FDRM,&G&ES SOBRE A
. & Shrai deved s on G S SMGRORS. 16 o B e ) R o proese, Heandh Sl (> NALISE PREVIA E ABERTURA
D a) ndo poderd desistir do processe de matvagdo, passanda, a partir do afastamanto, a ser considerado coma DD FRDCESSD DE AFDSEN TADDRIA'

nating, &ob {’Dﬂﬁg.:ﬂ FeRdiuliva, para [odos of efeilog (egait

Tais informacoes devem ser lidas

b s=ra feito o devida sjusis nos valores da sus remunsragio. subsidios ou wencimenios, com dirello & percsber,
a parir da daia do afastamenis, o valor egquivalente aos des respeotivos provenios de matlu.:-;-iu e o recolher a

respectiva contribuigla previdensidna na conciplo de Inatve, conforme prewisto na legislagdo pertinents, sem prejulzo pEID{E} SEWidOT(EJ antes da
de posieriores compensagoes ou cobrangas;
o) caso seja gomprovade, no Curss da tramitagdo do processo. o o atendimento dos requisitos para a abertura do processo

ﬂﬂlV]FiD conema andlise das demals instincias competanies estaduals, inclusive 4o Tribunal da Cantas oo Estadoc

1) deverd relomar hs suss Mlividedes em aie 30 (Winls) diss da respectivae nolificagle, sob pena de nla
retormmande, ser mstaurado o competente mﬂil‘l‘lﬂﬂtﬂ administrative desciplinar

de aposentadoria.

2) serd relomads a cobranga das comtribuighes previdencidrias na condigho de ative, Imsgiataments apds o
retarre A5 siaas slividades, bem como efefivads a cobrangs de valores pertinenies so periads de alastaments indevido

Resgaraden oz homacles o i e, D ACCRLG: L I
i e b oy |l 1\SSINATURAS

Asmnalra Data Asginatura Dala I




PROCEDIMENTOS PARA ANEXAR DOCUMENTOS NO SGPREV

Como ja falamos, o SGPrev buscard no SGP as informacbes para alimentar os
dados necessarios das abas do SGPrev, sendo necessario apenas anexar O
documento que comprove a mudanca ocorrida, como o Diario Oficial que publicou

a Portaria de ascensao funcional.

Home  Aposentsdoria Centralizador Bensficiario Al b A

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgéo: Matricula:
| PAULO JOSE ALVES PINTO 191 - SEFAZ

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragbes Funcionais 4 - Deducbes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média

7 - Base de Calculo Ultima Remuneracdo 8 - Analise Prévia 9 - Anexar Documentos 10 - Finalizar Analise

Alteragdes funcionais

Data Inicio Data Fim Cargo Composicao Portaria ([;Iﬁi:;ril; Pagina  Status Acoes
AUDITOR FISCAL ADJUNTO g

01/04/2016  03/05/2017 DA RECEITA ESTADUAL TAF/45(A 248 02/06/2016 122 Ausente [%
AUDITOR FISCAL ADJUNTO .

27/05/2010  31/03/2016 DA RECEITA ESTADUAL TAF/3A 224 27/05/2010 | 34 Ausente %

. AUDITOR FISCAL ADJUNTO |
01/04/2009  26/05/2010 DA RECEITA ESTADUAL TAF/25E 342 09/06/2009 58 [% 4@

01031996 | 31/03/2009 AUDITOR ADJUNTO DO TAF/D/DS | 225 230071199 67  Anexado [
01/05/1395 | 29/02/1996 | ACENTEFCERS EOF TAF/1 260 10051995 94 Anexado [B)
1200411995 | 300411995 | L SENTE OGEL B D TAF/8 191 120411995 13 | Anexado B
01/04/1992  11/04/1995 Eﬁﬂgg;gé"{gﬂé TAF/8 0 06/07/1992 22 Anexado [B)

: . TECNICO AUXILIAR DE .
01/04/1987  31/03/1992 FINANCAS ESTADUAIS TAF7 0 03/12M1987 4 Anexado %

01/02/1986  31/03/1987 Eﬁ?ﬂgi;gé’#&%ﬁ% TAF/I/6 0 13/0311986 15 Anexado B
01/01/1984  31/01/1986 Eﬁi&gi;gé’#&%ﬁﬁs TAFA/6 0 201211983 2 Anexado B
12/08/1981  31/12/1983 lﬁ%’ﬁi;gé’#&%ﬁg TAFA/3 0 16/07/1981 8 Anexado [B
Relatdrio
Salvar Atualizar Dados

IMPORTANTE! Na coluna ACOES, das abas, quando vocé realiza o trabalho de
anexar os documentos que comprovam as informacgfes, clicando no icone da
figura com a seta apontada, o nome AUSENTE (em vermelho), constante na
coluna STATUS, mudara para ANEXADO (em verde).
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Vamos aprender qual o procedimento deve ser realizar para anexar no SGPrev

esses documentos? E simples e facil!
i

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragbes Funcionais 4 - Deducdes 5 - Acréscimos

& - Base de Calculo da Média

7 - Base de Calculo U e Zwdlise

Anexar Documento %

Comprovagéo Alteragéo Funcional _
Documente comprobatdrio de atteracéo funcional

[ e o o co I

Alteragtes funciongis

Data Inicio

01/04/2016

27/05/2010 )3 : : : : wAusente [

AUDITOR FISCAL ADJUNTO
01/04/2009  26/05/2010 DA RECEITA ESTADUAL TAF/29E 342 09/06/2009 58 Ausente % *

AUDITOR ADJUNTO DO
TESOURO ESTADUAL

AQCATE CICMAL E NE =

01/03/1996  31/03/2009 TAF/D/DS 225 23/07/1996 | 67 Anexado %

Nas abas do SGPrev, quando vocé clicar no icone para anexar documentos, na
coluna ACOES (icone da seta laranja na figura acima), o SGPRev exibira a area

ANEXAR DOCUMENTO, exposto em destaque na figura acima.

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragbes Funcionais 4 - Deducdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média

7 - Base de Calculo Uty

Anexar Documento *

Comprovagdo Alteragdo Funcional _

Alteragbes funcionals

Documento comprobatdrie de ateracdo funcional
Data Inicio r status Agoes
01/04/2016 sente [
27/05/2010 sente [

AUDITOR FISCAL ADJUNTO
01/04/2009  26/05/2010 DA RECEITA ESTADUAL TAF/24E 342 09/06/2009 58 Ausente [%
01/03/1996  31/03/2009 AUDITOR ADJUNTO BO TAF/D/DS 225 23/071996 | 67 Anexado [%

TESCOURO ESTADUAL

Para anexar o documento que comprove a informacgdo, vocé clicara no botao

PROCURAR, que sera exibido na area destinada para ANEXAR DOCUMENTO,

conforme exposto na figura acima.




Ao clicar no botdo indicado, o sistema lhe reportara para a area do seu
computador de trabalho ou dispositivo portatil e vocé podera procurar o arquivo

desejado.

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgao: Matricula:
14025498320 088,085.513-53 PAULO JOSE ALVES PINTO 191- SEFAZ 03796213
1-Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais| o — i )
() %[}/ « Discoremovivel (H) » PROCESSOTESTE » SEFAZ - PAULO JOSE ALVES PINTO v|4T| [ PesquisarsE
7 - Base de Calculo Ultima Remuneracia Organizar + Nova pasta
Anexar Docurl| ., . + MNome ° Data de modificag... Tipo Tatmanho -
P Area de Trabalho "L Comprovagio PDF 24 meses Adobe Acrobat D... 141 KB
Alteragbes funcionais S SRNRRMII, B Downloscs "1 Comprovante de Residéncia Adobe Acrabat D... 83 KB |
%] | ocaic ™ Comprovogio da Gratificacio de Titulagio Adobe Acrabat D... 947 KB
Dk Hikio Dat "= CTCINSS Adobe Acrobat D... 45 KB
- 3 = Bibliotecas "% DECRETO REMUNERAGAO 2017 Adobe Acrobat D... 861 KB 3
01/04/2016  03/0 | Documentos || % Despacho CPREV-PGE Adobe Acrobat D... 77 KB
! — T ™)' Despacho SEFAZ - CPREV 07/11/2017 16; Adobe Acrabat D... 41KB I
27/05/2010 | 31/02 ! o Misicas ™% DOE Alteracdo Funcional TAF 6 15/02/2018 17:30 Adobe Acrobat D... 157 KB
AUDITOR FI B videos " DOE Alteragio Funcional TAF 7 15/02/2018 17:34 Adobe Acrobat D... 68 KB
01/04/2009  26/05/2010 )\ pecema " DOE Alteracdo Funcional TAF 8 15/02/2018 17:35 Adobe Acrabat D... 200 KB
- 037 7 A A 08 KI
Al Computador % ENQUADRAMENTO D5 15/02/2018 1 Adobe Acrabat D... 208 KB
otioy/1ese | 3032008 fHERCE SR i [ tnqUADRAMENTO £ 15/02/2018 Adobe Acrobat D 283k ||
TESOURO ES| &, Disco Local (C) | | Al SNCEODE SGrDBat i L0,
=% ENQUADRAMENTO TAF 6 7 Adobe Acrobat D... 178 KB
01/05/1995 | 20/0211996 ACENTE Fi s HP_RECOVERY ([ ; s,
ARRECADA s HP_TOOLS (E) = ENQUADRAMENTO TAF 8 / 7 Adobe Acrobat D... 199 KB
AGENTE FI Di = =1’ ENQUADRAMENTO TAF 11 15/02/2018 17:38 Adobe Acrabat D... 178 KB
1210413985 | SM0A935 | s e caDi l - PSS~ | et cvtnaen e nsanarers [T P 15 vn *a
: Nome: Tod i -
01/04/1992  11/04/1995 Eﬁ&ﬂgﬁ;g l ome | |dedosgsaipives J
Abrir ] { Cancelar ]
TECNICO AU
01/04/1987  31/03/1992
FINANGAS E: — e
01/02/1986  31/03/1987 Iﬁﬁ'ﬁ'ﬁfﬁgﬁ#ﬁ“ s TAF//6 0 13/03/1986 15 Anexado 5

Quando a janela de arquivos for aberta em seu computador de trabalho, vocé
pode buscar o local onde se encontra armazenado o0 arquivo desejado e

seleciona-lo para que o procedimento de anexac¢ao seja concluido.

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragdes Funcionais 4 - Dedugbes 5 - Acréscimos

B - Base de Calculo da Média

7 - Base de Calculo Ultima Remuneracin 8 _ Andlice Brévia Q- Anevar Dacumentne 40 Finalizar Anjlise

Anexar Documento %

Comprovagio Alteragdo Funcional _

Documento comprobatorio de atteraco funcional

Alteragdes funcionais

Data Inicic  Dat Status Agoes

usente %
usente [%
o3 usente %

+ Procurar.. + Salvar @ Cancelar

01/04/2016  03/0 @B
ENQUADRAMENTO EPDF 2823 KE (N =

27/05/2010  31/0%

01/04/2008  26/0!

AUDITOR. ADJUNTO DO
01/03(1996  31/03/2009 TESOURO ESTADUAL TAF/D/DS 225 23/07/19%6 67 Anexado %
ACENTE FIRCAI ENE —

Apés ser selecionado o arquivo que comprova a informacdo desejada, vocé
clicara no botdo SALVAR e o arquivo sera anexado ao SGPrev, de modo que o

Status do provimento passard de AUSENTE para ANEXADO:
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Alteragbes funcionais

Data Inicioc  Data Fim Cargo Composicao Portaria ([;IﬁacriI:I Pagina  Status Agoes
AUDITOR FISCAL ADJUNTO
01/04/2016  03/05/2017 DA RECEITA ESTADUAL TAF/4%/A 248 02/06/2016 122 Ausente [%

Alteragdes funcionais

Data Inicic  Data Fim Cargo Composicae Portaria glﬁigi'; Pagina  Status Agbes
ALUDITOR FISCAL ADJUNTOD I%
01/04/2016  03/05/2017 DA RECEITA ESTADUAL TAFA3A 248 02/06/2016 122 Anexado

Ao final, depois que vocé anexar os documentos, ndo esqueca de clicar no botéo

Dados do Servidor
ID Funcional: CPF: Nome: Orgio: Matricula:
] I PAULO JOSE ALVES PINTO 191 - SEFAZ ]

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragbes Funcionais 4 - Deducdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média

7 - Base de Calculo Uima Remuneracio 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos 10 - Finalizar Andlise

Data Inicio Data Fim Cargo Composigdo Portaria g}?;::l Pagina | Status Agoes
0100412016  03/05/2017  AIOTORFISCAL ADIUNTODA  pap 40p 248 02062016 122 | Anexado |=h
271052010 31/03/2016  AI2IOREISCAL ADIUNTODA - qap a0 224 27/05/2010 34 Anexado |
010412000 26/05/2010  AIOTOR FISCAL ADIUNTO DA pap pue 342 00/06/2009 58 Anexado [
010311996  31/03/2000  ALO0 ORADIITO DO TAFIDIDS 225  23/0711996 67 Anexado [
01051995 2010211996 B oEAIE TS F O TAF/1 260 10/05/1995 4 Anexado [
1210411995 3010471995  ASERTETO E OF TAF/8 194 1200411995 13 Anexado [
01/04/1992  11/04/1095 ;ﬁiﬁ'gﬁs‘“gﬁgﬁ he TAF/8 0 06/07/1002 22 Anexado |
01/04/1987  31/03/1992 ;ﬁiﬂgfs‘“ggﬁgﬁgg TAFI7 0 031211987 4 Anexado [
01/02/1986  31/03/1987 ;FN%ESSA;;HEE s TAFIVG 0 13/03/1986 15 Anexado |
01/01/1984  31/01/1986 ;ﬁiﬂgfs‘“ggﬁgﬁgg TAF//G 0 201211983 2 Anexado [
12108/1981  31/12/1983 ;ﬁ%’gﬁs‘“g#‘i‘gﬁ s TAFII3 0 16007/1981 8 Anexado |2
Relatorio
* Salvar Atualizar Dados

OBSERVACAO: O SGPrev aceita documentos anexados na verséo doc. e PDF.
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PROCEDIMENTOS PARA EXCLUIR DOCUMENTO ANEXADO

Se vocé anexar um determinado arquivo e perceber que ele ndo é o documento
correto que comprova a informacdo? O procedimento é bem simples também.

Vamos ver!

1 — Clique no icone da coluna ACOES:

Diario

Data Inicio = Data Fim Cargo Composigado Portaria Oficial

Pagina  Status Agbes

AUDITOR FISCAL ADJUNTO
01/04/2016  03/05/2017 DA RECEITA ESTADUAL TAF/45A 248 02/06/2016 122 Anexadd [% .-

2 — O Sistema lhe reportara para esta tela:

Anexar Documento x Jaiise

Comprovagio Alteragdo Funcional

Documento comprobatario de atteracdo funcional _
[ oo Lo sor [o e I
Status Agd

Documento

uncionais

0_ 1 _ComprovagdoflteracdoFuncional 158258 pdf
DA RECEITA ESTADUAL o . el Ausente [
3 — Na tela ANEXAR DOCUMENTOS vocé clicard no icone X que esta na cor

vermelha:

6 - Base de Calculo da Média

- il
Gt Anexar Documento x |alise

Comprovagdo Alteragdo Funcional
ﬂ Documento comprobatdrio de atteracdo funcional _
Datj Status Agd

3/0: Documento

0 1 ComprovacdoAlteracdoFuncional 15828 pdf

DA RECEITA ESTADUAL




4 — O SGPrev abrira nova tela

Anexar Documento

Comprovagao Alteragao FuI Excluir Dﬂl’:UI’I’IEI‘ItU
Documento comprobatorio de
I + Procurar.. i Deseja excluir o Documento? _

0 1 ComprovagdoAlteracdoFuncional 15828 pdf Eﬁ

5 — ApO6s clicar no botdao SIM, o Sistema apagard o documento que estava
anexado anteriormente e o0 que estava ANEXADO passard novamente ao status
de AUSENTE, permitindo, assim, que vocé realize novamente o procedimento de

anexacado, desta vez do documento correto.

Alteragdes funcionais

Diario

Data Inicioc  Data Fim Cargo Composigao Portaria Oficial Pagina Status Agoes
ALUDITOR FISCAL ADJUNTO
01/04/2016  03/05/2017 DA RECEITA ESTADUAL TAF/43A 248 02/06/2016 122 Anexado '%
i . . . Diario . .
Data Inicio  Data Fim Cargo Composicae Portaria Oficial Pagina  Status Agdes

AUDITOR FISCAL ADJUNTO
DA RECEITA ESTADUAL TAF/4%A 248 02/06/2016 122 Ausente || [

01/04/2016  03/05/2017




PROCEDIMENTOS DE ATUALIZACAO DOS DADOS DO MODULO
DE APOSENTADORIA DO SGPREV DEPOIS DE INFORMADOS NO
SGP

Nas abas ALTERACOES FUNCIONAIS, DEDUCOES, ACRESCIMOS e BASE DE
CALCULO ULTIMA REMUNERACAO, vocé pode perceber, no momento da ANALISE
PREVIA, que se encontra ausente, mas que deveria constar, alguma informacao
referente a uma ascenséo funcional, ou a uma licenca especial em dobro, a uma
licenca para o trato de interesse particular, ou a determinada vantagem, por

exemplo.

Vocé terd a oportunidade de incluir as informagfes ausentes acessando, no
Sistema de Gestao de Pessoas - SGP, o ambiente que corresponde ao cadastro
do item suprimido. Para melhor ilustracdo, vamos adotar como exemplo uma

alteracédo funcional que nao se encontra informada no SGPrev:

1 — Acesse o0 Sistema de Gestao de Pessoas — SGP:

SGP &
Sistema de Gestio de Pessoas

[ Cadastro Relatarios -

Cadastro Pessoal »

Cadastro Funcional »

Provimento

Ascensao/Alteracdo Funcional

Direitos e Vantagens » inaliza sempre no dia 15, se for um feriado ou final
Exonera/Dispensa »
Desenvolvimento Pessoal »

Decisao Judicial acional do SGP clicando aqui.
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2 — Informe dos dados do servidor e clique no botdo PESQUISAR:

ID Funcional: CPF Nome: Org&o: Matricula:

' — Selecione — =

3 — Clique no botdo NOVO:

Dados da Pessoa

ID Funcional: CPF: Nome: Orgio: Matricula:
[ — I | —/ [ |
e e Y
Data Inicio Data Fim Cargo Composigédo do Grupo Situagao Folha Agoes
0110412016 03/05/2017 T NIRDARECBI aprera Processado Ex)
27/05/2010 31/03/2016 AUDITOR FISCAL ADJUNTO DARECEITA | papaan Historico =IET x )

4 — Preencha os dados do provimento, apds cligue no botdo PUBLICACOES,
preencha os dados da publicacdo do provimento e, por fim, clique no botao

SALVAR:

Dados da Pessoa

ID Funcional: CPF: Nome: Orgso: Matricula:

Provimento
Data Inicio=™ Data Término:
Forma de Provimento / Alteracdo Funcional: * Carga Horana™ Qtd Dias Semanal™
— Selecione — - 40.00 5
Cargo/ Funcéo/ Emprego: * Natureza do Cargo:
AUDITOR FISCAL ADJUNTO DA RECEITA ESTA L = O~ ATIVIDADES BUROCRATICAS OU OPERCIONAIS
Composicéo do Cargo: * Classe: Nivel:
- ©~

Observaces

* Salvar I Publicacées Decistes Judiciais Fechar




5 — Volte ao SGPrev e cligue na ABA 3 — ALTERACOES FUNCIONAIS. Nesta aba,
cligue no botdo ATUALIZAR DADOS. Confira se consta no SGPrev a informacéo

nova inserida no SGP. Se sim, clique no botdo SALVAR:

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracdes Funcionais 4 - Deducbes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média

7 - Base de Célculo Ultima Remuneracéo 8 - Andlise Prévia 9 - Anexar Documentos 10 - Finalizar Analise

Data Inicio Data Fim Cargo Composigdo Portaria g:'lé::iigl Pagina  Status Agbes
01042016 031052017  AIOTORFISCAL ADJUNTO DA rap sma 248 02/06/2016 122  Anexado [
271052010 31032016 | AUOTORFISCAL ADIUNTO DA 1 1ap /3 224 | 27/05/2010 34 Anexado [
0110412000  26/05/2010  HIOTORFISCAL ARUNTODA - pappue 342 00/06/2009 58 Anexado [
01/03/1996  31/03/2000 | AL00 ORADIIITO DO TAFDIDS 225  23/07/1996 67 Anexado [
0110511995 20i0211906 | K SERTE TS F O TAF/11 260 10/05/1995 94 Anexado [
12104/1995  30/04/1995 iggggi&s&% EDE TAF/8 194 120411995 13 Anexado [}
01/04/1992  11/04/1995 ;FN(,:ANNESSASQ(HEE - TAF/8 0 06/07/1992 | 22 Anexado [
01/04/1987  31/03/1992 ;FNianlggsAgngﬂgE 5 TAF/7 0 031211987 | 4 Anexado [
01/02/1986  31/03/1967 ;E&ﬂgﬁs‘ﬁgﬁgﬁ s TAF/I6 0 13/03/1986 | 15 Anexado [}
01/01/1984  31/01/1986 ;FN%ESSA;?T%E o TAF/6 0 201201988 | 2 Anexado [
12108/1981  31/12/1983 ;FN%ESSA;;H;E e TAF/3 0 16/07/1981 & Anexado [
Relatorio
-




PROCEDIMENTOS PARA GERACAO DE RELATORIOS DO MODULO
DE APOSENTADORIA DO SGPREV

As abas ALTERACOES FUNCIONAIS, BASE DE CALCULO DA MEDIA, BASE DE
CALCULO ULTIMA REMUNERACAO e REGRAS DE BENEFICIO possuem
RELATORIOS com a consolidacdo das informacdes que sido nelas registradas.
Esses relatérios podem ser visualizados no momento da ANALISE PREVIA e o

acesso é bem facil. Vamos ver?

1 — Cligue na aba desejada e 2 - depois no botdo GERAR RELATORIO:

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracbes Funcionais 4 - Deducdes

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracéo 8 - Andlise Prévi;

1 10 - Finalizar Analise

Base de Calculo da Média
Data do Beneficio* Periodo
03/05/2017 01/07/1994 a4 01/04/2017 Refazer Calcule
- Mes/Ano Remuneragio % Contribuigao Fat. Atualizagdo Vir Atualizi
O JUL /1994 1.087.,00 12,75 138,53 7,63 829451
0 AGO/1994 121258 12,79 155,06 7,19 872245
© SET /1994 1.212,58 11,86 143,79 6.82 8.270,86
© OUT /1994 1.212,58 11.68 144,00 6,72 8.147.82
O MNOV /1994 1.372,58 1164 15969 6,60 9.054 52
© DEZ/1994 1.704,31 11,05 18827 6,39 10.886,84
0 JAN/1995 1.571,97 11.44 179,82 6,25 9.826,28
© FEV /1995 207,94 7743 161,01 6,15 1.278,47
0 MAR/1995 1.458,91 11,893 174,02 6,09 8.881,83
Ultima Remuneragdo Salario Minimao Qtd Periodo Soma Remuneragies 80% das
26.166,40 937,00 274 3.813.033,54 219
Salvar Gerar Relatorio
2




Por fim, visualize o documento:

3

GOVERNO po )
Estapo po CEARA

Eprraturla & Plavs]ampn o ¢ Genida

SGP - SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS

Relatorio de calculo da média das remuneragdes de contribuigéo

Matricula: ||| | nome: NN

MésiAno Inicial: 01/07/1994 Més/Ano Final: 01/04/2017 Data do Beneficio: 03052017

Més/An = Remuneragd Contibuicd | Valor calc | | Més/Ano | Remuneraga | Contibuicd = Valor calc

F 071994 1087.00 136.53 8254 .51 F 081934 121258 155.06 872245
_F 0941994 1212.58 143.79 B8270.886 _F 1041934 1212.58 144.00 814782
_F 1141994 137258 159.69 905452 _F 1211934 1704.31 188.27 10E36.54
_F 0119395 1571.97 179.82 482628 _F 0219395 207.94 161.01 1278.47
_F 0315995 1458.91 174.02 B681.83 _F 0441995 2365.47 261.79 14200.72
_F 051995 2156.67 24777 12703.32 _F 06/1995 1915.28 216.79 10998.81
_F 0711995 191528 21917 10802.21 T 081935 247160 271.87 1360517
_F 091995 2471.60 mar 13467.80 _F 1041935 2211.98 243. 31 11913.73
_F 1111935 247160 2m.87 13128.25 _F 121935 1915.28 267.79 10021.95
_F 0141996 1980.53 217.85 1019516 _F 021996 1980.53 263.07 10048 .45
_F 031996 2391.59 263.07 1204547 _F 0441996 2099.93 235.99 13060.18
_F 0541996 259993 285.99 1286939 _F 06/1996 2599.93 285.99 1275511
_F 071996 259993 28599 12601.37 _F 081936 2599.93 235.99 12465.50
_F 091996 2599593 285.99 12465.00 _F 101996 2628.60 28914 12586.09
_F 1141996 2628 .60 289.14 12558 .48 _F 121996 2599.93 285.99 12386.80

F 011997 209993 235.99 12278.75 F 021997 2099.93 235.99 12087.76

F 031997 259993 28599 12037.21 F 0441997 2599.93 285.99 11899.18

F 051397 259993 285.99 11629.38 F 061997 2599.93 235.99 11734.00

F 07997 259993 28599 11712.02 F 08M937 2599.93 285.99 11701.49

F 0941997 259993 285.99 11701.49 F 101997 2599.93 285.99 11632.85

F 111997 263296 619.62 25118.12 F 121997 2099.93 235.99 11495.00

F 0141998 259993 285.99 11419.21 F 021998 2599.93 285.99 11319.60

F 031998 239993 23599 11317.33 F 041998 2599.93 285.99 11291.36




Na aba BASE DE CALCULO ULTIMA REMUNERACAO, vocé pode visualizar o
RELATORIO clicando no botdo GERAR DOCUMENTO QUADRO DISCRIMINATIVO
DAS RUBRICAS, indicado na figura abaixo:

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteracdes Funcionais 4 - Deducdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneragio 8 - Analise Prévia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

Base de Calculo Ultima Remuneragao

Ultima Remuneracda

Vantagem Valor Con:?dlg:a ik Beneficio Agbes
101 - VENCIMENTO/SALARIO/PROVENTO 1.268,16 E
108 - GRATIFICACAD POR TEMPO DE SERVICO 190,22 =
278 - AUXILIO ALIMENTACAD 242,20 EF
430 - ABONO DE PERMANENCIA 272,02
2578 - GRAT DE INCENTIVO TECNICO E ADMINISTRATIVO 534,08

Média das Remuneracdes

Data Referéncia: Data Inicio: Data Fim: Valor Média:
Remuneracdo 4/2018 Valor Inicial do Beneficio
Valor Folha Ulima Remuneracio:  Valor Média: Valor Inicial Beneficio:

Salvar Atualizar Dados Gerar Documento Quadro Discriminativo das Rubricas -

Ja na aba REGRA DE BENEFICIOS, vocé pode visualizar os RELATORIOS, clicando

nos icones indicados na figura abaixo:

1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alterac6es Funcionais 4 - Dedugdes 5 - Acréscimos

6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Calculo Ultima Remuneracio RGN BN O - Anexar Documentos

10 - Finalizar Analise

Analise Prévia

Dados Utilizados na Anélise

Data Admissio |ldade Sexo Apenas Regras que Atendem Data Da Aposentadoria
28/05/1985 57 Feminino L 16/05/2018
Andlise
Descrigcdo da Regra Analise Selecionada Agdes

Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo - Proventos Integrais - Regra - . I:Quadro Regras do
de Transicdo (a partir de 06/07/2005) Ingresso até 16/12/1998 RizTet (L cleantin = Beneficio

uadro Regras do
empo Contribuigao

Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo - Proventos Integrais - Regra

Geral (A partir de 21/06/2004) Atende Mo Selecionada :

Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo - Proventos Integrais - Regra = - v 0

de Transicdo (a partir de 31/12/2003) Ingresso até 31/12/2003 Atende Ndo Selecionada 3] Ato de Aposentadoria
Aposentadoria por Invalidez EC 70 - Proventos Integrais (a partir de = - \/ o

30/03/2012) Atende N&o Selecionada :




PROCEDIMENTQOS PARA O CADASTRO DE REPASSES
PREVIDENCIARIOS NO MODULO DE APOSENTADORIA DO
SGPREV (Importantes para as abas de DEDUCOES e
ACRESCIMOS)

Em algumas situacdes de DEDUCOES e ACRESCIMOS, n&o bastara apenas que
sejam informados os dados necessarios no SGP, tampouco que os documentos
comprobatorios sejam anexados. Algumas Certidbes de Tempo de
Servico/Contribuicdo, expedidas por outros regimes previdenciarios, trardo
consigo os repasses previdenciarios correspondentes aos periodos que constam
no documento e referentes as contribuicbes realizadas pelo(a) servidor(a)
naquele regime de previdéncia que expediu a Certiddo. Estas Certidfes também
podem repercutir nas DEDUCOES, uma vez que podem coincidir com periodos de
cessbes sem Onus. Tais repasses precisam ser informados no SGPrev, a fim de
que 0s mesmos sejam considerados no calculo da média de que trata a ABA N°
07. Além disso, o respectivo comprovante deve ser anexado. Vejamos como vocé

pode realizar esse procedimento no Sistema.

Tanto na aba ACRESCIMOS quanto na aba DEDUCOES, vocé vai clicar no icone

destacado em laranja na figura acima. Apdés, o SGPrev abrira a tela abaixo:

Dados do Servidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgédo: Matricula:

=] PAULO JOSE ALVES PINTO 191 - SEFAZ
1 - Dados Pessoais 2 - Dados Funcionais 3 - Alteragdes Funcionais 4 - Deducdes
6 - Base de Calculo da Média 7 - Base de Cilculo Ultima Remuneracéo 8 - Analise Préevia 9 - Anexar Documentos

10 - Finalizar Andlise

Tipo Acréscimo Descrigdo do Acréscimo Data Inicio Data Fim Dias Acrescidos Status Agbes

Averbacdo 05/01/1976 31/05/1981 1972 1972 Ausente E%‘O R =]
Averbacao 05/02/1979 D8/07/1979 194 154 Ausente
Férias 16/07/1982 15/07/1983 30 30 Ausente
Férias 16/07/1984 15/07/1985 30 30 Anexado
Férias 16/07/1985 15/07/1986 30 30 Anexado
Férias 16/07/1986 15/07/1987 30 30 Anexado
Férias 16/07/1987 15/07/1968 30 30 Anexado
Licenca Especial 12/08/1981 12/08/1986 o0 o0 Anexado

Salvar Atualizar Dados

- B -




De acordo com o periodo averbado, o SGPrev abrir4d a tela acima ja com os
meses e anos do respectivo periodo em que compreende a averbacao. Por
exemplo, se a averbacdo corresponde ao periodo de janeiro de 1995 a agosto de
1995, a tela do SGPrev ora tratada ja sera aberta com o0s meses de janeiro,
fevereiro, marco, abril, maio, junho, junho e agosto do ano de 1995 todos

preenchidos.

adastrar Repasses Previdenciarios * e
037962
Repasse Repasse Valor Valor =
- servidor | Patronal Total | |Remunerag| St3t4s  Agoes ﬂ
01/1878 .00 0.00 0,00 0.00 A t =z
culo da M L usente [ |=| Docume
i 02/1976 0,00 0.00 0.00 0.00 Ausente [}
dlise
03/1976 0.00 0.00 0.00 0.00 Ausente [}
04/1976 0.00 0,00 0.00 0.00 Ausente [}
- 05/1976 0.00 0.00 0.00 0.00 Ausente [
— 06/1976 0,00 0,00 0,00 0.00 Ausente [} tus
' 07/1976 0.00 0,00 0,00 0,00 Ausente [} sente
i 08/1976 0.00 0.00 0,00 0,00 Ausente [} = fente
~ lsente
Salvar Fechar e
exado
m1exado

Assim, aberta a tela acima demonstrada € s6 vocé preencher, més a més, o valor
do repasse previdenciario constante na averbacao. Os repasses que devem ser
preenchidos sdo os do(a) servidor(a) e do ente patronal. Ademais, deve ser
preenchido o valor total do repasse (soma do repasse do(a) servidor(a) com o
repasse patronal) e o valor total da remuneracédo. As informagdes necessarias ao
preenchimento dos campos demonstrados na figura acima vém na folha em
anexo a Certiddao de Tempo de Contribuicdo expedida pelo regime previdenciario

emissor do documento.

IMPORTANTE! ApGs o registro das informagbes no més, nado esqueca de clicar
no botao SALVAR!




Como mencionamos, apds o cadastro dos repasses previdenciarios contidos no
documento anexo da Certiddo de Tempo de Contribuicdo, deve ser anexado o

comprovante dos repasses previdenciarios.

Para isso, basta clicar no icone em destaque na figura ao lado e realizar o

procedimento para anexar o documento, ja digitalizado, no SGPrev.

Cadastrar Repasses Previdenciarios - .;
MesiAno  GCRUSSr  Patronal  Total  Remunerag  Sttus .

| oere looo | o000 0,00 0.00 Ausente | [= |§ 3
02/1976 0,00 0,00 0,00 0,00 Ausente [
03/1976 0,00 0.00 0,00 0,00 Ausente [}
04/1976 0,00 0,00 0,00 0,00 Ausente [

’ 05/1976 0,00 0,00 0,00 0,00 Ausente [}
08/1978 0.00 0.00 0.00 0.00 Ausente [%
07/1976 0,00 0,00 0,00 0,00 Ausente [ E
08/1976 0,00 0,00 0,00 0,00 Ausente [ . E

S
Salvar Fechar _E
e

s i 1. 1 1 SRS a0 e e | B | . | T

IMPORTANTE! Na coluna ACOES, das abas, quando vocé realiza o trabalho de
anexar os documentos que comprovam as informacfes, clicando no icone
respectivo, o nome AUSENTE (em vermelho), constante na coluna STATUS,

mudard para ANEXADO (em verde). Veja neste manual o procedimento para

anexar documentos.




PENSAOQO

7z

Para iniciar um processo de pensdo no SGPrev é necessario, inicialmente
cadastrar os requerentes/dependentes no Sistema SGP, tanto os dados pessoais
na tela Cadastro Pessoal / Dados Pessoais como realizar o cadastro de
dependentes vinculando-os ao instituidor na tela Cadastro Pessoal /

Dependentes.

S G P R E g&tF;rr?:a de Gestao Previdencidria

Previdéncia

Monitorar Tramitacdo de Processos

Pens3o

R
Consultar Segurado

Aposentadoria »

Consultar Beneficio a Folha de Pagamento estao temporariamente susj

e A pesquisa pode ser realizada por: (i) Nuomero do Beneficio; (ii) CPF; ou

(iii) Nome.

¢ No “Tipo Beneficio” pode ser indicado: (i) Pensé&o; ou (ii) Aposentadoria.

e No “Status” constam duas opc¢des: (i) Em Andlise; e (ii) Concedido

7

IMPORTANTE! Para iniciar um processo de pensdo no SGPrev € necessario,
inicialmente cadastrar os requerentes/dependentes no Sistema SGP, tanto os
dados pessoais na tela Cadastro Pessoal / Dados Pessoais como realizar o

cadastro de dependentes vinculando-os ao instituidor na tela Cadastro Pessoal /

Dependentes.




SGP - DEPENDENTES CADASTRO PESSOAL

SG T e = SECRETARLIA po PLANEJAMENTO
Sistema de Gestio de Pessoas e GESTAL
[P rae— diy Hunadbe de Caars

Cadastro Pessaal

Dados Pessoais A B A
iy e E e
Cadastro Funceonal » Dependentes
=1 *
e Representante Legal
Dhireitos & Vantagens » finaliza sempre no dia 15, se for um fernado ou final de semana,
il do més.
ExoneraDispensa »
Desenvolimento Pesscal »

Uma vez que os dados do instituidor e dos dependentes estejam inseridos e
atualizados no SGP, bem como realizado o cadastro de dependentes, da-se inicio
ao processo no SGPrev pelo caminho: Previdéncia - Pensdo - Consultar

Segurado.

INCLUIR DEPENDENTE BENEFICIARIO
Dados bancarios e vinculo

Apés incluido o dependente devera ser informado: (i) Seu vinculo com o
instituidor (cénjuge, companheiro(a), filho(a), ...); (ii) Dados Bancéarios (Agéncia,

Conta); e a (iii) Data do Casamento, se for o caso.

Beneficiarios

Dependente
MARIA AUGUSTA MARINHO E SILVA  ~ I Incluir Dependente I
Dependentes Acoes
Nome Cpf Vinculo Instituidor:*
MARIA AUGUSTA MARINHO E SILVA 783.765.303-30 Conjuge Supérstite | =
N°? Agéncia:” Dv:* Agéncia:® Conta:™ Data Casamento:*
IO_H_I _I I.E | I_ I I—I
Temporaria:™ Tempo:* Fundamentagéo:™ Tempo Decorrido em Anos:* e
Sim 4 meses Art. 6° §5° | 00

= Representante/Responsavel Legal
Responsaveis legais

N&o ha responsavel legal para o dependente.

Salvar

- 5O -
-




IMPORTANTE! Se houver procurador ou curador o “Representante/Responséavel

Legal” devera ser informado.

INCLUIR DEPENDENTE SALVO — BENEFICIARIO

i . Os dados foram salvos com sucesso.

Beneficiarios

Dependente
MARIA AUGUSTA MARINHO E SILVA - Incluir Dependente
Dependentes Acbes

Nome Cpf Vinculo Instituidor:*

MARIA AUGUSTA MARINHO E SILVA 783.765.303-30 Coénjuge Supérstite =

N° Agéncia:* DV Agéncia:* Conta:™ Data Casamento:*

123 6 NOWVA ESPERANCA 0000.045-6 09/01/2014

Temporaria:™ Tempo:* Fundamentagao:™ Tempo Decorrido em Anos:™

Nio Vitalicia Art 6° §5° 1lI 3 @0

= Representante/Responsavel Legal

Responsaveis legais

N&o ha responsavel legal para o dependente.
|. Salvar |

Inseridas as informacdes do dependente/beneficiario os dados deveréo ser salvos

clicando-se no botao “Salvar”.

IMPORTANTE! Se houver outro dependente devera ser incluido e inseridas suas

informacgdes repetindo-se o0 mesmo procedimento.




PESQUISAR SERVIDOR

Deve-se, entao, inserir os dados do(a) instituidor(a): (i) ID Funcional; ou (ii)

CPF; ou (iii) Nome; ou (iv) Orgéo e Matricula, e clicar no botdo “Pesquisar” para

localizar o(a) ex-servidor(a).

S G P R E ggtperre:a de Gestdo Previdencidria

Previdéncia -

Home Beneficidrio Consultar Beneficidrio

SECRETARIA po PLANEJAMENTO
£ GESTAO

Gaverno da Estado da Ceard

Opgdes ~

A-| A A+

Pesquisa Servidor

1D Funcional: CPF: Nome:

ID Funcional CFF Home
nnnnnnnnn RAIMUNDO

DETALHAR ICONE ACOES

Localizado o ex-servidor, deve-se clicar

referente aos seus dados.

Orgdo™ Matricula:

|221 - SEDUC 'I | 09730419 |

Matricula Orgido Agides
000000000 221 - SEDUC %

em acdes/detalhar para abrir a tela

Pesquisa Servidor

ID Funcional: CPF: Nome:
Pesquisar Limpar
ID Funcional CPF Nome
000000000 000.000.000-00 RAIMUNDO

Orgdo™* Matricula:
221 - SEDUC - 09730419
Matricula Orgéo Acdes
000000000 | 221-SEDUC B
[ Detalhar



ABA 1 - DADOS SEGURADO MIGRADO SGP

Nessa tela (12 aba) irdo constar as informacdes referentes aos:

(i) Dados Gerais; (ii) Documentos; (iii) Endereco; e (iv) Dados Funcionais.

Devera ser feita a conferéncia dos dados e, em caso de divergéncia, atualiza-los

corretamente no SGP.

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcicnal: CPF: Nome: Orgao: Matricula:
14025 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - 3EDUC 0973

1 - Dados do Segurado ‘ 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio 5 - Cotas

6 - Finalizar Analise

Dados Gerais

ID Funcional:
14025

Sexo:
M

Nacionalidade:

Nome da Mae:
BEZERRA DA SILVA

E-Mail:

Ano Chegada Brasil:

CPF:
000.000.000-00

Nascimento:
11/06/1939

UF:

Data Ingresso Estado
1982-08-14 00:00:00.0

Nome:
RAIMUNDO DA SILVA

Estado Civil:
Casado

Naturalidade:

Nome do Pai:

FRANCISCO DA SILVA

Ano do 1° Emprego:

G. Sanguineo:

Grau de Instrugio:
ALFABETIZADO

UF Emprego Anterior:




Orgso:
SECRETARIA DA EDUCAGAO
Cargo Temporario:
Concurso / Selecao
Edital:
Nomeagdo por:
Datas

Data da Nomeagdo:
14/08/1982

Previdéncia

Situagdo Previdenciaria:
Segurado Inativo

Folha

Coletoria:
5159 - PORANGA-
CRATEUS-NCZI

Dados Bancarios

Nome do Banco:
BRADESCO

Outras Informagdes

Data do Desligamento: Data da
15/10/2017
25/02/2003

Identidade

Numero:
15518080

Data Emissdo:
04/12/1980

Titulo de Eleitor
Numero:
Municipio:

Carteira de Motorista
UF:

Carteira de Reservista
Numero:

Identidade Profissional
Numero:

Carteira Profissional

Numero:

NIT/CICI:

Outras Informagdes

Data do Desligamento: Data da
15/10/2017

Tipo do Vinculo:
Estatutario Civil

Data da Posse:
14/08/1982

Agrupamento Folha:
APOSENTADOS/CRATEUS

Agéncia:
CRATEUS -0

Data do Abono:

Aposentadoria:

Zona:

Numero Registro:

Série:

Série:

Data do Abono:

Aposentadoria:
25/02/2003

Sub Tipe do Vinculo:
Cargo Efetivo

Classificagdo:

Origem da vaga:

Data de Admissio
14/08/1982

Regime Previdenciario:

Conta:

Regime Juridico:

Orgdo Expedidor:

Segio:

Categoria:

Categoria:

Regime Juridico:

- 63 -

Carga Horaria:
00172510 30.00

Situagdo Funcional:
Desligado

Abertura:

Data Fim do Contrato

Fundo RPPS/SUPSEC:
Funaprev

Jornada de Trabalho

Qtd Dias Semanal:
5

Validade:

PIS/PASEP:
19014933005




| Endereco
UF: Municipio: Bairro:
CEARA PORANGA
Tipo do Logradouro: Nome do Logradouro: Nimero:
RAIMUNDO BEZERRA 53
CEP: Complemento:
62220000
Telefones
Tipo DDD Telefone
Residencial 88 365812

ABA 2 - DADOS DO REQUERIMENTO

Uma vez que os dados do instituidor estejam corretos, passa-se a 22 Guia, Dados
do Requerimento, onde serdo informados os requerentes e seus dados.

No campo “Fundamentacdo do Ato de Pensdo” devera constar a fundamentacao
que ira constar no corpo do Ato.

No caso de o oObito do instituidor ter sido por acidente de qualquer natureza ou
com motivacgéo relacionada ao servico executado, o campo “Acidente?” ou “Obito
relacionado ao Servico?” devera ser marcado.

No campo “Beneficiarios” devera(ao) ser incluido(s), um a um, o(s)

dependente(s) para fins de percepcao de pensao previdenciaria.

1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio 5 - Cotas

6 - Finalizar Analise

Dados do Instituidor

Acidente? Obito Relacionado ao Servigo? Fundamentagio do Ato de Pensio:*

Beneficiarios

Dependente
|Seleci0r|e Iv‘ I Incluir Dependente I
| Selecione I =
Dependentes Agoes
MARIA AUGUSTA MARINHO E SILVA
requerimento.
Salvar



ABA 3 - ANEXAR DOCUMENTOS INSTITUIDOR E
BENEFICIARIO

Na 32 aba, “Anexar Documentos”, deverdo ser anexados os documentos do
Instituidor e do(s) dependente(s). (Se for o caso, do procurador e/ou curador
também). Para visualizar os documentos a serem anexados do instituidor deve-

se clicar no sinal “+ Anexos” logo abaixo de seu nome.

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgio: Matricula:
14025934510 101.671.703-25 RAIMUNDO GOMES DA SILVA 221 - SEDUC 09730419

1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio 5 - Cotas

6 - Finalizar Analise

Integrantes do Processo

Nome
RAIMUNDO GOMES DA SILVA

EAnexos

Nome
MARIA AUGUSTA MARINHO E SILVA

EAnexos

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar cada um dos documentos é necessario clicar no simbolo [53-) ao lado

da descricdo do documento.

Integrantes do Processo

Nome
RAIMUNDO GOMES DA SILVA

EAnexos

Documento Status Acgodes

Sentenca judicial morte presumida Ausente

Quadro de composi¢édo de subsidios ou proventos Ausente E-[
Certidao de obito Ausente ==
Deciséo Judicial Ausente %
Identidade (civil ou classista) Ausente %
Comprovante de inscric&o junto ao CPF Ausente E%
Comprovante de endereco Ausente %
Exirato de pagamento Ausente [%
Registro/Histonco Funcional do ex-servidor Ausente %
Resolucdo do TCE, referente a aposentadoria ou reforma, reserva ou reforma publicado no DOE Ausente [%
Requerimento da pens&o previdenciaria Ausente E% b 4
Ato de nomeac&ol/ingresso no servico publico Ausente [%




Ao clicar ness

e simbolo abrira uma janela “Anexar Documento”. Clique em

“Procurar” para selecionar o documento. Apés selecionado clique em salvar.

Integrantes do Processo

Nome

RAIMUNDO GOMES DA SILVA

= Anexos
Documento Status Acoes
Sentenca judicial morte presumida Ausente %
Quadro de composi¢ Anexar Documento x fente I%
Certidao de Gbito ente [
Deciséo Judicial Sentenga judicial morte presumida ente I%
vt b CF Sentenca judicial declaratoria de auséncia, quando se tratar de morte presumida | il %
Comprovante de instf I + Procurar... l £ Salvar I @ Cancelar _ ente I%
Comprovante de en jente %
Extrato de pagamen ente %
Registro/Histérico Fu ente [
Resoluc&o do TCE, referente a aposentadoria ou reforma, reserva ou reforma publicado no DOE Ausente I%

Ao clicar no botdo indicado, o sistema lhe reportara para a area do seu

computador de

desejado.

trabalho ou dispositivo portatil e vocé podera procurar o arquivo

¥ ook P . ]
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Quando a jane

la de arquivos for aberta em seu computador de trabalho, vocé

pode buscar o local onde se encontra armazenado o0 arquivo desejado e

seleciona-lo para que o procedimento de anexac¢ao seja concluido.




Integrantes do Processo

Nome
RAIMUNDO DA SILVA

= Anexos
Documento Status Agdes
Sentenca judicial morte presumida Ausente %
Quadro de composicg 3ente %
Certidgo de Gbito Anexar Documento ¥ lente B
Decisdo Judicial ente %
|dentidade (CN’I' ouc santenga judicial morte presumida ente %
Comprovante de ins€l sentenca judicial declaratoria de auséncia, quando se tratar de morte presumida ente %
Comprovante de en [ + Procurar... I 2 Salvar I @ Cancelar _ ente %
Extrato de pagamen ente %
document.pdf 84.0 KB ®
Registro/Histérico F ente | [
Resolucéo do TCE, i ente %
Requerimenito da pe Sente % l
Ato de nomeacéo/ingresso no servigo publico Ausente I%

Ap6s ser selecionado o arquivo que comprova a informacdo desejada, vocé

clicara no botao SALVAR e o arquivo sera anexado ao SGPrev.

Integrantes do Processo

Nome
RAIMUNDO GOMES DA SILVA

= Anexos
Documento Status Acoes
Sentenca judicial morte presumida Ausente
Quadro de composic ) ) sente
Certiddo de obito ] Anexar Documento * %n‘[e
Decis&o Judicial ente
Identidade (civil ou C# Sentencga judicial morte presumida %n‘[e
Comprovante de insCl sentenca judicial declaratéria de auséncia, quando se tratar de morte presumida ente

Comprovante de en [ + Procurar... I 2 Salvar [e Cancelar — %me

Extrato de pagament ente
document pdf 84 0 KB E x

Registro/Histdrico Ful

Resolugio do TCE, n ente

Requerimento da pe

CRE RN P R P P PR A P R

Ato de nomeac&ofingresso no servigo publico Ausente

Uma vez que o documento foi anexado o Status muda de “Ausente” (em

vermelho) para “Anexado” (em verde).




Integrantes do Processo

Nome
RAIMUNDO GOMES DA SILVA

= Anexos
Documento Status Acoes
Sentenca judicial morte presumida Anexado %
Quadro de composicéo de subsidios ou proventos Ausente [%
Certidgo de bito Ausente [
Decis&o Judicial Ausente [%
Identidade (civil ou classista) Ausente %
Comprovante de inscri¢c&o junto ao CPF Ausente I%
Comprovante de endereco Ausente L%.)
Extrato de pagamento Ausente [%
Registro/Historico Funcional do ex-servidor Ausente l%
Resolugéo do TCE, referente a aposentadoria ou reforma, reserva ou reforma publicado no DOE Ausente !%

Para anexar o “Requerimento da penséo previdenciaria” o documento devera ser
“baixado” por meio do icone abaixo indicado, assinado pelos requerentes,

digitalizado e anexado no SGPrev.

ASSINAR O REQUERIMENTO DE PENSAO

Gerar requerimento de penséo;

= Anexos
Documento Status Agoes
Sentenca judicial morte presumida Anexado %
Quadro de composicdo de subsidios ou proventos Anexado !%
Certidgo de obito Anexado [
Decis&o Judicial Anexado i_%.)
Identidade (civil ou classista) Anexado %
Comprovante de inscri¢&o junto aoc CPF Anexado L%.)
Comprovante de endereco Anexado %
Extrato de pagamento Anexado [%
Registro/Historico Funcional do ex-servidor Anexado [%
Resolucio do TCE, referente a aposentadoria ou reforma, reserva ou reforma publicado no DOE Anexado L%.)
Requerimento da penséo previdenciaria Ausente [%
Ato de nomeac&o/ingresso no servico publico Ausente L%.)




Baixar arquivo padronizado;

Integrantes do Processo

Nome
RAIMUNDO GOMES DA SILVA

Abrir “documentoRequerimentoPensao.pdf’ =)
= Anexos Vocé selecionou abrin:
| ] documentoRequeri P pdf Status Agbes
Sentenca judicial morte presumida tipo: Adobe Acrobat Document Anexado %
— - de: http://172.25.4.167:8080
Quadro de composicéo de subsidios O que o Firfox deve fazer? Anexado E%
SERLL () Abrir com o: | Adobe Reader (aplicativo padrdo) - Anexado %
Deciséo Judicial @ [ Salvar arquivo (D) Anexado [%
|dentidade (CW” ou CIaSSiSta) [ Fazer isso automaticamente nos arquives como este de agora em diante, Anexado %
Comprovante de inscrigdo junto ao C Anexado %
Comprovante de endereco Anexado %
Extrato de pagamento Anexado [%
Registro/Histdrico Funcional do ex-servidor Anexado %
Resolucéo do TCE, referente a aposentadoria ou reforma, reserva ou reforma publicado no DOE Anexado %
Requerimento da penséo previdenciaria Ausente % i
Ato de nomeac&o/ingresso no servigo publico Ausente %
Assinar o documento e digitalizar;
REGQUERIMENTO DE PENSAC POR MORTE
1 - SEGURADC-INSTITUIDOR DO BENEFICIO
Nome O Attwo
RAIMUNDO O wativa
CrpSo/Erddade de arge GmPosh’Giﬂduu;!u Ref.Mivel Fatriculs
SECRETARIA DA EDUCACAD AUXILIAR DE SERVICOS
Dot do Okl Cartictio d= gbiin (MUEmissorUF) RG (NSEmissorfUF] CPF HIT/FISPAIEP
2 - BENEFICIARIO
Home D2tz Nascomento | G (NYEmisonUF) CFF
MARIA
Endereo (RualAvenida sahe) Complemento Baim CEF Cidade= Teiefone picontaty
RUA AEROLAMNDIA| 50000-000 FORTALEZA(| [TELEFONE]
Winculo com o Begurade-insStuidor [3] Dt do Laudo Medico Crtdio da Penslo - Banco AQAnciaNT) Conta Comente [N7)
Tutelado{a) Menor 00000001

| Aoi3) Secretariofa) do Planejamento & Gestio, ofs) beneficio(s) acima qualificado(s): |

I - REGQUER[EM]) PENSAD POR MORTE, com fundamento:

||:|naarr. 7= Inciso I, 83 LC n® 12019949 & ateraples postenonss; | |:|'m art. &%, Inciso 11, 03 LC n® 2172000 & akeragles posteriores; |

Il - DECLARA{M) 12r pleno conhecimento de que a pensao requerida decorme da dependéncia que, aluaiments, nos 1ermos da leglelagdo
previgénclana vigente & conforme documentagdo comprobatora ora apresentada, vinculada o Beneficlane ap Segurado acima gualificada,
£ de gue o recebimento Irreguiar de gqualguer walor que venha a ser pago, relailvo a mencionada pensdo, além de obrigar 3 Imediata
devoiugdo das Importanclas indevidamente recebldas, cOm O acréscimos legals pertinentes, consiitul crime, nos termos dos arts. 171 e
299 do Cadige Penal, razie por gue, a gualguer tempo, cessando o direito & pensdo, em vida, do ora requerenie, assume{m) o
comoromisso de Informar o fato, Imediataments, ao Estado do Ceara, airaves do orgdo responsdvel pelo pagamento do beneficio

Il - AUTORIZA(M]) & SEPLAG sollcitar, & nettuipSo financeira responsavel pelo pagamento fo benefico previdenciana ora requinsa, a

qualquer tempo, 0 e510Ma de valores creditados Indevidamente.

ASSINATURA
Responsavel Legal




Incluir o arquivo de requerimento assinado no sistema;

Integrantes do Processo

Nome
RAIMUNDO GOMES DA SILVA

—! Anexos
Anexar Documento = B Acbes
Sentenca judicial mo t(ado =
Quadro de composicé Requerimento da pensdo previdenciaria P o I%
Certidao de obito Requerimento da pensdo previdenciaria xado I%
e iy [ + Procurar... I * Salvar I @ Cancelar _ k ado I%
identidade (ERLOU S REQUERIMENTO DE PENSAO  84.0 N xado [
Comprovante de insc ASSINADO. pdf KB xado %
Comprovante de end xado %
Extrato de pagament do [=
Registro/Histérico Funcional do ex-servidor Anexado %
Resoluciéo do TCE, referente a aposentadoria ou reforma, reserva ou reforma publicado no DOE Anexado %
Requerimento da penséo previdenciaria . Ausente % i
Ato de nomeacao/ingresso no servigo publico Ausente %

Salvar arquivo de requerimento de pensado assinado;

Quadro de composicéo de subsidios ou proventos Anexado @
Certidao de obito Anexade [z}
Deciséo Judicial Anexado [z}
Identidade (civil ou classista) Anexado %
Comprovante de inscricfn innta an "PE - Anaxado %
Comprovante deendé Anexar Documento * hado [
Extrato de pagament do %
Registro/Historico Ful Requerimento da penséo previdenciaria do I%
Resolucéo do TCE, r! Requerimento da pensao previdenciaria do %
Requerimento da pen W do % i
Ato de nomea(;e’iofing_-l nte %

REQUERIMENTO DE PENSAOQ  84.0 E x
ASSINADO pdf KB

E necessario anexar os arquivos obrigatorios;

= Anexos
Documento Status Agdes
Sentenca judicial morte presumida Anexado |_%)
Quadro de composicéo de subsidios ou proventos Anexado [%
Certidéo de obito Anexado || [z
Decis&o Judicial Anexado [%
Identidade (civil ou classista) Anexado [%
Comprovante de inscrigéo junto aoc CPF Anexado [%
Comprovante de endereco Anexado [%
Extrato de pagamento Anexado [%
Registro/Histérico Funcional do ex-servidor Anexado %
Resolucéo do TCE, referente a aposentadoria ou reforma, reserva ou reforma publicado no DOE Anexado [%
Requerimento da penséo previdenciaria Anexado [% v
Ato de nomeacéo/ingresso no servigo publico Anexado %




Observacao;

1 — O usuério devera anexar os documentos de todos os integrantes do processo.

(Instituidor, e se for o caso os beneficiarios).

2 — O sistema somente permitira abrir o processo virtual apds toda

documentacéo incluida.

Existem algumas Declara¢cfes para os dependentes que sdo obrigatérias. Como
exemplo tem-se a do cénjuge informando que permaneceu casado, nunca tendo
se separado nem de fato nem de direito.

Tais declara¢cdes deverdo ser “baixadas” no icone abaixo destacado.

Nome
MARIA AUGUSTA MARINHO E SILVA

= Anexos
Documento Status Agbes
Identidade (RG ou classista) Anexado %
Comprovante de inscrigéo no CPF Anexado [%
Comprovante da conta bancaria Anexado %
Comprovante de endereco Anexado %
Certidao de Nascimento Anexado {%
Certiddo de Casamento com o segurado falecido Anexado %
Certiddo de Casamento com o segurado falecido Anexado [%
Certiddes que o requerente ndo percebe renda suficiente Anexado E_%)
Certiddo municipal, atestando o né&o-recebimento de beneficio previdenciario Anexado [%
Certiddo estadual, atestando o ndo recebimento de beneficio previdenciario Anexado %
Certiddo do INSS atestando o ndo-recebimento de beneficio previdenciario Anexado [%
Comprovantes de dependéncia econdmica Anexado E%
Deciséo judicial de penséo alimenticia Anexado [%
Comprovante da Invalidez ou Incapacidade Grave Anexado [%
Identidade (civil ou classista) e CPF do pai, mée, tutor, curador ou guardiao Anexado E%
Certiddo atribuindo o encargo de representante legal do incapaz Anexado %
Certiddo de Nascimento do Incapaz Anexado %
Comprovante de endereco do representante ou responsavel legal Anexado %
Declaracdo, que o requerente possui ou ndo possui vinculo com outro regime previdenciario Anexado E%
Declaracdo para Conjuge Ausente %E

O arquivo deveré ser salvo e impresso para que o requerente possa assina-lo.




Nome
MARIA AUGUSTA MARINHO E SILVA

= Anexos
Documento
Identidade (RG ou classista)
1
COI’T]DI’OV4 Abrir "documentoDeclaracac.pdf” I M
COI’T]DI"OV Vocé selecionou abrir:
Comprov: 'E documentoDeclaracao.pdf
tipo: Adobe Acrobat Document
Certidéo d de: http://172.25.4.167:8080
Certiddo d O que o Firefox deve fazer?
Certidao d () Abrir com o | Adobe Reader (aplicativo padrio) -
Certidées @ Salvar arquivo (D)
Certidzo [] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

Certidao g
QK Ca |
Certidzo d I II [ Gancetr |

Comprovantes de depend

Status
Ausente
Ausente
Ausente
Ausente
Ausente
Ausente
Ausente
Ausente
Ausente
Ausente
Ausente

Ausente

PEPIPIIPPEIEIEE ,

Goe

Apoés a assinatura da Declaracdo o documento devera ser digitalizado e anexado

no SGPrev.

Certidao estadual, atestando o ndo recebimento de beneficio previdenciario
Certiddo do INSS atestando o néo-recebimento de beneficio previdenciario
Comprovantes de dependéncia econdémica

Deciséo judicial de penséo alimenticia

Comprovante da Inv1
ldentidade (cviloucly Anexar Documento

Ausente
Ausente
Ausente

Ausente

Certidao atribuindo o
- .| Declaragdo para Cénjuge
Certidao de Nascime SR .
Comprovante de endd Declaraco de vinculo e relacionamento civil, atestando que ndo confraiu nlpcias e ndo convive em unido  fante

estavel

Declaragéo, que o rec f i nte
| + Procurar... # Salvar @ Cancelar

Declaracdo para Con|
DECLARACAQ PARA CONJUG  84.0 E *
UE ASSINADO pdf KB

ol Documento

MARIA AUGUSTA MARIN
1_1 DeclaragdoparaConjuge 53.pdf

+ Anexos

PP EEEEEE



ABA 4 - BASE DE CALCULO DO BENEFICIO

Sera na 42 guia, Base de Célculo do Beneficio, que se efetuard o céalculo do valor

da penséao, tanto proviséria quanto definitiva.

O Sistema identifica a remuneracado do ex-servidor no més anterior ao seu o6bito.
Nessa tela deverdo ser selecionadas as rubricas que irdo integrar a base de

calculo do beneficio.

No caso de o valor constante da Rubrica ndo corresponder ao que deveria ser na

realidade, esse devera ser modificado por meio do icone l% justificando-se a

alteracao, inclusive com documentacao comprobatdria (DOE, calculos, ...).

Sera feito o célculo da pensao Proviséria e Definitiva, inclusive aplicando o
redutor previsto no 87° do art. 40 da CF, no caso de a base de célculo ser

superior ao Teto do INSS.

Previdéncia = Opcoes -
Home ' Beneficidrio ' Centralizador Beneficiario A A A+
Dados do Segurado-Instituidor
ID Funcional: CPF: Nome: Orgao: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio
5 - Cotas 6 - Finalizar Analise

Ultima Remuneracé&o

Vantagem Valor Valor Alterado Beneficio  Agbdes
5
108 - GRATIFICACAO POR TEMPO DE SERVICO 53,76 I%
253 - COMPLEMENTO REMUNERATORIO 544,80 %
301 - PROVENTO 358,38 %
Remuneracdo 9/2017 Valor Inicial do Beneficio
etar ke Ultima Remuneracdo: Teto do INSS Valor Provisdrio: Valor Definitivo
956 9
Hognd 598,56 5.702,78 478,85 598,56
Salvar Atualizar Dados
- 73 -




ABA 5 - COTAS

Na 52 guia, “Cotas”, deverdo ser informados os percentuais de pensdo de cada
beneficiario, cujo valor serd calculado automaticamente pelo sistema aplicando-

se tal percentual sobre o valor total da penséo.

S G P REV E%;gggm po PLANEJAMENTO
: Governo do Estado do Ceard
SGPrev

Previdéncia ~ Opcdes -

Home ' Beneficidrio = Centralizador Beneficidrio A A A

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcional: CPF: Nome:

Orgio: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio

6 - Finalizar Analise

Distribuic&o do Beneficio

Data Inicio Data Fim Valor Total
Nenhum Registro Encontrado

Acbes

Novo

Cotas da Distribuicéo

CPF Nome Percentual Valor
Nenhum Registro Encontrado

Clica-se em “Novo” para adicionar uma nova cota de distribuicao;

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgio: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Reguerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio

6 - Finalizar Analise

Distribuic&o do Beneficio

Data Inicio Data Fim Valor Total
MNenhum Registro Encontrado

Novo

Cotas da Distribuic&o

Acoes

CPF Nome Percentual Valor
MNenhum Registro Encontrado

- 74 -




Informa-se a “Data inicio”, e, se for o caso, a “Data final”, além do percentual da
penséo.;

Previdéncia - Opcdes -

Home | Beneficidrio ' Centralizador Beneficiario A— AA+

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgdo: Matricula:
140259345 D
Inclusao de Cotas *
1- Dados do §
Data Inicio™* Data Final = Valor Total
I 22/01/2018 I 598,56
Distribi CPF Nome Percentual Valor
MARIA AUGUSTA MARINHO E
78376530330 SILVA _50,00 ] AcE
SLELIT Salvar Fechar
MNovo
Cotas da Distribuicéo
Feito isso, é necessario acionar o botao “salvar”;
Previdéncia ~ Opcoes ~

Home = Beneficiario  Centralizador Beneficiario ﬁ—A.ﬂw

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcional: CPF: Nome:

Orgdo: Matricula:
140259345 O
Inclusao de Cotas €
1- Dados do S
Data Inicio* Data Final Valor Total
22/01/2018 598.56
Distiibd CPF Nome Percentual Valor
MARIA AUGUSTA MARINHO E T T— |
78376530330 SILVA 50,00 Acdes
Nenhum Salvar Fechar
Novo




Inclusdo de cota salvo com sucesso;

SGPREV

Previdéncia - Opcles -
Home = Beneficidrio = Centralizador Beneficidnio Al A A+
Dados do Segurado-Instituidor
ID Funcional: CPF: Nome: Orgao: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio

B - Finalizar Analise

Distribuicdo do Beneficio

Data Inicio Data Fim Valor Total Acgdes
22/01/2018 598,56

Novo

Editar coitas no icone acoes;

Previdéncia ~ Opcdes -
Home = Beneficidrioc = Centralizador Beneficiario A A A+
Dados do Segurado-Instituidor
ID Funcional: CPF: Nome: Orgso: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio

6 - Finalizar Analise

Distribuic&o do Beneficio

Data Inicio Data Fim Valor Total Acoes
22/01/2018 598,56 @

Novo




ABA 6 - FINALIZAR ANALISE

Tendo-se preenchido todas as informacdes e anexados todos os documentos
corretamente, chega-se o momento de finalizar a analise. Deve-se marcar a
declaracdo de que as informacdes estdo corretas e, uma vez marcada, é possivel

visualizar o atestado.

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcional: CPF: MNome: Orgsdo: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requernimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio

5- Cotas 6 - Finalizar Analise
-
Fianlizar Analise

Atestar Informactes

Declaro sob as penas da lei que todas as informacdes utilizadas na Visualizar Assinar
« analise prévia estao corretas e que os documentos anexados Atestado Atestado
comprovam tais informacgoes.

Abrir Processo

Abrir
Processo

Declaragao sob penas da lei os dados informados no

sistema;

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgéo: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio

5 - Cotas 6 - Finalizar Analise

Fianlizar Analise

Atestar Informacdes

Declaro sob as penas da lei que todas as informacdes utilizadas na @ Assinar

« | analise prévia estéo corretas e que os documentos anexados Atestado Atestado
comprovam tais informacdes.

Abrir Processo

Abrir
Processo




Visualizar o documento no sistema;

P N S YW % SECRETARIA po Pra

Visualizar Documento L

Op

— + Zoomautomitica *

(GOVERNO po )
EstaDO po CEARA

Secretarie do Planejamenio ¢ Cestdo

ATESTADO DOS REQUISITOS MINIMOS PARA APOSENTADORIA

Servidor(a): RAIMUNDO DA SILVA
Orgéo: 221 - SECRETARIA DA EDUCACAO
Matricula: 0419

Cargo: AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS ° |
CPF: 000.000.000-00

|

Em seguida, clica-se no botdo “Assinar Atestado”.

Dados do Segurado-Instituidor

ID Funcional: CPF: Nome: Orgio: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Reguerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio 5 - Cotas

6 - Finalizar Analise
Fianlizar Analise

Atestar Informacdes

Declaro sob as penas da lel que todas as informacdes utilizadas na analise prévia estdo  Visualizar Atestado Assinar Atestado
corretas e que os documentos anexados comprovam fais informacdes.

L

Abrir Processo

Abrir Processo




Ao clicar no botdo “Assinar Atestado” sera aberto a janela “Assinatura Digital”, na

qual devera ser clicado o botdo “Assinar Arquivos”.

55 =z Sl - 3 - — (=
SG P R E T Q, Applet Certisigner - Certisign - Exemplos - Mozilla Firefox C="NC=2 & e SECRF,T_ARIA vo P
sistema o . . . - o o? £ GESTAO
@ B 172.25.4.132:38080/certisign/Samples/SignCmsFileServer jsp?arquivos=E ERX w = Gaverno do Estado da Ce
Voltar
Previdéncia ~ o (

> GOVERNODO
» EstaDO po CEARA

Secrefaria do Planejamentoe Gestio

Assinatura Digital

Home Beneficidrio Centraliza

Selecione o certificado a ser utilizado

Dados do Segurado-ins

Repositorio a ser utilizado Selecione o Repositéric ~ Recarregar
ID Funcional: 4 Certificado a ser utilizado Selecione Repositdrio antes ~ Matricula:
14025934510 09730419
Lista de arquivos

[INome Tamanho
[C] 14_14_AtestadoAn_lisePr_via_32.pdf 484240 bytes

Assinar arguivos selecionados > RS TRl (e [T Vel

1 - Dados do Segurado

6 - Finalizar Analise

Fianlizar Analise

Atestar Informal|

Declaro sob as penas da lei que todas as informacdes utilizadas na analise previa estdao  Visualizar Atestado Assinar Atestad:
¥ cormetas e que os documentos anexados comprovam fais informacgdes.

Até esse momento ndo foi aberto nenhum processo, mas somente as
informacdes foram inseridas no Sistema. Para abrir o processo, apds assinatura

digital, devera ser clicado no botéo “Abrir Processo”

S G P RE SGPrev SECRETARIA po PLANEJAMENTO
Sistema de Gestio Previdencidria e b GESTAO
Governo do Estado do Ceard
Previdéncia - Opcoes -
Home  Beneficidrio Centralizador Beneficiario A A A
Dados do Segurado-Instituidor
ID Funcional: CPF: Nome: Orgéo: Matricula:
1934510 000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 221 - SEDUC 09419
1 - Dados do Segurado 2 - Dados do Requerimento 3 - Anexar Documentos 4 - Base de Calculo do Beneficio 5 - Cotas

6 - Finalizar Analise
Fianlizar Analise

Atestar Informactes

Declaro sob as penas da lei que todas as infermacdes utilizadas na analise prévia estdo  Visualizar Atestado Assinar Atestado

~ corretas e que os documentos anexados comprovam tais informacdes

Abrir Processo

Abrir Processo

- 79 -




Processo virtual;

’ SECRETARIA po PLANI

S G P R E gii:fnva de Gestdo Previdenciaria & E GESTAO

Governo do Estade do Ceari

Previdéncia ~ Opcd

Home = Beneficio

Processo Virtual
Beneficiario Processo Pecas

Dados Servidor

CPF: Nome:

Movimentagdes

* ™ Processo Virtual I

Adicionar Peca Tramitar

Baixar (PDF)
Nascimento:

000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 11/06/1939
Matricula: Orgao: Sexo:
09419 SECRETARIA DA M

EDUCACAO

Dados Processo

Data de Abertura do Numero do
Processo: Beneficio:
221.596922018

Visualizagdo para ordenar tipo de processo;

S G P RE gigr&:‘a de Gestdo Previdencidria

Previdéncia =

Home Beneficio Processo Virtual

Processo Virtual

°EiE

I[ Ordenar Por Tipo de Documento l[

esumida
subsidios ¢

® DOE de ato concessor de qualquer va
> ® Certido de 6bito

® Procurago para requerer a penséo p

& |dentidade (civil ou classista)

& Comprovante de endereco

& Comprovante de inscrigdo junto ao CF

* @ Decisdo Judicial

* @ |dentidade (civil ou classista)

* @ Comprovante de inscrigdo junto ao CF

* @ Comprovante de endereco

* @ Extrato de pagamento

& Quadro discriminativo dos cargos em

* @ Registro/Historico Funcional do ex-ser

* @ |dentidade (RG ou classista)
* @ Requerimento da pensao previdenciar

& s5bito por acidente, doenca profissiona

S G P RE giil'::;va de Gestdo Previdencidria

Previdéncia =

Home Beneficio Processo Virtual

Processo Virtual

[8C N
nst 550
Ordenar Por Catego
& AnaliETETTIISCEGvE

& Analise Juridica

Adicionar Peca Tramitar

Baixar (FDF)
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S G P R E giitperr?a de Gestdo Previdencidria

Previdéncia =

Home Beneficio Processo Virtual

Processo Virtual

* ® Processo Virt

Ordenar Por Pagina

Adicionar Peca Tramitar

Baixar (PDF)



Acionar peca no processo;

S G P R E giiferfnva de Gestdo Previdenciria

Previdéncia ~

Home = Beneficio = Processo Virtual

Processo Virtual
L — bl = -
°E — Beneficiario Processo m Movimentagbes

* @ processo Virtual

L}
"

|| r—— || = Selecionar um arquivo do computador

Baixar (PDF)

Selecionar arquivo;

SGPRE gi(?sf:f:a de Gestdo Previdencidria

Previdéncia -

Home | Beneficio ' Processo Virual

Processo Virtual
Q.E Z— Beneficiario Processo m Movimentagdes
-—

* @ processo Virtual

Ll
8

—— O Selecionar um arquivo do computador
Adicionar Peca | Tramitar

Baixar (PDF) Tipo do Documento: *

| Laudo médico pericial de invalidez | v]

Inserir




Inserir Documento;

SG p RE ggtF:renva de Gestao Previdencidria

Previdéncia ~

Home Beneficio Frocesso Virtual

Processo Virtual
=3 Q.E = Beneficiario Processo m Movimentagdes
_— =

' @ pProcesso Virtual

- e Selecionar um arquivo do computador
| Adicionar Peca | Tramitar

Baixar (PDF) Tipo do Documento: *

Laudo médico pericial de invalidez

I Inserir
Upload do documento;
SG p RE SGPrev _ S AR
Sistema de Gestdo Previdencidria ? E GESTAO

Gaverno do Est

Previdéncia ~

Home  Beneficio P

Processo Virtual
=4 °E ol Beneficiario Processo m Movimentacdes
— ! bk

* @ Processo Virtual

Adicionar Peca Tramitar Upload de Documento

Baixar (PDF)

Quadro discriminativo dos cargos em comissdoffungdes gratificadas ou outras verbas

Quadro discriminativo dos cargos em comissdo/funcdes gratificadas ou outras verbas,
exercidos/percebidos pelo ex-servidor/militar, discriminando os periodos (inicio e fim), com a
indicac&do da simbologia/remuneracio correspondente e das edigfes dos Diarios
Oficiais/Boletins do Comando Geral que publicaram os respectivos atos de nomeacio e
exoneracdo, quando houver incorporacdo de vantagem pessoal e esta ndo tiver sido objeto de
analise na aposentadoria/reforma

I-I- Procurar... I 2 Salvar @ Cancelar —

~ Voltar para o Menu




Salvar documento;

Beneficiario Processo m Movimentacgdes

Upload de Documento

Atestado Analise Prévia
Atestado de analise prévia funcional para fins de aposentadoria previsto no artigo 39, §1°,

inciso Il, alinea “a”, da Lei Complementar Estadual n °82/2011, com redacio dada pela Lei
Complementar Estadual n.2159/2016

[ + Procurar... + Salvar @ Cancelar

documentoDeclaracao.pdf 472.8 KB E

~ \oltar para o Menu

Documento (peca) salvo com sucesso;

SGPrev
S G P RE Sistema de Gest3o Previdenciaria ‘ m AR TR AR AT S e e

Previdéncia - Opgles -

Home = Beneficio = Processo Virtual oy

1 — e . - -
QE = Beneficiario Processo Pecas Movimentacies

* ® processo Virtual

Adicionar Peca Tramitar
Dados Servidor

1]
8

Baixar (PDF)
CPF: Nome: Nascimento:
000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 11/06/1939
Matricula: Orgao: Sexo:
09419 SECRETARIA DA M
EDUCACAO

Dados Processo

Data de Abertura do Numero do
Processo: Beneficio:
221.84512018

- 83 -




Baixar documento (PDF) ;

SGPRE

Previdéncia ~

SGPrev
Sistema de Gestdo Previdencidria

Home  Beneficio

Processo Virtual

&% SECRETARIA p
& GESTAO

Governe do Estado d

Beneficiario Processo Pecas

* @ Processo Virtual

Adicionar Peca Tramitar

Dados Servidor

Baixar (PDF)

CPF:
000.000.000-00

Nome:

Matricula:
09419

Orgao:

EDUCACAO

Dados Processo

Data de Abertura do Numero do
Processo: Beneficio:

221.84512018

Abrir ou salvar documento;

SGPRE

Previdéncia ~

SGPrev
Sisterna de Gestdo Previdencidria

Home ' Beneficio ' Processo Virtual

Processo Virtual

RAIMUNDO DA SILVA

SECRETARIA DA

Movimentagoes

Nascimento:

Sexo:
M

F

Abrir *221.84512018,

L

2 —
J—

i
e

of

= Vocé selecionou abrir:
' = Processo Virtual

1 221.84512018.pdf

tipo: Adobe Acrobat Document

Tramitar de: http://172.25.4.167:8080

Adicionar Peca

O que o Firefox deve fazer?

Baixar (PDF)

11/06/1939

SECRETARIA po PLANEJAME
£ GESTAO
Governe do Estado do Ceard

Opcles ~

A |4

@ Abrir com o

Adobe Reader (aplicativo padrdc)

- | \

() Salvar arquivo (D)

|| Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

oK I’ Cancelar ]

Dados Processo

Processo:

84 -

scimento:

'B/06/1939

e ————————————————

Data de Abertura do Numero do
Beneficio:
221.84512018




Tramitar processo;

S G P R E SGPrev : SECI_IET_ARIA po P/
Sistema de Gestio Previdencidria £ GESTAO
Governo do Estado do Ceard

Previdéncia - Op

Home ' Beneficio ' Processo

Processo Virtual
- —
E: QE = Processo Pecas Movimentacées

* @ processo Virtual

Adicionar Peca Tramitar
Dados Servidor

Baixar (PDF)
CPF: Nome: Nascimento:
000.000.000-00 RAIMUNDO DA SILVA 11/06/1939
Matricula: Orgao: Sexo:
09419 SECRETARIA DA M
EDUCACAO

MOVIMENTACAO DO PROCESSO VIRTUAL

Setorial envia o processo e o sistema disponibiliza a visualizagdo da data, origem,
destino e usuario;

SECRETARIA no PLANEJAMENTO
SG P REV :lil'::s:a de Gestdo Previdencidria s & GESTAO = ;

Governo do Estade deo Ceard

Previdéncia ~ Opces -

Home ' Beneficio = Processo Virtual dilindlin:

Processo Virtual
— P . ™
°E — Beneficiario Processo Pecas Movimentagdes

* @ Processo Virtual

1]
8

— Data Tramitacédo Local Origem Local Destino Usuario Acgoes
Adicionar Peca | Tramitar
— 2018-01-22 Administrador Cprev Gestor DAYSE ALMEIDA

Baixar (PDF)




Processo recebido pela CPREV (Visualizacdo Cprev);

SG P RE gi(;:::a de Gestao Previdencidria

Previdéncia -

Home

I Processos Recebidos I

Tipo do Beneficio N° do Beneficio

APOSENTADORIA 122.607932018

PENSAO 221.876682018

Tramitar Processo(s)

Detalhar
Visualizar Ato

Nome do Beneficiario

CASSIA ALVES DE CASTRO

RAIMUNDO DA SILVA

SECRETARIA po PLANEJAMENTO
& GESTAO
© Gaverno do Estado do Ceard

Opcoes ~

A-| A A+

Orgéo Agodes

SEPLAG

SEDUC

i]

IMPORTANTE! Setorial devera enviar para analise, o processo fisico junto com o

processo virtual para CPREV.

Visualizacdo tramitacdo CPREV (Visualizacao Cprev);

S G P R E gitper:nva de Gestdo Previdenciaria
Previdéncia ~

Home
Processos Recebidos
Tipo do Beneficio N° do Beneficio
APOSENTADORIA

PENSAO

I Tramitar Processo(s) I

122 607932018

221.362762018

Detalhar
Visualizar Ato

Nome do Beneficiario

CASSIA ALVES DE CASTRO

RAIMUNDO DA SILVA

SECRETARIA po PLANEJAMENTO

e GESTAO
Governe do Estado do Ceard
Opcoes ~
A A A
Orgéo Agdes

SEPLAG
SEDUC




Informar o destino e motivo da tramitacdo CPREV (Visualizacdo Cprev);

Processos Recebidos
Tipo do Beneficio N° do Beneficio Nome do Beneficiario Orgéao
| Tramitacdo de Processos L
.
= N° do Beneficio Cota Tipo de Beneficio
b } 221.362762018 PENSAO
i Destino da Tramitagdo® Motivo da Tramitagdo
e I PGE - Analise - I SEGUE PROCESSO TESTE PARA ANALISE

Processo tramitado com sucesso (Visualizacdo Cprev envio para PGE);

SG P R E gif:::a de Gestdo Previdencidria

Previdéncia -

Home
Processos Recebidos
Tipo do Beneficio
APOSENTADORIA

PENSAO

Tramitar Processo(s)

N° do Beneficio

122.607932018

221876682018

m Processo tramitado!

Nome do Beneficiario

CASSIA ALVES DE CASTRO

RAIMUNDO DA SILVA

Processo recebido pela PGE (Visualizacao PGE);

SG PRE gg:frra de Gestdo Previdencidria

Previdéncia -

Home
Processos Recebidos

Tipo do Beneficio
PENSAO

Tramitar Processo(s)

Detalhar
Visualizar Ato

N° do Beneficio
221.362762018

Nome do Beneficiario

RAIMUNDO DA SILVA

Orgédo Acoes
SEPLAG

SEDUC =

SECRETARIA po PLANEJAMENTO
£ GESTAO

Governo do Estado do Ceard
Opcdes -

AL ALA

Orgéo Acoes
SEDUC




Informar o destino e motivo da tramitacdo PGE (Visualizacdo PGE);
‘Summhmm

SGPREV ‘ m de Gestio Previdenciaria

Previdéncia ~

Home

Processos Recebiddl  Tramitagdo de Processos

v Jgo

Tramitar Processo(s) N°® do Beneficio

221.362762018

Destino da Tramitagdo®

Selecione »

Selecione

& GESTAO

Governo do Estado do Cearid

Processos Selecionados

Cota Tipo de Beneficio

PENSAO

Motivo da Tramitagdo

Opcdes ~

Wloazlip |ps

SEGUE MOTIVO TESTE

TCE - Gestor

Cprev Gestor

Processo tramitado com sucesso (Visualizagcdo PGE envio para TCE);

SGPrev
Sistema de Gestio Previdenciaria

SGPRE

Previdéncia -

Processos Recebidos

Tipo do Beneficio
N&o ha processos selecionados para tramitac&o.

Tramitar Processo(s)

N° do Beneficio

Nome do Beneficiario

Processo recebido pela TCE (Visualizagdo TCE);

SGPrev
Sistema de Gestdo Previdencidria

SGPREV

Previdéncia -

Home
Processos Recebidos

N° do Beneficio
221.362762018

Tipo do Beneficio
PENSAO

Tramitar Processo(s)

Detalhar
Visualizar Ato

Orgéo

Opcdes ~

Acoes

SECRETARIA po PLANEJAMENTO

& GESTAO

Gaverne do Eetado do Ceard

Nome do Beneficiario

RAIMUNDO DA SILVA SEDUC

Orgéo

Opcoes -

A LA A

Acgoes

e ()



Informar o destino e motivo da tramitacdo TCE (Visualizacdo TCE);

SGPREV 2% i e

Previdéncia = Opcdes -
Home - Clacla A
Processos Recebidd  Tramitagao de Processos *
:2 E
_ Tramitar Processo(s) N? do Beneficio Cota Tipo de Beneficio
221.362762018 PENSAO
Destino da Tramitagdo® Motivo da Tramitagdo
Selecione - SEGUE MOTIVO TESTE
Selecione
TCE - Gestor

Cprev Gestor

Processo tramitado com sucesso (Visualizagdo TCE envio para CPREV);

S G P R E SGPrev m Processo tramitado!
Sistema de Gestio Previdenciaria

Previdéncia ~ Opcdes ~

Home A AL
Processos Recebidos

Tipo do Beneficio N° do Beneficio Nome do Beneficiario Orgéo Acoes
N&o ha processos selecionados para tramitac&o.

Tramitar Processo(s)




(GOVERNO po
EstADO po CEARA




