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APRESENTACAO

O presente manual tem por objetivo orientar Orgdos/Entidades do Estado do Ceara
sobre a sistematica a ser adotada para a celebragdo de Contratos de Gestdo com

Organizagbes Socialis.

O objetivo principal do manual consiste em orientar quanto aos procedimentos

operacionais referentes ao processo de contratagéo conforme legislagao vigente.

O documento apresenta os procedimentos desenvolvidos quanto a instrucdo
processual e esclarecimentos relativos ao processo de celebracdo de Contratos de

Gestao no ambito do Governo do Estado do Ceara.

A iniciativa visa atender aos questionamentos formulados pelos gestores de
contratos aos técnicos da COCAP/SEPLAG que, em muitos casos, tem ocasionado

morosidade nos procedimentos de sua aprovagao.

O documento é disponibilizado no site da Secretaria de Planejamento e Gestdo do

Ceard — SEPLAG (www.seplag.ce.qgov.br), com o intuito de orientar e esclarecer aos

solicitantes questdes basicas relacionadas ao assunto, visando a dinamizacdo do
processo e a racionalizacdo dos tramites, de modo a contribuir para o aperfeicoamento e

divulgacédo dos procedimentos administrativos.

Ticiana da Mota Gentil Parente
Coordenadora
Coordenadoria de Captacédo de Recursos e Aliancas com o Publico e privado - COCAP



01. O QUE E CONTRATO DE GESTAO?

O Contrato de Gestdo é uma espécie de ajuste criado pela Lei Federal 9.637, de
15/05/98, que relne caracteristicas dos contratos e convénios tradicionais. Sua principal
finalidade é a disponibilizacdo de recursos publicos para entidades do Terceiro Setor, que

obtenham para tanto, a qualificacéo de Organiza¢6es Sociais (OS).

02. QUEM PODE SER CONTRATADO?

O Contrato de Gestdo € um instrumento firmado entre um ente do Poder Publico e
uma organizacdo do Terceiro Setor qualificada como Organizagdo Social, objetivando
formacdo de parceria entre as partes para fomento e execugdo de atividades relativas as

suas areas de atuacéo.

Organizacédo Social (OS): qualificagédo conferida por meio de ato do Poder Executivo
Estadual as pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, cujas atividades
sejam dirigidas a assisténcia social, a salude, ao trabalho, a educacgéo, a cultura, ao
turismo, a gestdo ambiental, & habitagdo, a ciéncia e tecnologia, a agricultura, a
organizag&o agraria, ao urbanismo, ao saneamento, ao desporto e lazer e ao atendimento
ou promocdo dos direitos de criancas e adolescentes, conforme especificado na Lei
Estadual n°. 12.781/1997 atualizada pelas Leis 15356 e 15408/2013, 15865/2015 e

16183/2016.

Poder Publico: é o conjunto dos érgdos com autoridade para realizar os trabalhos do

Estado, constituido de Poder Legislativo, Poder Executivo e Poder Judiciario.

Orgdo Puablico: é uma unidade com atribuicdo especifica dentro da organizacdo do

Estado. E composto por agentes publicos que dirigem e compdem o 6rgéo, voltado para o

cumprimento de uma atividade estatal.



03. CARACTERISTICAS GERAIS DO CONTRATO DE GESTAO

Aspectos legais

Nesse tipo de contrato, as partes tém fins existenciais comuns, atuando em
convergéncia para fins especificos em regime de cooperagdo, ndo havendo previsdo de
ganho econdmico por parte da contratada pela prestagdo de servigos, que caracteriza o
género “contrato”. Também, ndo ha previsdo de pagamento do servico por parte do

usuério, que caracteriza a “concessao”.

Por conta dessas caracteristicas, o valor do repasse s6 pode contemplar o custo
efetivo para atendimento das demandas e cumprimento das metas. O Poder Publico deve
calcular o custo per capita do atendimento e repassar verbas de acordo com o volume
previsto de atendimentos. O Poder Publico ndo pode “sustentar” a Entidade, mas apenas

custear os servigos publicos por ela assumidos e prestados.

Além disso, a boa técnica juridica exige que as clausulas abordem todos os
detalhes relevantes da atividade em si, especificando metas, objetivos, formas de atuagéo
e custos. Essas clausulas precisam nortear-se pelos principios constitucionais previstos
para a Administragdo Publica (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

eficiéncia), e ainda pelo principio da economicidade.

Clausulas Minimas

Quando da elaboracédo do Contrato de Gestao, além da observacdo dos principios

constitucionais, devem ser observados também os seguintes preceitos e itens:

a) Objeto: o objeto do contrato de gestdo é a pactuacdo de resultados entre uma
parte contratante, o Poder Publico e outra parte contratada, a Organizacdo Social. Essa
cldusula devera contemplar, de forma clara, o contexto institucional do setor de atuacéo

da instituicéo contratada.

b) Objetivo: sdo objetivos do contrato de gestdo, enquanto instrumento de

implementagéo de politicas e de gestao:



v fortalecer a supervisdo e os controles setoriais sobre os resultados

das politicas publicas sob sua responsabilidade;

v melhorar o processo de gestéao da instituicdo contratada;
v promover o controle social sobre os resultados esperados e dar-lhes
publicidade.

c) Metas: enumeracdo das metas pactuadas (finais e intermediarias), com seus
respectivos indicadores de efetividade, eficacia, eficiéncia, produtividade, economicidade

e gestéo.

d) Obrigagcbes da Contratada: deve conter as agbes que garantam o
desenvolvimento institucional continuo da entidade contratada, relativas a orientagao

estratégica, a otimizacdo de processos organizacionais e a capacitacédo de pessoas.

e) ObrigacGes dos Orgdos elou Secretarias Supervisoras e Intervenientes:
deve conter os meios necessarios a execucao do contrato de gestdo a serem providos
pelos 6rgdos supervisor e intervenientes, relativos a recursos (financeiros, pessoal,

patriménio etc.) e a autonomia de gestao (de pessoal, logistica e orcamentério-financeira).
f) Valor: deve estabelecer o valor a ser alocado durante sua vigéncia.

g) Acompanhamento e Avaliacdo de Resultados: dispOe sobre a sistematica de
acompanhamento definida relativamente a tipos e periodicidade dos relatérios, niveis de
cumprimento de metas, auditorias e orientagcbes para revisao e corre¢des de metas ou

condigoes.

h) Suspensdo: dispde sobre as condicbes para suspensdo, pelo periodo
necessario a melhor adequagéo ao seu objeto, caso se verifigue mudancas substanciais

no contexto, impossibilitando o alcance das metas.

i) Vigéncia e Renovacdo: a vigéncia € de um ano, podendo ser estendida por
periodo a ser determinado pelas partes, mediante termo aditivo que altere clausulas
relativas as metas, obrigacdes das partes e programa de trabalho. Porém, h4 casos em
que essa vigéncia podera ultrapassar um ano, de acordo com as especificidades do

objeto do contrato e em comum acordo das partes envolvidas.



j) Publicidade e Controle Social: disp6e sobre a obrigatoriedade, pelo 6rgéo
supervisor, de publicacdo, no Diario Oficial do Estado e em outros meios fisicos e

eletrbnicos, do contrato de gestéo, dos relatorios parciais e finais e dos termos aditivos.

[) Rescisdo: dispbe sobre as situagBes sob as quais o contrato poderd ser
rescindido a qualquer tempo, relativas ao descumprimento injustificado pela instituicdo de
compromissos firmados, ou acordo entre as partes ou, ainda, a préatica de irregularidades

por parte de dirigentes da instituigcéo.

m) Desqualificacdo & Penalidades: no caso de rescisdo do contrato, a instituicao
serd desqualificada por iniciativa do 6rgdo supervisor, mediante decreto, e 0s seus
dirigentes sujeitar-se-8o0, em conjunto ou isoladamente, ao afastamento da funcdo e ou as

penalidades previstas na legislagéo pertinente.

As demais clausulas dos contratos de gestdo deverdo ser definidas pelo
Administrador Publico responséavel ou a autoridade supervisora da area de atuacdo da

entidade.

Partes Contratantes (interessadas)
S&o partes do Contrato de Gestao:

a) O Poder Publico contratante, representado pela é&rea da
Administracdo Publica responsavel por alguma atividade citada na Lei Estadual n°.

12.781/1997 e suas alteragdes; e

b) A entidade contratada, qualificada como Organizagdo Social pelo

Poder Executivo Estadual.

04. ROTEIRO PARA A CELEBRACAO DO CONTRATO DE GESTAO

A Secretaria ou 6rgéo contratante (do Poder Executivo) inicialmente devera realizar

Estudo Preliminar Detalhado fundamentando que a transferéncia da execucdo das

atividades para Organizagdes Sociais € a melhor solucdo e mais econbmica para 0



Estado, com uma avaliagéo precisa dos custos dos servigcos e dos ganhos de eficiéncia

esperados. Posteriormente elaborard um Termo de Referéncia em que conste o objeto

do contrato de gestéo, as condi¢cdes para sua realizagédo e os resultados esperados, bem
como a especificagdo da dotacdo orcamentaria correspondente aos pagamentos do

contrato.

Em um segundo momento, uma Organizagao Social, em atendimento ao Termo de

Referéncia, encaminhard uma proposta em que consta o Programa de Trabalho,

elaborado e Documento com memdaria de calculo detalhando a estimativa de custos

incorridos no Plano de Trabalho do Contrato de Gestdo de acordo com os Anexos | a IX,

acompanhado dos seguintes documentos:

| — Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata da Justica Estadual — Férum Clovis

Bevilaqua;
Il - Declaragao de néo utilizagao de trabalho de menor, exceto como aprendiz;

lll - Declaracdo de que as pessoas relacionadas neste contrato (ou aditivo), néo

estdo sendo custeadas por outros Contratos de Gestao;
IV - Comprovar a setorial sua habilitagéo, apresentando:
. Ata de Constituicdo da OS (Xerox autenticada);
o Qualificacdo da OS no DOE (Publicac¢éo);
o Estatuto da OS e AlteragOes (Xerox Simples);

o Certiddo do Cartorio de Registro de Pessoa Juridica — registro e

averbacdes relativas ao Estatuto (Xerox autenticada);

o Ata de posse do Diretor — Presidente (Xerox Autenticada);
o RG e CPF do Diretor — Presidente (Xerox autenticada);
o Documento de Qualificagéo e discriminagéo da Diretoria e do

Conselho de Administragcdo da OS (Xerox autenticada);

o CNPJ atualizado www.receita.fazenda.gov.br (Certid&o Original);
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o Certificado de Regularidade do FGTS — CRF — www.caixa.gov.br

(Certidao Original);

o Certiddo Negativa do INSS

http://www.dataprev.gov.br/servicos/cndl1.htm (Certiddo Original);

o Certidao de Regularidade com os Tributos Federais

http://www/pgfn.fazenda.gov.br/servigos/certiddo-conjunta (Certidao Original);

o Certidao de Regularidade com os Tributos Estaduais —

www.sefaz.ce.qgov.br. (Certiddo Original);

o Certidao de Regularidade com ISSQN www.sefin.fortaleza.ce.gov.br

(Certidao Original);

o Certidao de Regularidade com os Tributos Municipais —

www.sefin.fortaleza.ce.gov.br (Certiddo Original);

V — Original ou cépia autenticada dos seguintes documentos:

a) Aprovacao das minutas contratuais pelo Conselho de Administracdo da

Organizagéo Social;

b) Aprovacdo da remuneragédo dos membros da Diretoria pelo Conselho de

Administracdo (Ata do Conselho + Cépia do Plano de Cargos e Salérios);

c) Aprovagcdo do Regimento Interno da entidade pelo Conselho de
Administracdo que deve dispor, no minimo, sobre a estrutura, forma de gerenciamento, 0s

cargos e respectivas competéncias (Ata do Conselho + Copia do Regimento);

d) Aprovagdo do Regulamento préprio contendo os procedimentos que deve
adotar para a contratagdo de obras, servi¢cos, compras e alienacdes e o Plano de cargos,
salérios e beneficios dos empregados da Entidade pelo Conselho de Administracdo (Ata

do Conselho + Cépia do Regulamento);

e) Relatério de atividade/desempenho da OS em contratos de gestdo

anteriores, em caso de renovacao, os dos ultimos doze meses;
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f) Relatério e Parecer da Comissdo de Avaliagdo de contrato anterior,

constando no minimo a avaliagdo do trimestre anterior, em caso de renovagao.

Dando prosseguimento, a contratante (Secretaria de Estado ou 6rgdo do Poder

Executivo) cadastrara o processo no Sistema de Controle de Contratos de Gestdo —

SCCG (Tutorial — Anexo XI), no Guardido da SEPLAG com os documentos elencados

anteriormente e ainda:

| — Oficio do Secretario ou Presidente do 6rgéo aprovando a minuta contratual e

encaminhando o processo para a andlise da SEPLAG/COCAP;

Il - comprovante de realizag@o de chamamento puablico ou comprovante de emisséo

do Termo de Dispensa da licitagéo, fundamentado na Lei 8.666/93 e suas alteragdes;
[l - Minutas do Contrato de Gestao;

IV - Parecer Técnico da Secretaria/érgdo sobre o Programa de Trabalho proposto
pelo OS;

V — Parecer de sua Assessoria Juridica sobre a Minuta Contratual;

VI - Relatério SIAP/SIOF onde conste a dotacdo especifica para o Contrato de

Gestao;

VIl — Minutas das Portarias de nomeacao da Comissdo de Avaliagdo e do Gestor

do Contrato de Gestao (nome, cargo, telefone e e-mail).

IX - Quadro de usos e fontes, demonstrando se as ac¢des do contrato s&o
custeadas pelo Custeio, Investimentos (quando for o caso) e se existe algum MAPP

aprovado; e

X - Quadro comparativo dos custos e metas do ano anterior com a proposta que

esti sendo apresentada, no caso de renovacao.

Ressalte-se, que as planilhas constantes dos Anexos | a IX deverdo ser anexadas

ao SCCG da SEPLAG em formato PDF e Excel para facilitar a andlise do processo.

Num terceiro momento, caberd & SEPLAG/COCAP por meio da Célula de

Contratos de Gestdo realizar os seguintes procedimentos prévios a assinatura do
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contrato:
| — Realizar a analise técnica e documental do contrato de gestéo;
Il — Emitir parecer técnico sobre os aspectos do contrato;

[l — Tramitar o processo virtual para o Grupo Técnico de Contas - GTC, para

andlise de custos e possiveis ajustes;

IV — Oficiar a Contratante sobre a deliberacdo do Comité de Gestéo por Resultados

e Gestao Fiscal - COGERF, acerca do limite financeiro a ser aportado no Contrato.

Ao Grupo Técnico de Contas - GTC, como instancia de assessoramento do Comité

de Gestéo por Resultados e Gestéo Fiscal - COGERF, compete:
| — Analisar a proposta do contrato de gestéo e solicitar ajustes se for o caso;
Il — Incluir a proposta de contrato de gestdo em pauta de reunido do COGERF;

Cabera ao COGERF autorizar, mediante Deliberacdo, limite financeiro a ser

alocado no Contrato de Gestao.

Por fim, ap6s a realizagdo dos referidos trAmites elencados anteriormente, o
Contrato de Gestdo é enviado para o 06rgdo ou secretaria do Governo Estadual
(contratante) para assinatura do contrato e publicacdo do extrato no Diério Oficial do
Estado — DOE.

Apos assinatura e publicacdo do contrato e publicagdo das portarias da Comisséo
de avaliagdo e do Gestor a contratante anexa no SCCG - Sistema de Controle dos
Contratos de Gestéo na fase 3 - Efetividade, a documentagéo exigida para autorizagéao
da primeira parcela de desembolso do contrato. Momento esse que inicia a execugdo do

contrato.

A fase seguinte 4 - Acompanhamento cabera ao contratante anexar ao sistema, a
cada avaliagdo, os relatorios e parecer da comissdo. Além desses relatorios nesta fase
também devera ser anexado os relatorios semestrais e parecer conclusivo de execucao

dos contratos.
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05. FLUXOGRAMA CELEBRACAO CONTRATO DE GESTAO

Processo 1: Contrato de Gestido
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Processo 2: Execugdo do Contrato de Gestio
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Anexo | - Programa de Trabalho

quantificavel. Ex; Curso, treinamento, familias atendidas, etc

QD. PREVISTA PRODUTO

N° de Cursos, treinamentos, aulas ministradas etc

PESSOAL - Custo Mensal

Vincular este campo ao subtotal de cada Meta do Anexo Il.

PESSOAL - Custo Total

Vincular este campo ao subtotal de cada Meta do Anexo Il.

CUSTEIO - Custo Mensal

Vincular este campo ao subtotal de cada Meta do Anexo |ll.

CUSTEIO- Custo Total

Vincular este campo ao subtotal de cada Meta do Anexo |ll.

INVESTIMENTO - Custo Mensal

Vincular este campo ao subtotal de cada Meta do Anexo V.

INVESTIMENTO - Custo Total

Vincular este campo ao subtotal de cada Meta do Anexo V.

TOTAL

Campo calculado. Nao precisa preencher.
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PERIODO DE QDT PREV PESSOAL CUSTEIO INVESTIMENTO
ACAO META EXECUCAO ATIVIDADE RESULTADO | PRODUTO PRODUTO‘ TOTAL
DA META Custo Mensal | Custo total | Custo Mensal | Custo total | Custo Mensal| Custo total
N Meta 1.1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AGROT Meta 1.2 - 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL-ACAO“T"| 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL="ACAQ 1" + ...+ “ACAO " 0 0 0 0 0
CAMPO ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO
Preencher com 0 nome de cada ag&o. No caso de existéncia de
ACO agao ndo-finalistica, ndo atrelar metas ou produtos. Apenas
vincular os gastos com pessoal e custeio destacados nos anexos
Ilelll.
META Preencher com 0 nome de cada Meta que compde cada aco.
PERIODO EXECUGAQ META Preencher em qual (is) trimestre (s) sera (o) executada (s).
ATIVIDADE Preenlcher com 0 nome de cada Atividade necesséria para 0
atendimento da Meta.
RESULTADO Resultado a ser obtido na execucdo de cada atividade.
PRODUTO Nome do produto gerado pela atividade. O produto deve ser




ANEXO - Il PESSOAL

REMUNERACAO BENEFICIOS MENSAIS PROVISOES
BRUTA MENSAL - R$ ENCARGOS MENSAIS - R$ _R$ MENSAIS — R$ CUSTO TOTAL
N° MESES | TOTAL DO SALARIO P TOTAL
. . VINC 2 =
Quantidade CARGO | NIVEL FUNC MEDIO MENSAL com TOT?ALEEEEII;C(AI\I;\;GOS TOTSENBSEA'\:EFOI/(;IOS PROVISOES CONTRATO
Reajuste (Il1) MENSAIS (VI)
) (N=a+b) (V=c+d+e+f) (V=g-h+i-j) (VI =k + +m) (VI = VIL* 1% 1)
0 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00
- - - 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00
- - - 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- - - 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL = - - - 0 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00
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Anexo Ill - Custeio

- QUANT DESCRICAO ITEM DE QUANTIDADE [CUSTEIO MENSAL CUSTEIO
ACAO META ATIVIDADE PRODUTO Pii\gg{ﬁgo CUSTEIO DE MESES (R$) TOTAL(RS)
Energia elétrica 0,00
— Meta 1.1 agua e esgoto 0,00
®) Internet 0,00
<L etc 0,00
O~ |[Subtotal — Meta 1.1 - - 0 - 0,00 0,00
< | Metalz2 0,00
Subtotal — Meta 1.2 - - 0 - 0,00 0,00
TOTAL =“ACAO 1" + ... + “ACAO n” 0 - - 0,00 0,00

CAMPO

ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO

Preencher com o0 nome de cada agdo. No caso de existéncia

ACAO de agdo nao-finalistica, ndo atrelar metas ou produtos.

META ;’(r;g((e)ncher com o nome de cada Meta que compde cada

ATIVIDADE Preen_cher com o nome de cada Atividade necessaria para o
atendimento da Meta.

RESULTADO Resultado a ser obtido na execucéo de cada atividade.

PRODUTO Nome do produto gerado pela atividade. O produto deve ser

quantificavel. Ex: Curso, treinamento, familias atendidas, etc

QD. PREVISTA PRODUTO

N° de Cursos, treinamentos, aulas ministradas etc

DESCRICAO ITEM DE CUSTEIO

Nome da despesa. Ex: Material de escritdrio, Aluguel etc

QUANTIDADE DE MESES

N° de meses de execucéo da meta.

CUSTEIO - Custo Mensal

Valor médio de cada item de custeio. Os itens que ndo se
enquadrarem nesta situacao, deverdo ser destacados ao
final da planilha, mas sem vinculacé@o a metas.

CUSTEIO - Custo Total

Campo calculado. N&o precisa preencher.

TOTAL

Campo calculado. N&o precisa preencher. (Custeio —
Quantidade de Meses x Custeio Mensal).
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Anexo IV — Despesas da Administragdo da O.S

1 - DESPESAS ADMINISTRATIVAS DA O.S.

DESCRIGAO ITEM DE CUSTEIO

VALOR MENSAL (R$)

PERIODO (MESES)

CUSTEIO TOTAL (R$)

TOTAL (item 1)
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Anexo V — Investimentos (condicionado a autorizagéo expressa do COGERF)

QUANT DESCRICAO INVESTIMENTO

AC;OES METAS ATIVIDADES PRODUTO |PREVISTA DO ITEM DE EQLI;’ENI\IIIEDSAEZ I’\':;/IS\?;-X\CE(S;)O TOTAL

PRODUTO INVESTIMENTO (R$)

0,00
— Meta 1.1 0,00
®) 0,00
<L 0,00
O~ |Subtotal - Meta 1.1 - - 0 - 0,00 0,00
< Meta 1.2 0,00
Subtotal — Meta 1.2 - - 0 - 0,00 0,00
TOTAL =“ACAO 1" + ... + “ACAO n” 0 = = 0,00 0,00

CAMPO ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO
ACAO Preencher com o nome de cada acédo. No caso de existéncia de acao
nao-finalistica, ndo atrelar metas ou produtos.
META Preencher com o0 nome de cada Meta que compde cada acao.
ATIVIDADE Preen_cher com o nome de cada Atividade necessaria para o
atendimento da Meta.
RESULTADO Resultado a ser obtido na execuc¢éo de cada atividade.
PRODUTO Nome do produto gerado pela atividade. O produto deve ser

guantificavel. Ex: Curso, treinamento, familias atendidas, etc

QD. PREVISTA PRODUTO

N° de Cursos, treinamentos, aulas ministradas etc

DESCRICAO ITEM DE

Nome do item de investimento. Ex: Equipamento, etc

QUANTIDADE DE MESES

N° de meses de execugdo do investimento.

INVESTIMENTO — Custo Mensal

Valor de cada item de investimento. Os itens que ndo se enquadrarem
nesta situacao, deverdo ser destacados ao final da planilha, mas sem

INVESTIMENTO — Custo Total

Campo calculado. Nao precisa preencher.

TOTAL

Campo calculado. N&o precisa preencher. (Custeio — Quantidade de

Meses x Custeio Mensal).
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Anexo VI — Cronograma

ACOES

META

FONTE

Janeiro Fevereiro Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

TOTAL

ACAO 1

Meta 1.1

Meta 1.2

Sub-total “ACAQ 1"

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

AGAO 2

Meta 2.1

Meta 2.2

Sub-total “ACAO 2°

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

TOTAL DESEMBOLSO - “ACAO0 1" + “ACAO 2

ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO

CAMPO
ACAO Preencher com o nome de cada a¢do. No caso de existéncia de acdo
ndo-finalistica, ndo atrelar metas ou produtos.
META Preencher com o nome de cada Meta que compde cada acéo.
FONTE Identificar a (s) fonte dos gastos.

Janeiro a Dezembro

Especificar, conforme o cronograma de execucéo, o valor das parcelas
mensais de desembolso a serem realizadas pela Secretaria.

TOTAL

mensais).

Campo calculado. N&o precisa preencher. (Somatério dos desembolsos
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Anexo VIl — Sistemética de Avaliacdo

A avaliagdo devera seguir a seguinte sistematica:

1) A avaliagdo de desempenho se baseara em indicadores criados pelo contratante, de resultados (desempenho,
produtividade, eficiéncia, impacto, etc) e de gestdo constantes do Anexo VIII do Contrato de Gestao, de acordo com os
respectivos pesos definidos, variando de 1 a 4, conforme a complexidade da meta e o grau de dificuldade para sua
execucao.

2) Seré calculado o alcance da meta acordada, por indicador em particular, o que implicara na determinacao de notas
de O(zero) a 10(dez) para cada um, conforme a relagdo entre o resultado observado e a meta acordada, segundo a
escala abaixo:

RESULTADO OBSERVADO NOTA
Acima de 95% 10
Acima de 90% a 95%
Acima de 80% a 90%
Acima de 65% a 80%
de 50% a 65%
<50%

o |o |N o |o

3) O resultado da multiplicag&o do peso pela nota correspondera a pontuagéo atribuida a cada indicador.

4) O somatorio dos pontos dos indicadores de resultado dividido pelo somatério dos pesos correspondera a nota média
do resultado global dos indicadores de resultados.

5) O somatoério dos pontos dos indicadores de gestéo dividido pelo somatério dos pesos correspondera a nota média
do resultado global dos indicadores de gestéao.

6) O resultado final da avaliagdo sera a média do resultado global obtido na avaliagdo dos indicadores de resultado
mais o resultado global na avaliagao dos indicadores de gestao.

7) A nota média global esta associada a um respectivo conceito que devera ser classificado conforme a seguir:

NOTA MEDIA GLOBAL CONCEITO
8,5 A 10,0 pontos Atingiu plenamente o desempenho esperado
6,0 a 8,4 pontos Atingiu parcialmente o desempenho esperado
Abaixo de 6,0 pontos Né&o atingiu o desempenho esperado

INDICADORES DE RESULTADOS

ACOES INDICADORES | METAS REALIZADO NOTA PESO | PONTUAGAO

Indicador 01
ACAO 01 Indicador 02
Indicador 03

Indicador 04
ACAO 02 Indicador 05
Indicador 06

Indicador 07
ACAO 03 Indicador 08
Indicador 09

SUB TOTAL 0 0

Resultado Global dos Indicaores de Resultados

INDICADORES DE GESTAO

TIPOLOGIA INDICADORES METAS REALIZADO NOTA PESO PONTUAGAO
INFRAESTRUTURA Indicador 01
MODELO DE GESTAO Indicador 02
DESPESA PESSOAL Indicador 03

SATISFAGCAO DO CLIENTE Indicador 04

CLAUSULAS CONTRATUAIS |Indicador 05

TREINAMENTO PESSOAL Indicador 06
SUB TOTAL 0 0
Resultado Global dos Indicaores de Gestao
NOTA MEDIA GLOBAL DO DESEMPENHO DA OS 0,00
CONCEITO:
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Anexo VIl — Quadro de Indicadores

INDICADORES DE DESEMPENHO DO CONTRATO DE GESTAO

INDICADOR TIPO PESO | UNIDADE | PERIODICIDADE FORMULA META

1
%)
o 2
a
< |3
[l
—
D |4
0
x |5

6

1
o2
<L
K
L
Ol4

5

CAMPO ORIENTAGCOES PARA PREENCHIMENTO
INDICADOR| Preencher com o nome do indicador.
TIPO| Preencher com o tipo de indicador (Eficiéncia, Economicidade, Qualidade, etc).
PESO Preencher com o peso definido em comum acordo (contratante e contratada) considerando o

grau de complecidade da consecucao do indicador.

UNIDADE

Preencher com a unidade de medi¢do do indicador. (% Quant. Razo, etc)

PERIODICIDADE

Preencher com o periodo utilizado para medir o indicador (mensal, Bimestral, Trimestral, etc)

FORMULA

Preencher com a férmula que ser utilizada para aferir o resultado do indicador. (Ex [N° de
alunos ativos / N° de alunos matriculados] * 100

META

Qual o resultado esperado.
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Anexo IX — Itens de Despesa (Plano de Contas)

ITEM DE DESPESA

CcODIGO

DESCRICAO

CUSTO CUSTO

. 0)
UNITARIO TOTAL(RS$) &

QUANT.

TOTAL GERAL DO CONTRATO

CAMPO

ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO

cODIGO

Preencher como o cédigo do item de despesa
adotado no Plano de Contas do Estado do Ceara

DRESCRICAO DO ITEM DE DESPESA

Descrever o item de despesa adotado no Plano de
Contas do Estado do Ceara

QUANTIDADE

apresentar a quantidade do item dentro do contrato.
(Por exemplo: Consultoria - custo hora

CUSTO UNITARIO

Valor do custo unitario do item apresentado que
multiplicado pela a quantidade vai gerar o custo total

CUSTO TOTAL

Campo calculado. Ndo precisa preencher

%

Percentual do item em relacdo ao total do custo.
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Anexo X.1 — Check List Documentagédo — Contrato SCCG

. (OVERNO po
EsTADO po CEARA

Secretaria do Planejamento

ANEXO

CONTRATO

CHEK-LIST DOCUMENTAGCAO

e Gestdo
CONTRATANTE N° PROCESSO
CONTRATADO PERIODO
COMPETENCIAS PRODUTO | OBSERVACAO
[)Secretaria
Elaborar documento com Estudo detalhado, o qual fundamente que a transferéncia Estudo
da execucdo das atividades para organizagbes sociais € a melhor solugdo e mais Detalhado
econdmica para o Estado, bem como uma avaliag&o precisa dos custos dos servicos
e dos ganhos de eficiéncia esperados.
Elaborar Termo de Referéncia para proposta. Termo de
Referéncia
Enviar, por meio de oficio, o Termo de Referéncia para OS. Oficio

Analisar o Programa de Trabalho proposto pelo OS (planilhas do GTC).

Parecer Técnico

Elaborar ou pactuar com a OS a minuta contratual do Contrato de Gestao.

Minuta proposta

Realizar Chamamento Publico ou emitir Termo de Dispensa ou Inegibilidade da
licitacdo fundamentada na Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

Resultado do
Chamamento
Publico / Termo
de Dispensa ou
Inegibilidade da

licitacéo
publicado no
DOE
Submeter minuta contratual e Programa de Trabalho & apreciagdo da Assessoria| Parecer Juridico
Juridica da Setorial. da minuta
contratual e da
dispensa de
licitacéo
Em caso de necessidade de deliberacdo em algum conselho gestor de fundo Deliberagéo
financeiro, comprovar a aprovagéo do Projeto. (ex.: FECOP)
Apresentar a minuta da portaria de nomeacéo da Comisséo de Avaliacédo e do gestor Minuta da

do contrato de Gestao

Portaria proposta

Apresentar Relatério SIAP/SIOF onde conste a dotagdo em acdo especifica para Relatorio
Contrato de Gestao (max. de 50 classificacdes):

XHXXXXXXX XX XXX XXX XXXXX. XX, 335039 XX. X. XX

Apresentar atualizagdo do quadro de usos e fontes das ac¢Bes do contrato, com Quadro
indicagdo do MAPP aprovado.

Apresentar a atualizagéo do quadro comparativo dos custos e metas do ano anterior Quadro
com a proposta que esta sendo apresentada. Comparativo
Solicitar & OS a documentacgédo de habilitacdo e complementar Oficio
Enviar processo instruido com Declaracdo do Secretario aprovando a minuta e toda Oficio

a documentacgéo para analise da SEPLAG.

Apresentar Relatorio e Parecer da Comissdo de Avaliagdo de Metas de contrato Relatério e
vigente e com objeto da mesma natureza, com dados acumulados até o trimestre Parecer

anterior a celebracéo, aditivagdo ou renovagéo.
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Declaragdo do Secretario ou Presidente do Orgdo declarando que as informactes Declaracao
contidas no check list e inseridas no Sistema de Controle de Contrato de Gestéo -
SCCG sao verdadeiras.
Elaborar balanco dos bens a serem cedidos ou que foram cedidos a OS pelo Inventario
Estado.
I)Organizacéo Social
Elaborar planilha com memoria de calculo detalhando a estimativa de custos Memoria de
incorridos no Plano de Trabalho do Contrato de Gestéo. Célculo
Detalhada
Elaborar Programa de Trabalho para Contrato de Gestao. Programa de
Trabalho
Enviar Programa de trabalho para setorial. Oficio
Comprovar & setorial sua habilitagéo, apresentando: Oficio
e Ata da Constituicdo da OS Xérox
Autenticada
e Qualificagdo da OS no DOE Publicacéo

e Alteracdes Estatutarias, se houver.

Xerox Simples

e Certiddo do Cartorio de Registro de Pessoa Juridica — registro e Xerox
averbacdes relativas ao Estatuto. Autenticada

e Ata de posse do Diretor - Presidente Xerox
Autenticada

e RG e CPF do Diretor - Presidente Xerox
Autenticada

e Documento de Qualificacdo e discriminacdo da Diretoria e do Conselho de Xerox
Administragcdo da OS, se alterado apds a assinatura do contrato. Autenticada

e CNPJ atualizado www.receita.fazenda.gov.br.

Certidao Original

e Certificado de Regularidade do FGTS — CRF — www.caixa.gov.br.

Certidao Original

e Certiddo Negativa do INSS http://www.dataprev.gov.br/servicos/cndl.htm.

Certidao Original

e Certiddo de Regularidade com os Tributos Federais
http://www/pgfn.fazenda.gov.br/servicos/certiddo-conjunta.

Certidao Original

e Certiddo de Regularidade com os Tributos Estaduais —
www.sefaz.ce.gov.br.

Certidao Original

o Certiddo de Regularidade com ISSQN www.sefin.fortaleza.ce.gov.br.

Certidao Original

e Certiddo de Regularidade com os Tributos Municipais —
www.sefin.fortaleza.ce.gov.br.

Certidao Original

e Certidao Negativa de Faléncia e Concordata da Justica Estadual — Férum
Clovis Bevilagua

e Declaragdo de ndo utilizagdo de trabalho de menor, exceto como aprendiz.

Certidao Original

Declaracao

e Apresentar Declaragdo de que as pessoas relacionadas neste contrato (ou
aditivo), ndo estdo sendo custeadas por outros Contratos de Gestao.
Declarac@o esta assinada pelo Presidente da OS. (Admite-se que o0s
profissionais de salde possam estar vinculados a mais de um contrato,
desde que nao haja conflito de horario).

Declaracao

Enviar a Secretaria xerox autenticada dos seguintes documentos complementares:

Oficio

e Aprovacgdo das minutas contratuais pelo Conselho de Administracéo da OS
ou aprovacgao ad referendum e cépia de convocagdo de Assembléia para
aprovacao (ata deve ser entregue antes da assinatura do contrato).

Ata do Conselho
ou aprovagao
"Ad Referendum"
e Convocagéo

e Aprovagdo da remuneracdo dos membros da Diretoria pelo Conselho de
Administragéo.

Ata do Conselho
+ Copia do Plano
de Cargos e
Salarios

e Aprovacdo do Regimento Interno da entidade pelo Conselho de
Administracdo que deve dispor, no minimo sobre a estrutura, forma de
gerenciamento, 0s cargos e respectivas competéncias.

Ata do Conselho
+ Copia do
Regimento

e Aprovagdo do Regulamento prérpio contendo os procedimentos que deve

Ata do Conselho
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adotar para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienacdes e o
Plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados da Entidade pelo
Conselho de Administrag&o.

+ Copia do
Regulamento

e Relatério anual de atividades da OS, destacando o(s) contrato(s) de gestdo

vigentes, com dados acumulados até o trimestre anterior a celebragéo, Relatério
aditivacao ou renovagao.

e Apresentar a Deliberacdo do Conselho de Administracdo aprovando os Deliberacdo
demonstrativos financeiros e contabeis e as contas anuais da entidade.

e Edital de processo seletivo para contratacdo de novos empregados, Edital de
aprovado pelo Secretario ou autoridade competente do 6rgao contratante e Processo
publicado, no minimo, na rede mundial de computadores (se for o caso). Seletivo

Anexo X.2 — Check List Documentagdo — ADITIVO SCCG

. (OVERNO po
EsTADO po CEARA

ANEXO

CHEK-LIST DOCUMENTAGCAO

Secretaria do Planejamento ADITIVO

e Gestio
CONTRATANTE N° PROCESSO
CONTRATADO PERIODO

COMPETENCIAS PRODUTO OBSERVAQAO
[)Secretaria
Elaborar Justificativa Técnica. Justificativa
Técnica

Enviar, por meio de oficio, a Justificativa Técnica para OS. Oficio
Aprovacgdo dos ajustes do Termo Aditivo pela Comissdo de Avaliacdo do Contrato Parecer
vigente. Comissao

Analisar o Programa de Trabalho proposto pelo OS (planilhas do GTC).

Parecer Técnico

Elaborar ou pactuar com a OS a minuta contratual do Contrato de Gestao.

Minuta proposta

Submeter minuta contratual e Programa de Trabalho & apreciacdo da Assessoria

Parecer Juridico

Juridica da Setorial. da minuta
contratual e da
dispensa de
licitacéo

Em caso de necessidade de deliberacdo em algum conselho gestor de fundo Deliberagéo

financeiro, comprovar a aprovagéo do Projeto. (ex.: FECOP)

Apresentar Relatério SIAP/SIOF onde conste a dotagdo em acdo especifica para Relatorio

Contrato de Gestao (max. de 50 classifica¢des):

XHXXXXXXX XX XXX, XXX XXXXX. XX, 335039.XX. X. XX

Apresentar atualizagdo do quadro de usos e fontes das ac¢Bes do contrato, com Quadro

indicagdo do MAPP aprovado.

Apresentar a atualizagéo do quadro comparativo dos custos e metas do ano anterior Quadro

com a proposta que esta sendo apresentada. Comparativo

Solicitar & OS a documentacéo de habilitagdo (vide item Il - "d"). Oficio

Solicitar & OS documenta¢do complementar (vide item Il - "e"). Oficio

Enviar processo instruido com Declaracdo do Secretario aprovando a minuta e toda Oficio

a documentacgdo para analise da SEPLAG.
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Apresentar Relatorio e Parecer da Comissdo de Avaliagdo de Metas de contrato Relatério e

vigente e com objeto da mesma natureza, com dados acumulados até o trimestre Parecer

anterior a celebragéo, aditivagdo ou renovagéo.

Declaracdo do Secretario ou Presidente do Orgdo declarando que as informacbes Declaracao

contidas no check list e inseridas no Sistema de Controle de Contrato de Gestao -

SCCG sao verdadeiras.

I)Organizacéo Social

Elaborar planilha com memoria de calculo detalhando a estimativa de custos Memoria de

incorridos no Plano de Trabalho do Contrato de Gesté&o. Célculo
Detalhada

Elaborar Programa de Trabalho para Contrato de Gestao. Programa de
Trabalho

Enviar Programa de trabalho para setorial. Oficio

Comprovar & setorial sua habilitagéo, apresentando: Oficio

e Alteracdes Estatutarias, se houver.

Xerox Simples

e Certiddo do Cartorio de Registro de Pessoa Juridica — registro e Xerox
averbacdes relativas ao Estatuto. Autenticada
e Ata de posse do Diretor - Presidente, se alterado ap6s a assinatura do Xerox
contrato. Autenticada
e RG e CPF do Diretor - Presidente, se alterado apés a assinatura do Xerox
contrato. Autenticada
e Documento de Qualificacdo e discriminacdo da Diretoria e do Conselho de Xerox
Administracdo da OS, se alterado apds a assinatura do contrato. Autenticada

e CNPJ atualizado www.receita.fazenda.gov.br.

Certidao Original

e Certificado de Regularidade do FGTS — CRF — www.caixa.gov.br.

Certidao Original

e Certiddo Negativa do INSS http://www.dataprev.gov.br/servicos/cndl.htm.

Certidao Original

e Certiddo de Regularidade com os Tributos Federais
http://www/pgfn.fazenda.gov.br/servicos/certiddo-conjunta.

Certidao Original

e Certiddo de Regularidade com os Tributos Estaduais —
www.sefaz.ce.gov.br.

Certidao Original

o Certiddo de Regularidade com ISSQN www.sefin.fortaleza.ce.gov.br.

Certidao Original

e Certiddo de Regularidade com os Tributos Municipais —
www.sefin.fortaleza.ce.gov.br.

Certidao Original

e Certidao Negativa de Faléncia e Concordata da Justica Estadual — Férum
Clovis Bevilagua

Certidao Original

o Declaragdo de ndo utilizagdo de trabalho de menor, exceto como aprendiz.

Declaracao

e Apresentar Declaragdo de que as pessoas relacionadas neste contrato (ou
aditivo), ndo estdo sendo custeadas por outros Contratos de Gestao.
Declaracéo esta assinada pelo Presidente da OS. (Admite-se que o0s
profissionais de salde possam estar vinculados a mais de um contrato,
desde que nao haja conflito de horario).

Declaracao

Enviar a Secretaria xerox autenticada dos seguintes documentos complementares:

Oficio

e Aprovacdo das minutas contratuais pelo Conselho de Administracéo da OS
ou aprovacgao ad referendum e cépia de convocagdo de Assembléia para
aprovacao (ata deve ser entregue antes da assinatura do contrato).

Ata do Conselho
ou aprovagao
"Ad Referendum"
e Convocagéo

e Relatério anual de atividades da OS, destacando o(s) contrato(s) de gestédo

vigentes, com dados acumulados até o trimestre anterior & celebragéo, Relatério
aditivacao ou renovacao.

e Edital de processo seletivo para contratacdo de novos empregados, Edital de
aprovado pelo Secretario ou autoridade competente do 6rgao contratante e Processo
publicado, no minimo, na rede mundial de computadores (se for o caso). Seletivo
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Anexo Xl — Tutorial do Sistema de Controle de Contratos de Gestdao — SCCG

De posse dos documentos elencados no check-list do Anexo X, a Secretaria ou Orgéo
Contratante ird cadastrar o processo de celebracdo do Contrato de Gestdo ou aditivo no
Sistema de Controle de Contrato de Gestdo — SCCG, gerenciado pelo Guardido da

Secretaria do Planejamento e Gestdo — SEPLAG. Conforme Telas abaixo:

ol © SERVICOS - Secretaria doPlan: X [

&« > C @ D & n v seplag.ce.gov.br,

PORTALDO GOVERNO | MAISSITES

ECR noe =

A A A O OUMOORAESTADIUAL | CEARA TRAVSPARENTE | ACESSD A NFORAGi

=

Secretaria do
Planejamento INSTITUCIONAL | PLANEJAMENTO
e Gestdo

GESTAO | SERVIDOR

SERVICOS

| Prova de Vida

I Ouvidoria

=
Didrio Oficial
Concursos Publicos
Registro de Pregos

| Certiddo de Acumulagdo de Cargos
I Abastecimento da Frota

Telefones

ACESSO RAPIDO

| Servidor Online

Manuais da SEPLAG

Acesso Cidad3o

Acompanhamento de Processos - VIPROC

Consulta as LicitagGes Publicadas

WEBMAIL

Validagdo de Certiddo

Material Técnico

Licitagdes

Aa A0 S —————

ia do

Secr
Planejamento INSTITUCIONAL | PLANEJAMENTO
e Gestdo

GESTAO | SERVIDOR | SERVIOS B

Acesso a Sistemas

Administragdo do Didrio Oficial

1
GUARDIAO I

Redmine

| S52GPR - Sistema de Gestdo Governamental por Resultado

ACESS0 RAPIDO

= @

Edoweb

| Impressdo Web
| SGT2

ViProc - Sistema de Virtualizagdo de Processos

Il 513 &®

craRd ACESSO LEI GERAL DE Dikrio LEGISLACAD AGOES DE
TRANSPARENTE CIDADAD ACESSO A INFORMAGAO OFICIAL ESTADUAL GOVERNO
SEPLAG.CE.GOV.BR SEDE DA SEPLAG

HORARIO DEATENDIMENTO  NOSSOS CANAIS
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Em seguida, aparecera a tela de acesso onde o técnico responsavel por
cadastrar o processo referente a proposta de contrato de gestéo ou aditivo, devera

inserir seu CPF e senha.

¢ @ 0 @ seplag on gennr e B0 moaa =

Informe login e senha para entrar.

Dando prosseguimento, o Guardido dara acesso ao Sistema de Controle de
Contratos de Gestdo — SCCG.

Sl 8 tovemodolstadodoCeann % IR

& s 0 & sepiaG.CR.Gav I » - @ no& =

ALK WEIMARPZ

MM SISTEMAS

%
M IIﬁll ONLINL y.g-.l.., 2
&
= i -
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Ao acessar o Sistema de Controle de Contratos de Gestdo — SCCG, o técnico
se deparara com a tela de entrada do sistema onde podera cadastrar novo contrato

ou aditivo.

6 ® web3.seplag.ce.gov.br/sccgdpaginas/frmContratoTramite.aspx

GovERNO po ESTADO no CEARA
SCCG - S1sTEMA DE CONTROLE DE CONTRATO DE GESTAO

Principal ICnntrato I Administragéao k

& Relacio de Contratos Tramitados =

|Nennum registro encontrado.

e e | & etin Ry, Gal o e i
© 2011 - Governo do Estado do Ceara . Todos os direitos reservados.

O Sistema de Controle de Contratos de Gestdo — SCCG abrira a tela onde
se podera cadastrar um novo contrato ou aditivo, e onde estédo listados os contratos

e outros aditivos existentes.

G soE oG
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Administragho @
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contrats | Checkiist | Tramite |
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LI |
winte ] ponnns [V asme
Conbatarte | Selcote... [=]
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Vit Contri ge 12000008 com a wnscugho d4 apdes vicumses 8 SICRETARA DO MARIA DO Apto
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Em seguida, o sistema abrira a tela de cadastro inicial para a insercdo dos

dados gerais referentes ao contrato ou aditivo.

' GOVERNO vo EsTADO no CEARA
SCCG - Sistema pE ConTroLE DE CONTRATO DE GESTAQ
Principal  Contrato  Administragéo b s?i'
Contrato | CheckList || Tramite ‘
@ Pprincipsl » Contrato: Inclusdo
[
Nimero Processo: O Aamvo?
Cantratante: | 46000000 - SECRETARIA DO PLANEJAWENTO E GESTAQ [=]
Contratado: | Selecione. [+]
Objeto:
Quantidade de Pessoas  Percentual de Recursos.
%
Inicio(ddimm/aasa) Térmno(ddmmiaaza)  Valor Previsto(Rs)
| sar | wove | iitagem |
SEPLAG - Secretaria do Pl stio - Av Gal Afonso. Lima - Edificio SEPLAG - 2%Andar - 80 830.120 -Cambeba  FortalezaiCe
92011 2 it
8 = |

O técnico insere as informacfes solicitadas, e em seguida salva as

informacdes.

I Governo vo ESTADO no CEARA

SCCG - S1sTEMA DE CONTROLE DE CONTRATO DE GESTAO

Principal  Confrato  Administragdo b

Contrato " CheckList " Tramite |

© principal > Contrate: Inclusdo

Nimero Processo: 123456789 [T Adtivo?

Contratante: | 46000000 - SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAQ =
Coniratado: | Centro de Gesté Tecnoldgico - CGOT [=]

Gerenciar e manter os sistemas de TIC na SEPLAG.

82011 5 do G

Objeto:
Quantidade de Pessoas Percentual de Recursos.
15 55 %
i ¢ Valor Previsto(RS}
01/01/2013 3112/2013 R$ 2.000.000
[ oo | o [ |
SEPLAG - Seoretaria d tHo - Av, Gal Afonso. Lima - Edficio SEPLAG - 3%Andar - 60 830-120 - Cambeba  FortalezaiCe
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O Sistema de Controle de Contratos de Gestdo — SCCG transmitird a

seguinte mensagem:

I Registro Salva com sucesso

Apbs o registro inicial da proposta de contrato de gestdo ou aditivo, 0
técnico procederd ao anexo dos documentos requeridos no check-list (Anexo X).

' GovERNO po EsTADO no CEARA

SCCG - SrsTeMa DE CoNTROLE DE CONTRATO DE GESTAD

Pincial  Contrso_ Adminsiragha Ly
Contrato | Checktist | Tramite |
© principal = Contrato: Consulta

N Processe: 123456789

Lister: [ conteto [¥] acitivo
Gontiatante: | Selecione.

consts: S, [ corcer [l oo |

= - -

Processo Contratado  Contratante Objeto st
SECRETARIA DO Gerenciar & manter os sistemas de TIC da

@ 1feserae ?mnl\‘mwumenm it el clattangtistaotin ol o, 15¢ | 55
eondbgica - foretnn

‘SEPLAG - Secretari do Planejamsnto ¢ Gestia. %’;ﬂ
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Seleciona a linha do processo e abrir o check-list.

l ‘GOVERNO po ESTADO no CEARA
SCCG - S157EMA DE CONTROLE DE CONTRATO DE GESTAO

Principal  Centrato  Administragao

Sair

Contrato H CheckList H Tramite |
© prncipal > Contrato: Consulta
e Processe: 123456789
vister: [V contate V] asitivo
Conmatante: | Selecione.
e [ Coe e
He = Qtd Yo
|, Contratada  Contratante Objeto W "
Cemode 4000000~
 iments SECRETARIADO Gerenciar & manter os sistemas de TIC da B &
I PLANEJANENTO SEPLAG
d . EGESTAD
(CheckList
T
ramitar . . - - o . R R N = g i .
A G- iz do Plane f S M_&,“..,. Lima - Edificin SEFLAG - 3%Andar - 50 830-120 - Cambeba ForialezaiCe.
®2011 - do Cs i s

Aberto o check-list da proposta, comeca a insercdo dos documentos.

Teremos a Fase 1 — Encaminhamento, na qual primeiramente, serdo inseridos os

documentos de responsabilidade da Secretaria ou Orgéo Contratante.

l GOVERNO po EstaDo vo CEARA

SCCG - SisTEMA DE CoNTROLE DE CONTRATO DE GESTAO

I~

Principal  Contralo  Adminisirago b 9

Sair

Contrato | Checktist u Tramite |

@ principal> Contrato -> CheckList

N Processo. 123456789
Faze 1 Encaminhamenta

[Responsavel | Secretaria

Atvidade Produto Fund. Legal Situagia pL- Y DL Validade oo

___-I:I-HI

Enviar, através de oficio, o Termo de Referéncia para 05.

Analisar o Programa de Trabalho proposts pelo 05 (planihas do GTC). PARECER TECNICO LB‘ " BE0E 35 - W e MO Lel e 2y g *

___nI:I-EI

Submeter minuta contratual & Programa de Trabalho & apreciacio da Assessoria Juridica da Setorial

PARECER JURIDICO DA MINUTA CONTRATUAL E DA T
DISPENSA DE LICTACAQ Lei n° 8.656/93 (38 - Vi & Par. Unico)

Em caso de necessidade de deiberacio em algum conselho gestor de fundo financeiro, comprovar a

aprovagin do Projeto.(ex FECOP) DELRERAGHE Lei Camp. 37/03 (6° -1

Apresentar a minuta da Portaria de céo da Comissdo da cé do Contrato de.
2 % UMA Via DA MINUTA PROPOSTA *

Apresentar um quadro comparativo dos custos e metas do ano anterior com & proposta qus estd sendo

spresentada. QUADRO COMPARATVG o
Soictar & 05 o de habitagio ¢ QFicio 'Y
Enviar procasso instruido com Declaragio do Secretério aprovando a minuta & toda a documentacio para 5

analise da SEPLAG. OFICIo Lein® 12.781/97 (8°) w

Apresentar Relatorio, Ata da Reunido e Parecer da Comissio de Avaliagio de Metas de contrato vigente &
com objeto da mesma natureza, com dados acumulados até o trimestre anterior & celebracd, aditivagio ou  RELATORIO E PARECER CF 88 (74- e I; Lein® 12.781/97 (10)

Elaborar balanco dos bens a serem cedidos, ou que foram cedidos a 05 pelo Estado. INVENTARIO Lein® 866683 (31 - I Lein® 12781157 (4°- e X) iy L%
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Cada atividade requer um documento especifico a ser anexado. Como por
exemplo: Termo de Referéncia devera ser anexado onde se mostra a seta azul em
anexar arquivo. E assim, deverdo ser anexados todos os demais documentos

solicitados da parte da Secretaria ou Orgdo contratante.

GOVERNO po EstaDO 00 CEARA
SCCG - SisTEMA DE CoNTROLE DE CONTRATO DE GESTAO

Principal  Contrato  Administragdo b

Sair

Contrato | Checklist | Tramite |

@ rrincipal » Contrato -> CheckList

e Processo: 123486780
Fase: | 1 -Encaminnamenta -
Responsivel | Secretaria =]
Atividade Produto Fund. Legal situacio -V Validade ool

__—ﬂI:I-EI

Enviar, através de oficio, 0 Termo de Referéncia para 03,

Analisar o Programa de Trabaho proposto pelo S (planihas do GTC). PARECER TECNCO L’”‘ B0GGR3 (00 VIS {G); Laln™ 27617 I 6 * LAFES

__—ﬂI:I-EI

PARECER JURDICO DA MINUTA CONTRATUAL E DA

m

Submeter minuta contratual & Programa de Trabalho & apreciacdo da Assessoria Juridica da Setorial Lein® 8.656/93 (38 - Vi & Par. Unico)

DISPENSA DE LICTACAQ

Em caso de necessidade de defiberacio em algum conselho gestor de fundo financero, comprovar a

aptovagio do Proslo. (s FECOR) DELIBERACAQ Lei Comp. 37703 (6°- ) 5%
Apresemammmmpunmue da Comisso da Avalaco € do Gestor do Contrato de e WA TR 53

_—_ﬂI:IIEE
ﬂl:]-ﬂl

Apresentar um quadro comparativo dos custos e metas do ano anterior com & proposta que esta sendo

il QUADRO COMPARATIVO 5%
Solctar 305 30 de habiltagio & oFiCio * 5%
Enviar processo nstruido com Declaragio do Secretdro aprovando a minuta e foda s 0 para 5 — "
e ORI Lein® 1278187 (%) v LA
Apresentar Relatirio, Ata da Reunido & Parecer da Comisséo de Avaliagio de Netas de contrato vigente & ——
com obflo da mesma natureza, com dados acumuisdos até o imestre anterior & celbracdo, aditagdo ou  RELATORID £ PARECER CF 88 (74~ l); Lein® 12781197 (10) L5 |
renovagio
Elaborar balango dos bens a serem caddos, ou que foram cedidos a OS pelo Estado Lein® 8666763 (31 - Lein® 1276087 (- Xe X)Wy

Ao clicar na caixa de anexar arquivos, ira aparecer a tela seguinte, para que
0 técnico possa selecionar o arquivo requerido, inserindo as respectivas paginas
deste documento e na sequéncia adicionar o arquivo ao Sistema de Controle de
Contrato de Gestéo — SCCG.

Govirso po Estano po Crawh
SOCG - SesTesia ne ContaoLn o ConTRaTo o GRstio

Principal  Contrato  Acmanistragho b

fe

Cantrata CheckList Tramite |
© Pircoal» Contrato -> CheckList: Anexar Arquive
N° Processo. 123456789

Falas Data
D 85 ati 60 10 @
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Em seguida, deverdo ser anexados os documentos requeridos da parte da
Organizagdo Social - OS contratada. Os primeiros documentos a serem anexados
sdo: planilha com memdéria de calculo e Programa de Trabalho. Posteriormente o
Oficio da OS encaminhando a Planilha com meméria de célculo e o Programa de
Trabalho para a Secretaria ou Orgdo contratante. Desta forma, deve-se proceder ao

anexo dos demais documentos.

N Processa (SPUJ: 103834442018
Contratante: 45000000 - SECRETARIA DO FLANEJAVENTO E GESTAQ (SEPLAG)
Contratado; |nstituio de Desenvolvimenio do Trabalha - IDT
Objeto: servioo de consultonz nz ares de to passoal ional ras areas de contabildsde, redag3o oficial e propesses
Q. de Passons Fte. da Recursos
% %

i Dsta Témino Valor Pravisto
oymzom 30102020 3.800.852,00

Fasa: |1 - Encaminnamento. =
Responsavel: [Organizagio Socal (05) |

Atividade Produto Fund. Legal Situs

Enviar Programa de trabalho para selorial OFICI Lei n® B.066/93 (116); Lei n” 1278057 (&) W LI
Comprovar 3 setorial sua habiitaglo, apresentando: OFICIO Lei o 8.8686433 27) * $ 3%
s ce Cansttupia 62 05 YEROK AUTENTICADA b PRI WA R | A
Cualificagdo da 05 no DOE PUBLICACAD Lei o 1278157 (2 - 11) ' %5
Estatuto da 05 & Atiragies YEROK SIMPLES ‘L)" FREONA MR LA MM $ 5
Certidio do Cartdrio de Registro de Pessoa Juiidica - registro @ averbagdes relativas a0 Estatuto XEROX AUTENTICADA Lei " B.566/33 (28 - IV} W > 5
A de posse do Diretor - Presidente. XEROX AUTENTICADA Lei o 8.688/83 28 IV) ' 45
RG & CPF do Drstor - Presidents. CERTIDAG ORIGINAL Lei 1 8.688/53 (29 - 1) * $5
Documento de Cuslficagio e dscnminagio da Diretoria & do Conselho de Administragdo da 08, XEROX AUTENTICADA Lei o 8.668/93 (28 - IV) W $ 5
CNPJ atualizado wew receita. fazenda gov.br. CERTIDAC CRIGINAL Lei o 8.000093 (29-1) b $ 5
Canificado de Reguiandade do FGTS - CRF - wew,caa. gov.br. CERTIDAC ORIGINAL Lei n* 800883 28 IV) * $ 5
Cartitio Negativa do INSS htp:/iww. dataprey.gov.briservigos/cnd htm, CERTIDAQ ORIGINAL Lei o 8.588/93 (28 - IV} v [y
Certidio de Reguiantade com os Tributos Federsis hup:// fazenda.gov. e S0-00ni CERTIDAQ ORIGINAL Lei r3.85593 (28 - 1)) <& s 5
Centidlo d= Reguiridade com o= Tributos Extadusis - www safar o= gov br. CERTIDAO ORIGINAL Lein® 5 888783 (23 - ) v [ Y
Certidho de Reguisrdsde com ISSON wwa sefin fortalezs ce gov b CERTIDAQ ORIGINAL Lein* 888893 29 - 1) & $ &
Certidho de Reguiaridade com os Tributos Municipais - www.sefin fortaleza ce gov.br CERTIDAQ ORIGINAL Lein" 8.008/83 (29 - 1) "M L
Cartidhio Negativa de Falincia & Cancordata da Justica Estadual - Férum Clévis Baviliqua CERTIDAG ORIGINAL Lai n* B.828/53 (31 -11) * $ 5
Declaragio de nio utiizagio de rabalho de mencr, Exceto 2omo aprend. DECLARACAQ Lei n"B.05990 &7 - I * L
Apresentar DeclaragSo de que 25 pessoas relscionadas {ou aditive), n3o est

wwlmamlutmlh Didmgaont.l as§inada pelo Presidente da OS. (Admite-se que of DECLARACAQ * L%
profissionais de Saide possam estar vinculados 3 mais de um contrato, desde que o has confiito de hordrio).

Enviar § Secretans xerox sulenticada dos seguintes documentos complementares. OFICIO Lai #* 12.781/57 (B° - par, unico)

Aprovacho da remuneraclo dos membros da Diretoria pelo Conselho de Administraglo ATA DO CONSELHO + COPIA DO PLANO DE CARGOS E SALARIOS Lei o 12.781/57 (4°- V) $ %
Aprovagio do Regimento intemo da entidade peio Cvnuhoﬁidmum;w que deve dispor, no minimo, sobre

Py  fomade 0, 65 £ respesiivas & ATA DO CONSELHO + COPIA DO REGIMENTO Lei n® 1278457 (4*- VII) * > &
Aprovacho de pric contendo que deve mw a3 & contrat

services, mgmeomkm ‘saiérios & benaficios dos empragados 43 peb ATA DO CONSELHO + COPIA DO REGULAMENTO Lei o 1278097 (4 - VII) '

Conselho de Administragho.

Relatorio anual de atividades da 05, destacando ofs) contratofs) de gesto vigentes, com dados scumulados até .

0 trimestre anterior & celsbraco, aditivaclo ou renovaclo. RLARD endelliioh i) v il
Apresentar 3 Deliberagio do Conselho de Administragio aprovando o5 demonstratives financeiros e contabeis

23 contas anuais da entdade. FELEERACAO * > 3

Ap6s anexar toda a documentacdo de responsabilidade da Secretaria ou
Orgéo Contratante e da Organizacdo Social, o técnico encarregado do processo
de celebracdo do Contrato de Gestdo ira finalizar a tela de cadastro da
documentagéo da Fase 1: Encaminhamento. Como mostra a tela a seguir.
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Principal  Contrato  Relatérios  Administragio i
Contrato | Checklist | Tramite |
© pincipal - Contrato > CheckList
¥ Processo (SPU: 114534424
Fase: I - Encaminhamento
Responsavel: l Secretaria
Valid
Atividade Produta Fund. Legal Situagda EécJahJBdE Folhas
Elgborar Termo de Referéncia para proposta. TERWO DE REFERENCIA Lein® 8.666/83 (7%) U Dedales % 5
Enviar, através de oficio, 0 Termo de Referéncia para 0S. OFicio U De2até2. % 5
o 1 gine o0 .
Analisar o Programa de Trabalho proposto pele OS (planihas do GTC). PARECER TECNICO tz‘: IE.SGM?S {38 Ve Vi Lel 12 7B V] De7até? % 4
Elaborar ou pactuar com a OS a minuta contratual do Contrato de Gestdo. UMA VIA DA HINUTA PROPOSTA Lein® 8.666/93 (40 - § 20 - Il Lein® 12781197 (8°) U Desatéd & &
. N . . PARECER JURIDICO DA MINUTA CONTRATUAL EDA . 3 De 25 até

Tr i % ) £ &
Submeter minuta contratual e Programa de Trabalho & apreciaco da Assessoria Juridica da Setorial DIEPENSA F LICTACAD Lein® 866653 (38 - W& Par. Unica) 1V} 7 )
Emir Termo de Dispensa de Lickaco fundamentado na Lei 8 656193 & suas atieraces. TERHO PUBLICADO NO DOE Lein° 8.686193 (16, 26, 54 § 20- 1l £ 61) U 2; s £ 5
Em caso de necessidade de defberacio em algum conseho gestor de fundo fnanceiro, comprovar a i 5 7 €l 2
aprovacko do o, (ex. FECOR) DELBERACAD Lei Comp. 3703 (6°- ) V] 3NM22012 DeQad % 5
Apresentar a minuta da Portaria de nomeaco da Comisséo da Avaliagio e do Gestor do Contrato de Gestéo  UMA VIA DA INUTA PROPOSTA U g; W %5
Apresentar Relatorio SIAP/SIOF onde conste as dotacdes em acéo especifica para Conirato de Gestdo: RELLTORO LRF (5°-§ 1% ¢ 15); Lein® B 6663 (7°-§ 2°-lle - Deddatt
0000000010 00X 100 000000x, 335039 X000 00 W), LDO (82-§2°) v 37 -
Apresentar o quadro de fontes ¢ usos das acdes do contrato, com indicacdo do WAPP aprovado QUADRO U E: A %S
Apresentar um quadro comparative dos custos e metas do ano anterior com a proposta que esta sendo QUADRD CONPARATIVO U De 33 ate AY
apresentada 40

; 9 L 5 Ded2ate

Solicitar 2 05 & documentagdo de habiltacdo & complementar COFICio (V] o % 5
Enviar processo instruido com Deciaracdo do Secretdrio aprovando a minuta & toda a documentacéo para % i z : £ g
anilise da SEPLAG. OFICIO Lein® 12781197 (8°) (V] De1ate1 b 5
Apresentar Relatdrio, Ata da Reunio & Parecer da Comissdo de Avaliacdo de Metas de contrato vigente & _ Dethats
comobjsto da mesma natureza, com dados acumulados até o frimestre anterior & celebracéio, adtvacéoou  RELATORIO E PARECER CF 88 (74- el Lein® 12.781/97 (10) (V] 10 L 5
renovacio.
Declaragio do Secrefario ou Presidente do flrgﬁu deciarando que as nformaces contidas no check liste < De 271 até i
inseridas no Sistema d Controle d Contrato de Gestdo - SCCG séo verdadeias. PECEARACAD v m ald
Elaborar balano dos bens a serem cedidos, ou que foram cedidos a 0S pelo Estado. INVENTARIO Lein® 8.666/93 (31 - I Lein® 12781197 (4° - We X} U WD:DHD e 55

Quando o cadastro for finalizado pela Secretaria ou Orgdo Contratante a
Coordenadoria de Captacdo de Recursos e Aliancas com o Publico e privado -
Cocap da Secretaria de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, por meio da Célula dos
Contratos de Gestdo - Cecge procedera ao exame da Fase de Acompanhamento
do Contrato de Gestao celebrado anteriormente, com o objetivo de verificar se as
avaliacbes das Comissdes de Avaliacdo estdo sendo realizadas a contento. Isto
feito, um técnico da COCAP finalizara o cadastro da nova proposta de contrato de

gestdo. Como mostra a tela a seguir.
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Principal  Contrato  Relatdrios  Adminisragdo s?r
Contrato ‘ CheckList ” Tramite ‘
@ princpal = Contrato > CheckList
N° Processo (SPU): 114524424
Fase:l’\-n inhament
siet | secretara v
Atividade Froduto Fund, Legal mﬁ«%{‘_’amd‘ Folhas
Elaborar Termo de Referéncia para proposta. TERMO DE REFERENCIA Lein® B.666/93 (7°) @ De3ateh .,‘; 5
Enviar, atraves de oficio, o Termo de Referéncia para 05, OFicio a De2até? .5 o
i 1® 5.656/93 (35 Lein® ,_
Anaisar o Programa d Trabalho proposto pelo OS (plnihas do GTC), PARECER TECHCO i‘j‘_g bl 0] D77 % %
Elgborar ou pactuar com a 05 a minuta contratual do Contrato de Gestio. UMA VIA DA MINUTA PROPOSTA Lein® B.666/93 (40 - § 20- ) Lein® 12.781/97 i8°) @ DeBate2d .5 =]
. R " . PARECER JURIDICO DA MINUTA CONTRATUAL £ DA 5 <) De 25 até L
Submeter minuta contratual € Programa de Trabaho a apreciacdo da Assessoria Juridica da Setorial DISPERSA DE LICTACAD Lein® §.666/93 (36 - V& Par. Unico) 0 7 .$ w
£ Termo de Dispensa de Lichagio fundamentado na Lei 8 656183 & suss ateragdes. TERHO PUBLICADO NO DOE Lein® 5666193 (16, 25, 54 § 20- £ 61) 7] 232“9 55
Emcaso de de defb algum conseho gestor de fundo financeiro, comprovar a i
sprovacho do Proeo. ex: FECOP) DELBERACAD Lei Comp. 37103 (8°-1) @ N2 Delateld ._‘, &
presentara muta s Portersde nomeagio da Comissio da Avaliac & do Gestordo Contral de Gestho UM Vi DA MINUTA PROPOSTA V] g;aw LS
Apresentar Relatdrio SIAPISIOF onde conste as dotacdes em acdo especifica para Conirato de Gestéo RELATIRO LRF (5%-§ 1% ¢ 15); Lein®B.66A/3 (7°-§ 2°-lle @ De33até “’
0000004 100K 01 200000 X0¢. 335030 30 X 204 V), LDO (52-§2¢) 3 4L 4
Apresentar 0 quadro de fontes & usos das agdes do contrato, com indicacio do MAPP aprovado. QUADRO @ ET“ & 5%
Apresentar um quadro comparativo dos custos & metas do ano anterior com a proposta que estasendo Dz 3Bate
et QUADRO COMPARATIVO 7] e 55
Sl 0 e et o oFc v P
Envar processo strido i do Secretério aprovando & minuts & foda tio para :
ol 070 Lein® 1278197 () V] kit &5
AprﬁenWReiﬂén‘u,Madaﬂmmiﬁoe?&'eoerdaﬂm&ss&ndeAv&iﬂqiﬂdBMmdem&ovigeﬂbe . De 1412t
com objeto da mesma nafureza, com dados acumulados até o timestre anterior & celebragdo, adiivacioou  RELATORIO E PARECER CF 88 (T4-1el); Lein® 12.781/97 (10) @ 119 .‘; &
Declaracio do Secretario ou Presidente do Grgdo declarando que as informages confidas no check st ¢ o De 271 ate
inseridas no Sistema de Conirole d Contrato de Gestéo - SCCG sdo verdadeiras, EARCD u 27 ‘5 b
Elgborar balanco dos bens & serem cedidos, ou que foram cedidos a 03 pel Estado. INVENTARID Lein® 8.866/93 (31 - I Lein® 12.781197 (4°- K e X) 6 I::’Dﬂwaie 5 W
i | e |

Depois que o técnico da COCAP finalizar o cadastro da nova proposta de contrato
de gestdo, os técnicos da Secretaria ou Orgdo Contratante receberd um email

comunicativo sobre a conclusao do cadastro.

@) 5rnit anvindo com cuceses paes Satsrinl,
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Feito isto aparecerd na tela da Fase 1 — Encaminhamento o botdo para
imprimir a Declaracdo do Secretario ou Autoridade do Orgéo contratante para que

seja assinada e anexada por fim ao SCCG. Como mostra a tela seguinte.

| contrato | Checktist | Tramite
© principal » Contrato: CheckList
N° Pracesso (SPU): 115251600
Fase: [ 1 - Encaminhamenta [=]
Responsavel | Secretara [+
Atividade Produto Fund. Legal Situagio gz:""dadﬂ Folhas
" " . 7 De 03 até

Elaborar Termo de Referéncia para proposta. TERNO DE REFERENCIA Lein® B.665/93 (7°) & o L%

Enviar, através de ofitio, 0 Termo de Referéncia para OS. OFICI0 (7] 13; zalc | g 5

Analisar o Programa de Trabaha proposto pelo OS (planihas do GTC) PARECER TECNICO ;E‘_"D 8006130 - VLR HG) Levne A2 TR e & 223“3 ) & B

Elaborar ou pactuar com a 05 & minuta contratual do Contrato de Gesto. UMA VI DA MNUTA PROPOSTA. Lein® 8.666/93 (40 - § 20 - I Lei n° 1278197 (8% () x;‘“ LSS

. N . ” PARECER JURIDICO DA MINUTA CONTRATUAL E DA . i 2 Dedsgate o

‘Submeter minuta contratual ¢ Programa de Trabalho & apreciago da Assessoria Juritica da Setorial e T LAt Lein® 8.666/93 (38 - V1 e Par. Unico) & B L %

Emir Termo de Dispensa de Lickagdo fundamentado na Lei 868593 ¢ suas aleragdes. TERIO PUBLICADO NO DOE Lein® §.668/93 (16, 26, 54 § 20 - I ¢ 61) (7] 5263‘ LAl S

Em caso de necessidade de delberacio em algum conseho gestor de fundo fivancerro, comprovar & = =

aprovagdo do Projeto. ex. FECOP) DELIBERACAQ Lei Comp. 37/03 (67 - ) q, L 5

Apresentar a minuta da Portaria de nomesgio da Comisséo da Avaliagio e do Gestor do Conirato de Gestio  UMA V1A DA MINUTA PROPOSTA (7] g;sm i e S

Apresentar Relatério SIAPISIOF onde conste as dotacdes em agdo especifica para Contrato de Gestio — LRF (5°-§ 1° 15), Lein® 8.666/83 (7°- § 2°- e ; Dessalé ¢

30000000 XX J00C 00 K000 10X 33503B 000 X XK V), LDO (52 -§ 2°) @ 507 i

Apresentar o quadro de fontes & usos das agdes do contrato, com indicac do MAPP aprovad QUADRO (7] Desicastl Se S

Apresentar um quadro comparativo dos custos e metas do ano anterior com a proposta que est sendo T ) Desosate ¢

apresentads 509

Solicitar & 05 a documentagdo de habiitacdo & complementar OFICID (V) 2; ZRE

Enviar processo instruido com Declaragdo do Secretério aprovando & minula e toda a documentagio para s ) ¢ Des3alé ¢ .

gl 0FICD Lein® 12781197 (2°) (7] ek 3

Apresentar Relatério, Ata da Reuniio ¢ Parecer da Comissdo de Avalagéo de Welas de contrato vigente ¢ . e

com objeto da mesma natureza, com dados acumulados até o frimestre anterior & celebragéo, adfivagio ou  RELATORIO E PARECER CF 88 (T4~ I e ), Lein® 12781197 (10) (7] R LAY

renovagio

Declarago do Secretario ou Presidente do Orgdo deciarando qus as informagbes contidas no check It & ; Desezaté

inseridas no Sistema de Controle de Contrato de Gestio - SCCG séo verdadeias. PECIARSAD A4 803 i

Elaborar balanco dos bens a serem cedidos, ou que foram cedidos 3 OS pelo Estado INVENTARIO Lein® B.666/H3 (31 - 1) Lein® 1278187 (2~ KeX) () 3?;52 A [P,
tirico [ earc |

Ao clicar no botéo Imprimir Declaragéo o Sistema de Controle de Contrato
de Gestdo — SCCG ira gerar a declaracao para que seja assinada e anexada por fim

ao SCCG. Como mostra a tela seguinte.

8 Mostareden joie o
| B SepAG - ITRANET - 4
£ & nsas . 1 e s = q ol

Contrate | Chackisst | 1]
[ ]
© Frmcia = Contrato: Cheg a
-
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. - L A (34 V1 18 L 12 7307 (5 Dot o
anwinar o Frogrims ou Trabah I g <@ - -
[ ———— S L BT (40 § 30 WL L TR 9 () bt L
| prem—mm——— Lo OO 6. 4 ok et © e
| o o e Cmcwnnn 2o Lickn - — L £ (16,38, 4§ & el >
a0 Progts (4n FUC0H re—ss 1 s s LS TR P w il ©

Dessem
[ — & o .3
Aoreseetar Anivn SAPEOF o LGP (5 1 15 Lt AR R M g Dessa
T W LDO 2 - § 2% @ wr >
srenartar puao dn tora e © Dessem X
T rpe— Deten
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De posse da Declaracio do Secretario ou Autoridade do Orgdo contratante
devidamente assinada e com o carimbo e paginacdo processual, o técnico ira anexa-

la ao SCCG. Como mostra a tela seguinte.

Contrato | Checklist | Tramite
@ Principal > Contrato: CheckList
I Processo (SPUJ 115251600
Fase: [ 1-Encamimnamento [+l
Responsavet Iéecretar.\a E[
Validade
Atividade Produto Fund. Legal Situacao 35(_ e Folhas
g " ; De 03 ate
Elaborar Termo de Referéncia para proposta TERNO DE REFERENCIA Lein® 8666193 (7°) (V] . LY
Enviar, através de oficio, o Termo de Referéncia para 05 OFICID U 3; Lok L5
o B ). Lain® 13 2 Yath
Anafisar o Programa de Trabalho proposto pelo 0S (planihas do GTC). PARECER TECNICO ;:‘ "D L ek e L V] ?;;B“ % )
Elaborar ou pactuar com a 05 & minuta contratual do Contrato de Gestéo. UMA VIA DA MINUTA PROPOSTA Lein® 8.666/93 (40 - § 20- Il Lei n® 12.781/97 (8°) U E’;;B‘ L ",
¥ " e PARECER JURDICO DA MNUTA CONTRATUAL E DA i i 5 De 499 aff £
Submeter minuta contratual & Programa de Trabalho & apreciacio da Assessoria Juridica da Setorial, DISPENSA DE LICTACAD Lein® &.666/93 (38 - Vi e Par. Unico) V] 50 t
Emitir Termo de Dispensa de Licitacdo fundamentado na Lef 8 686/93 & suas aleraches TERNMO PUBLICADO NO DOE Lein® 8.666/93 (16, 26, 54 § 20| e 61} U 2:263‘ L ‘f',
Em caso de necessidade de defberaco em algum conseho gestor de fundo financero, comprovar a - i
aprovagio do oo, (ex: FECOF) DELBERACAO Lei Comp. 37/03 (6% -1} ¢ -3
Apresentar a minuta da Portaria de nomeacdn da Comissdo da Avaliagdo @ do Gestor do Contrato de Gestdo ~ UMA VIA DA MINUTA PROPOSTA U 2;1%4 e %
Apresentar Relatdrio SIAP/SIOF onde conste as dotacies em acéo especifica para Contrato de Gestdo RELATORO LRF (5°-§ 17 ¢ 15); Lein®8.666/93 (7°-§ - e 5 Des0saté ¢
100CE00GE 10300 1000000000 335038000 X 000 W); 100 (52-§2°) v 507 f
= 10 5t
Apresentar o quadro de fontes ¢ usos das aclies do contrato, com indicagéo do MAPP aprovado. QUADRD U ];:1'1[' i 3
Apresentar um quadro comparativo dos CUStos & Metas do ano anterior com 4 Proposta que esté sendo QUADRO COMPARATVO \j De 508 até 1
apresentada 509
. & e & Da 26 até
Solicitar a 0 a documentagdo de habiliagéo € complementar OFiCD (V] % %
Enviar processe instruido com Declaracio do Secretério aprovando a minuta & toda a documentacdo para o o) 5 DesOiate ¢
andiise da SEPLAG, OFiCIo Lein® 12781197 (&) U 03 3
Apresentar Relatdrio, Ata da Reunio & Parecer da Comissio de Avalacio de Wetas de contrato vigente & B D622 até
com objsto da mesma natureza, com dados acumulados até o frimestre anterior 4 celebracéo, adfivacio ou  RELATORIO E PARECER CF 88 (74 - lelll; Lein® 1278197 (10) (V] % L3
renovago.
Declaragin do Secretario ou Presidente do Orgdo declarando que as informagdes contidas no check list & G DeBO3até ¢
inseridas no Sistema de Controle de Contrato de Gestdo - SCCG sdo verdadeiras. TRCLARACAG v 693 d
Elaborar balanco dos bens a serem cedidos, ou que foram cedidos a 05 pelo Estado. INVENTARID Lein® 8.666/93 (31 - I); Lein® 12781197 (4°- K e X) z:j 3:2652 & )

Finalizada a Fase 1 — Encaminhamento, a Coordenadoria de Captacao de
recursos e Aliangcas com o publico e privado - COCAP da Secretaria de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG, procederd ao exame da documentacao
anexada ao SCCG e produzira o Parecer Técnico para que seja anexado no
Sistema na Fase 2 — Andlise: SEPLAG/ COCAP. Como mostra a tela seguinte.
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Governo vo Estano ve Ceark
SCCG - S1sTeMA DE ConTROLE DE CONTRATO DE GESTAO

Principal  Contralo  Relatorios  Administragio 9

Sair

| Contrato | CheckList | Tramite |

© Principal > Contrato: CheckList
N° Processo (SPU): 114534424
Fase IZ-AHﬂlEE E
respmsive! | sepLAGICOTEF |5
Atividade FProduto Fund. Legal Situacdo  Dt. Validade Doc. Folhas
Realizar a analise documental & arcamentdria, referente ao processe de celebracio do Contrato de Gestdo. PARECER TECNICO (V] De 00 at2 00 5 »
SEPLAG - i i 0 - Av sl Afonsa. Lima - Edificio SEFLAG - 3%Andar - 60 830-120 - Cambsbs ForialezaiCe

® 2011 - Govemo do Estado do Ceard  Todos os direitos reservados

il

Em seguida, o técnico da Secretaria ou Org&o contratante acessa 0 SCCG,
baixa e imprime o Parecer Técnico da COCAP, e o anexa ao processo fisico de
celebracéo do contrato de gestéo.

Paralelamente, a COCAP tramitara o processo eletrénico para a andalise do
Grupo Técnico de Contas — GTC na Controladoria Geral do Estado — CGE.

O Grupo Técnico de Contas — GTC recebendo o processo passara a
analisar os itens que compdem 0s custos do contrato de gestdo, podendo ou néo

solicitar ajustes ao Programa de Trabalho.

Findada a andlise do GTC, o grupo elabora os documentos referentes a
analise e ata de reunido e os anexa no SCCG. E encaminha a proposta de contrato
de gestdo para a deliberacdo de limite financeiro do Comité de Gestdo por
Resultados e Gestéo Fiscal - COGERF. Como mostra a tela seguinte.

7% GOVERNO 0o ESTADO 00 CeARA

SCCG - Ststema pE ConTroLE DE CoNTRATO DE GESTAO

Principal  Contrato  Relatérios  Administragdo 9

Sair

i Contrato ‘ Checﬁisl ‘ Tramite |

| © Prncpal> Contrato > CheckList

I¥¥ Processo (SPU). 114834424
Fase IZ-Ani\ise =]
I Responsdvel IGTC I
Atividade Produto Fund. Legal Situacao Dt Validade Doc. Folhas
/Agendar reunido para andlise do processe. AGENDAMENTO o 3N22012 Delatéd .
Analisar o processo, com destaque para o Programa de Trabalho (anexo |a V). ATA DA REUNIAQ, CHECK-LIST E MANIFESTACAD U Delaté0 ', 5
Solicitar ajustes e/ou esclarecimentos 4 setorial ou a incluséo na pauta do COGERF. MANIFESTACAQ U 3UN22012 Delatéd I Y
Solicttar & SECRETARIA, a adocde das medidas necessdrias a implementacdn da delberacdo do COGERF. MANFESTACAQ U 32012 Delaté0 $ &
e

SEPLAG - Secretaria do j 0 - Av, Gal Afonso Albuguerque Lima - Edificio SEPLAG - 3%Andar - 60.830-120 - Cambebe  Fortaleza/Ce
82011 - Govemo do Estado do Ceard Todos o5 dirsitos raservadas
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Na reunido do Comité de Gestdo por Resultados e Gestdo Fiscal —
COGERF sera deliberado o limite financeiro para que Secretaria ou Orgéo
Contratante possa providenciar a assinatura e publicacdo do contrato de gestao.
Assim, o técnico da Secretaria ou Orgédo Contratante devera acessar o SCCG e
imprimir a deliberacdo anexa-la ao processo fisico e encaminha-lo para publicacao

na Casa Civil.

' 7% Goveryovo Estano so Cexrd

SCCG - Srstema pE ConTroLE DE CONTRATO DE GESTAO

Principal  Confrato  Relatorios  Administragdo h@;r
| Contrato ‘ CheckList ” Tramite ‘
© principal > Contrato > CheckList
N® Processo (SPU) 114634424
Fase: IZ—Ani\ise -
I Responsdvel ICOGEHF
Bl
Atividade Produto Fund. Legal Situagde Dt Validade Doc. Folhas
Deliberar sobre o Contrato de Gestéo: aprovando, reitando ou solicitando ajustes/esclarecimentos. DELIBERACAD [V} De 00 até 00 ‘;, -]
| e,

SEPLAG - Secretaria do Planej; 50 - A Gal Afonso Lime - Edificia SEPLAG - FAndar - 0.830-120 - Cambebe  Fortaleza/Ce
© 2011 - Govemo do Estado do Ceard Todos os direitos resenvados

L —————————————————————————————————

Depois que a Secretaria ou Orgdo Contratante estiver publicado o extrato
do contrato de gestdo e das portarias do gestor e da comissdo de avaliagdo, o
técnico deverq acessar o SCCG na Fase 3 - Efetividade, para anexar o0s
documentos requeridos para efetivar o contrato e poder solicitar a primeira parcela
do contrato. Segue tela a seguir.

l 7% Governo vo Estapo oo Ceard

SCCG - Sistema pe ConTroLE DE CoNTRATO DE GESTAQ

Principal  Contrato  Relatdrios  Administracdo 9

Sair

| Contrato | CheckList H Tramite |

@ principal - Contrato > CheckList
N° Processo (3PU): 114634424
Fase: | 3- Eredace [
Responsével I §§Qre¢§n§
Atividade Produto Fund. Legal Situagdo Dt Validade Doc. Folhas
Publicar o extrato do contrato no DOE € fazer upload. EXTRATO PUBLICADO Lein® 8.666/93 (61) U De 297 até 298 L ]
Fazer upload da tela de registro do contrato SACC. CONTRATO REGISTRADO (, De 303 ate 303 ‘-, G
Fazer uplead da Portaria de nomeacio do Gestor do Contrato de Gestéo pubicada no DOE. PORTARIA Lein® 8.666/93 (67) U De 296 até 296 L 5
Fazer upload da Portaria de nomeacéo da Comisséo de Avaliago do Contrato de Gestéo publicads no DOE. PORTARIA Lein® {2.781/97 (10) (, De 296 ate 296 L3 &
Informar dados bancarios da conta especifica para movimentacéio dos recursos do contrato. DADOS BANCARIOS U De 300 até 300 LA 5
Informar dados bancérios da conta para movimentacéo dos recursos do fundo rescisdric. DADOS BANCARIOS (! De 311 ate 301 LA &
Emitir Termo de Cesséo de Uso de bens inventariados. TERMO DE CESSAD DE USO Lein® 12781/97 (14) U 322z De0até LA b
Elaborar cronograma das reunides da Comissdo de Avaliacdo. DOCUMENTO U De 299 até 299 LA &
[ i |
SEPLAG - Seeretaria do Planej o - Av Gal Afonso Lim - Edific ‘SEPLAG - 3°Andar-80.830-120 - Cambeba  FortalezaiCe

2011 - Govamo do Estado do Ceard  Todos os direitos reservados.
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Quando todos os documentos forem anexados, o técnico devera finalizar a
Fase 3 — Efetividade.

Apos finalizar a Fase 3 — Efetividade, o Sistema de Controle de Contrato de
Gestdo — SCCG enviard um email comunicando a Cocap sobre a efetivacdo. Em
seguida, um técnico da Cocap, verificara a validade dos documentos, e em seguida
finaliza e da efetividade ao contrato.

o Email enviade com sucesso para Cotef,

Por fim, a Secretaria ou Orgdo Contratante finaliza novamente, e na tela
aparecera uma caixa solicitando informar o nimero do SIC do contrato para que se
possa pedir a primeira parcela do contrato no Sistema Integrado de
Acompanhamento de Programas — SIAP.
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I GovERNO o ESTADO 00 )

SCCG - S1s7eMA DE ConTROLE DE CoNTRATO DE GESTAO
Principal  Contrato  Relatorios  Administragdo s?;;
Contrato H CheckList H Tramite |
© principal > Contrato > CheckList
N° Processo (SPU): 114634424
Fase: | 3- Efeividade [«
Responsavel ISecrehm El
Atividade Produto Fund. Legal Situacdo Dt Validade Doc. Folhas
Pubicar o extrato do contrato no DOE & fazer upload, EXTRATO PUBLICADO Lein® 8.666/93 (61) De 297 até 298 $ | -]
Fazer upioad da tela de registro do contrato SACC. , De 303 até 303 5 v
Fazer upload da Portaria de nomeagdo do Gestor do Contrato de Gestéo publicada no DOE. Informe o nimera, 7) De 266 até 296 5 5
Fazer upload da Portaria de 6o da Comissdo dz Avaliagio do Contrato de Gestio publicada no DOE. (10 De 296 até 296 5 9
Informar dados bancarios da conta especifica para movimentacéo dos recursos do contrato e SIC: ‘—‘ De 300 até 300 i 5
Informar dados bancarios da conta para mavimentacéo d do fundo rescisdrio. m De:301 até 301 5 9
Emitr Termo de Cessio de Uso d bens inventariados T IO 7] 3212 De0atél LA
Elaborar cronograma das reunides da Comisséo de Avalacio. DOCUNENTO u De 299 até 299 5 9
| titinco | fnizar | plear coet |
SEPLAG - Secretaria do Plar Gestio- Av Gal Afono Al Lime - Edifido SEPLAG - ¥ndar - 80.830-120 - Cambsts FortslezalCe
82911 - Governo do Estado do Ceard Todos os diritos resenvados

43



