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INTRODUCAO

O Sistema de Solicitacdo de Acesso (SSA), possibilita a gestdo de acesso aos sistemas de forma
automatizada referente as atividades da gestdo administrativa, dispensando a necessidade de
abertura de processo fisico, otimizando o tempo, buscando melhorar a qualidade dos
Processos.

Sistema foi desenvolvido pela Tl da Secretaria do Planejamento e Gestéo (Seplag) do Governo
do Estado do Ceara, para o gerenciamento das permissdes e perfis de usuarios a sistemas
corporativos de forma virtualizada, com a concesséo de perfis de acesso aos usuérios de acordo
com a necessidade de cada Setorial, conforme as politicas e boas praticas de seguranga de
dados e da informacé&o.

O processo virtual de solicitacdo de acesso do SSA utiliza a base no carregamento de dados
pessoais do Guardido com verificagdo do vinculo 6rgao dos Sistemas; SGP — Sistema de Gestdo
de Pessoas (servidores e comissionados) e Sister — Sistema de Terceirizagdo (colaboradores
terceirizados), oferecendo a central de solicitagbes uma forma &gil e integrada referente aos
pedidos e autoriza¢des de acesso.

Além disso, o fluxo de processo virtual possibilita a economia no uso de papel, ja que todos os
pedidos de acesso serdo realizados via sistema, dispensando o envio de oficios e formularios
protocolados a partir de dezembro de 2019.

O acesso é restrito somente para: Coordenador, Dirigente Maximo e o Gestor do Sistema.

O presente tutorial tem o intuito de direcionar, orientar as atividades operacionais internas
referentes aos processos de acessos aos sistemas corporativos do Estado do Ceara.

IMPORTANTE!

e Coordenadores, Dirigentes e Gestores responsaveis para concessao de acesso aos Seus
servidores devem possuir login de acesso ativo no guardido.

e E efetuada a permissio de acesso no ato autoriza¢do do Gestor do Sistema.

e Todos os pedidos de acesso a plataforma Guardido serdo realizados pelo SSA.



SSA

Sisterna de Solicitacdo
de Acesso

ACESSO AO SISTEMA

Para acessar o sistema, deve-se visitar a pagina da Seplag, no site www.seplag.ce.gov.br,
selecionar no menu Servigos (& direita da tela);

PORTAL DO GOVERNO | MAIS SITES ~

Secretaria do
Planejamento e Gestao

INSTITUCIOMNAL PLANEJAMENTO GESTAD SERVIDOR SERVICOS

Clicar na opcao “Acesso a Sistemas”, conforme figura abaixo:

PORTAL DO GOVERNO | MAIS SITES v (CUVIDORIA ESTADUAL | CEARA TRANSPARENTE | ACESSO AINFORMACAD

b

A A A D

Secretaria do

@' P\anejaNmento INSTITUCIONAL PLANEJAMENTO GESTAQ SERVIDOR SERVICOS Do que Vocé precisa?
e Gestdo

SERVICOS

I Recadastramento Servidor Online
Ouvidoria Manuais da SEPLAG

Acesso Cidad&o - Catalogo Eletrénico de Servigos do Estado do Ceara
Diario Oficial Acompanhamento de Processos - VIPROC

Concursos Publicos

Banco de Talentos

Programas orcamentarios para execucdo de parcerias

Validagdo de Certiddo

e T T S
x
o
-
W
w

Consulta as Licitagdes Publicadas

Registro de Precos

WEBMAIL

Certiddo de Acumulacdo de Cargos

Abastecimento da Frota
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Selecionar a op¢do Guardiéo;

I e
P

Secretaria do
Planeja_mento INSTITUCIONAL | PLANEJAMENTO | GESTAC | SERVIDOR | SERVICOS
e Gestdo

SERVICOS

Acesso a Sistemas

I Administracdo do Diario Oficial I Edoweb

I GUARDIAO I Impressido Web
I Redmine I SGT2

I S2GPR - Sistema de Gestdo Governamental por Resultado I ViProc

Na pagina de acesso a0 GUARDIAO vocé deve preencher os seus dados de acesso (n° do CPF e senha)
para 0s sistemas governamentais da SEPLAG. Guardido e o sistema para controle de acesso e
permissoes de usuarios aos sistemas corporativos da Seplag. Ap6s o registro das informacgdes de
seus dados, vocé deve clicar em ENTRAR. Nesta tela, digitar o CPF e a senha de acesso, para efetuar o
login ao sistema;

Informe login e senha para entrar.

Lembrar-me Esqueceu a senha?

©V2020.2.12.1341 D 12/02/2020 13:41 -
SEPLAG.CE.GOV.BR
Guardido
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Clicar no icone do sistema SSA — Sistema de Solicitacao de Acesso em gestao de processos;

GOVERNO po

EstADO po CEARA

AVISO: "No sentido de preservar a seguranca e a confidencialidade das informaces registradas nos sistemas corporativos do Guardido,

por ocasido do primeiro acesso a cada sistema e sempre que houver mudancas de perfil.”

GESTAO de PROCESSOS

)Y
(8] (@]

O~0

Sistema de Solicitacdo de Acesso

Sistema de Solicitagdo de Acesso

Autenticacdo do login de acesso ao sistema;

SSA

Autenticacdo realizada com sucesso!
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No menu principal o sistema disponibiliza a visualizagdo das abas de gestdo; Nova Solicitacao,
Aguardando Aprovacao, Autorizadas e Negadas , conforme tela abaixo;

Central de Solicitagoes

@Nova Solicitagdo @Aguardando Aprovagdo @Autor\'zadas @Negadas
Usuario
SEPLAG | SECRETARIA DO FLAMEIAMENTO E GESTAD h 21/02/2020
Gravar

Informar na aba NOVA SOLICITACAO o CPF do usuario, para incluir uma nova solicitacdo de
acesso;

(-I-) Mova Solicitagao @Aguardanda Aprovacdo @Aum rizadas @ Megadas

Usuario

PF * SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAC
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O sistema realizara o carregamento de dados pessoais do Guardidao com verificacdo do vinculo
orgdo dos Sistemas SGP — Sistema de Gestao de Pessoas em caso de servidores e comissionados
e/ou em casos de colaboradores terceirizados no sistema Sister — Sistema de Terceirizagéo,
preencherd automaticamente os dados do usuario e disponibilizard na tela a inclusdo de
solicitagdo de acesso;

Usuario

Vinculado ao Orgio *

111.111.111-11 SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAO v  27/09/201%

Capia Pt

SolicitagBes de Acesso

Se ndo existir cadastro do Guardido, o sistema mostrara aviso para informar os dados e gravar;

A ATENCAO

Usuario nao cadastrado no guardido, informe os dados e click em gravar.

DICA;

Foi disponibilizado ao sistema SSA a opcao para copiar um perfil de acesso ja utilizado por outro
usuario/colaborador Setorial. Para obter um perfil de sistema no "modo de copia” de outro CPF
precisamos partir de um destino de referéncia.

Usuario

finculado ac Grgdo *

111.111.111-11 SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAQ ¥  27/09/2019

Gravar Copiar Perfil




SSA

Sistemna de Solicitacdo
de Acesso

Neste caso, ao clicar no Botéo "Copiar o perfil" sera disponibilizando uma tela para informar o
CPF referéncia. O Coordenador Setorial devera digitar o CPF em seguida clicar ENTER.

Sistema trara a os acessos do CPF referencia para analise. O Coordenador deverd clicar no perfil
desejado e em seguida clicar no botéo “Copiar”.

Com base o CPF informado, o sistema entendera de deve estabelecer as mesmas permissdes ou
configuragdes de perfil acesso do CPF referéncia para nova solicitacdo de acesso.

Copiar Perfil

000.000.000-00

Acessos de DAYSE ALMEIDA

Pesquisar ‘
n 2 3 4 5
PLANEJAMENTO e ORCAMENTO GESTAO de PROCESSOS, PESSOAS e Ti
5PG SGPREVZ - HOM
5PG SGPREVZ - HOM
Perfil:SISTER - Terceirizagdo - Setorial Perfil:Administrador
[~ =
GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS
S5A SEQ - VAL
0 0
=) =)
o O o 9
O-0 a-0
Sistema de Solicitacdo de Acesso Estrutura Organizacional Validagao
Perfil:Administradores Perfil:Administrador
[ =

B Acdo > Disquete - Salvar sistema desejado no pedido de solicitacdo.
B Acdo > Lixeira - Editar pedido de acesso, retirando sistema indevido no cadastro.
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Apos os sistemas selecionados o Coordenador Setorial deve "Enviar para Analise da Direcao /
Gestao Superior".

Novos Acessos Acessos existentes
2rfi Descrigao Pesquisar
) 2 3 4 5§
PLANEJAMENTO e ORCAMENTO GESTAO de PROCESSOS, PESSOAS e TI
Enviar p/ Andlise da Diregdo / Gestdc Superior
SPG SGPREY2- HOM
GESTAQ de SERVICOS CORPORATIVOS @ @
0.
5
0~0 SPG SGPREV2- HOM
) Perfil:SISTER- Terceirizagio- Perfil: Administradar
834~ Gestor de Sistema Setorial

Se o Coordenador Setorial desejar realizar a incluséo de solicitacdo de acesso, o Coordenador
Setorial deve clicar na "Pesquisa de Sistema”, digitar o nome do sistema desejado, escolher o
perfil de acesso, o sistema realizard o carregamento da descri¢do do perfil e clicar em SALVAR;

SolicitagBes de Acesso

PONTO| X Administrador w Perfil destinados a0s usuirios do JC‘:{/
ADMIN PONTO | 3421 erente

Gerente Especial

| Usuario ‘

B Acdo > Disquete - Salvar sistema desejado no pedido de solicitacdo.
B Acé#o > Lixeira - Editar pedido de acesso, retirando sistema indevido no cadastro.
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IMPORTANTE

O sistema informara no lado direito da tela, os acessos existentes do usuario no Guardido para
verificacdo do Coordenador Setorial.

Acessos existentes

Pesguisar
2 3 4 5
PLANEJAMENTO e ORCAMENTO GESTAD de PROCESSOS, PESSOAS & Tl
SPG SGPREV2Z- HOM
SPG SGPREW2Z- HOM
Perfil:SISTER- Terceirizacio- Perfil:Administrador
Setorial

Ficara disponivel para o coordenador setorial remover o acesso se houver necessidade. Clicando
no icone lixeira;

Remaver Perfil

Incluindo todos os sistemas desejados para 0 usuario, clicar no botdo "Enviar para Analise da
Direcgéo / Gestéo Superior™;

Erwiar pyf Analise da Diregdo f Gestao Superior |

GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS

=Y
o o
OO0

354- Gestor de Sistema

Q n
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O sistema mostrara a confirmag&o da solicitagéo e serd analisado pelo Dirigente Maximo Setorial;

& SUCESSO

Solicitagao incluida com sucesso!

Aba AGUARDANDO APROVACAO, o sistema informara a listagem de solicitacdes de acesso do

Coordenador Setorial;

Central de Solicitagbes

@Nova Solicitagdo @Aguardando Aprovagdo @Autorizadas @ Negadas
ququss'por Relatorio Excel
SEPLAG il ServOnlinel
ervoniing:
4z 30/12/2013 10:06 EDD'DDDfDD'DD Master
lerceinzado
SEPLAG I WebMapp3
WebMapp
it 30/12/2019 10:06 223'?2?'008-08 Chefes de Estado
VIO
o SEPLAG uAnID WebMapp2
30/12/2015 10:06 000.000.000-00 Gestores do Mapp
Terceirizado
USUARIO .
SEPLAG SIOF Créditos C
425 30/12/2013 10:06 oo 00 Tests
Servidor
SEFAZ il PG
55! g
555 05/02/2020 10:17 000-000.000:00 SI4F- Relztarios
Terceirizado
SEPLAG il PG
55 Y
55 05/02/2020 09:07 00N 000 U SI4F- Andlises/IMARR
Servidor
USUARIO _
311 e 000.000.000-00 el
05/12/2019 15:17 Tercairizado Administrador

Aba AUTORIZADAS, o sistema informard a listagem de solicitagbes autorizadas pelo Dirigente

Setorial.

Aba NEGADAS, o sistema informara a listagem de solicitagdes negadas pelo Dirigente Setorial.
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No menu principal o sistema disponibiliza a visualizagdo das abas de gestdo; Nova Solicitacao,
Aguardando Aprovacao, Autorizadas e Negadas, conforme tela abaixo;

Central de Solicitages

Nova Solicitagdo @Aguardando Aprovagdo @Autorl‘zadas @Negadas

Usuério

SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAO v 21/02/2020

IMPORTANTE

O acesso Dirigente Maximo permite a solicitagdo de um NOVO acesso ou VALIDAGAO de uma
solicitagcdo do Coordenador Setorial.

Em caso de novo acesso, informar na aba NOVA SOLICITACAO o CPF do usuério, em casos de pedidos
de solicitagdo de acesso;

Usuario

SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAQ

1

m
]
|
t+
i
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O sistema realizara o carregamento de dados pessoais do Guardidao com verificacdo do vinculo

orgdo dos Sistemas SGP — Sistema de Gestdo de Pessoas em caso de servidores e comissionados
e/ou em casos de colaboradores terceirizados no sistema Sister — Sistema de Terceirizagéo,
preencherd automaticamente os dados do usuario e disponibilizard na tela a inclusdo de

solicitagdo de acesso;

Usuario

CPF * Vinculado a0 Orgio * Data da Salicitagio
111.111.111-11 SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAO v  27/09/201%

Capia Pt

SolicitagBes de Acesso

o

Se ndo existir cadastro do Guardido, o sistema mostrara aviso para informar os dados e gravar;

A ATENCAO

Usuario nao cadastrado no guardido, informe os dados e click em gravar.

DICA;

Foi disponibilizado ao sistema SSA a opcao para copiar um perfil de acesso ja utilizado por outro
usuario/colaborador Setorial. Para obter um perfil de sistema no "modo de copia” de outro CPF

precisamos partir de um destino de referéncia.

Usudrio

cPF * Vinculada ao Grgio *
111.111.111-11 SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAD >  27/09/2019
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Neste caso, ao clicar no Botéo "Copiar o perfil" sera disponibilizando uma tela para informar o
CPF referéncia. O Dirigente M&ximo Setorial dever digitar o CPF em seguida clicar ENTER.

Sistema trard a os acessos do CPF referencia para analise. O dirigente devera clicar no perfil
desejado e em seguida clicar no botéo “Copiar”.

Com base o CPF informado, o sistema entendera de deve estabelecer as mesmas permissdes ou
configuragdes de perfil acesso do CPF referéncia para nova solicitagdo de acesso.

Copiar Perfil

000.000.000-00

Acessos de DAYSE ALMEIDA

Pesquisar ‘
- 2 3 4 5
PLANEJAMENTO e ORCAMENTO GESTAO de PROCESSOS, PESSOAS e Ti
5PG SGPREVZ - HOM
5PG SGPREVZ - HOM
Perfil:SISTER - Terceirizagdo - Setorial Perfil:Administrador
[~ [
GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS
S5A SEQ - VAL
0 fo]
=) =)
[<gs] o o
O~0 OO0
Sistemna de Solicitagde de Acesso Estrutura Organizacional Validacdo
Perfil:Administradores Perfil:Administrador
[ [

B Acdo > Disquete - Salvar sistema desejado no pedido de solicitac3o.
B Acdo > Lixeira - Editar pedido de acesso, retirando sistema indevido no cadastro.
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Apos os sistemas selecionados o Dirigente Maximo Setorial deve "Enviar para Analise da Direcao /
Gestao Superior".

Novos Acessas Acessos existentes

esquisar

23-15
8

PLANEJAMENTO e ORCAMENTO GESTAO de PROCESSOS, PESSOAS & Tl
Enwiar p/ Anilise da Diregio / Gestso Superior
SPG SGPREV2- HOM
GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS @ %
0.
o)
0~0 SPG SGPREVZ- HOM
Perfil:SISTER- Terceirizagio- Perfil:Administrador
554 Gestor de Sistema Satorial

Se o Dirigente Maximo Setorial desejar realizar a inclusdo de solicitacdo de acesso, o Dirigente
Maximo Setorial deve clicar na "Pesquisa de Sistema", digitar o nome do sistema desejado,

escolher o perfil de acesso, o sistema realizard o carregamento da descri¢do do perfil e clicar em
SALVAR,;

SolicitagBes de Acesso

PONTO| X Administrador w Perfil destinados 305 usudrios do :c*::[/
ADMIN PONTO | 3421 J—

Gerente Especial

| Usuario ‘

B Acdo > Disquete - Salvar sistema desejado no pedido de solicitacdo.
B Acdo > Lixeira - Editar pedido de acesso, retirando sistema indevido no cadastro.



ﬁ p SSA

3 Sistema de Solicitacdo
de Acesso

IMPORTANTE

O sistema informara no lado direito da tela, os acessos existentes do usuario no Guardido para
verificacdo do Dirigente Méaximo Setorial.

Acessos existentes

Pesgquisar
2 3 4 5
PLANEJAMENTO e ORCAMENTO GESTAO de PROCESSOS, PESS0AS e TI
SPG SGPREV2Z- HOM
SPG SGPREV2- HOM
Perfil:SISTER- Terceirizagio- Perfil:Administrador
Setorial

Ficard disponivel para o Dirigente Méaximo Setorial remover o acesso se houver necessidade.
Clicando no icone lixeira;

Remaover Perfil

Incluindo todos os sistemas desejados para o usuario, clicar no botdo "Enviar para Analise da
Direcgéo / Gestéo Superior™;

Erwiar pyf Analise da Diregdo f Gestao Superior |

GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS

=Y
o o
OO0

354- Gestor de Sistema

Q n
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O sistema mostrara a confirmag&o da solicitagao e serd analisado pelo Gestor do Sistema Seplag;

& SUCESSO

Solicitagao incluida com sucessol

Aba ENCAMINHAR SOLICITACOES, o sistema informara a listagem de solicitagbes de acesso do
Coordenador Setorial e Dirigente Maximo;

Central de Solicitactes

SolicitacBes Encaminhar Solicitagdes Enviadas Negadas

Pequisar por

SERLAG v
a5 27/08/2019 SETORIAL 27/09/2019 14:48 SISTEMA SPG ADMIN PONTO Perfil destinados aos usudrios do ponto
. DIRIGENTE 27/09/2019 14.58 Servidor Usuario P
14:46 @
E2g SETORIAL 27/09/2 5
- = 27/09/2015 14:45 SISTEMA PG SIOF 2015 Acesso de consultz 2 todas as funcionalidades do sistema, exceto 23 opgdes de
34 27/03/2019 . - = . = 8 -
e DIRIGENTE 27/09/2019 14:58 Servidor Observador administrac3o do sistema e limites. @

Aba ENVIADAS, o sistema informara a listagem de solicitacdes enviadas pelo Dirigente Setorial.
Aba NEGADAS, o sistema informara a listagem de solicitagdes negadas pelo Dirigente Setorial.

Aba PESQUISA, disponibilidade para consulta das solicitagdes cadastradas no sistema.

+ Acgdo > VALIDAR - icone para validar solicitacdo de acesso.

() Agio > NEGAR - icone para negar solicitagdo de acesso.

Sistema de Solicitacdo
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No menu principal o sistema disponibiliza a visualizagcdo das abas de gestdo; Nova Solicitacao,
Aguardando Aprovacao, Autorizadas, Negadas e Pesquisa, conforme tela abaixo;

Central de Solicitagdes

@Ncwa Solicitagdo @Aguardandc Aprovagdo @Autorizadas @Negadas Q_ Pesquisa

Usudrio

SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAD ¥ 21/02/2020

IMPORTANTE

O acesso Gestor de Sistema permite a solicitacio de um NOVO acesso ou VALIDACAO de uma
solicitagdo enviada pelo Dirigente Maximo Setorial.

Em caso de novo acesso, informar na aba NOVA SOLICITACAO o CPF do usuério, em casos de
pedidos de solicitacdo de acesso;

Usuario

SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAQ

m
]
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O sistema realizara o carregamento de dados pessoais do Guardidao com verificacdo do vinculo

orgdo dos Sistemas SGP — Sistema de Gestao de Pessoas em caso de servidores e comissionados
e/ou em casos de colaboradores terceirizados no sistema Sister — Sistema de Terceirizagéo,
preencherd automaticamente os dados do usuario e disponibilizard na tela a inclusdo de

solicitagdo de acesso;

Usuario

CPF * Vinculado a0 Orgio * Data da Salicitagio
111.111.111-11 SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAO v  27/09/201%

Capia Pt

SolicitagBes de Acesso

o

Se ndo existir cadastro do Guardido, o sistema mostrara aviso para informar os dados e gravar;

A ATENCAO

Usuario nao cadastrado no guardiao, informe os dados e click em gravar.

DICA;

Foi disponibilizado ao sistema SSA a opcao para copiar um perfil de acesso ja utilizado por outro
usuario/colaborador Setorial. Para obter um perfil de sistema no "modo de copia” de outro CPF

precisamos partir de um destino de referéncia.

Usuario

ceF * Vinculado ao Orgdo *
111.111.111-11 SEPLAG | SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAD >  27/08/2019
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Neste caso, ao clicar no Botao "Copiar o perfil" sera disponibilizando uma tela para informar o
CPF referéncia. O Gestor do Sistema Seplag devera digitar o CPF em seguida clicar ENTER.

Sistema trara a os acessos do CPF referencia para analise. O Gestor do Sistema Seplag devera
clicar no perfil desejado e em seguida clicar no botéo “Copiar”.

Com base o CPF informado, o sistema entendera de deve estabelecer as mesmas permissdes ou
configuragdes de perfil acesso do CPF referéncia para nova solicitagdo de acesso.

Copiar Perfil

000.000.000-00

Acessos de DAYSE ALMEIDA

Pesquisar |
- 2 3 4 5
PLANEJAMENTO e ORCAMENTO GESTAO de PROCESSOS, PESSOAS e TI
5PG SGPREVZ - HOM
S5PG SGPREVZ - HOM
Perfil:SISTER - Terceirizagao - Setorial Perfil:Administrador
= =
GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS
S5A SEQ - VAL
0 O
=) =)
o O o 9
o~0 O—0
Sistema de Solicitagdo de Acesso Estrutura Organizacional Validagao
Perfil:Administradores Perfil:Administrador
'® '®

B Acdo > Disquete - Salvar sistema desejado no pedido de solicitagdo.
B Acdo > Lixeira - Editar pedido de acesso, retirando sistema indevido no cadastro.
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Ap0s os sistemas selecionados o Gestor do Sistema Seplag deve "Enviar para Analise da Direcao /
Gestao Superior';

Novos Acessos Acessos existentes
arfi Descrigao Agio Pesquisar
) 2 3 4 5
PLANEJAMENTO & ORCAMENTO GESTAO de PROCESSOS, PESSOAS e T
Enviar p/ Andlise da Diregdo / Gestic Superior
SPG SGPREV2- HOM
GESTAQ de SERVICOS CORPORATIVOS @ @
0.
5
0~0 SPG SGPREV2- HOM
_ Perfil:SISTER- Terceirizagio- Perfil:Administrador
534~ Gestor de Sistema Setorial

Se o Gestor do Sistema Seplag desejar realizar a incluséo de solicitacdo de acesso, Gestor do
Sistema Seplag deve clicar na "Pesquisa de Sistema”, digitar o nome do sistema desejado,

escolher o perfil de acesso, o sistema realizard o carregamento da descri¢do do perfil e clicar em
SALVAR,;

Solicitagdes de Acesso

PONTO| X Administrador  Perfil destinados 30s usuarios do ponto [/
ADMIN PONTO | 3421 erente

Gerente Especial

| Usuario ‘

B Acdo > Disquete - Salvar sistema desejado no pedido de solicitacdo.
B Acédo > Lixeira - Editar pedido de acesso, retirando sistema indevido no cadastro.



ﬁ » SSA

\j Sistema de Solicitacdo
de Acesso

IMPORTANTE

O sistema informara no lado direito da tela, os acessos existentes do usuario no Guardido para
verificagdo do Gestor do Sistema Seplag.

Acessos existentes

Pesgquisar
2 3 4 5
PLANEJAMENTO e ORCAMENTO GESTAO de PROCESSOS, PESS0AS e TI
SPG SGPREV2Z- HOM
SPG SGPREV2- HOM
Perfil:SISTER- Terceirizagio- Perfil:Administrador
Setorial

Ficara disponivel para o Gestor do Sistema Seplag remover o acesso se houver necessidade.
Clicando no icone lixeira;

Remaover Perfil

Incluindo todos os sistemas desejados para o usuario, clicar no botdo "Enviar para Analise da
Direcgéo / Gestéo Superior™;

Erwiar pyf Analise da Diregdo f Gestao Superior |

GESTAO de SERVICOS CORPORATIVOS

=Y
o o
OO0

354- Gestor de Sistema

Q n




SSA

Sisterna de Solicitacdo
de Acesso

O sistema mostrara a confirmag&o da solicita¢do do Gestor do Sistema Seplag;

& SUCESSO

Solicitagao incluida com sucesso!

Aba AGUARDANDO APROVACAO, o sistema informara a listagem de solicitagdes de acesso
encaminhadas pelo Dirigente Maximo e solicita¢gdes do incluidas pelo Gestor do Sistema;

Central de Solicitagoes

ova Solicitaggo uardando Aprovagdo utorizadas egadas esquisa
Nova Solicitacai dando Al 5 Autorizad Negad QP
O\Peqms;’pﬂr Relatdrio Excel
SEPLAG [=] USUERID S5
SETORIALCS/02/2020 10:31 .000.000-
s Genin o oo Bndimanto e v @
a USUARIO
o SEPLAG SETORIAL 05/02/2020 10:27 ssa
559 . / 000.000.000-00 [ ] v
= 05/02/2020 10:17 [ DIRIGENTE 05/02/2020 10:22 — Atendimento @
SEFAZ E SETORIAL 05/02/2020 10:17 pSuano SPG o
555 ki s 000.000.000-00 . v
05/02/2020 10:17 B3 DIRIGENTE 05/02/2020 10:22 e SIAP- Relatérios @
: USUARIO
R B SETORIAL 05/02/2020 08:07 e
000.000.000-00
=4 SIAP- Analises/MAPP 0 v @

05/02/2020 09:07
Terceirizada

Aba AUTORIZADAS, o sistema informara a listagem de solicitacdes autorizadas pelo Gestor do
Sistema.

Aba NEGADAS, o sistema informara a listagem de solicitagdes negadas pelo Gestor do sistema.
Aba PESQUISA, disponibilidade para consulta das solicitagdes cadastradas no sistema.

v Acgdo > VALIDAR - icone para validar solicitacdo de acesso.

() Agdio > NEGAR - icone para negar solicitacdo de acesso.

IMPORTANTE

E efetuada a permissdo do acesso automatico no ato autorizacio do Gestor do Sistema.
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