
❖ Fluxo do Planejamento do RP
❖ Liberação da Ata
❖ Adesão a Ata do Estado
❖ Adesão a Ata Externa
❖ Manutenção do Registro de Preços
❖ Ordem de Compra/Serviço
❖ Remanejamento de Itens

CONTRATAÇÃO POR REGISTRO DE PREÇOS
Fluxo no Sistema Licitaweb



Define os itens 
e os 

participantesIní
cio

Abre o 
sistema para 
planejamento

Planeja 
quantidades 
ou valores 

Adic. 
item?

Planeja 
quantidades 
ou valores

Sim

Não

Finaliza o 
planejamento

Consolida o 
planejamento Fim

Define se 
disponibiliza 

item e 
comunica

Solicita 
inclusão à 

Seplag

CONTRATAÇÃO POR REGISTRO DE PREÇOS
Fluxo do Planejamento do RP
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No cadastro, 
Informa nº da 
publicação da 

licitação

Iní
cio

Migra dados 
do 

planejamento 
e da licitação

Analisa a 
solicitação de 

adesão

Inclui 
Interessado 
conf. ofic. de 
solicitação

Anexa 
arquivos da 
ata na área 

‘Documentos’

Fim

Informa 
dados de 

publicações 
da licitação

Anexa o 
ofício na área 
‘Documentos’

CONTRATAÇÃO POR REGISTRO DE PREÇOS
Fluxo da Gestão do RP (1)

Verifica 
regularidade 

dos 
fornecedores

LIbera a ata 
total ou 

parcialmente

INT
ER
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DO

Iní
cio

Seleciona em 
‘Visualizar 

Itens 
Registrados’

informa 
quantidades ou 

valores
Com 

Rem? Não

Emite ofício de 
solicitação ao 
Gestor do RP

Sim
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Autoriza os 
itens, conf. 
ofício de 

solicitação

Emite ofício 
de 

autorização

Fim

Acessa a aba 
‘Unidades de 

Compra’
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Anexa 
documento 

formalizando 
alteração

Iní
cio

Na aba Itens, 
altera marca, 
valor, status 

ou fornecedor 

Analisa 
processo da 

solicitação de 
adesão

Imprime 
relatório de 

auditoria

Fim

Justifica e 
atualiza 

alterações no 
item

Autoriza a 
adesão 
externa
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Fluxo da Gestão do RP (2)
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Acessa menu 
‘Adesão Ata 

Externa’

Inclui nova 
solicitação de 

adesão

Preenche 
dados da 

solicitação de 
adesão
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de 
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Fim

4

Emite ofício de 
solicitação ao 
Gestor do SRP 

e aguarda

Acessa menu 
‘Atas Externas’

Edita a 
solicitação de 

adesão
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Na aba ‘Ordens 
de Compra’, 

seleciona itensIní
cio

Informa 
dotação, 

endereço e 
prazo entrega

Na aba Itens, 
acessa a 
função 

‘Autorizar’

Imprimir a 
ordem de 
compra

Fim

Emite a 
ordem de 
compra

Informa 
quant. ou 
valor a 

autorizar

CONTRATAÇÃO POR REGISTRO DE PREÇOS
Fluxo da Aquisição por RP
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Na aba Itens, 
acessa a 
função 

‘Solicitar’

Solicita 
remanej. e 
aguarda
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Autoriza 
remaneja-

mento

Informa quant. 
ou valores 

(serviços) e 
gera OC

Vê saldos e 
informa quant. 

ou valor a 
solicitar
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