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INTRODUCAO

O processo comega de um problema ou oportunidade identificado pelo prefeito e sua equipe. Este
se articula com o deputado estadual que no periodo de andlise da PLOA propde emendas ao
orcamento que beneficiem aquele municipio. Uma vez aprovado e sancionado o projeto de lei
orcamentdria, o governo da publicidade a este instrumento e no exercicio seguinte inicia sua
execucdo. O prefeito entdo volta a contatar o deputado com vistas a viabilizar a execucdo daquela
melhoria em sua cidade.

De posse da demanda, o deputado deve se dirigir a Casa Civil para solicitar a libera¢ao do projeto
Mapp correspondente a emenda parlamentar proposta por ele. Esta solicitacdo vai para o Comité
do Programa de Cooperacao Federativa (PCF) que delibera sobre sua autorizacao.

Autorizado a execucdo da emenda parlamentar, a Casa Civil informa a setorial responsdvel que
deverd verificar a necessidade de alteracdo orcamentaria, caso seja preciso, e em seguida,
cadastrar a referida transferéncia especial no sistema SACC. Feito isso, a Casa Civil cadastra e
aprova o Mapp PCF.

Cabe agora a setorial realizar o detalhamento e o acompanhamento fisico no sistema SIAP e na
seqliéncia, solicitar limite financeiro ao COGERF, cadastrar as parcelas, que deverdo ser
encaminhadas ao sistema SIAFE para posterior empenho, liquidacdo e emissdo de ordem de
transferéncia bancaria do recurso autorizado para a conta corrente da prefeitura.

Uma vez recebido o recurso financeiro, caberd a prefeitura realizar as acoes previstas no plano de
trabalho acertado com o deputado e prestar contas destes gastos diretamente ao TCE.

Sistemas Envolvidos

A operacionalizacdo das transferéncias especiais exigird o acesso aos seguintes sistemas
corporativos do Estado do Ceara:

e SACC -Sistema de Acompanhamento de Contratos e Convénios

e SIAP - Sistema de Acompanhamento de Programas e Projetos

e Limites Cogerf

e SIAFE — Sistema Integrado de Planejamento e Administracdo Financeira
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PASSO 1 - Ajustes no or¢amento junto a Seplag

Os ajustes orcamentarios das transferéncias especiais, quando necessarios, deverao ser realizados

no SIAFE no moédulo de cadastro de créditos adicionais.

PASSO 2 - Cadastro da transferéncia especial de PCF junto a CGE

Ajustado o orgcamento, é necessario cadastrar a transferéncia especial no sistema SACC.

o

primeiro passo serd realizar pré-reserva. A figura abaixo mostra a tela de cadastro da pré-reserva.

Principal ¥ Pré-Reserva Despesas ™

Receitas ¥  Relatorios ¥  Adminsstragie ¥ Manuais ¥  Pesquisa de Satisfagio  LGPD

Busca: [N° SACC / Pré-Reserva -

Pri-reserva - Dados Bisicos
Identificacie
° da Pré-resenva: 1151971000 Data do cadastra Pré-reserva: 16/02/2022
I¥* do Processo: | 01596485/2022
Crgio Responsdvel: 24200004 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
Tize:[ PARCERIZS ~
Sub-Tipo[ 48, TRANSF, ESPECIAL/PCF ~
Repasse de recursos para agdes de salde - Municipic de Pacatuba
Objeta:
Y
Informages Orgamentarias
Walor Tesoura: 1.000.000,00
Vsior Dutrss Fontas: 0,00
Valor Tesal 1.000.000,00
Extralo da Pré-reserva
Ordenador de Despesa:[ £72.220,003-30 - LIVIA MARIA OLTVETRA DE CASTRO ~ [ Buscar
Huiora
Vinculagdn Orgamentiria
[ Locsizar | [ incluir Nova VinculsgBo |
N Anos Ant. 2019 2021 2022 Outros Anas = = =
Grupo Despesa | Tes. Outras | Tes. Outras | Tes.  Outras ‘ Tes.  Outras ‘ Tes. Outras Tes.  Outras | Tes. Outras Dotago Orgamentsria | Orgie | |
ILTRAS DESPESAS DORRENTES | 0,00 3‘04 0,00 D.:ni 0,00 a.uq 0,00 D.m‘ 1.000.000,00 uosi 0,00 a.nti 1.000.000,00 0, 24200:»4‘10.1-31.53ﬁ19815.'_1‘33404'_.10100.0.4|F”NDE | |

Uma vez cadastrados os dados basicos da IG, a setorial efetuard a inclusdo da dotacdo
correspondente a transferéncia especial prevista na emenda parlamentar, conforme mostra a

figura abaixo.

N2022) - 24200004.10,302.631.19816.12.334041.10100.0.4

MANUAL DO PROGRAMA DE COOPERAGAO FEDERATIVA - PCF




Feita a pré-reserva, o usuario devera cadastrar a transferéncia especial vinculada a pré-reserva,

utilizando o cédigo gerado na etapa anterior. Uma vez informado o nimero da pré-reserva na tela
de cadastro da transferéncia especial, o sistema importard os dados da pré-reserva para o
cadastro da transferéncia especial, conforme apresentado na figura abaixo.

! Principal ~ Pré-Reserva Despesas ™ Receitas ¥ Relatérios ¥ Administragio ~  Manuais ~  Pesquisa de Satisfagio  LGPD Busca: [N® SACC / Pré-Reserva !

[ Transferéncia Especial/pCE | [ Vinculagdo Financeira | Acomp. Fisico | [ Acom. Financeira

[ 1dentificagso

Miimero do Frocesso: [ 01586485/2022

Emenda Parismentar[ 0227 - 2022 - 1,000.000,00 - Manuteng3o de G20 | Buscar
Mimero da Transf. Especial :Pc::|439z— Nimero no SACC: 1189268
é'l;éﬁ Responsdvel: 24200004 FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - FUNDES
Tiga de Transf. EspecalPCF:[Unice W

Marque aqui == o ér3n respansiuel empenhaiaga dirstaments 30 convenents

[ pados do Transferidor |

Transferidor| FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - 74,031.865/0001-51 | Buscar

[ pados do Beneficiario |

Beneficiénc:| PREF MUNIC DE PACATUBA - 07.963,861/0001-14 ~ | Buscar
stﬁuﬂséwel.l CARLOMANO GOMES MARQUES
CPF|061.775.223-00

Dados do Exacutor |

Exzcutor| PREF MUNIC DE PACATUBA - 07.963.861/0001-14 [ Buzcar
FResponsiust{ CARLOMAND GOMES MARQUES

CPF{061.775.223-00

Dados Complementares |

W* da Inteng3o de Gasto: [ 01596485/2022 - 1151571000 - Repasse de recursos para agbes de satde - Municipio de Pacatuba ~ | Buscar
Tipo Objeto: [ Outras ~
Magp Investimenio: & g g
OBiE0: [Repasse de recursos para agdes de saide - Municipic de Pacatuba
4
Jusiifiestva: [ Ronazce de recursos pars acdes de salds - Municipio de Pacatubs
4
Fundamentagae: (| o Comalementar n® 234/2021, que institui 2cés d= fortalecimenta do Programa de Cooperagio Fedsrativa
4
[ Dados do Transferidor |
Vslor Tesouro: RS [ 1.000.000,00
Valor Qutras Fontes: R3| 0,00/
[ Dados do Executor |
Vslor Tesouro: R 0,00
Valor Qutras Fontes: R3| 0,00
Valor Total do Convénio: R$ 1.000.000,00
Datas
Caloular data de initio a parti da: [ Datz de Inicio v Data dz Publicago Portal
Calculzr data de términe a partir do: | I ~
Data tErmine o sxecugia: Término Atual:  18/02/2023
Dados Complementares \
Quantidade de parcelas: [1
Ordenador: [ 472,220.003-30 - LIVIA MARIA OLIVEIRA DE CASTRO v [ Buscar

‘ As informagdes aqui contidas foram insenidas por ANDRELA DSTERNO SILVA em 1802/2022 25 10:06 & atualzadas por ANDRELA DSTERNG SILVA em 13/0212022 35 10:17 |

[__Ver Documentas

Contzs Bancdrias | [ Cronograms de Desembaisn [ Auditoria Flp Triggar
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Ap0s realizada a insergdo das informagdes bdsica do cadastro da transferéncia especial, o usuario
devera incluir o cronograma de desembolso, contendo os meses e respectivos valores a serem
desembolsados seguindo o regramento estabelecido na INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
CASA CIVIL/SEFAZ/SEPLAG/CGE/PGE N201/2021.

| e L i = N = = X -~ o T I T S o T ol ]

]
& Cronograma des

@ sacc.cge.ce.gov.br/paginas/sacc.cd.cronograma.desembolso.transfe... &)

embolsa - Google Chrome = O o

Transferéncia Especial/PCF de nimero: 1199263

[ Localizsr

Data Valor
B 042022 Rs 1,000,000

s PENCIPAl ¥ Pré-Reserva Despesas ™  Receitas ¥  Relatrios ¥  Administracio ~ Manuais ~  Pesquisa de Satisfacido LGPD Busca: |N° SACC / Pré-Reserva —

Transferéncia Especial /PCF | | Vinculagio Financeira Acomp., Fisico | | Acomp. Financeiro
Nimero SACC: 1190268 Intengio de Gasto: 1151971000 Status: EXECUCAD_NORMAL

Objets: Repasse de recursos para scies de sade - Municipio de Pacatuba
Convenente/Contratads: PREF MUNIC DE PACATUBA - 07.963.861/0001-14

Data de Inicio: 18/02/2022 Dsta Término Original: 1840272023 Data Término Atulizade: 18/02/2023
Vakores (%)

Original Atualizado Tesouro (4) Ors. Fontas (8)

[ 1.000.000,00 1,000.000,00 1.000.090.00 0.00 |
Clique squi_ para ver o quatko de Resumo
Transferéncia Especial/PCF - [Vinculagies ao PF]
\
z =z = Anas Anteriores 2019 2020 2021 2022 Outros Anos TOTAL
[ weowwr [ere [ comurr | miseme | ooachodermam Daacho ds s Frmes e s | ven uiee | ven s | venuees | ten” bt | e s | tes " umen
Para troca  fone e vaorsinda nde vneulsdo. Qi ] ¥ T ce fortes com
vinculagSo
| Vinculages Financeiras Pendentes para o SIC: 1199268 |
. Anos Anteriores. 2019 2020 2021 2022 Outros Anas TOTAL

[ I = = e I P I e I I I PO e

PASSO 3 - Cadastro e aprovag¢ao do PCF pela Casa Civil

O cadastro e aprovacao do Mapp PCF ficara a cargo da Casa Civil. A setorial devera encaminhar

para a Casa Civil a solicitacdo de cadastro e aprovacao, informando a emenda parlamentar
correspondente a transferéncia especial e o nimero do cadastro da transferéncia no SACC. O
técnico da Casa Civil identificard a deliberacdo do comité PCF vinculada a emenda parlamentar e
fara o cadastro do mapp PCF acessando o sistema PCF através do guardidao>SPG>sistema PCF. A
figura abaixo mostra a tela inicial do sistema.
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% Por Tipa Mapp Programado Por Tipa Mapp % Empenhado | Programado | Total

226.371.460,85

Empenhads
Sakdo a Empenhar

2768

Agses  Sequencal Mapp Orgao Conclusio Estiga Propamado(?)  Empenhado(E)  Pago  Percentual 1P

Para cadastrar um novo mapp PCF, o usuario da Casa Civil devera clicar no botdo “Criar PCF”. O
sistema abrird uma tela de cadastro onde inicialmente o usudrio devera informar o nimero SACC
da transferéncia especial. Uma vez informado este cédigo, o sistema importard do SACC as
informacdes constantes no cadastro da transferéncia. Na figura a seguir estdo destacadas as
informacdes que serdo preenchidas automaticamente.
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Criar Projeto

O— z 3

Dados Cadastrais Programacdo Financeira Confirmagéo

Dados Cadastrais

Tipo (@] Convénio (O TermodeAjuste @ Transferéncia Especial

Anc 2022 >

Secretaria | 24-SESA x ¥

[ f)rgﬁu | 24200004 - FUNDES x v ]
Contrato | 1214497 - 4555 - PREF MUNIC DE ITAPIPOCA x v
Programa | 631-ATENGAO A SAUDE PERTO DO CIDADAO x v

[ Acdo i 10235 - Sistemas de Regulagdo do Acesso e da Atencao Priméria (PROEXMAES Il - Comp. I). x - ]

Prioridade ‘ Estratégico Governamental x v
Titulo ‘ Transferéncia de recursos para compra de material permanente

Descrigao Transferéncia de recursos para compra de material permanente

<>

Prazo de Execugdo ‘ 12
(N° de Meses)

[ N° Autorizagdo ‘ 999 > ]
[ Fonte ‘ 91 - RECURSOS PROVENIENTES DO SUS x v ]
Dotagéo ‘ Selecione a Dotagao -
Observacio

Contratos de

- Executa apenas contratos de Gestao?
Gestao
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PASSO 4 - Detalhamento fisico e acompanhamento do Mapp PCF no
SIAP

Uma vez que o Mapp PCF foi cadastrado e aprovado, o sistema WebMapp envia mensagem para o
gestor da setorial informando a criagdo do novo projeto. Neste momento, a equipe técnica da
setorial devera ser acionada para providenciar o detalhamento fisico do projeto e em seguida,

preencher o acompanhamento, que deverdo ser analisados pela equipe de analistas da Seplag.

PASSO 5 - Solicitacao de Limite financeiro ao COGERF

Chega a hora de solicitar limite financeiro para a execucdo da despesa. O Usudrio da setorial
devera entrar no sistema de limites COGERF. A figura abaixo indica os principais passos.

1. Entre no SPG

2. Cligue em “Limilte COGERF”

3. Selecione “Solicitagdes/Investimento
4. Clique em “Novo”

5. Preencha as informacgdes do pedido

SEPLAG ‘SPG SIAFl  Limite COGERF  SISTER  FECOP  Administragio
eoveamssorsTasosserAs |
. imite Financeiro | Solicitagdo ento
GEORGE KILMER CHAVES CRAVEIRO
Tipo Despesa: Tipo de Limite: Tipo de Operagdo:
Em Elaboracso ) ;
\nvestimento x| v @ Normal (O DEA @ Crédits (O Débito () Ajuste

&  Programagio Operativa
Anual 2022

Aguardando Andlise
Orggo: Financiador:
Aguardando Analise CCOPI
24000000 - SESA x v (000)-{001) Tesouro
Aguardando Pauta

Aguardande Aprovagio 323 Corz

Aguardando Deliberagso = |

Implantado

Aprovagio

Cancelado aL
Deliberacgo

Monitoramentode >
Gastos

4 Financeiro € Limite

Inicialmente o usudrio devera acessar o SPG através do guardido. Uma vez no SPG, seleciona o
sistema limite COGERF. O sistema abrirda um menu especifico onde o técnico ird busca
“solicitacGes” e sub-menu “investimentos”. Ao clicar nesse link, o sistema mostrard uma tela com
a listagem de solicitagcdes em elaboracao. Nesta tela, o usuario devera clicar no botdo “Novo”.
Uma vez acionado, o sistema apresentara a tela de cadastro do limite COGERF. Nesta tela serdo
cadastradas informacoes relativas ao cronograma de execucdo da despesa. Uma vez finalizado o
cadastro, o usuario encaminha solicitacdo para analise da equipe técnica do COGERF e, estando
tudo adequado, o pedido passara compor a pauta da proxima reunido do COGERF. Cabera a
comité do COGERF a analise final e deliberacdo do limite financeiro.
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PASSO 6. Criacao do PF e Solicitacao de parcelas no SIAP

Estas duas etapas sdo muito operacionais e ndo diferem de como acontecem nos demais projetos,
além disso ambas devem ser feitas no SIAP.

Inicialmente o técnico da setorial devera criar o PF observando para vincula-lo a agdo da emenda
parlamentar. Os campos sdo os mesmos para criacdo de um PF ordinario. Abaixo a tela de
cadastro do PF.

SIAP / Projeto Finalistico / Novo Projeto Finalistico

DADOS DO PROJETO FINALISTICO FILTROS ADICIONAIS

Secretaria: Orgiao: Programa: Convénio ¢/ Governo Federal:

| Sim N3o

Mapp: Execucdo Extra SIC:

| Sim Nio
v

P = FDS:
Iniciativa: Acao:

| sim Ndo

T
Codigo: Descrigao!

Gestor!

Execugao Executor:
Descentralizada:

Ndo x v

Preenchidas as informacgdes do cadastro é sé informar o valor a ser realizado no ano e finalizar a
criacao do PF.

Estamos prontos para solicitar a parcela no SIAP. Esta etapa é bem simples. Basta apenas o

técnico da setorial selecionar o PF criado na etapa anterior na listagem dos PF’s, que pode ser
acessada na tela inicial do link correspondente as parcelas no SIAP.

Diferentemente das demais parcelas cadastradas no SIAP, no caso das transferéncias especiais
origindrias das emendas parlamentares, o sistema preenchera a quase totalidade dos campos da
parcela a partir das informacdes ja inseridas em etapas anteriores. Ficard apenas a cargo do
técnico das setorial a origem do recurso, quando se tratar de fonte diversa do grupo tesouro.

Cabe ao técnico setorial conferir se as informagdes constantes na parcela estdo corretas de forma
a ndo prejudicar a transferéncia do recurso ao municipio. Caso encontre algum problema, deverd
excluir a solicitacdo de cadastro, identificar onde o dado foi informado incorretamente e corrigir
na referida rotina, de forma que, ao solicitar um novo cadastro de parcela, a informacao
importada esteja correta.
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Finalizado o cadastro da parcela é s6 salvar e encaminhar para a priorizagao.

INFORMAQ&ES DO PROJETO FINALISTICO OUTRAS INFORMA(;ﬁES
Secretaria: Orgdo: Programa: Tipo:
Programado
210001 - SDA 210001 - SDA 311 - DESENVOLVIMENTO TERRITORIAL RURAL INVESTIMENTO (P)
SUSTENTAVEL DA AGROPECUARIA FAMILIAR
l O OO/U 350.000,00
do:
As Empenhado
10544 - MODERNIZAGAO DA ATIVIDADE AGRICOLA % Empenhado (3]
n A i £)/(P)
Mapp: Projeto Mapp/Transferéncia B 250.000,00
784 - PCF - AQUISICAO DE 02 (DOIS) TRATORES - SENADOR POMPEU (3829) o
i ESpeCIa| Pago (G)
Projeto Finalistico: 100% EELCLED
21000100220221 - PCF - AQUISICAO DE 02 (DOIS) TRATORES - SENADOR POMPEU (3829) ®
Valor Ano: Valor Parcelas Ano: Valor Saldo Ano:
% Pago
350.000,00 350.000,00 0,00 ©)/(E)
Fisico/Financeiro Execugdo Notas Histérico Informagdes Adicionais
ENTREGA PPA / MUNICIPIO [ ITEM / FINANCIADOR
. s
Municipio
Entrega PPA Municipio Item Valor
> 1540 - PROJETO DE PRODUGAO IMPLANTADO k0904800 - SENADOR POMPEU J 44905201958 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS E RODOVIARIOS 350.000,00
Municipio Item de Despesa
Entrega PPA ( Municipio ) ( Item ) Valor
v 1540 - PROJETQ DE PRODUCAQ IMPLANTADO 0904800 - SENADOR POMPEU 44905201958 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS E RODOVIARIOS 350.000,00
Financeiro Fonte \ /< J
Descrigdo Fonte Equipamento Dotagdo Valor Origem Destino Fatura Justificativa
(000)-{001) Te 00.00 5548 350.000,01 1196969 2
Financiador: Subfonte: Dotacdo: D ota cé 0
(000)-(001) Tesouro v 0000 - REC. ORDINARIOS v 5548 - 21100029.20.608.311.10544.09.449052.10000.7 -
Origem dos Recursos: Destino dos Recursos: Instrumento Contratua'
Selecione uma Origem do Recurso v 1196969 - 140/2021 - CONT/CONV/DSC/PCF - FORNECEDORA AGRICOLA COMERCIO E SERVICOS LTDA v
‘Ordem de Servico: Fatura SISTER: Credor: Valor:
Selecione uma Ordem de Servigo v Selecione uma fatura 7 Selecione um Credor 350.000,00
Justificativas Valor calculado conforme
estabelece a legislagdo
Y
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PASSO 7 - Envio da parcela de transferéncia especial no SIAP

O acesso a darea de envio de parcelas para a SEFAZ se da através do menu principal do SIAP,
clicando em priorizacdo. Aqui basta transcrever o cédigo do PF no campo de busca e selecionar a
parcela através da identificagdo do nimero da mesma.

PASSO 8 - Empenho, Liquidacao e emissao das ordens de pagamento
bancarias no SIAFI.

O pedido de despesa é enviado para SEFAZ, sendo recepcionado pelo SIAFE. Os procedimentos
neste sistema sdo similares as demais tipos de despesa, devendo, portanto, serem geradas as
notas de reserva or¢camentarias, seguido das notas de empenho e liquidagdo e finalmente, as
ordens de pagamento bancdrias, que serdo enviadas ao banco para a transferéncia do recurso
para a conta corrente do municipio.
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