Manual do Usuario

Sistema de Solicitagao
de Acesso - SSA

Consultas por Usuario e Revogacao de Acessos

* 492
& :
*b\\‘ﬁl{
*
4 * *
*

GOVERNO DO ESTADO

EEEEEEEEEEEE




INDICE

INTRODUCAO
PRINCIPAIS MUDANGCAS
ACESSO AO SISTEMA SSA
CONSULTAR ACESSOS
REVOGAR ACESSOS
VISUALIZAR HISTORICO

3
4
5
6

11
13




@ csnni

M'\-’I:IND OO ISTADD

INTRODUCAO

Este manual foi elaborado com a finalidade de auxiliar o coordenador, dirigente maximo
e gestor do sistema consultar as permissdes de acessos por usuarios e realizar a
revogacao dos acessos se necessario. Nesse documento também foi listado as principais
mudancas do novo SSA.

O Novo SSA foi desenvolvido para facilitar o processo de solicitacao e revogacao de
acessos e possibilitar consultar permissoes de acessos dos usuarios.
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PRINCIPAIS MUDANCAS

> Inclusdo de novos tipos de solicitagGes:
« Individual: permite solicitar o acesso para apenas um usuario por vez, para
mais de um vinculo ativo;
« Em lote: permite solicitar o acesso para uma lista de usuarios ao mesmo tempo
e sera listado todos os vinculos ativos que o usuario possuir;
* Replicar Perfil: permite replicar os mesmos acessos de um usudario para o
outro. A cada acesso replicado se tornara uma solicitacdo individual.

> Inclusdo de novas situagoes:

* Em elaboracao: quando a solicitagao for criada e salva, possibilitando que a
mesma ser editada;

+ Aguardando Analise (Dirigente Maximo): quando a solicitacdo for criada
pelo perfil de Coordenador Setorial ou pelo perfil Gestor de Sistema (caso seja
uma solicitacdo para o sistema ao qual ele ndo é o gestor) e enviada para
analise;

+ Aguardando Analise (Gestor do Sistema): quando a solicitacao for criada e
enviada para analise pelo perfil de Dirigente Maximo;

« Aprovados: quando a solicitacao for criada e/ou aprovada pelo perfil de Gestor
de Sistema (caso a solicitacdo seja para o sistema ao qual ele é o gestor). E
quando a solicitacdo (ap6s aprovacao) é enviada para o Guardidao e por algum
motivo ndo €& processada corretamente, contendo a mensagem de erro
informando o problema identificado;

+ Devolvidos: quando a solicitacdo no momento da analise é devolvida pelo perfil
de Dirigente Maximo ou Gestor de Sistema, possibilitando o usuario que criou a
solicitagao realiza a edigao;

* Cancelados: quando a solicitacdao é cancelada pelo usuario que criou.

* Concluidos: quando a solicitacdo (apds aprovacao) é enviada para o Guardido
e processada com sucesso.

> Inclusdo de histérico: no historico sera possivel consultar quem e quando realizou
alguma acao e as justificativas de solicitagdes devolvidas, canceladas e nao
processadas pelo guardiao.

> Inclusdo de novas telas de consultas de permissdes dos usuarios;

> Revogar permissao.
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ACESSO AO SISTEMA SSA

Ao acessar o Guardiao em “Gestao de Processos” clicar na opgao SSA - Sistema de
Solicitacdao de Acesso.
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CONSULTAR ACESSOS

> O Coordenador e o Dirigente Maximo s6 poderdo consultar os acessos dos usuarios que
possuem vinculos no seu mesmo érgao.

> O Gestor do Sistema podera consultar os acessos dos usuarios de todos os érgaos.

Para iniciar a consulta de acesso, clicar em Consulta.
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. Home

Coordenador/SESA

& Solicitagio
Consulta »

O sistema exibira os tipos de Consultas, clicar na opcao Por usuario;
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. Home

Coordenadar/SESA

& selicitacio

Consults /
Por usudrio
T

Por sistema

Por sistems agrupads
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Ao clicar na opcdo Por usuario, o sistema exibira a lista de usuarios e as opgoes de filtros:
> Nome: fard uma pesquisa pelo nome do usuario;

> CPF: fara uma pesquisa pelo cpf do usuario;

> E-mail: fard uma pesquisa pelo e-mail do usuario;

> Sistema: fard uma pesquisa pelo nome do sistema;

> Tipo vinculo: fard uma pesquisa pelo tipo do vinculo do usuario;

* Para o perfil de Coordenador e Dirigente Maximo: so exibira os usuarios do seus
o0rgao e na opgao sistema exibira todos;

" Para o perfil de Gestor do Sistema: exibira os usuarios de todos os érgaos e na
opcao sistema sé exibira os sistemas no qual é o gestor;

Apds informar o(s) filtro(s), clicar na opcao Pesquisar.

Conzulta | Por uzusrio

. Por usuario

Coordenador/SESA
Nome: CPF: Email:

& Solicitagio

Sistema: Tipovincule:

Q  Consulta
357G - Sistema de Planejaments & Gestio x| v Terceirzado x| v
Por usudrio

Por sistema agrupado

Exportar

Agdes CPF Nome

& 12345678912 ABDIAS FINTO DASILVA

& 12345678912 ABELARDO DE OLIVEIRA SANTOS

= 12345678312 ABELARDO RANGEL PARENTE FILHC

& 12345678912 ABEL FERNANDES DE SOUZA

& 12345678912 ABEL TENORIO DE MACEDO

4 12345678912 ABGAIL ARRAIS AMORIM

=] 12345678912 ABIMAEL TAVARES DA SILVA

& 12345678512 ABINADAB ARRUDA CAMPOS

& 12345678912 ABRAAD BENTO DA SILVA

& 12345678912 ABRAAD DA SILVA NASCIMENTO

& 12345678312 ABRAAD LEVI COSTA GOMES

& 12345678912 ABRAAC VALENTIM DA SILVA

3 12345678912 ABRAHAD MACIEL CAMERING

& 12345678512 ABSALAO PEREIRA DE ALMEIDA FILHO

& 12345678912 ABSALAD SOBREIRA CORDEIRD

& 12345678512 ACACIA MARIA FIGUEIREDO TORRES DE MELO MOURA

b 12345678912 ACACIA REGINA MACEDO DE PAIVA

=3 12345678912 ACELINA HOLANDA DE SOUSA

& 12345678912 ACELINE DE SALES BIZERRA

3 12345678912 ACILON GONCALVES PINTO JUNIOR

m: - o v
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O sistema exibira a lista de usuarios de acordo com o(s) filtro(s) informado(s). Para visualizar
a(s) permissao(0des) do usuario, clicar na opcao Analisar da coluna de Acgoes.
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. Por usuario

Conzulta | Porusudrio

Coordenador/SESA
Nome: CPF: Email:
& Solicitagio
Sistema: Tipe vincula:
Consulta
5PG - Sistems de Plangjamento e Gestio x| Terceirizado x| T
Por usudrio
S
Bor sistema sgrupads S
Agbes CPF Nome
& 12345678912 ABELARDO DE OLIVEIRA SANTOS
, & 12345678912 ADIENE NUNES PAZ CRAVEIRO
& 12345678912 ADRIANA MOREIRA DE AGUIAR
& 12345678912 ALEXSANDRO DE OLIVEIRA TORQUATO
& 12345678912 ALINE BEZERRA OLIVEIRA LIMA CANCIO
& 123456785912 ALINE MOREIRA DE SOUSA
= 12345678912 ANA CARLA UCHOA AZEVEDO
= 12345678812 ANA CAROLINE ARAUJO NOGUEIRA
& 12345678312 ANA MAYARA GOMES ALVES
4 123456785312 ANA PAULA CAMBRAIA ROCHA PIMENTEL
4 12345678912 ANA PAULA DE OLIVEIRA MONTEIRO
=& 12345678912 ANDREA DOS SANTOS FEITOZA
o« 12245678912 ANDREIA OSTERNO SILVA
4 12345678912 ANTONIO AUGUSTO SILVA FREIRE
C 12345678912 ANTOMNIO DE AGUIAR JUNIOR
4 12345678912 ANTONIO EVANDIO PEREIRA
& 12345678912 BENNY CHRISTIAN BORGES MONRCE
C4 12345678912 BRUNA PATRICIA DE AGUIAR MACEDO
c 12345678912 BRUNO RAFAEL BERNARDON
4 12345678912 CAMILA MARTINS COELHO DE SOUZA

Exibindo 1-20 de 136 iten - 2 ] 4 5 > legistros por phging 20 W

Apods clicar em Analisar, o sistema exibird o Nome, CPF, Sexo, o(s) Vinculo(s) e a aba de
Historico.

Para visualizar a(s) permissao(des) do(s) Vinculo(s), clicar na opcao Visualizar exibida em
cada vinculo.




GOVERMO DOESTACGDO CEARA

. Revogar permissdes
. Consulta | Revogar permissdes

Coordenador/SESA

& solicitagio Home: CPF: Sexo:

ABELARDO DE OLIVEIRA SANTOS

Vinculos Histérico

Orgio

12345678912 MASCULING
Conzulta

Por ususrio

Por sistema

Por sistema agrupado Lotagio Cargo Situagio

= Voltar

ATIVD

Ao clicar em visualizar sera exibido a lista de sistemas no qual o usuario possui
permissdes de acesso e a opgao de revogar. Para visualizar a permissao de cada
clicar na opcao Expandir ao lado do nome do sistema.

sistema,

Permissdes do vinculo - SESA

\

Sistemas

> SPG - Sistema de Plangjamento & Gestio

> Suite - Sistema Unico Integrado de Tramitag3o Eletrénica - TREINAMENTO

Permissdes revogadas

. Y
Sistemas

ApOds clicar em expandir sera exibido

MNenhum registro encontrado

FEChs '

as permissoes de acesso do sistema e o icone lixeira.




Permissdes do vinculo - SESA

Sistemas

w SPG - Sistema de Planejamento & Gestio

Perfil
COGERF - Anslizador n
SIMA - Secretaria - Executor n
> Suite - Siztema Unico Integrado de Tramitsglo Eletrénica - TREINAMENTD

Permissdes revogadas

Sistemas

Menhum registro encontrado

FEChS '

Caso o usuario deseje apenas consultar as permissdes de acesso, clicar na opcao Fechar e
sera retornado para a tela anterior. Depois clicar na opcdo Voltar e sera retornado para a
tela de listagem, permitindo que um novo usuario seja consultado.

. Revogar permissdes
. Conzulta | Revogar permizsdes
Coordenador/SESA

& Solicitagio Nome: CPF: Sexo: Ativo
ABELARDO DE OLIVEIRA SANTOS 12345678912 MASCULINOD |E|
Consulta
Forususne Vincules Histérico
For sistema
Por sistema agrupado Orgdo Lotagio Cargo Situagio
SESA ATNG




REVOGAR ACESSOS

Ao consultar as permissdes de acesso, sera exibida a opcao Revogar.

Para iniciar a revogacao de um acesso, o usuario quando estiver consultando as permissoes
devera clicar na opgdo Lixeira.

Permissdes do vinculo - SESA

Sistemas

w SPG - Sistema de Planejamento e Gestio

Perfil
COGERF - Analizador n ‘

SIMA - Secretana - Executor n

W Suite - Sistema Unico Integrado de TramitagSo Eletrénica - TREIMAMENTO

Perfil

TRAMITAR n

Permissdes revogadas

Sistemas

Nenhum registro encontrado -

FEChS '

Ao clicar na opgdo lixeira, o acesso sera movido para a lista de “Permissdes revogadas”. Para
concluir a revogacao do acesso, clicar na opgao Revogar.




Permissées do vinculo - SESA

Sistemas
w SPG - Sistema de Flangjamento & Gestéo
Perfil

SIMA - Secretaria - Executor n

w Suite - Sistema Unico Integrado de Tramitagdo Eletrfnica - TREINAMENTO
Perfil

TRAMITAR n

Permissdes revogadas
Sistemas

L SPG - Sistema de Flangjamento & Gestéo

Perfil

COGERF - Analizador

Revogar Fechar

Apds clicar em revogar, sera solicitado uma justificativa e serdao exibidas as opgoes
Revogar e Fechar. Informar a justificativa.

> Revogar: ao clicar nessa opgao o acesso sera revogado e o sistema exibird uma
mensagem de sucesso;

> Fechar: ao clicar nessa opcdo o sistema retornard para a tela anterior.

Obs: apds revogar o acesso o0 mesmo sO sera concedido novamente se for criado e
aprovado uma nova solicitacdo de acesso.

Justificativa

Justificativa
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VISUALIZAR HISTORICO

Para visualizar o histérico de acessos do usuario, clicar na aba Historico. Nessa aba sera
exibido o histérico de inclusdo de acessos e o histérico dos acessos revogados.
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. Revogar permissdes
Consulta | Revogar permizsdes
Coordenador/SESA - Voltar
& Selictagis Home: CPF: Sexo: Ativo:
ABELARDO DE OLIVEIRA SANTOS 12345678912 MASCULINO E
Consulta
Ferususre Vinculos  Histérico
Por sistema
Por sistema agrupado Exportar
Descrigio Usudrio Data cadastro

Teste revosar acesso. Coordenador/SESA 02/05/2023, 11:03

1223 ABELARDO DE OLIVEIRA SANTOS 28/04/2022, 11:17

Teste ABELARDO DE OLIVEIRA SANTOS 13/02/2023, 11:15

Exibindo 1-3 de 3 itens Registros porpéging 20 W




CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DO
PLANEJAMENTO E GESTAO




	Manual do Usuário Sistema de Solicitação de Acesso - SSA
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14

