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Introducao

Para disciplinar o acesso e circulacdo em seus ambientes,
bem como elevar a seguranca e o bem-estar de servidores,
colaboradores, autoridades, visitantes em geral e prestadores
de servicos, a Secretaria do Planejamento e Gestdo do Ceara
(Seplag-CE) editou a Portaria N° 111/2024, publicada no Diario
Oficial do Estado (DOE) em 2 de maio de 2024.

Conforme a Portaria, o controle do acesso as dependéncias
da Seplag-CE sera realizado por sistema informatizado, no
qual deverdo constar os dados cadastrais de todos que
ingressarem no Edificio Seplag ou em suas unidades. As
informacoes coletadas sdo sigilosas e ndo poderdo ser
utilizadas para nenhum outro fim diferente do controle de
acesso. Além disso, ao adentrarem nas dependéncias da
Seplag-CE, todos deverdo deixar a mostra sua identificacdo,
seja com cracha funcional, seja com etiqueta obtida na
recepcao da Secretaria apos o cadastro.

A gestdo e o controle do sistema de acesso ao Edificio Seplag
serao de responsabilidade da Coordenadoria Administrativo-
Financeira (Coafi) da Seplag-CE.

A Portaria também traz outras orientacdes importantes para
0 acesso a Seplag-CE que deverdo ser observadas por todos.
Assim, este breve manual tem o objetivo de apresentar os
principais pontos da Portaria N° 111/2024, a relevancia da
normatizacdo do acesso e circulagdo nos ambientes da
Seplag-CE, o caminho para acessar o contetido integral da
Portaria e os contatos para outros esclarecimentos.

Boa leitura.




Identificacao

r 1 A entrada, a permanéncia, a

p; circulacdo e a saida de pessoas nas
l ‘ instalagées da Seplag serao
L J gerenciadas por sistema
informatizado de controle de
acesso.

A entrada, a permanéncia, a
circulacdo e a saida de visitantes
somente serdo autorizadas apds o
prévio cadastro dos dados pessoais
no sistema de controle de acesso.

Apds o cadastro, o acesso ao
Edificio Seplag sera permitido com
o uso do cracha ou etiqueta de
identificacdo.

%

Na saida do visitante, o (a)
recepcionista devera solicitar a
devolucao da etiqueta de
identificagdo fornecida na entrada.

Vale ressaltar que todas as informacées
do cadastro sao sigilosas e nao poderao
ser utilizadas para outros fins diferentes

das acoes de seguranca.




Usuarios externos,
Prestadores de servigos
e Visitantes eventuais

No caso de usuarios externos, prestadores de servicos e
visitantes eventuais, serdao observados os seguintes
procedimentos:

preenchimento de cadastro junto aos (as)
-0 recepcionistas, caso nao haja cadastro; ou,

no caso de ja possuir registro no sistema,
fazer a confirmacao dos dados;

[ ]
Q identificacdo do local onde pretende ir e
com quem falar;
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captura da identificacdo facial ou foto;

r

fornecimento de cracha ou etiqueta de
“VISITANTE"

confirmacgdo, por parte dos (as)

recepcionistas, por meio de contato
telefénico (no ramal do contato informado),
das informacgbes passadas pelo visitante e,
estando tudo correto, permissdo de acesso
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Horario

O acesso as dependéncias do Edificio Seplag fora do
horario de expediente s6 sera permitido nas seguintes

coafi@eseplag.ce.gov.br ou outro
documento, com, no minimo, duas
horas antes do fim do horario regular
de expediente;

hipoteses:
a servidores ou empregados publicos,
Yy quando forem autorizados pela
" ‘7 S e Coafi/Seplag, mediante solicitacdo
[— . g prévia de acesso que devera ser
€ ‘ formalmente entregue, pelo e-mail
\\

® L

a estagiarios ou empregados de
empresas contratadas, quando a
Unidade interessada encaminhar
comunicagao prévia e formal a
Coafi/Seplag pelo e-mail
coafi@seplag.ce.gov.br ou outro
documento, indicando o nome, a
matricula ou o numero da carteira de
identidade e o tipo de servico a ser
executado, bem como o local, a data e
o tempo previsto de permanéncia.




Porte de
Arma

E proibida a entrada de pessoas portando qualquer
tipo de arma, salvo os profissionais que prestam
servicos de vigildncia armada nas dependéncias do
Edificio Seplag, devendo possuir, obrigatoriamente,
porte de arma expedido conforme as prescrigées
legais, e os policiais civis, militares e federais em
atividade de servigo no interior do Edificio ou suas
dependéncias.

Cabera a Coafi/Seplag decidir sobre a presenca de
segurancas armados que estejam acompanhando
autoridades em eventos promovidos nas
dependéncias do Edificio Seplag.




Vedacoes

E vedado o ingresso nas dependéncias do Edificio
Seplag de pessoa que:

» venha praticar comércio, propaganda ou angariar
donativos e congéneres;

« venha prestar servicos autbnomos que nao estejam
vinculados a contrato ou convénio firmado pelo
poder publico, ressalvados aqueles autorizados pela
Administracao;

- esteja vestida com trajes incompativeis com
decoro, considerando-se como tal os trajes:

a) bermuda, shorts ou minissaias;

b) chinelo, salvo em caso de
recomendacao médica;

c) camiseta regata;

d) chapéu, gorro, boina ou boné;

e) qualquer outra vestimenta
incompativel ou inadequada.



Servicgos de
Entrega

Os profissionais de servico de entrega de qualquer
natureza terdo seu acesso restrito a portaria, salvo
quando necessario outro tipo de acesso, mediante
autorizacao da Coafi / Seplag.

Saiba mais

Acesse a
integra da
Portaria

n° 111/2024

Mais informacoes:

coafi@seplag.ce.gov.br
3101-3834
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