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As responsabilidades na gestdo do abastecimento da frota do Estado do Ceard sdo distribuidas entre a
SEPLAG, a Casa Civil e diversos 6rgdos e entidades estaduais, cada um com fungdes especificas para
garantir eficiéncia e transparéncia no processo.

A SEPLAG ¢é responsdvel pelo planejamento estratégico, pela alocacdo de recursos e pela fiscalizacdo
do sistema de abastecimento e manutencdo leve, assegurando que os recursos publicos sejam
utilizados de maneira eficiente e controlada.

A Casa Civil, por sua vez, coordena a implementacdo das politicas, além de promover a comunicacdo e
integracd@o entre os diferentes orgdos envolvidos na gestdo.

Por fim, os orgdos e entidades garantem a regulagcdo e o controle das operagdes, assegurando a
eficiéncia da gestdo interna e o cumprimento das diretrizes estabelecidas.

Essa estrutura de colaboragdo entre as instituicbes permite uma gestdo integrada e eficaz do
abastecimento da frota, contribuindo para o bom uso dos recursos publicos e o bom funcionamento
dos servigcos essenciadis do Estado.
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e Estabelecer e implementar politicas, normas e procedimentos para o controle da gestdo do abastecimento da
frota - com o objetivo de aumentar a eficiéncia, garantir a padronizagéo e otimizar as operagdes em conformidade
com ds melhores praticas administrativas;

e Monitorar os principais indicadores de desempenho - como o pregco do combustivel (R$/L), o custo por quildmetro
rodado (R$/km) e o desempenho do veiculo (Km/L) — para fornecer dados precisos que subsidiem a tomada de
decisbes estratégicas e promovam melhorias continuas na gestéo da frota;

e Gerenciar as solicitagdes de cartées de abastecimento - para veiculos e maquindrios da Administracdo Pdblica
Estadual, assegurando que as solicitagdes sejam processadas de forma agil, eficiente e em conformidade com as
normas e diretrizes estabelecidas;

e Implementar e acompanhar o controle orcamentario - garantindo que os gastos estejam dentro dos limites
financeiros definidos, promovendo o uso responsdvel e sustentdvel dos recursos puUblicos destinados ao
abastecimento e d manutencgdo leve da frota;

e Analisar e autorizar as solicitagées de viagens de acordo com a politica de abastecimento vigente - assegurando

que os deslocamentos sejam realizados de maneira eficiente e que os recursos sejam utilizados de forma adequada,

com o devido controle.
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e Monitorar os relatérios gerenciais - fornecidos pela empresa contratada e pelos 6rgdos/entidades responsdveis,
avaliando constantemente a qualidade dos servicos prestados e o cumprimento dos acordos estabelecidos, a fim
de assegurar o alinhamento com os padrdes de exceléncia e as expectativas de desempenho;

e Propor e acompanhar melhorias continuas - por meio da implementacéo de um Plano de Acdo em colaboragéo
com a empresa contratada, com foco em otimizar a gestdo da frota e o abastecimento, buscando solugdes
inovadoras que promovam eficiéncia e reducdo de custos;

 Analisar e ajustar solicitagdoes de alteracées de parGmetros - garantindo que as mudangas propostas sejom
pertinentes, fundamentadas em dados e estratégicas, e que contribuam efetivamente para o aprimoramento da
gestdo da frota e dos recursos relacionados;

e Gerenciar o acesso ao Sistema de Gestéio da Frota (SIGEF) - através do Sistema de Solicitagé@o de Acesso (SSA),
assegurando que somente usudrios devidamente autorizados possam acessar informacdes sensiveis, mantendo a
seguranca e d integridade dos dados;

e Aprovar solicitacées de alteracéo da frota - avaliando as mudancgas propostas com base em critérios financeiros,

operacionais e estratégicos, garantindo que cada decisdo seja bem fundamentada e contribua para a eficiéncia, a

sustentabilidade e os objetivos da Administracdo Publica Estadual
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» Estabelecer Politicas de Abastecimento - definindo diretrizes e normas para o processo de abastecimento, visando
otimizar recursos, reduzir custos e garantir a continuidade operacional;
e Definir Critérios e Valores para Controle Orgamentdrio - estabelecendo valores e par@metros especificos para o

controle orgamentdrio, com o objetivo de subsidiar as decisdes e deliberagées do COGERF (Comité de Gestdo de

Recursos e Finangas);
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e Realizar cadastro, alteragéio e excluséo dos veiculos no SIGEF - para garantir o controle adequado da frotg;

 Enviar para o e-mail combustivel@seplag.ce.gov.br, por meio de planilha eletrénica, as informacdes de
maquindrios para a confeccdo de cartbes;

e Atribuir valores aos cartées dos veiculos, conforme necessidade de abastecimento ou manutencgdo.

e Cadastrar condutores no sistema da contratada;

 Manter aintegridade da base de dados dos cartdes no sistema;

e Enviar a COPAT as solicitacdes relativas ao bloqueio, desbloqueio, cancelamento de equipamento, restrigées ou
emissdo de segunda via dos cartoes;

e Registrar, por meio do SUITE, processo juntamente com a portaria ou ordem de viagem, programacdes para os
veiculos abastecerem no final de semana e fora do estado;

 Implementar agdes corretivas e propor melhorias continuas baseadas no plano de agdo. Solicitar, através do

sistema SSA, o acesso ao SIGEF para gestdo da frota.
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