Sou Log +

Guia Pratico

Veja como realizar as principais tarefas didarias no Sou Log+

Adicione este novo endereco aos seus favoritos: plataforma.ticketlog.com.br

Como cadastrar e consultar motoristas?

Acesse o menu Cadastros > Motoristas. Para adicionar um novo condutor, clique em Incluir Motorista
> selecione o tipo de senha > informe os dados (campos com * em vermelho sdo obrigatérios) >
Incluir. Para fazer uma consulta, informe o dado em um dos campos de busca, como Matricula >
clique em Consultar Motorista.

Como consultar as Gltimas transagoes?
Na opgdo de Busca, selecionar PLACA, informe os dados da placa > Continuar > clique no veiculo.

Como consultar os veiculos cadastrados?

Relatérios > Veiculos > selecione a opgdo Liberados para compra e bloqueados e extraia em tela ou
Excel.

Como alterar limite?

Acesse o menu Financeiro > Alteragdo de limite.
Informe os dados do cartdo > clique em Continuar > informe o Valor para alteracéo > selecione o
Tipo de alteragdo > Periodo > Cartéo > Alterar.

Como conferir limites contratuais utilizados?

Acesse 0 menu Relatoérios > Meus pedidos de relatérios > Extrato simplificado > informe os dados
(se deixar os campos em branco, serdo geradas informagées de todos os cartées > selecione a
exibigdo > Consultar.

Como gerar relatorio de Estabelecimentos Liberados?

Na opgdo de Busca, selecionar MENU, digite LIB > selecione a opgdo RELATORIOS > GERAR RELATORIO >
ESTABELECIMENTOS LIBERADOS
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Como alterar os limites do orcamento do Centro de Custo ?

Financeiro > Gestdo Orcamentdria > ajuste o valor no Centro de Custo. Importante analisar o
somatério. Que pode ser visto também em Relatério Orgamentario

Como acessar o Painel de Frota para ver os indicadores?

Acesse o menu Painel da Frota e abrird uma janela para criagdo do painel, selecionando a opgéo
Avangado e nomeando o painel como deseja.

Como consultar notas fiscais?

Acesse o menu Financeiro > Boletos e NFS-e.
Para gerar a notaq, clique no nimero da Nota fiscal de servigo eletrénica > informe os caracteres da
imagem > Consultar. Para informagées de cobranga, clique no nimero do titulo.

Como extrair um detalhamento de titulo?

Acesse o menu Financeiro > Boletos e NFS-e.
Em Detalhamento da fatura, clique em Solicitar > menu Relatérios > Meus Downloads e baixe o
arquivo.

Como gerar relatoério de transagdes por veiculo?

Acesse o menu Relatorios > Gerar relatérios > Transagdes por veiculo > escolha as bases > informe
o periodo > insira os dados que deseja consultar, seja de veiculos especificos ou de toda a base >
Confirmar filtros > defina o formato de visualizagéo > Gerar.

Como gerar relatorio de retengdes?

Acesse o menu Financeiro > Relatorio de Retengdes > digite o NUMERO DO TITULO e escolha a
opgdo EXCEL SEM FORMATACAO. O Download iniciard em seguida.

Como emitir relatorio de faturamento?

No menu Financeiro > Relatorio de faturamento > selecione o periodo > Titulo >Pesquisar > selecione
o formato desejado.

Como gerar o manual do sistema?

Clique na EVA - Assistente Virtual e digite MANUAL.

Gestor, vocé é o responsdvel pela gestdo eficiente e
consciente de sua frota. Realize periodicamente a
analise dos dados, através do Painel de Frotas! Ticket | reo




