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GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

PAG PROCESSO
%! Alteracio da Estrutura Organizacional e/ou Aprovacio do Regulamento do Orgio/Entidade (Sem Repercussao Financeira)

%! Alteracio da Estrutura Organizacional com Distribuicdo do Cargo em Comissio no Orgo/Entidade

(1! Criacao e/ou Extincao de Cargos em Comissao
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E GESTAO
GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

ALTERAGAO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E/OU APROVAGCAO DO REGULAMENTO DO ORGAO/ENTIDADE ~ SEPLAG | (% caritmsmenro

(SEM REPERCUSSAO FINANCEIRA)

S SEPLAG A
ORGAO/ENTIDADE PROTOCO{.O SEPLAG/COMGE SEPLAG/ASJUR SEPLAG/SEXEC-GOD “ CASA CIVIL ORGAO/ENTIDADE

Abrir processo

no Suite, e . : Providenciar
elaborar oficio, ---- Verificarassunto_-.,  Analisaro  ___, Analisaro  ___, —— ~--> ccinaturado ---
anexar e tramitar processo e processo e Elaborar oficio - Arquivar o
documentagio’ e processo para elaborar emitir parecer, para PGE decreto e processo
marcar minuta Comge despacho sobre a minuta .
para DOE publicar no DOE
OBSERVACOES

' Documentos necessarios:

- Minuta do decreto da alteracao da estrutura/regulamento organizacional (em docx ou odt);

- Parecer juridico do érgao/entidade (preferencialmente formulario padrdo Suite); e

-Planilha padrdo com a estrutura organizacional vigente, com a proposta e a distribuicdo dos cargos - disponibilizada pela Seplag (somente em caso de alteracdo da estrutura).

Utilizar os modelos de documentos padrao do Suite.

Fazer upload de documentos externos quando estritamente necessario.

Documentos a serem publicados no DOE devem ser anexados no Suite em formato docx ou odt.

Orgaos/Entidades vinculadas devem encaminhar demanda a Secretaria a qual é vinculada para apreciacio e assinatura antes de enviar 3 Seplag.
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ALTERACAO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL COM DISTRIBUICAO DO CARGO EM COMISSAO NO ORGAO/ENTIDADE SEPLAG

SECRETARIA

E GESTAO

Abrir processo

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

SEPLAG/
PROTOCOLO SEPLAG/COMGE SEPLAG/COGEO SEPLAG/ASJUR SEPLAG/SEXEC-GOD “ CASA CIVIL

- Suite,, i Verificar assunto Analisar o Analisar 2 Analisar o Analisar e Providenciar
elaborar oficio, ----» . B === disponibilidade ===~ m . . === assinatura do
anexar e tramitar processo e .. processo e Elaborar oficio validar a minuta
. orcamentaria e . .\ Governador no
documentacio” e processo para elaborar emitir parecer, para PGE e emitir parecer
inut elaborar . . decreto e
marcar minuta Comge despacho sobre a minuta juridico .
para DOE despacho publicar no DOE
1
1
1
1
1
\ 4
OBSERVACOES
' Documentos necessarios:
- Minuta do decreto da alteracdo da estrutura e distribuicdo do cargo em comissdo (em docx ou odt);
- Parecer juridico do 6rgao/entidade (preferencialmente formulario padrao Suite); e Arquivar o
-Planilha padrdo com a estrutura organizacional vigente, com a proposta e a distribuicdo dos cargos (disponibilizada pela Seplag). processo

- Planilha com repercussao financeira (incluindo encargos: 1/3 férias, 13° salario, contribuicdo patronal) para o exercicio que deva entrar em vigor e os dois

subsequentes, conforme inciso |, art. 16 da LC n° 101, de 04 de maio de 2000 (anexar em PDF);

- Declaracao do ordenador de despesas, que ateste adequacao orcamentaria e financeira, com a LOA e PPA, conforme inciso Il, art. 16 da LC n°® 101, de 04

de maio de 2000 (anexar em PDF);

Utilizar os modelos de documentos padrao do Suite.
Fazer upload de documentos externos quando estritamente necessario.
Documentos a serem publicados no DOE devem ser anexados no Suite em formato docx ou odt.

Orgios/Entidades vinculadas devem encaminhar demanda a Secretaria a qual é vinculada para apreciacio e assinatura antes de enviar a Seplag.

Elaborado por Coordenadoria de Modernizacio da Gestao do Estado (Comge/Seplag) em outubro de 2025
Versao 2.0
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CRIACAO E/OU EXTINGAO DE CARGO EM COMISSAO SEPLAG ()| parumemro

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

- SEPLAG/
ORGAO/ENTIDADE PROTOCOLO SEPLAG/COMGE SEPLAG/COGEO SEPLAG/SEXEC-GOD “

Abrir processo
no Suite, . . Analisar
elaborar oficio, ---- ---= Verificar a.ssunto ey Analisaro  ___ disponibilidade === - —_—
anexar Autorizacdo e tramitar processo e orcamentéria e Elaborar oficio
documentacio® e prévia processo para elaborar elaborar para PGE
marcar minuta Comge despacho
PL para DOE despacho

OBSERVACOES
' Documentos necessarios: ORGAO/ENTIDADE CASA CIVIL

- Minuta de mensagem governamental com exposicdo de motivos claros e objetivos acerca do pedido (em docx ou odt);
- Minuta do projeto de lei de criacdo e/ou extincio de cargo (em docx ou odt);

- Planilha com repercussao financeira (incluindo encargos: 1/3 férias, 13° salario, contribuicdo patronal) para o exercicio que Governador

deva entrar em vigor e os dois subsequentes, conforme inciso |, art. 16 da LC n°® 101, de 04 de maio de 2000 (anexar em PDF); Arquivar o == e e e T Sefber oo
- Declaracao do ordenador de des.pesas, gue ateste adequacao orcamentaria e financeira, com a LOA e PPA, conforme inciso Il, DrOCEsso publicada no o pleito

art. 16 da LC n°® 101, de 04 de maio de 2000 (anexar em PDF); DOE

- Parecer juridico do 6rgao/entidade (preferencialmente formuldario padrdo Suite); e
- Planilha padrdo com a estrutura organizacional vigente, com a proposta e a distribuicio dos cargos (disponibilizada pela
Seplag).

Utilizar os modelos de documentos padrao do Suite.

Fazer upload de documentos externos quando estritamente necessario.

Documentos a serem publicados no DOE devem ser anexados no Suite em formato docx ou odt.

Orgios/Entidades vinculadas devem encaminhar demanda a Secretaria a qual é vinculada para apreciacio antes de enviar a
Seplag.

Elaborado por Coordenadoria de Modernizacio da Gestao do Estado (Comge/Seplag) em outubro de 2025
Versao 2.0
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